PRIKAZNi SMLOUVA

uzaviena podle ustanoveni § 2430-2444 nového Obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb. mezi

49. materskou skolou Plzeri, Puskinova 5, pfispévkovd organizace, 301 00 Plzeri, ICO: 70941017

zastoupenou Ing. Helenou Kaprasovou, Feditelkou skoly, _
(ddle jen prikazce) na strané jedné

a

Mgr. Lidmilou Sazimovou, bytem 354 91 Ldzné Kynivart, PFiénd 408 se sidlem podnikdni Cdstkova
2240/43, Vychodni PFedmésti, 326 00 Plzen 2 - Slovany

1C0: 06103910, DI

(ddle jen prikaznik) na strané druhé.

l.
Predmét smlouvy

1.1.Pfikaznik bude pro pfikazce pribéiné zpracovavat personalni a mzdovou agendu souvisejici se

vznikem, zménami a skoncenim pracovniho poméru, platovymi nalezitostmi, zakonnymi odvody z
mezd zaméstnancl a ostatni agendu potrebnou pro statistické vykazy o praci a mzdach, vykazy o
davkach nemocenského pojisténi, stykem se zdravotnimi pojistovnami, okresni spravou socialniho
zabezpeceni, finanénim feditelstvim a Ufadem prace.

1.2. V personalni agendé se jednd o zhotoveni pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o

pracovni ¢innosti, dohod o zméné pracovni smlouvy, dohod o skonéeni pracovniho poméru, vypovédi
z pracovniho poméru, rozhodnuti o okamzitém zruseni pracovniho poméru, potvrzeni o dobé
zaméstnani a vydeélcich, zapoctovych listd, potvrzeni pro dlichodové zabezpeceni a socidlni davky,
predstihové fizeni, spolupraci pfi sepisovani zadosti o pfiznani starobnich diichodid a dokladd
souvisejicich s materskou a rodi¢ovskou dovolenou.

1.3. Ve mzdové agendé se jednd o vypocet platovych naleZitosti a ndhrad mezd ve smyslu pfislusnych

platovych predpis, vyhotoveni vyplatnich listin a vyplatnich listk(, vyhotoveni a vedeni mzdovych
listd a evidencdnich listll, vyhotoveni platovych vyméra, podkladd pro rozhodnuti o zapoctech praxe
pro zarazeni do platovych stupnd, zpracovani mzdové rekapitulace, vyhotoveni hromadnych pfikaz(
pro penézni Ustavy, vyhotoveni vybérovych sestav o platech a zaméstnancich podle potieby pfikazce
v ramci pouzivaného systému automatizovaného zpracovani platd, vyplatu nahrady mzdy v dobé
docasné pracovni neschopnosti, vedeni zdkonem poZadované dokumentace tykajici se
nemocenského pojisténi a dané ze zavislé Cinnosti.

1.4. V ostatni agendé se jedna o zpracovani podklad( pro statistické vykazy o praci a mzdach a po jejich

odsouhlaseni ptikazce o jejich vyhotoveni ve formé pozadované zadavatelem, dale pak o agendu
souvisejici se stykem se zdravotnimi pojistovnami, okresni spravou socialniho zabezpeceni, ifadem
prace a finan¢nim reditelstvim a zpracovanim vykazd o nemocnosti a Urazovosti.



Il.
Provedeni smlouvy

2.1. Ptikaznik je povinen provadét Cinnosti, které jsou predmétem této smlouvy, samostatné, na vlastni
naklad a vlastnimi prostredky. Pfikaznik bude ke zpracovani agend, které jsou predmétem smlouvy,
pouzivat program Helios Orange.

2.2. Ptikazce je opravnén kontrolovat provadéni ¢innosti, které jsou obsahem této smlouvy. Prikazce je
povinen upozornit pfikaznika bez zbyte¢ného odkladu na neuplnost a nedostatky, obsazené v
predavanych podkladech pro zpracovani agend, které jsou predmétem smlouvy. Pokud nevhodné
podklady nebo pokyny prekazeji v radném plnéni predmétu smlouvy, je prikaznik povinen jeji
provadéni v nezbytném rozsahu prerusit do doby zmény pokyn( prikazce, dodani relevantnich
podkladd nebo pisemného sdéleni, Ze prikazce trva na plnéni predmétu smlouvy s pouZitim jiz
predanych podkladd a pokynd. O dobu, po kterou bylo nutno plnéni smlouvy prerusit, se prodluzuje
IhGta stanovena pro plnéni povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy.

2.3. Prikaznik neodpovida za skody, zplsobené neuplnostmi a nedostatky podkladd dodanych pfikazcem
pro provadéni ¢innosti vyplyvajicich z této smlouvy. Pfikaznik odpovida ptikazci za Skody, vzniklé
chybnym nebo pozdnim provedenim ¢innosti vyplyvajicich z této smlouvy.

2.4. Ptikaznik je touto smlouvou vazan zachovdvat miéenlivost o osobnich udajich prikazce.

2.5. Prikaznik je povinen na své naklady ve svém pocitaci zabezpecit ochranu osobnich dat zaméstnanct
pfikazce, pro které zpracovavd mzdovou a persondlni agendu.

1.
Vyse uplaty

3.1. Prikaznikovi vznika narok na zaplaceni ceny za plnéni této smlouvy. Vyse odmény je dohodnuta na:
4.500,- K¢ mésic¢né. Tato cena obsahuje mimo odménu pro pfikaznika i naklady, které nutné vynalozil
pfi plnéni svého zavazku vyplyvajiciho z této smlouvy. Cena neobsahuje poplatek za bankovni operace
— prevody z Uctl prikazce na Ucty zaméstnancu atd. Tyto ndklady jdou na vrub vydajl prikazce.

3.2. Prikaznik zasle ptikazci do 20. dne v mésici fakturu. Prikazce fakturu uhradi ve Ih(té splatnosti
uvedené na fakture.

V.
Vypovédni lhata

4.1. Vypovédni Ihta Cini pro prikazce i prikaznika dva mésice, nedohodnou-li se jinak. Lhita plyne od
prvého dne nasledujiciho mésice po doruceni pisemné vypovédi, nevyplyva-li z vypovédi doba
pozdéjsi.

4.2. Ke dni Ucinnosti vypovédi zanika zavazek prikaznika uskutecnovat ¢innost, ke které se zavazal. Jestlize
by timto prerusenim cinnosti vznikla prikazci Skoda, je prikaznik povinen jej upozornit, jaka opatreni je
tfeba ucinit k jejich odvraceni.



4.3. P¥i Cinnosti uskutecnéné ode dne vypovédi do jeji U¢innosti ma prikaznik narok na thradu nakladud a
na ¢ast Uplaty pfimérené vysledku plnéni sjednanych ¢innosti.

V.
Zavérecna ustanoveni

5.1. Smlouva vstupuje v platnost dnem 1. kvétna 2024 a je sjednana na dobu neurcitou.

5.2. Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichZ kazdy je originalem. Kazda ze smluvnich stran
obdrzZela jeden vytisk.

5.3. Smlouvu Ize ménit ¢i dopliovat pouze pisemnymi dodatky odsouhlasenymi obéma smluvnimi
stranami.

30. dubna 2024 30. dubna 2024
V PIZNi dNe.eeeeeeieceiee e V PIzZNi dN€..eeeeeeieeeiieeeeeeee e

Mgr. Lidmila Sazimova, pfikaznik Ing. Helena Kaprasova, prikazce



