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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

C
l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: Obchodni Akademie — ekonomika a podnikani
Znalosti a dovednosti: Prace na PC, RP — B — aktivni fidi¢, AJ, RJ,
ekonomicky prehled, sprava siti
Pracovni zkuSenosti: zadné
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 3 hodiny Individualni poradenstvi

b) Rekvalifikace

.  ZAMESTNAVATEL
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora
obchodni zastupce

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

EMPEMONT s.r.0.
XXXX
XXXX

XXXX

XXXX

XXXX

kazdodenni operativni komunikace se zdkazniky (e-mailem,
telefonicky, osobné)

e vyfizovani objednavek a vystavovani nabidek

e dalsi ¢innosti k udrZzeni bezchybného chodu obchodniho
oddéleni
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa: -

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

¢ kazdodenni operativni komunikace se
zakazniky (e-mailem, telefonicky,
osobné)

e vyfizovani objednavek a dodacich
list, vystavovani nabidek

¢ vyskladniovani, zabaleni a pfedani
zbozi prepravci

e pfijem zboZi a udrzovani optimalni
skladové zasoby

e dalsi ¢innosti k udrzeni bezchybného
chodu obchodniho oddéleni

PRUBEZNE CIiLE:

Zadani konkrétnich ukold ¢innosti

STRATEGICKE CILE:

Obchodné technicky pracovnik
XXXX

40 hod./tydné, 12 mésicl

Stredoskolské — obor ekonomika

Prace na PC, MS OFFICE, RP — B — aktivni fidi¢, AJ, RJ,
ekonomicky pfehled, znalosti v oblasti IT,
komunikativnost, ochota ucit se novym vécem

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmeé, seznameni s provozem, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic

zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti
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VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy:

/dolozte ptilohou/ Pfiloha ¢. 2 Prabézné
hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

Datum vydani prilohy:
Ctvrtletn&, do konce
nasledujiciho mésice po
Ctvrtleti

Po ukonceni odborné
praxe, do konce
nasledujiciho mésice
Po ukonéeni odborné
praxe, do konce
nasledujiciho mésice
Po ukonceni odborné
praxe, do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt

harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potireby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita

Rozsah Zapojeni
Mentora

5/2024- Orientace ve firm&, seznameni s provozem,
seznameni s BOZP

7/2024 Akvizice novych zakaznika,
Pfima komunikace se zakaznikem na vysoce
odborné a profesionalni urovni.
Prezentace vyrobku potencialnim zakaznikdm.
vcetné navrhu vhodného feSeni zakaznikovi na
miru.
Tvorba cenovych nabidek na zakladé doslych
poptavek.
Pfijem a potvrzovani doslych objednavek a jejich
zadavani do systému.

8//2024- Kazdodenni operativni komunikace se zdkazniky
(e-mailem, telefonicky, osobné).

10/2024 . \yfizovani objednavek a dodacich list,
vystavovani nabidek
« vyskladnovani, zabaleni a pfedani zbozi
pfepravci
* pfijem zbozi a udrzovani optimalni skladove
zasoby
« dal$i ¢innosti k udrzeni bezchybného chodu
obchodniho oddéleni

Celé 3
mésice

Celé 3
mésice
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11/2024- Kazdodenni operativni komunikace se zakazniky =~ Celé 3

(e-mailem, telefonicky, osobné). mesice
1/2025 Vyfizovani objednavek a dodacich listd,

vystavovani nabidek, reklamaci.

Vyskladfiovani, zabaleni a pfedani zboZi pfepravci

— kontrola pfedané objednavky.

Pfijem zbozi a udrzovani optimalni skladové

zasoby.

Navazujici ¢innosti spojené s provozem

obchodniho oddéleni.

2/2025- Hledani novym potencialnich zakaznikd, Celé 3
propagace spoleénosti. Kazdodenni bézna mésice
4/2025 komunikace se zakazniky (e-mailem, telefonicky,

osobné). Samostatné vyfizovani objednavek a
dodacich listll, vystavovani nabidek, reklamaci.
Vyskladriovani, zabaleni a pfedani zbozi prepravci
— kontrola pfedané objednavky.

UdrZovani optimalni skladoveé zasoby, popfipadé
vyFidit a udélat potfebné objednavky na sklad.
DalSi navazujici ¢innosti spojené s chodem
oddéleni. Hledani novych inovativnich postupl a
zmeén pro obchodni oddéleni.

* \/ pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvaélil(a):..Mgr. Pavel Kubéja, jednatel....................... dne......3.4.2024................
(jméno, prijmeni, podpis)

Schvalil(a) za UP:

(jméno, pfijmeni, podpis)



