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Gymnézium, Praha 4, Postupicka 3150, se sidlem Praha 4, Postupicka 3150, PSC 140 00,
ICO: 60459085, kterou zastupuje feditel Mgr. Josef Tomek (dale jen pfikazce) na strané jedné

a

S-servis Praha, s.r.o0., zapsana v OR u Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 65445, ICO
25734814, se sidlem Praha 3, Ondrfickova 1300/48, zastupuje jednatel ing. Cestmir Medek,
(dale jen pfikaznik) na strané druhé

podle §2430-2444 zakona 89/2012 Sb. ob&anského zakoniku uzavfeli tuto

smlouvu o vedeni mzdové agendy

I
Pfikaznik se zavazuje poskytovat pfikazci sluZzbu spocivajici ve vedeni mzdové agendy

prikazce, jez zahrnuje:

Prevzeti podkladl od piikazce v terminu 3-4 kalendaini dny pied poZadovanym
terminem zpracovani.

PfinlaSovani nové& nastupujicich zaméstnanci u pfislusné spravy socialniho
zabezpeceni a zdravotnich pojistoven.

Vedeni podkladll o zaméstnanci ve mzdovém programu.

Mé&sicni vypocet hrubé mzdy, odvodl na socidlni a zdravotni pojisténi a zalohy na dafi z
pfijmu za zavislé €innosti jednotlivych zaméstnancd.

Zpracovani mésicnich vyplatnich (mzdovych) listin zaméstnanc.

Zpracovani mésicnich prehledl vymériovacich zakladll pro organy spravy socialniho
zabezpeceni a zdravotni pojistovny.

Ctvrtletni vypocget pojistného na zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za
8kodu zpUsobenou pracovnim tGrazem ¢i nemoci z povolani.

Pribézné vedeni evidenénich listll dlichodového zabezpeéeni zaméstnancil.
Zpracovani a vedeni mzdovych listu.
Vystaveni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitk(.

Zpracovani vyuctovani dané ze zavislé Cinnosti a funkénich pozitkl zaméstnancl a
zpracovani srazkové dané.




o Provedeni roéniho zuétovani dani zaméstnancd.

e Odhlagovani odchazejicich zaméstnanct u pfislusné spravy socialniho zabezpeceni a
zdravotnich pojistoven.

e Zpracovani zapoctovych listl odchazejicich zaméstnancu.

e Ohlasovani zanikajici organizace u pfislusné spravy socialniho zabezpeceni a
zdravotnich pojistoven.

o Zastupovani pfi kontrolach organli spravy socialniho zabezpeéeni a zdravotnich
pojistoven.

o Zastupovani pfi mzdovych kontrolach na finanénich ufadech.
e Zpracovavani mésiénich hromadnych platebnich pfikaz( k platbam mezd a odvodd.
o Komunikace s pfisludnymi organy statni spravy ve véci mzdoveé agendy.

e Vykaznictvi bude uétovano oddélene.

Za sjednani zavazku pfikaznika (viz. Clanek i. Této smlouvy) se piikazce zavazuje platit
piikaznikovi mési&né aktualni cenu, ktera je od data uéinnosti této smlouvy stanovena dle
platného ceniku sluzeb za jeden pracovni pomer na gastku K& 150,- za kazdy zapocaty
mésic. Za zavedeni kazdého nového pracovnika nebo za zpracovani dani vV ramci
kalendainiho roku je jednorazové uctovana aktualni cena KC 100,-. V8echny ceny jsou
uvedeny bez DPH.

1. Pikazce se zavazuje poskytovat piikaznikovi véasné, pravdivé, Upiné a prehledne
informace a soucasné mu predkladat veskery material potfebny k fadnému vedeni mzdové
agendy. '

2. Piikazce zasle 15 dnid pied poZadovanym terminem prvniho zpracovani podklady
k pfevzeti mzdové agendy. Lze bud vypIinénim podkladového formulafe za jednotlivé
pracovniky nebo nahradou téchto udaji tiskem zdosavadni mzdové agendy, nebo
elektronickym nosicem.

3. V b&Zném mésici piikazce zasle 3-4 dny pfed pozadovanym terminem zpracovani
podklady pro zpracovani mezd pro jednotlivé pracovniky v elektronické podobé. Je mozno
dohodnout i jinou podobu pfedavani dat.

V.

1. Pfikaznik se zavazuje zachovavat mi€enlivost o vSech dllezitych skuteénostech,
které se v soudinnosti se zpracovanim mzdové agendy od pfikazce dozvi a to i po skonceni
smluvniho vztahu. Této mi&enlivosti je pfikaznika opravnén zbavit pouze prikazce. Micenlivost
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se netyka skuteCnosti a povinnosti vychazejicich ze zakonného vztahu k institucim
zfizovanych statem v rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

2. Prikaznik odpovida pfikazci za Skodu, ktera mu v souvislosti s vedenim mzdové
agendy vznikla, pokud ji zpUsobil pfikaznik (Ci jeho zaméstnanec).

V.

Tato smlouva se uzavira na dobu neurgitou s ucinnosti od data podpisu. Smlouvu Ize
ukondit bud’ dohodou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s vypovédni
lhitou 3 mésicl, ktera pocina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruéeni pisemné
vypovedi druhé strany. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech. Zména smlouvy je
mozna pouze pisemnou formou, a to ¢islovanymi dodatky ke smlouvé.

V Praze dne 16. 7. 2018

141 00 Praha 4, Postupicka 3150

(%)



hurtlova
Zvýraznění

hurtlova
Zvýraznění

hurtlova
Zvýraznění


