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SMLOUVA O VEDENi MZDOVE A PERSONALNI AGENDY
uzaviena podle § 1746 odst. 2 z&kona &. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku
(dale jen ,,smlouva“)

1.1

1.2

21

1. SMLUVNI STRANY

Nazev

ZS aMS$ J.A. Komenského

se sidlem U Délnického cviéisté 1100/1 PSC 16900, Praha 6 - Bfevnov_,
zastoupena _, feditelem: Ing. Ivana Koubkova

IC: 48133817__

DIC: CZ248133817__

Bankovni spojeni: Komerc‘,nl banka_

Cislo uétu: P S

(dale jako ,,Odbératel")

Cortesia s.r.o.

se sidlem Praha 9, Studnicka 2150, Horni Po&ernice,
zastoupena: Janou Rusovou

1G: 25713078

B | | cusssscsnsiibemmess
Bankovni spojeni:Raiffeisenbank

Cislo G8tu:Fi: Bt di v

(dale jako ,,Dodavatel”)

2. PREDMET SMLOUVY

Pifedmétem této smiouvy je zédvazek dodavatele poskytovat sluzbu zpracovani mzdove a
personaini agendy odbératele za podminek déle stanovenych a za niZe sjednanou cenu.

Zpracovani mzdové a personalni agendy zahrnuje:

zpracovani mésiénich mezd k vyplatam véetné veskerych odvodl na socialni a zdravotni
pojisténi, zakonné pojisténi odpovédnosti zamestnavatele, piikazl k uhradé, vyplatnich
pasek, podkladu pro zatgtovani do Ugetnictvi

tisk a distribuce diskrétnich vyplatnich pasek

zpracovani sestav erpani dovolenych, rodi¢ovskych dovolenych, matefskych dovolenych,
apod.

zpracovéani podkladu pro vykazy poZzadované po Odbérateli (pro mzdoveé inventury apod.)
vedeni mzdovych listt a evidenénich listh dichodového zabezpeceni

provedeni roéniho zu&tovani dané

vypracovani potvrzeni o piijmech ze zavislé ginnosti

zpracovani oznameni o pinéni podilu osob zdravotné postizenych pro Gfad prace
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2.2

3.1

3.2

4.1

4.2

4.3

4.4

zpracovani veskerych hléseni tykajicich se mezd / dle zakonné povinnosti formy
odbératele /

zpracovani evidence nemocenskych davek

zpracovani pfihlasek a odhlé$ek zaméstnanci na zdravotni pojistovny a prislugnou spravu
socialniho zabezpeteni

evidence a zpracovani exekuci zaméstnanci

poskytovani soucinnosti pii kontrolach provadénych finanénim & pracovnim Gfadem,
spravou socialniho zabezpeteni a zdravotnimi pojistovnami apod.

pfipl:oravu platovych vymeéru, pracovnich smiuv, DPP, véetn& ukonéeni a zmén pracovnich
smiuv

poskytovani odbornych konzultaci a rad pracovnikiim Odbératele v oblasti poskytovanych
sluZzeb Dodavatelem

Odbératel se zavazuje za pfedmét smiouvy dle odst. 2.1 — 2.2 zaplatit dodavateli
dohodnutou cenu dle €. 4 odst. 4.1 a 4.2 této smiouvy.

3. TERMINY PLNENI DODAVATELE

Sluzba bude poskytovana ode dne podpisu této smiouvy ob&ma smiuvnimi stranami,
mzdova agenda bude Dodavatelem poprvé poskytnuta pfi vyplaté za mésic éervenec 2024

Zpracovani mezd provede dodavatel do 10- kalendainiho dne po ukonéeni daného mésice.
V piipadé, Zze 10. daného mésice bude dnem pracovniho klidu nebo pracovniho volna bude
mzdova agenda zpracovéna v posledni pracovni den predchézejici tomuto datu.

4. CENA A PLATEBNI PODMINKY

Smiluvni cena za vedeni mzdové a personéini agendy dle &l. 2 odst. 2.2 &ini 250,-K& HPP a
DPC, DPP 125,-K¢ -/ mésic

Splatnost fadné& vystaveného darového dokladu (faktury), obsahujiciho stanovené
nalezitosti, ¢&ini 14 (Etrnact) kalendainich dni ode dne dorueni objednateli.
V pochybnostech se ma za to, Ze darfiovy doklad (faktura) byl doru¢en paty den po prokazani
odeslani. Danovy doklad (faktura) se povaZuje za zaplaceny okamzikem pfipsani pfislu$né
finanéni Eastky na ucet Dodavatele.

Dariovy doklad (faktura) uhradi objednatel pfevodem na bankovni Géet dodavatele, ktery je
uveden na dafiovém dokladu (faktufe).

Objednatel muze do Ihaty splatnosti darovy doklad (fakturu) vratit, obsahuje-li:

a. nespravné cenové Gdaje;
b. nespravné naleZitosti nebo nelipiné nalezitosti dafiového dokiadu (faktury);
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5. PODMINKY PLNENi SMLOUVY

Obé smluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkach pfi zpracovani predmétu
smiouvy podle &l. 2 odst. 2.1:

5.2  Zpracovani mzdové a persondini agendy veetn& vypodtu odvodii na socidin
zabezpeceni a zdravotni pojisténi zaméstnancl a zakonné pojisténi odpovédnosti
zZameéstnavatele.

5.3  Odbératel zafizuje pfi nastupu a vystupu zameéstnanct véechny potfebné formality
dle pokynu dodavatele. Odbératel pfeda dodavateli do 5.tého kalendafniho dne po
ukonceni daného meésice podklady pro zpracovani mezd (vykazy odpracované
doby zameéstnancu). V pripadé, Ze dojde ze strany odbératele k &asové prodievé
pii pfedani téchto podkladl, termin zpracovani podle &lanku lll. se automaticky
prodlouzi o tuto ¢asovou prodlevu. Vyplatu mezd provadi odbératel na zakladé
souboru ikm. od dodavatele.

Zpracovani mezd bude provadéno u dodavatele. V3echna data budou archivovana u
Odbératele. Pfedavani doklad(i bude probihat dle vzajemné dohody smiuvnich stran.

Ugetni doklady jsou archivovany u Odbératele.

6. DALS| POVINNOSTI DODAVATELE

Dodavatel zodpovida za to, Ze mzdy budou zpracované v souladu s pfislusnymi &eskymi
pravnimi pfedpisy, zejména se zakonem o Uéetnictvi a dafiovymi zakony.

Dodavatel se zavazuje zachovavat mi¢eni o vSech Udajich a skute¢nostech tykajicich se
odbératele a zavazuje se dodrzovat veskeré povinnosti vyplyvajici ze smérnice EU tzv.
GDPR

Veskeré doklady a listiny pfedané dodavateli odbératelem jsou majetkem Odbératele.

7. DOBA PLATNOSTI SMLOUVY

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou

Smlouvu Ize pisemné ukonéit:
a) dohodou smiluvnich stran

b) jednostrannou pisemnou vypovédi, i bez uvedeni dlvodu, vZdy ke konci
kalendainiho roku
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Pisemné oznameni o ukon&eni smlouvy musf byt druhé strané doruéeno nejpozdeji do
31. fijna daného roku.

8. ODSTOUPENI OD SMLOUVY

Kazda z obou smluvnich stran méa pravo od smlouvy odstoupit, porusuje-li druha smiuvni
strana hrubym zpusobem nebo opakované ujednani této smlouvy nebo jedna-li v rozporu s
dobrymi mravy.

Uginky odstoupeni od smlouvy nastavaji dnem dorueni pisemného oznameni
o odstoupeni druhé smiuvni stran&. Pravo na néhradu $kody, pfipadné narok na smiuvni
pokutu &i trok z prodleni strany odstupujici tim neni dotéeno. Smiuvni strany si nebudou
vracet jiz do té doby poskytnuta pinéni.

9. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

Prava a povinnosti vyplyvajici z této smiouvy nelze bez souhlasu druhé smluvni strany
prevadét na teti stranu.

Smiuvni strany nejsou opravnény postoupit tuto smlouvu nebo jeji éast bez predchoziho
pisemného souhlasu druhé smiuvni strany.

Smiuvni vztahy vyslovné neupravené touto smiouvou se fidi Ob&anskym zakonikem a
pfedpisy souvisejicimi.

Smluvni strany se ve smyslu § 1758 Ob&anského zakoniku dohodly, Ze Smiouvu Ize ménit
a doplfiovat po dohodé smiuvnich stran pouze pisemnymi dodatky takto ozna&ovanymi,
¢islovanymi vzestupnou fadou a podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.
Jina ujednani jsou neplatna.

Smlouva se vyhotovuje ve 2 (dvou) vytiscich s platnosti originalu, pfi¢emz obé strany obdrzi
po 1 (jednom) vytisku.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu opravnénymi zastupci obou smiuvnich
stran.

Ao. 3. 2024
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