SMLOUVA O ZPRACOVANI MEZD
uzavrend dle Obcanského zdkoniku a Zdkona o obchodnich korporacich

I. Smluvni strany

Poskytovatel: Vanicka Jaroslava
Na Rybnicku 1718
41301 Roudnice nad Labem
1ICO: 66117011

Objednatel: Vyssi odborna Skola a Stfedni odborna skola Roudnice nad Labem,
prispévkova organizace
Spindlerova tfida 690
41301 Roudnice nad Labem
ICO: 46773762, DIC CZ46773762
zastoupena Ing. Josefem Nehybou, feditelem skoly

II. Pfedmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je zpracovani mzdové a persondlni agendy véetné vsech vystupnich a
vstupnich sestav pro potrebu objednatele.

- vlastni vypocet mezd na zékladé podkladli organizace

- zadani dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti a ro¢niho zUctovani dané ze zavislé Cinnosti

- zadani srazek ze mzdy zdkonnych nebo dle vykonu rozhodnuti véetné rocniho zuctovani

- vystupni sestavy pro mési¢ni mzdovou uzavérku

- statistické vykazy

- doplInéni udajt do tabulek rozbord mezd vyzadovanych odborem $kolstvi KUUK

- sledovani rozpoctu spole¢né s objednatelem

- provedeni sbéru dat

- na pozadani objednatele seznameni pracovnikd s problematikou dani, pfipadné zdravotniho
nebo socidlniho zabezpeceni

- po ukonceni roku zpracovani podkladd a vyplnéni pro dafiovou spravu, socialni a zdravotni
zabezpeceni

- po ukonceni roku zpracovani mzdovych listl a ptiprava k archivaci dle spisového a
skarta¢niho radu

- zajisténi zpracovani veskerych sestav a prehledl dle poZadavki objednatele i sestav
pozadovanych rdznymi institucemi v pribéhu nebo na konci roku

- vypracovava prihlasky a odhlasky zaméstnanci pro ucely zdravotniho pojisténi

- vede evidencni listy dichodového pojisténi

- vede persondlni a mzdovou agendu zaméstnancl véetné evidence osobnich spisu, ¢erpani
radné dovolené, mzdovych listQ, sepisuje pracovni smlouvy nebo dohody véetné platovych
vymérQ, preventivnich lékarskych kontrol

- vypocitava v souladu s prislusnymi predpisy davky nemocenského pojisténi zaméstnancu

- zafazuje zaméstnance do tfid dle podkladl pro zapocet let

- vystavuje na pozadani zaméstnance potvrzeni o vysi prijmu

- sepisuje predstihové listy pro narok na dlichod a Zadosti o diichod



- vystavuje zapoctové listy pfi ukonéeni pracovniho poméru

- zUcastni se vSech kontrol ze strany zdravotniho, socidlniho zabezpeceni, finanéniho uUradu,
Uradu prace nebo kontrol zfizovatele popftipadé jinych kontrol tykajici se mzdové nebo
personalni agentury.

Objednatel zajisti:

- opis dokladu o dosazeném vzdélani
- zapoctovy list od predchoziho zaméstnavatele
- dotaznik s uvedenou praxi a zdravotni pojistovnou

Podklady pro mési¢ni zpracovani mezd ( dovolené, pracovni volno, pres¢asova prace atd.) preda
objednatel do 3 kalendafnich dnd nasledujiciho mésice. Trvalé zmény ( zména osobnich udaj,
poctu vyzivovanych osob, ukonéeni studia ditéte, zména zdravotni pojistovny apod. ) preda
objednatel jakmile se o nich dozvi. Objednatel dale zodpovida za:

- provedeni odvod( ze svého bankovniho G¢tu na vyplatu mezd

- podle predané rekapitulace mezd za pfislusny mésic za odvody vSech srazek ze mzdy,
ostatnich plateb zahrnutych v rekapitulaci mezd

- prouctovani mzdovych naklad( véetné odvod( socidlniho a zdravotniho pojisténi, FKSP a
zakonného pojisténi odpovédnosti ve svém ucetnictvi

[ll. Terminy plnéni poskytovatelem

Zpracovani mésicnich mezd do data stanoveni vyplat na OSSZ a ZP. Zpracovani mésicnich,
Ctvrtletnich a ro¢nich vykazl tak, aby byla dodrZzeny terminy pro jejich predani.

IV. Cena a kalkulace

Cena za vedeni mzdové a personalni agendy bude 300,- K¢ za kazdou zpracovanou mzdu -
dohodu v jednotlivych mésicich dle mzdové rekapitulace. Fakturace bude provddéna mésicné.

V. Zavérecné ustanoveni

- poskytovatel zodpovida za to, Ze mzdova agenda bude zpracovdna v souladu s platnymi
predpisy.

- poskytovatel se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech Udajich a skutecnostech tykajici se
objednatele.

- vsechny doklady a listiny pfedané poskytovateli objednatelem zUstavaji ve vlastnictvi
objednatele.

- tuto smlouvu lze ménit a doplnovat dodatkem podepsanym obéma stranami.

- tato smlouva nabyva ucinnosti dnem 1.1.2023 a uzavira se na dobu neurcitou s vypovédi 3
mésice.

- tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZ kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom.

V Roudnici nad Labem, dne ......ccocevevevivveeceieeee

Objednatel poskytovatel



