Priloha ¢. 2
INSTRUKCE

Pro baleni hotovosti do zajisténych obalu
1 Spotiebni material pro baleni a evidenci hotovosti

Pro bezpeéné dopraveni chranéné zasilky na misto uréeni jsou pouzivany plastové Bezpe¢nostni obaly na
jednorazové pouZziti. Jednotlivé obaly jsou oznaceny jedine¢nym evidencnim ¢islem v alfanumerické podob¢ a
c¢arovym kodem. K bezpecnému uzavieni je obal opatien samolepicim pecetnim paskem. Pecetni pasek a
konstrukce obalu neumoziiuje jeho otevieni bez viditelného posSkozeni. Postup pro spravné uzavieni obalu lepici
paskou je graficky znazornény na zadni strané obalu.

Pro baleni bankovek se pouZzivaji bezpecnostni obaly o rozméru A4 (vn€jsi rozmeér 225x345 mm) a pro baleni
minci se pouzivaji obaly o rozméru A3 (vnéjsi rozmeér 315x395 mm). Pokud je pocet minci v mnozstvi
maximalné do 100 kusti, mohou byt mince, zabalené do mincovniho sacku, nebo jiného obalu, vlozeny do obalu
spole¢né s bankovkami. Pii vétSim mnozstvi minci je nutné mince zabalit samostatné do obalu na mince. Je
zakazano pouzivat obal na mince pro baleni bankovek. Vzory obalti a zpusob jejich oznaceni viz obrazky ¢.1, 2,
3.

Balena hotovost mény CZK se eviduje na vycetce, vzor vycetky a zptusob vyplnéni viz obrazek ¢. 4. Vyplnéna
vycéetka musi byt vlozena dovniti obalu a zapeceténa spolu s hotovosti. Vycetka nesmi byt vlozena do kapsy
uréené pro prepravni dokumenty na vné&jsi zadni strané obalu. Pro podéani zasilky na Ceské posté musi Klient
vyplnit Zluty dodaci list viz obrazek ¢. 5. Dodaci list slouZi ke stvrzeni prevzeti zasilky od klienta a zéroven k
predani zasilky na zpracovatelskému centru (COHC). Po potvrzeni prevzeti na dodacim listé si ¢ast A klient
ponecha pro ptipadnou reklamaci.

Obrazek €. 1 - Vzor obalu na baleni bankovek
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Ceska posta

Obrazek €. 2 - Vzor obalu na baleni minci
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Ceska posta

Obrazek €. 3 - Bezpecnostni obaly - vzor vyplnéni adresnich idaju a zptsob lepeni
¢arovych kédi klienta

e Pole ,,Odesilatel“ — klient uvede nazev klienta, ¢islo pobo¢ky a adresu provozovny, ktera obal odesila

e Pole , Adresat — klient uvede oznaceni spadového COHC a mésto + jeho PSC
Pole ,,Prostor pro samolepici Stitek* — klient nalepi Stitek s ¢arovym kodem Klienta, ktery identifikuje
klienta a jeho provozovnu.

Prostor pro umisténi §titku s ¢arovym kédem klienta. NEPRELEPOVAT CAROVY KOD CIiSLA

OBALU!!
| | |
| AR
PC100488325CZ
100 TEST 0121 -
R PRU SAMOLEPICI STITEK
Odesilatel: Adresat: {
Nazev klienta a ¢islo pobocky ¥
Ulice, &p/€0 EONC masto
PS¢, Mésto PSC
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Ceska posta

Vzor ¢arového kodu klienta:

e Carovy kod je uréeny pouze pro konkrétni provozovnu, slouzi jako jednoznaé¢ny identifikitor dané

provozovny. Je nepripustné, aby si provozovny klienta identifika¢ni ¢arové kody zapiijéovaly a

vzajemné zaménovaly.

100 TEST 0121

T

kod klienta ¢islo provozovny

Obrazek ¢. 4 — Vycetka - vzor a zpusob vyplnéni

Odesilatel (klient) vyplni pouze ¢ervené ohrani¢enou ¢ast:

\ (0, VYGETKA
_Ceska' posta Klient Provozovna
Bankovky ‘ TEST ‘ 121 Praha ‘
Nominal Ii’(oc(?t Hodnota ZJIStentht:V rozdil Cislo obalu/pegeti Trzba ze dne
e ooo | | dota | pcioosssszscz | 1522015 |
2000 1 2 000 Variabilni symbol
1000 ‘
500 Jméno, pfijmeni vkladatele
200 .
100 ‘ Novak Petr ‘
Podpis vkladatele, razitko
Y
Mince *L/év(/é"{‘
Nominal Pocel | i dnota Zjistény stav rozdil
kust ks hodnota ] Os. Gislo
50
20 Datum Cas
10
5)
2
1 Davod diference
C. pracovisté Podpis
Celkem 12 000
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Ceska posta

Popis vyplnéni vycetky:

Klient: nazev klienta uvedeného ve smlouvé s bankou

Provozovna: ¢islo pobocky a mésto provozovny

Cislo obalu a peéeti: opsat Garovy kod &islo obalu

Trzba ze dne: datum odvodu trzby z provozovny

Variabilni symbol: klient nevepisuje, je generovan automaticky z ¢isla pobocky a z data odvodu trzby
Jméno, prijmeni vkladatele: jméno a pfijmeni vkladatele

Podpis vkladatele, razitko: podpis osoby, kterd zasilku balila a odpovida za spravné vypsani vkladového
dokladu

Obrazek ¢. 5 — Dodaci list Zluty — vzor vyplnéni
Klient vyplni jen ¢ervené ohrani¢enou ¢ast.

= Pole ,,Odesilatel” — klient uvede nazev klienta, ¢islo pobo¢ky a adresu provozovny, ktera obal odesila
= Pole ,,Adresat” — klient uvede oznaceni spadového COHC, tzn., mésto + jeho PSC
= Pole ,,Cislo peceti® — klient uvede ¢arové kody obalt, které odevzdava

U DODACI LIST
= - vypliivjte Citelng
Ceska posta Uschovejte pro pripadnou kontrolu
ODESILATEL  nézev, adresa PRIEMCE  nazev, adresa
A TEST 121 c et o
OC Centrum entrum obél otovosti a cenin
Sazeéska 100/2, Praha 110 50 Praha
Kontajner| Cisla padeti Podpis pfepravee
1 |Pc123a56789c4
2
3
4
5
6
7
8
9
10
PREVZETI ZASILKY
Datum
Cas
Misto
Jméno, pijmeni
Os. gisle Podpis.
Ceska pota, s.p., se sidlem Politickych véziiii 909/4, 225 99 Praha 1, ICO: 471 14 983 Strana 5/7

Zapsany v Obchodnim rejstiiku u Méstského soudu v Praze, spisova znacka A7565 www.ceskaposta.cz



Ceska posta

Spotiebni material - zptisob objednavani

Pfed zahajenim sluZeb zpracovani hotovosti bude na adresu provozovny klienta dorucen startovaci balicek se

spotfebnim materidlem. Standardné prvni dodavka obsahuje zasobu spotrfebniho materidlu pro pokryti sluzeb
provozovny na 3 mésice. Zasoba bude kalkulovana podle predpokladané hodnoty a frekvence odevzdavanych

oballl uvedené klientem pfi podpisu smlouvy s bankou.

Dalsi spotiebni material bude doplfiovan podle potieby, na zakladé vyplnéné objedndvky (viz obrazek ¢.6)

vloZzené klientem do bezpecnostniho obalu spole¢né s hotovosti.
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Ceska posta

Obrazek €. 6 — Vzor objednavky spotiebniho materialu

O

Ceska poita

OBJEDNAVKA

SPOTREBNIHO MATERIALU

Nazev klienta €SOB zO:

Cislo provozovny:

Adresa provozovny:

Jméno a pfijmeni zadavatele objednavky:

Datum vystaveni objednavky:

KZM Nazev Popis Pocet objednanych
kust
Carové kody 1 arch = 65 samolepicich stitkd
0109010002 Dodaci list ABC - Zluty 1 blok = 3*50 prlpisovych listl
0109010004 Vycetka EUR 1 blok = 3*50 prlpisovych listl
0109010003 Vycetka CZK 1 blok = 3*50 prlpisovych listl
1211030045 Obal stfedni - A4 1ks
1211030048 Obal na MINCE 1ks
Pozndmky:

Objednat Ize pocet kust Spotfebniho materidlu odpovidajici spotiebé klienta maximdlné na 6 mésicd.

CP si vyhrazuje prdvo upravit mnoZstvi objednaného Spotfebniho materidlu.
Spotrebni materidl bude dorucen do 7 kalenddrnich dni od obdrZeni objedndvky.
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