Smlouva 0 zpracovani mzdové agendy

Obchodni firma/jméno: Renata Rychla
se sidlem  Sumavské Hostice 113
384 71 Sumavské Hostice
ICO : 63287544
DIC : nejsem platce DPH
jako poskytovatel na stran¢ jedné (déle jen ,,poskytovatel™)

a

Prispévkova organizace: Zakladni Skola a Montessori materska Skola

se sidlem Narodni 1018, 383 01 Prachatice
ICO 00583278

DIC CZ00583278

zastoupena Mgr. Hanou Bolkovou

jako objednatel na stran¢ druhé (dale jen ,,objednatel”)

timto uzaviraji smlouvu o zpracovani mzdové agendy (dale jen ,,smlouva®) v nasledujicim
znéni:

l. Pifedmét smlouvy

Poskytovatel se zavazuje pro objednatele zpracovavat za podminek stanovenych touto
smlouvou mzdovou agendu zaméstnancti objednatele v rozsahu stanoveném zakony a dal$imi
aplikovatelnymi pravnimi pfedpisy Ceské republiky.

Objednatel se zavazuje za zpracovani mzdové agendy realizované na zakladé této smlouvy
platit poskytovateli odménu.

1. Prava a povinnosti poskytovatele

Poskytovatel se zavazuje pro objednatele za podminek uvedenych v této smlouvé zpracovavat
a kontrolovat na pravidelné mési¢ni bazi mzdovou agendu zaméstnancti objednatele véetné:
- pracovnich smluv a platovych vyméra na zakladé predanych podkladi;
- vykazl tykajici se mezd — P1-04, ISP a P2-04;
- dalsich vykaza a podklada tykajicich se zpracovani mezd jako jsou napi. ELDP,
ptihlaSky a odhlasky zaméstnanct, potvrzeni o piijmu, ro¢ni za¢tovani mezd atd.
- poskytovatel se zavazuje byt na pracovisti ZS a MMS Prachatice, Narodni 1018 jednou
tydné v rozsahu alespon 1-2 hodin k dispozici zaméstnanctiim skoly

Vysledky mési¢niho zpracovani mzdové agendy piedd poskytovatel objednateli vzdy
nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho mésice.

Poskytovatel se zavazuje postupovat pii zpracovani mzdové agendy s odbornou péci, podle

pokynt objednatele a v souladu s jeho zajmy, které poskytovatel zna nebo musi znat a v souladu
S platnymi pravnimi pfedpisy.
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Pokud by pokyny objednatele mohly narusit fadné vedeni mzdové agendy, je poskytovatel
povinen objednatele na tuto skute¢nost upozornit; pokud objednatel na svych pokynech i nadéle
trva, jsou pro poskytovatele zavazné.

Poskytovatel mé povinnost formalné kontrolovat ptredané podklady a ma povinnost objednatele
upozornit na formalni vady jim pfedanych podkladi. Podklady oznacené poskytovatelem za
vadné ma pravo poskytovatel uzit az na zaklade vyslovného pokynu objednatele po upozornéni
na vadu takového podkladu.

Cinnosti spojené se zpracovanim mzdové agendy zaméstnanci objednatele budou
poskytovatelem realizovany pribézné na zakladé operativni dohody s objednatelem.

Mzdy budou vedeny v programu Avensio vlastnéném objednatelem. Poskytovatel bude
mzdovou agendu zpracovavat na pocitaci objednavatele stim, Ze zalohy dat obsahujici
mzdovou agendu budou objednavatelem prubézné zalohovany..

Poskytovatel neposkytne tfeti osobé informace o skute¢nostech, které se v souvislosti se
zpracovanim mzdové agendy zaméstnancl objednatele dozvédél, a to i po skonceni platnosti
této smlouvy. Poskytovatel dale zajisti data a pisemnosti objednatele pied zni¢enim, zneuzitim
a neopravnénym pristupem.

I11.  Prava a povinnosti objednatele

Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potiebné
k vedeni mzdové agendy a tyto materidly na zadost poskytovatele doplnit ¢i upfesnit,
umoznit poskytovateli kontakt se svymi zaméstnanci ¢i jinymi osobami a pfistup k jinym
podkladiim a skute¢nostem, to vSe v rozsahu nutném ¢i uZite¢ném pro fadné vedeni mzdové

agendy.

Déle je objednatel povinen ptedat poskytovateli podklady pro zpracovani mési¢ni agendy vzdy
1 x do mésice, nejpozdéji vsak do 5. dne nasledujiciho mésice (tak aby je m¢l
poskytovatel dispozici minimalné 8 dnd pfed podanim Ctvrtletnich statistickych vykazii).

IV.  Platebni podminky

Objednatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za zpracovani mzdové agendy odménu ve vysi
150,-- K¢ za kazdou smlouvu zaméstnance, jehoz mzdovou agendu v daném mésici
poskytovatel zpracovaval a zpracovani Ctvrtletnich vykaza zaplatit poskytovateli odménu ve
vysi 500,-- K¢.

V odmeén¢ jsou zahrnuty vynalozené naklady poskytovatele na cestu K prevzeti potfebnych
dokladu.

Odmeéna je splatnd pfevodem na bankovni ucet poskytovatele vZzdy na zaklad¢ jim vystavené

faktury, pokud se strany nedohodnou jinak. Poskytovatel ma pravo dorucit objednateli danovy
doklad — fakturu i v elektronické podobé prostiednictvim e-mailové zpravy. Takto odeslany

Stranka 2z5



danovy doklad se povazuje za prevzaty ze strany objednatele pouze v piipadé€, Zze objednatel
potvrdil prostfednictvim e-mailu pfevzeti takové zpravy.

Zvyseni odmény lze provést formou dodatku K této smlouveé.

V. Ochrana osobnich adaji

Poskytovatel bude vramci zpracovavani mzdové agendy nakladat s osobnimi udaji
zaméstnancl objednatele, pficemz bude dochazet ke zpracovani osobnich udajii ve smyslu
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto idaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné natfizeni o ochrané osobnich udaji) (dale jen ,,GDPR*) ui¢inného od 25. kvétna 2018.
Do nabyti uc¢innosti GDPR se zpracovani osobnich udaji poskytovatelem ftidi zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist.

Na zakladé¢ této smlouvy a za podminek v ni stanovenych povéiuje objednatel poskytovatele
zpracovanim osobnich tidajii zamé&stnancii objednatele, a to v rozsahu jméno, pfijmeni, adresa
bydlisté, e-mailova adresa, telefonni ¢islo, ¢islo bankovniho uc¢tu, datum narozeni, Cislo
obcanského prikazu, rodné ¢islo, zdravotni pojistovna, pfedchozi priibéh zaméstnani, dosazené
vzdélani, rodinni piislusnici, zdravotni zpasobilost. (dale jen ,,0sobni tidaje*).

Na zékladé této smlouvy bude poskytovatel zpracovavat osobni udaje za ucelem zpracovani
mzdové agendy zaméstnancl objednatele a je opravnén zapocit se zpracovanim osobnich udaji
ode dne ucinnosti této smlouvy. Zpracovani osobnich udaji poskytovatelem bude trvat po dobu
ucinnosti této smlouvy, nejdéle vSak po dobu péti let nebo po dobu trvani zdkonné povinnosti
zpracovavat osobni udaje.

Zpracovani osobnich udaji poskytovatelem bude spocivat zejména ve shromazdovani,
ukladani na nosice informaci, tfidéni, pouzivani, pfedavani a uchovavani osobnich udaja
automatizovan¢ a pripadné 1 manualné tak, aby tato ¢innost odpovidala ucelu zpracovani dle
této smlouvy.

Objednatel je dle GDPR povinen zavést vhodna technicka a organizacni opatieni, aby zajistil
a byl schopen dolozit, Ze zpracovani je provadéno v souladu s GDPR a je povinen tato opatieni
podle potieby revidovat a aktualizovat.

Poskytovatel se zavazuje plnit povinnosti zpracovatele stanovené GDPR a touto smlouvou, a to
zejména:

- zpracovavat osobni udaje pouze na zaklad¢ dolozenych pokynti objednatele;

- zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly k ml¢enlivosti nebo
aby se na n¢ vztahovala zakonnda povinnost ml¢enlivosti;

- nezapojit do zpracovani zadného dal§iho zpracovatele bez piedchoziho konkrétniho
nebo obecného pisemného povoleni objednatele;

- pokud zapoji dal§iho zpracovatele, ulozit dalSimu zpracovateli na zdkladé¢ smlouvy
stejné povinnosti na ochranu osobnich tdajt, jaké jsou uvedeny v této smlouve;

- zohlednovat povahu zpracovani a byt objednateli napomocen prostiednictvim vhodnych
technickych a organizacnich opatieni pro splnéni povinnosti objednatele reagovat na
zéadosti o vykon prav subjektu udaji;
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byt objednateli ndpomocen pfti zajistovani souladu s povinnostmi ohledné zabezpeceni
zpracovani a posouzeni vlivu na ochranu osobnich tudajt dle ¢l. 32 — 36 GDPR;
vymazat vSechny osobni tdaje nebo je vratit objednateli a vymazat veskeré kopie po
ukonceni zpracovani mzdové agendy dle této smlouvy;

poskytnout objednateli veSkeré informace potfebné k dolozeni splnéni povinnosti
stanovenych v tomto ¢lanku V. smlouvy a neprodlen¢ informovat objednatele v ptipade,
ze podle jeho nazoru urcity pokyn porusuje GDPR nebo jiné pravni predpisy;
dodrzovat prostfedky a zplisoby zpracovani osobnich idajii stanovené touto smlouvou;
zpracovat pouze piesné Osobni udaje, které byly ziskany v souladu GDPR, a je-li to
nezbytné, 0sobni tidaje aktualizovat; zpracovava-li poskytovatel neptesné osobni udaje,
je povinen bez zbyte¢né¢ho odkladu provést pfiméfend opatteni, zejména zpracovani
blokovat, osobni udaje opravit nebo doplnit, jinak osobni udaje zlikvidovat;
shromazd’ovat Osobni tudaje odpovidajici ucelu zpracovani a pouze v rozsahu
nezbytném pro naplnéni tohoto ucelu;

uchovavat 0sobni udaje pouze po dobu, kterd je nezbytna k ucelu jejich zpracovani;
nesdruzovat Osobni Uidaje, které byly ziskany k rozdilnym uceltim;

zpracovavat Osobni udaje tak, aby subjekt udaji neutrpél jmu na svych pravech,
zejména na pravu na zachovani lidské dustojnosti, a dbat na ochranu pted
neopravnénym zasahovanim do soukromého a osobniho zivota subjektu udaju.

Poskytovatel a objednatel pfijmou opatieni pro zajisténi toho, aby jakakoliv fyzickd osoba,
kterd jednd z povéfeni objednatele nebo poskytovatele a ma ptistup k osobnim tdajim,
zpracovavala tyto osobni udaje pouze na pokyn objednatele, pokud ji jejich zpracovani
neukladd pravo EU nebo ¢lenského statu.

Poskytovatel zarucuje, Ze zavedl vhodna technické a organizacni opatfeni tak, aby zpracovani
osobnich udaji ze strany poskytovatele spliiovalo pozadavky GDPR a byla zajisténa ochrana
prav subjektu tidaju.

Poskytovatel se zavazuje pfijmout veskera nasledujici vhodna technicka a organizacni opatieni
za UCelem zajisténi urovné zabezpeceni odpovidajici danému riziku, ptipadné vcetné:

pseudonymizace a Sifrovani osobnich tdaj,

schopnosti zajistit neustdlou ddveérnost, integritu, dostupnost a odolnost systému
a sluzeb zpracovani;

schopnosti obnovit dostupnost osobnich tdaji a ptistup k nim vc¢as v ptipadé fyzickych
¢i technickych incidentt;

procesu pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni UCinnosti zavedenych
technickych a organiza¢nich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani.

VI.  Ukonceni smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

Porusi-1i nékterd smluvni strana smlouvu podstatnym zplisobem, mize druhd smluvni strana
bez zbyte¢ného odkladu odstoupit. Smluvni strana mize od smlouvy odstoupit bez zbyte¢ného
odkladu poté, co z chovani druhé smluvni strany nepochybné vyplyne, Ze porusi smlouvu
podstatnym zplisobem, a neda-li na vyzvu oprdvnéné strany primétrenou jistotu.
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V ostatnich ptipadech 1ze smlouvu ukoncit bud’ dohodou smluvnich stran nebo jednostranné ke
konci kalendainiho ctvrtleti vypovédi podanou alespon tfi mésice predem. Vypovéd mitize
uplatnit kterdkoliv smluvni strana.

VIl. Zavérefna ustanoveni
Tato smlouva nabyva ucinnosti podpisem obou smluvnich stran.

Tuto smlouvu Ize zménit pouze ¢islovanymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi stranami.

Vsechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt vypracovana pisemné
a dorucena druhé¢ stran¢ doporuc¢ené nebo piedana osobné proti potvrzeni o ptijmu.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi po
jednom vyhotoveni.

Veskera predchozi ujednani mezi stranami této smlouvy tykajici se jejiho pfedmétu pozbyvaji
podpisem této smlouvy platnosti.

Nevynutitelnost nebo neplatnost kteréhokoli ¢lanku, odstavce, pododstavce nebo ustanoveni
této smlouvy neovlivni vynutitelnost nebo platnost ostatnich ustanoveni této smlouvy.
V piipadé€, ze jakykoli takovyto ¢lanek, odstavec, pododstavec nebo ustanoveni by mélo
z jakéhokoli diivodu pozbyt platnosti (zejména z divodu rozporu s aplikovatelnymi zékony
a ostatnimi pravnimi normami), provedou smluvni strany konzultace a dohodnou se na pravné
ptfijatelném zpiisobu provedeni zamérli obsaZenych v takové casti smlouvy, jez pozbyla
platnosti.

Pokud nebylo v této smlouve ujednano jinak, fidi se pravni vztahy z ni vyplyvajici a vznikajici
platnym pravnim fadem CR.

Opravnéni zastupci smluvnich stran prohlasuji, Ze si smlouvu piecetli a jeji text odpovida pravé
a svobodné viili smluvnich stran. Na ditkaz toho ptipojuji své podpisy.

V Prachaticich dne 1.4.2024

poskytovatel objednatel
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