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Ceska filharmonie

Spracovanie miezd

Komunikacia s klientom v rozsahu beZnej mesacénej prace za Géelom spracovania miezd
Elektronickd komunikacia so spravcom dane, poistoviiami v rozsahu beznej mesacnej préace za ticelom podania
vykazov a priznani

Spracovanie a vypocet miezd pre HPP a odmeny dohodarov

Zapracovanie exekucénych prikazov do miezd

Spracovanie PN a OCR zamestnancov

Zasielanie standardnych vystupov klientovi po spracovani miezd podla prilohy ¢. 3 Zmluvy
Vedenie evidencie zamestnancov, evidencia pracovnych zmlav

Zasielanie e-pasok zamestnancom

Zasielanie mesaénych vykazov do socialnej poistovne a zdravotnych poistovni

0znamenie prerudeni a zmien pre socialnu a zdravotnu poistoviiu

Prihlasenie/odhldsenie zamestnanca (obc¢an SR) do socialnej a zdravotnej poistovne

Zasielanie Evidencnych listov dochodkového zabezpecenia za zamestnancov, ktori skonéia pracovny pomer do
socialnej poistovne

Spracovanie a zaslanie vykazov na DU

Realizacia mzdovych platieb

Spracovanie $tatistickych vykazov ($tatnych alebo Trexima)

Potvrdenia spracované na zéaklade ziadosti zamestnanca

Spracovanie roc¢ného hlasenia na danovy urad

Spracovanie roé¢ného vykazu ZPS pre UPSVaR

Roénd uzdavierka v mzdovej Gétarni podla platnej legislativy

Archivacia dokladov za ukoncéeny rok a odozvdanie dokladov klientovi

Poskytovanie poradenstva v oblasti personalistiky a miezd

Ugast na kontrolach insitucii (na zaklade Plnej moci od klienta)

Spracovanie Specidlnych reportov na zéklade poziadavky klienta

Dodato¢né zmeny/opravy miezd uskutocnené na podnet/ pochybenie klienta

Ostatné sluzby

Vybavenie ziadosti pre udelenie A1 formuldra ob¢ana SR pre Socialnu poistovriu pre zamestnanca
Nahlasenie nového zamestnanca - cudzinca (ob&an EU) na UPSVaR

Vypracovanie Pracovnej zmluvy, Dohody, Dodatku pre zamestnanca klienta, Pracovna napln, Dohoda o hmotnej
zodpovednosti, Dohoda o pouzivani sluzobného vozidla na sikromné ucely

Vypracovanie inych vzorov pracovno-pravnej dokumentacie

Mentoring kontaktnych osdb klientapre Uéely pripravy podkladov pre VGD v priebehu spoluprace

Roc¢né zuctovanie dane zo zavislej ¢innosti (RZD)
Spracovanie Ro¢ného zictovania dane zo zavislej €innosti

Konzultacia, asistencia zamestnancom klienta pri podpise RZD Ziadosti
Dodatoéné zmeny/opravy RZD uskuto¢nené na podnet/ pochybenie zo strany klienta

Ukoncenie spoluprace

Priprava a odovzdanie agendy klientovi

Komunikacia s novym spracovatelom miezd

Zru$enie pristupov v socialnej, zdravotnej poistovni, prip. dalSich aktivnych pristupov spojenych so spracovanim
miezd

Nastavenie spoluprace, nastavenie spracovania miezd

Nastavenie a priprava databdazy v softvéri na spracovanie miezd

Nastavenie spoluprace, obehu dokladov a komunikacia s klientom

Nastavenie Gctovacieho predpisu pre klienta - v pripade, Ze Gctovnictvo klienta nie je sluzbou VGD
Prebratie agendy od predoslého spracovatela mzdového Uctovnictva vratane komunikacie

Zabezpecenie a nastavenie pristupov do portalu Tulip

Zabezpecenie a nastavenie pasivneho pritupu klienta do Helios VGD

Priprava splnomocneni a inych potrebnych povereni a pristupov na komunikaciu s institiciami — Sociélna
poistovia, zdravotné poistovne, danovy Urad pre dan zo zavislej ¢innosti

Mentoring zamestnanca klienta pre Gcely pripravy podkladov pre VGD na spracovanie miezd

Nabhratie vstupnych udajov do databazy pre Uicely spracovania miezd - dopocet miezd od 1.1. do datumu
prevzatia mzdovej agendy

hodinova sadzba *** - aplikuje sa hodinova sadzba podla prilohy ¢.4, ak s klientom nie je odsuhl: 3 dodatocne ina forma odi

Rozsah a odmena za poskytované sluzby - MZDY
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