Smiouva o vedeni U€etnictvi
dle § 5 zakona 563/1991 Sb., zakon o Ucetnictvi,
a ustanoveni zakona 89/2012 Sb., obéansky zakonik

uzaviena mezi

Ing. Jitka Plockova Kratochvilova, DiS.

a jeji spolupracujici osoba Anna Kratochvilova
Sidlem: Oleska 144, 281 62 Oleska

IC: 17229103

(dale také jen ,,obstaravatel”)

a

Centrum vzdélavani, informaci a kultury Cesky Brod
(Statisticka pravni forma: 331 - Prispévkova organizace)
Sidlem: nam. Armnosta z Pardubic 1, 282 01 Cesky Brod
Jednajici: povéfena fizenim Mgr. Eva Vedralova

IC: 46390472

(dale také jen ,,zajemce*)

a spolecné téz ,,smluvni strany*

.
Predmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je zavazek obstaravatele vést pro zajemce uc€etnictvi v rozsahu
a zpusobem stanovenym pravnimi predpisy, v dobé& uzavieni této smlouvy zejména zakonem
o Ucetnictvi, v platném znéni, a vykonavat &innosti vyplyvajici z platnych ucetnich a souvisejicich
pravnich pfedpisu, v€etné vyfizovani UCetnich zalezitosti a vypracovani mzdové/platové agendy
podle zajemcem dodanych podkiadu.

Zajemce se zavazuje poskytnout obstaravateli potfebnou soucinnost ke spinéni jeho povinnosti,
plnéni od obstaravatele pfevzit a zaplatit mu dohodnutou odménu, sjednanou nize v &lanku lll.

V ramci této smlouvy a k provedeni zavazku sjednaného v odstavci 1. vySe se obstaravatel zavazuje
zejména k(-e) :

vedeni ucetnictvi o stavu a pohybu majetku a zavazku, o rozdilu majetku a zavazk(, o nakladech
a vynosech a o vysledku hospodareni,

provadéni pribézného zuctovani predanych prvotnich dokladi béhem kalendainiho mésice
v rozsahu dle potieb a dohody se zajemcem,

zpracovani mésicéni ucetni zaveérky véetné rozboru zistatku jednotlivych GEta,

podavani informaci zajemci o stavu hospodareni organizace nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho
mésice po poslednim mésici ve &tvrtleti, k pribéznému podavani osobniho vysvétieni k této
problematice uréenym zastupctum zajemce,

zpracovani roéni ucetni uzaveérky nejpozdéji k datu nasledujiciho kalendarniho roku uréeného
zfizovatelem zajemce (Mé&stem Cesky Brod), pfipadné Stfedodeskym krajem, jako termin pfedani
Ucetni zavérky zfizovateli pro zaslani ro¢nich Gcéetnich vykazu,

zpracovani podkladl pro ro&ni dafové pfiznani k dani z pfijmi nejpozdéji do 14 dnd po datu
uvedeném v bodé 3, v paté odrazce,

zpracovani podkladli pro vypracovani zpravy auditora o hospodareni spole¢nosti, pokud bude
takové zpravy potieba,



_ gastedné vedeni prub&zné evidence majetku spolecné s k tomu uréenymi zaméstnanci zajemce,

— provedeni pfedepsané dokladove inventarizace a zpracovani odpisového planu a jejich
aktualizace nejméné 1x roéng,

— vedeni mzdového/platového U&etnictvi a v jeho ramci vyhotovovat nezbytné mzdoveé doklady
zaméstnancl zajemce dle platnych pravnich piedpisd,

— vystavovani faktur za zéjemce podle jeho pokynl a podkladu,

— pfihlasovani, odhlasovani zaméstnanch a dalsim hlaSenim se zaméstnanci souvisejicim na
zdravotni pojistovny a Ceskou spravu socidlniho zabezpeleni, vest evidenci zaméstnancu
a jejich osobnich udaji ve mzdovém programu zajemce a osobnich slozkach po dodani podkiad
a dokumenttl zaméstnancu zajemcem.

V ramci této smlouvy se obstaravatel dale zavazuje zejména:

— provadét presnou a uplnou evidenci dil¢ich dodavek zajemce od jeho dodavatele,

_ odsouhlasovat v&cnou a formalni spravnost faktur dodavatele k zaplaceni kupni ceny, kontrolovat
spravnost a tplnost jejich pfiloh, tj. nezbytné doklady, prokazujici spravnost G¢tované kupni ceny,

— evidovat pro zajemce faktury dodavatell spolu s pfislusnymi doklady oddé&lené, umoZnit zajemci
kdykoli jejich kontrolu,

- zajistovat podle dohody za zajemce a z jeho G&tu fadné a véas uhradu faktur; v piipade
nedostatku finan&nich prostfedkd k fadné a véasné uhradé faktur o tom neprodlené zajemce
informovat.

Smiuvni strany se dohodly, Ze pokud budou zamyslet smluvni strany realizaci U¢etnich operaci nebo
poskytovani &innosti v oblasti personalistiky nad ramec této smlouvy, pak spole¢né uzaviou dodatek
k této smlouve, ktery blize upravi zejména odmeénu obstaravatele a specifikaci €innosti.

.
Zpusob, misto a ¢as pinéni

Vedeni G&etnictvi a personalistiky bude vykonavano v sidle zajemce a na pracovistich obstaravatele
a v jeho sidle, a to potinaje dnem 1. dubna 2024. Pro vedeni uéetnictvi a personalistiky bude
pouzito prostfedkl vypocetni techniky a technickych nosi¢l dat nebo mikrografickych zaznamu
v souladu se zakonem o ucetnictvi.

Obstaravatel se zavazuje vést ugetnictvi a personalistiku, ktera je predmétem této smlouvy, fadné,
pfi dodrzeni termini stanovenych pfisludnymi pravnimi pfedpisy a nejsou-li stanoveny pravnimi
predpisy, sjednanymi v této smiouve, nebude-li dohodnuto jinak a na odpovidajici odborné urovni.

L.
Odmeéna a platebni podminky

Odména za poskytovanou ¢innost byla stanovena po dohodé stran ve vysi 300,- K& na hodinu za
praci jedné osoby, cestovné 10 KC na kilometr a pfipadné obstaravatelem zaplacené parkovné.
K odméné bude G&tovano DPH ve vysi dle platnych pravnich pfedpisu.

Odména byla sjednana s ohledem na rozsah provadéného ugetnictvi a personalistiky ke dni
uzavfeni této smiouvy. Pokud by doslo v prib&hu trvani této smiouvy k podstatnému snizeni nebo
narGstu téchto praci, zavazuji se smiuvni strany tuto odménu pfimé&fené upravit dodatkem k této
smliouve.

V odméné jsou zahrnuty veskeré naklady obstaravatele vynaloZené v souvislosti s jeho €innosti dle
této smlouvy, pfiemz byl bran zfetel na Casovou naroénost &innosti, pozadavky na odbornou
aroven, na pozadavky nezbytného technického vybaveni.

Odména je splatna mési¢né pozadu a bude uhrazena na zakladé faktury obstaravatele
(1C: 17229103), ktera musi mit nalezitosti dafiového dokladu a bude zajemci zaslana vzdy do
10. dne nasledujiciho kalendafniho mésice. Nedilnou soucasti faktury bude pfehled odpracovanych
hodin a pfehled cestovného, pfipadné parkovného, Clenény podle jednotlivych dni.



Faktura bude ze strany zajemce uhrazena hotové ¢i bezhotovostnim pfevodem ve prospéch uctu
obstaravatele, uvedeného na faktufe, nebude-li dohodnuto jinak a je splatna do 14 dni ode dne
vystaveni faktury, nejdéle véak do 15 dni od doruceni faktury.

Iv.
Vzajemné povinnosti smluvnich stran

Obstaravatel je zejména povinen:

— provadét c&innost dle této smlouvy ve stanovenych nebo dohodnutych terminech, fadné
a s odbornou péé¢i, s pfihlédnutim k ucelu této smlouvy a pokynim a poZzadavkim zajemce.
Jestlize budou ze strany zajemce ¢i jiné osoby dodatecné zjistény chyby a nesrovnalosti uetnich
vystupl, je povinen obstaravatel bez zbyte¢ného odkladu tyto vady odstranit,

— informovat neodkladné zajemce o vSech skute¢nostech, které by mohly mit viiv na pinéni
predmeétu této smiouvy,

— uchovavat a archivovat ucetni doklady v pribéhu ucetniho obdobi fadné v sidle obstaravatele ¢i
zajemce (dle dohody) a po uzavieni u¢etniho obdobi pfedat tyto doklady zajemci,

- zajistit ochranu Ucetnich pisemnosti a udaju zajemce v nich obsaZenych, zaznaml na
technickych nosi¢ich dat nebo mikrografickych zaznami je nahrazujicich, prostfedkd vypocetni
ajiné techniky a projekéné programové dokumentace pied jejich zneuzZitim, poskozenim,
zni€enim nebo ztratou,

-~ dle pokynli zajemce predat zajemci bez zbyte¢ného odkladu veskeré doklady predané
obstaravateli ¢i jim vyhotovené pro zajemce a predat zajemci veskeré doklady, které v ramci
pInéni této smlouvy pro zadjemce vyhotovil, a to do tfi dndl po ukon&eni smlouvy.

Zajemce je zejména povinen:

— platit obstaravateli odménu, a to fadné a vcas,

— predkladat fadné a v&as spravné, uplné a prikazné ucetni doklady a dal$i nezbytné pisemnosti
uréené ke spinéni povinnosti z této smiouvy,

— umoznit obstaravateli na pozadani pfistup k veskerym svym G&etnim dokladim a vSem ostatnim
zaznamum a informacim, které jsou nezbytné k fadnému vedeni ucetnictvi,

— poskytnout obstaravateli potfebnou soucinnost v souvislosti s plnénim pfedmétu této smlouvy;

Veskera autorska prava ¢&i prava vlastnicka ¢i obdobna, které se vztahuji k pfedanym listinam a jinym
podkladim, zUstavaji zajemci zachovana.

V.
Doba platnosti a zruseni ¢i zanik smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Smiouva muze zaniknout nebo byt zrusena:
- pisemnou dohodou stran.

VL.
Odpovédnost za Skodu a trestni odpovédnost

Obstaravatel odpovida zajemci za $kodu zplsobenou vedenim ucetnictvi a personalistiky v rozporu
s touto smlouvou a platnymi pravnimi pfedpisy. Obstaravatel se zavazuje, Ze zajemci zaplati veSkeré
Skody, které zpusobil zajemci svym jednanim nebo opomenutim, a to do 30 dnd ode dne doruceni
jejich vy¢isleni ve formé vyzvy k uhradé $kod.

Obstaravatel si pin& uv&domuje mozné trestné pravni aspekty, jestlize by uvedl nepravdivé nebo
hrubé& zkreslujici udaje v G&etnich knihach, zapisech nebo jinych dokladech, nebo jestlize by takové
Uetni knihy, zapisy nebo jiné doklady zni¢il, poskodil, u¢inil neupotfebitelnymi nebo zataijil.

Zajemce odpovida za vCasné a fadné predani fadnych ucetnich dokladii nezbytnych k pinéni
povinnosti zajemce.



VIl
Povinnost mic¢enlivosti

1. Smluvni strany se vzajemné zavazuji zachovavat mi¢enlivost o v8ech podstatnych skuteCnostech
ziskanych pfi své &innosti vyplyvajici z této smlouvy, a to zejména o skute¢nostech, které tvofi jejich
obchodni tajemstvi a divérné informace.

2. Obchodnim tajemstvim a ddvérnymi informacemi jsou veskeré skute¢nosti zejména obchodni
povahy souvisejici s &innosti zajemce, které maji materiaini ¢i nematerialni hodnotu, nejsou
v pfisludnych obchodnich kruzich b&zné dostupné, maji byt podle ville téchto subjektu utajeny a tyto
odpovidajicim zpisobem jejich utajeni zajistuji.

3. Za obchodni tajemstvi nebo divérné informace dle této smlouvy smiuvni strany povazuji zejména
veskeré pisemné dokumenty a podklady smiuvnimi stranami vzajemné poskytnute.

4. Za poruseni obchodniho tajemstvi a duvérnych informaci je kvalifikovano jednani, jimz jedna
smluvni strana jiné osob& neopravnéné sdéli, zpfistupni, pro sebe nebo pro jiného vyuZije obchodni
tajemstvi &i davérné informace ziskané pfi své &innosti od druhé smiuvni strany, pokud je to
v rozporu se zajmy druhé smiuvni strany, a tak ucini bez jejiho souhlasu. Porusenim povinnosti
mi&enlivosti neni jednani v souladu s touto smlouvou.

5. Touto povinnosti migenlivosti jsou smluvni strany vazany také po skonceni této smiouvy, pokud
nebudou miéenlivosti zprostény.

VIII.
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smiouva se fidi ob&anskym zakonikem, zakonem o Ucetnictvi a pfedpisy souvisejicimi, to vse
v platném znéni.

2. Tato smlouva mize byt mé&néna a dopliiovana pouze po vzajemné dohodé stran formou pisemnych
vzestupné ocislovanych dodatku.

3. Je-li nebo stane-li se né&které ustanoveni této smiouvy neplatné &i neucinné, zUstavaji ostatni
ustanoveni této smlouvy platna a acinna. Namisto neplatného ¢&i neu¢inného ustanoveni se pouZiji
ustanoveni obecné zavaznych pravnich pfedpist upravujicich otazku vzajemného vztahu smiuvnich
stran. Strany se pak zavazuji upravit svlj vztah pfijetim jiného ustanoveni, které svym ucelem
nejlépe odpovida zaméru, resp. ekonomickému Géelu plvodniho ustanoveni neplatného zavazku.

4. Smlouva je platna a G¢inna dnem jejiho podpisu poslednim ze smiuvnich stran.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou provedenich, obé& s platnosti originalu, pficemz kazda smiuvni
strana obdrzi pii podpisu po jednom vyhotoveni.

V Ceském Brodé dne 12. biezna 2024 CVIK

Centrum vzdélavani. inforn
Nam. Arnosta z Pardubic 1
282 01 Cesky Brod

ICO: 46390472

Mgr. Eva Vedral
povéfena fizeniml




Smlouva o zpracovani osobnich udaju
Dodatek ke Smlouvé o vedeni udetnictvi

Centrum vzdélavani, informaci a kultury

se sidlem: nam. Arnosta z Pardubic 1, 282 01 Cesky Brod

ICO: 463 90 472

zastoupena Mgr. Evou Vedralovou, povéfenou fizenim organizace
(dale jako Spravce)

a

Ing. Jitka Plockova Kratochvilova, DiS.

a jeji spolupracujici osoba Anna Kratochvilova
se sidlem: Oleska 144, 281 62 Oleska

1CO: 17229 103

(dale jako Zpracovatel)

uzavieli podle zakona &. 89/2012 Sb., ob&anského zékoniku, ve znéni pozd&jsich predpist,
a v souladu s ¢1. 28 odst. 3 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji
a 0 zrueni smérnice 95/46/ES (dale jako Nafizeni), Dodatek ke Smlouvé o vedeni Gcetnictvi
(dale jako Dodatek).

L
1. Tento Dodatek se uzavird za Gcelem zpracovani a zajiSténi ochrany osobnich udaji
zpracovavanych vramci poskytovani sluzby vedeni ucetnictvi a vedeni mzdové/platové
agendy. Sluzba je poskytovana na zdkladé Smlouvy o vedeni ucetnictvi uzaviené mezi
Spravcem a Zpracovatelem (dale jen Smlouva) dne 12. biezna 2024.

2. Pfedmétem Dodatku je zavazek Zpracovatele zpracovavat pro Spravce ve smyslu ¢l. 28 odst.
3 Natizeni osobni idaje, k nimz ziska Zpracovatel pfistup pfi poskytovéni vySe uvedené sluzby
(dale jako Osobni udaje).

IL
1. Spravce povétuje Zpracovatele zpracovanim Osobnich idajii v souvislosti s poskytovanim
sluzby podle Smlouvy. Doba trvani zpracovani a doba uloZeni Osobnich udaji je totoZna
s dobou ¢innosti Smlouvy.

2. Zpracovatel je povinen zpracovéavat Osobni udaje v souladu s Nafizenim a dal$imi pravnimi
piedpisy v oblasti ochrany osobnich udaji.

3. Zpracovatel nezapoji do zpracovani Zadného daldiho zpracovatele bez piedchoziho
konkrétniho nebo obecného pisemného svoleni Spravce. V pfipadé obecného pisemného
povoleni Zpracovatel Spravce informuje o veSkerych zamyslenych zménach, které se tykaji



prijeti dalich zpracovateli nebo jejich nahrazeni, a poskytne tak Spravci pfileZitost vyslovit
vigi témto zméndm namitky. Zpracovatel musi uloZit témto dal$im zpracovatelim stejné
povinnosti na ochranu osobnich daju, jaké jsou Zpracovateli uloZzeny v tomto Dodatku.

III.
1. Zpracovatel se zavazuje zpracovavat Osobni udaje za podminek a v rozsahu stanoveném dle
tohoto Dodatku, a dale na zakladé doloZenych pokynt Spravce.

2. Zpracovatel se zavazuje, Ze provede vhodna technickd a organizaéni opatfeni, aby v ramci
zpracovani Osobnich udajii Spravce Zpracovatelem nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k témto Gdajim, k jejich zméné&, zni¢eni €i ztrat€, neopravnénym
prenosiim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, nebo k jejich jinému zneuZiti. Tato
povinnost plati i po ukon&eni zpracovani Osobnich udaji Zpracovatelem.

3. Zpracovatel se zavazuje zachovavat mléenlivost o Osobnich tudajich a bezpe¢nostnich
opatienich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo zabezpeeni Osobnich daji. Tato povinnost plati
i po ukon&eni zpracovani Osobnich udaji Zpracovatelem.

4. V ptipadé, ze Zpracovatel zjisti poruseni zabezpeceni Osobnich udaj, ohlasi toto poruseni
bez zbyte¢ného odkladu Spravci.

5. V piipadé ukonéeni zpracovani Osobnich udaji nebo na ziklad€ pisemné vyzvy Spravce je
Zpracovatel povinen zpracovavané osobni Udaje vratit, vymazat veSkeré existujici kopie
a zlikvidovat hmotné nosi¢e Osobnich udaju.

IV.
1. Smluvni strany prohlasuji, Ze tento Dodatek byl sepsan podle jejich skute¢né a svobodné
ville, Ze si jej piecetly, s jeho obsahem souhlasi, coZ stvrzuji svym podpisem.

2. Dodatek je vyhotoven ve dvou stejnopisech, pfi¢emz kazda Smluvni strana obdrZi jeden
stejnopis.

3. Tento dodatek nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu obéma Smluvni

o CVIK
V Ceském Brodé dne 12. bfezna 2024 Centrum vzdélavani. ir
Nam. Arnosta z Pardu
282 01 Cesky Brod
ICO: 46390472

Ing. Jitka Plockova Kratochvilova, DiS. Mgr. Eva Vedr
povéiena fizenim p. o.



