archiv bez starosti

Smlouva o poskytovani sluZby Archiv bez starosti
uzavieni podle § 1746, odst. 2 zikona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zikonik, v platném znéni (dale jen
Lobcansky zakonik®™)
(dile jen  Smlouva®™)

Spolecnost Archiv bez starosti, slozend ze spoleéniki

Everesta, s. 1. 0., ICO: 250 14 650

Se sidlem Mimoniska 3223, 470 01 Ceska Lipa

zapsani v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil C, vlozka 10957
zastoupena: 1

¢islo actu: 67¢

a

DIGIDATARCH spol. s r.0., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno - Medlinky

zapsana v obchodnim rejstitku Krajského soudu v Brng, oddil C, vlozka 103776
zastoupena: Ing. kou

(dile jen ,,Poskytc

a

Zakladni $kola Vrchlabi, ICO: 682 47 630

Sidlo: Skolni 1336, 543 01 Vrchlahi

Zastoupena: Mgr. Jaroslavem Plevou, feditelem
cislo uceu:

(dile jen ,,Objednatel®)

Poskytovatel a Objednatel dile téz spolecné jako Smluvni strany“ a kazdy jednotlivé jako

Smluvni

th i

strana™

O

ha

[ &
Pifedmét a ucel Smlouvy

. Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smlouvou poskytnout Objednatcli sluzby,

specifikované ddle v ¢l. 11. réto Smlouvy.

Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jim poskytnuté sluzby, podle této Smlouvy, cenu
stanovenou dile v ¢l. TV, té¢to Smlouvy a poskytovat Poskytovateli veskerou soucinnost potiebnou pro
vykon sjednané cinnosti podle této Smlouvy.

Poskytovatel prohlasuje, ze je odborné zptsobilou osobou k vykonu sjednanych ¢innosd podle této
Smlouvy, ma odborné znalost prava a  praxi v oblasti vedeni spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zikona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve
znéni pozdéjsich predpisti (ddle jen ,zikon o archivnictvi), véetné provadécich (zejména vyhlaska
¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékteri ustanoveni zikona o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zmené nékteryeh zikond, ve znéni pozdéjsich predpisi) a souviscjicich pravnich predpisd o archivnicevi
a je schopen dpiné zajistit plnéni specifikované touto Smlouvou.

Ucelem Smlouvy je splnéni povinnost, které pro Objednatele vyplyvaji ze zikona o archivnictvi a ze
souviscjicich pravnich predpisii o archivnictvi.

II.
Poskytované sluzby

Poskytovatel se¢ zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu Archiv bez starost, kterd je blize definovina
v Priloze ¢. 1 k této Smlouve, (dale jen ,,Sluzba®).

Shizba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotiebitelnosti.

Shuzba probiha v soucinnosti se spraveem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické vedeni spisovny.
Poskytovani Sluzba spliunje podminky zikona o archivnictvi, véetné souvisejicich pravnich predpisi
o archivnicovi,
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Smluvni strany se dohodly, ze jakékoli rozéifeni sluzeb poskytovanych Poskytovatelem dle této Smlouvy
nad rimec stanoveny v odst. 1. tohoro ¢lanku, bude sjedndno pisemnym dodatkem k této Smlouvé,
v némz bude stanovena dalsi pozadovani sluzba a cena, kterd bude Objednatelem hrazena.

T1T.
Misto a doba poskytovani sluzby

Poskytovatel s¢ zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu v objektu/cch na adrese: Skolni 1336, 543 01
Vrchlabi

Poskytovatel se zavazuje piedat hmotné vystupy Sluzby Objednateli v objektu na adrese podle odst. 1.
tohoto élankuy, a to ve lhitich stanovenych v Priloze ¢. 1 Obchodni nabidky této Smlouvy.

Iv.
Cena a platebni podminky

(lena za poskyrovini Sluzby, dle této Smlouvy, je stanovena ve vysi dle Plarebniho kalendéfe uvedeného

v Ptiloze €. 1 Nabidka poskytovanych shuzeb této Smlouvy.

Cena za Sluzby bude hrazena nasledujicim zpasobem: Kujednané cené bude pripoc¢teno DPH

v zakonné vysi

Objednatel bude bradit cenu na zakladé faktury vystavené Poskytovatclem dle odst. 2. tohoto ¢lanku.

Paktura musi splfiovat naleZitosti danového dokladu dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané

hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist. Nebude-li faktura splnovat zikonem nebo smlouvou stanovené

nilezitost, je Objednatel opravnén ji ve lhuaté jejf splatnost zhotoviteli vratit a sdélit, v éem je konkréine
spatfovana nesprivnost ncho vada faktury a Poskytovatel je povinen vystavit fakturu novou —
opravenou ¢i doplnénou. V piipadé vraceni faktury Objednatelem dle predchozi véty neplad piivodni

Ihitta splatnosti, ale Thita splatnosti bézi znovu ode dne doruceni nové a fadne vystavené faktury.

Splatnost danového dokladu (faktury) se stanovi na 30 kalendarnich dntd ode dne jejiho vystaveni.

Objednatel mtize poskyrnour Poskytovateli zalohy na zidkladé vzijemné dohody.

Platba se povazuje za splnénou dnem piipsani platby ve prospéch acétu Poskytovatele.

U plata za sluzby nesmi byt placena formou zipoétu, nedohodnou-li se Smluvni strany jinak.

Poskytovarel je opravnén zvysit smluvené ceny uvedené v priloze ¢. 1 Smlouvy v prabéhu kazdého

kalenddfniho roku jejiho trvini u jednodivych polozek (dile jen | jednotkové ceny™), a to za podminck

a zpusobem uvedenym nize, pficemz:

a. ZvySeni jednotkovych cen v prvnim kalenddfnim roce se vylucuje;

b. V nasledujicich kalendatnich rocich trvani Smiouvy je mozné zvySeni vzdy, pficemz takové navysent
bude provedeno o inflacni piirGstek, zvetejiovany Ceskym statistickym tiadem, ve smyslu aktudlni
zpravy o inflaci, a po postupu uvedeném v pism. c. whoto odstavee, pficem? je vylouceno odmitnuti
Objednatelem takro uverejniované a podlozené zvySené miry inflace.

¢. Ke zviseni jednotkovych cen dle této prilohy dojde dorucenim pisemného ozndment o uplatnéni
tohoto prava Poskytovatelem Objednateli, a 1o zpéiné od pocatku kalenddfniho roku, ve krerém ke
zvyseni doslo. Byla-li pred oznimenim o zvyseni ceny jiz cast ceny fakturovana, bude rozdil mezi
ptivodni a navy$cnou cenou Objednateli dofakturovan, Nedoruéenim pisemného oznimeni dle
tohoto odstavee zanika pravo Poskytovatele na naviseni jednotkovych cen v daném kalendainich
roce.

d. Pro vylouceni pochybnosti se sjedndva, Ze v pfipadé zaporné miry inflace se cena nesnizuje.

V.
Prava a povinnosti stran

Objednatel umozni Poskytovateli pristup ke viem potichnym dokumentim a pisemnostem pro tcely
plnéni predmeén 1éro Smlouvy, které si Poskyrovatel k zpfistupnéni vyzada.

Poskytovatel na zakladé zadosti Objednatele poskytne informace o viech ulozenych pisemnostech, jejich
stavu a piipadné soucasném procesu nakladani.

Poskytovatel se zavazuje vykonavat sluzbu této Smlouvy s veskerou odbornou pédi, chrinit obecnd a
jemu zniamé zdjmy Objednatele a informovat Objednatele prubézné o plnéni pfedmétu této Smlouvy.
Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veskerou potfchnou souéinnost a veskeré informace
apodklady potfcbné k plnéni ¢innost Poskytovatcle. Bude-li Objednatel v prodleni s poskytnutim
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vyzadované soucinnost Poskytovateli, prodluzuje se o toto prodleni Objednatele Thita pro poskytnuti
sluzby Archiv bez starost. Poskytovatel se po dobu trvani prodleni Objednatele nedostiva do prodleni
s plnénim jakékoli své jiné povinnost.

Smluvni strany sjednaly, ze budou vzijemné spolupracovat a aktivné piistupovat k feSeni jednotlivich
oblasti sluzby, poskytované dle této Smlouvy.

Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli cenu za sluzby ve stanovené vysi.

Objednatel neni opravnén béhem trvani této Smlouvy uzavfit jakoukeli smlouvu se 3. osobou, jejiz
pfedmét bude shodny anebo obdobny pfedmétu této Smlouvy. Dojde-li k uzavieni takové smlouvy,
ztrici Objednatel ndroky z vadného plnéni Poskytovatele a veskeré pfipadné vady plnéni Poskytovatele
jdou k tizi Objednatele. Objednatel soucasné prohlasuje, 7¢ ke dni uzavieni této Smilouvy nema
uzavienou smlouvu, se 3. osobou, jejiz predmét je shodny anebo obdobny piedmétu této Smlouvy.
Smluvni strany zamezi tiniku divérnych informaci a zavazuji se, ze béhem plnéni smlouvy i po ukonceni
smlouvy budou zachovivat mléenlivost o viech skuteénostech, o kterjch se dozvi v souvislosti
s plnénim smlouvy, za podminek blize ujednanych ve ¢l. VL. Smlouvy.

Kazdi ze Smluvnich stran urcuje kontaktni osobu/osoby, které budou zabezpecovat vzijemné
predavani informaci a spolupraci, pfedavani potfebnych dokumentt, podkladii a vysledki ¢innosti dle
této Smlouvy. Dojde-li ke zméné v osobich povétenych k vykonu komunikace dle tohoto odstavee, je
kterakoli ze Smluvnich stran oprivnéna pouze pisemnym oznimenim, pfedanym druhé Smluvni strané,
provést zménu € doplnéni. Smluvni strany sjednaly, Ze takové zmény a doplnéni nejsou povazovany za
zmeény této Smlouvy a nebudou providény formou dodatku k této Smlouve.

a. Kontaktni osoba/v Poskvtovatele:
I1 )
e- 'z
P
e-mail: - .
b. Kontaktni osoba Ubjednatele:
Mgr

€-m:

VL.
¢ informace a mléenlivost

Veskeré informace sdélené kteroukoli ze Smluvnich stran pfi plnéni povinnosti dle této Smlouvy, jsou
povazoviny za pisné davérné a nesmi byt zpfistupnény ¢ jakymkoli jinym zptusobem sdéleny tied
osobé, s vyjimkou informaci, které byly v okamziku sdéleni vefejné znimé nebo informaci, které
Smluvni strany ziskaly od tfetich osob ncbo jejich poskytnuti upravuje platay pravai pfedpis. Smluvni
strany explicitné vymezuji nékteré divérné informace, podléhajici povinnosti mlc¢enlivosti die této
Smlouvy, mezi které fadi zejména, pracovni procesy, metody a know-how které Poskytovatel béhem
poskytovini sluzby pouziva, dile informace o zafizeni, software a hardware, ktery Poskytovatel pii
poskytovini sluzby pouZivi a téz piipadné obchodni & jiné partnery Poskytovatele, o kterych se
Objednatel v pritbéhu plnéni této Smlouvy dozvi.

Objednatel neni opravnén uvolnit, sdélit ani zpiistupnit jakékoliv tfeti osobé divérné informace
o Poskytovateli bez jeho pfedchoziho pisemného souhlasu, a to v jakékoli formé, a je povinen
podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpeceni danych informaci

Smluvni strany jsou povinny zabezpecit veskeré podklady, majici charakter dévérné informace,
poskytnuté jim druhou Smluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneuzitl.

Objednatel se zavazuje, ze divérné informace jinym subjektim nesdeéli, nezpfistupni, ani nevyuzije pro
sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v pfisné tajnosti a sdélit je vylucéné tém svym
zaméstnanctm, kteH jsou povéfeni plnénim této Smlouvy a za timto Géelem jsou oprivnéni se s témito
informacemi v nezbytném rozsahu scznimit. Objednatel se zavazuje zabezpecit, aby i tyto osoby
povazovaly uvedené informace za dvérné a zachovivaly o nich mléenlivost, Za poruseni povinnost
zachovavat ml¢enlivost a zajistit ochranu citlivych informaci odpovida Poskytovateli pfimo Objednatel.
V piipadé, Ze bude pfi plnéni pfedmétu této Smlouvy dochazet ke zpracovani osobnich ddajd, je
Poskytovatel pro ticely ochrany osobnich adaji zpracovatelem. Poskytovatel je oprivnén zpracovivat
osobni udaje pouze za icelem plnéni predmeétu a icehu této Smiouvy.
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Poskytovatel je opriavnén zpracovdvat osobni udaje v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni této
Smlouvy, za timto tcéelem je oprivnén osobni udaje zejména ukladat na nosice informaci, upravovat,
uchovivat po dobu nezbytnou k uplatnéni prav, pfedivat zpracované osobni idaje Objednateli a idaje
likvidovart.

Poskytovatel uéini v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy dostatecna organizacni a technickd opatfeni
zabranujici ptistup neopravnénych osob k osobnim adajam.

Poskytovatel zajisti, aby jeho pracovnici byli v souladu s platnymi a u¢innymi pravnimi pfedpisy pouceni
o povinnosti mléenlivosti a 0 moznych nasledcich pro ptipad poruseni této povinnosti.

Poskytovatel zajisti, aby pisemnost a jiné hmotné nosice informaci, které obsahuji diivérné informace,
byly po vzijemné dohodé a v rimci plnéni této Smlouvy Poskytovatelem docasné pfemistény mimo
sidlo Objednatele, byly uchovany v uzamykatelnych skfinich umisténych v uzamykatelnych mistnostech.

10. Poskytovatel zajisti, aby elektronické datové soubory obsahujici osobni ddaje byly uchovavany v pamét

poéitace ¢i jiného zafizeni pouze:

a. Jeli pfistup k takovymto souboriim chrinén heslem a

b. Je-li pistup k uzivani poéitace ¢éi jiného zafizeni, v jchoz pameéti jsou tyto soubory umistény, chrinén
heslem

11.Je-li pro déely této Smlouvy nezbymné poskytnout Poskytovateli kopii databdzi, souborti nebo nosict
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6.

obsahujicich jakékoliv udaje o éinnosti Objednatele, je Poskytovatel povinen s takovymi udaji nakladat
tak, aby nedoslo k jejich uniku ¢ zneuZid,

VII.
Sankce

V pfipadé, Ze Objednatel porusi povinnost stanovenou v ¢l. VIL tykajici se ochrany informaci
a mlcenlivost, zavazuje se Objednatel uhradit Poskytovateli smluvni pokutu ve vysi 50.000,- K¢ za kazdy
jednotlivy piipad porusent povinnosti.

V ptipadé prodleni Objednatele s platbou, na kterou vznikl Poskytovateli narok, uvhradi Objednatel
smluvni pokuru ve visi 0,1 % 2z dluzné ¢astky za kazdy i zapocaty den prodleni.

V piipadé prodleni Poskytovatele s provedenim Sluzby nalezi Objednateli nirok na smluvni pokutu ve
vysi 0,01% z ceny Sluzby za kazdy zapocaty den prodleni.

Smluvni pokuty se nezapocitavaji na nihradu pfipadné vzniklé Skody, kterou lze vymihat samostatné
vedle smluvni pokuty, a to v plné vysi.

VIII.
Doba a skonceni smlouvy

Smlouva je uzavirina na dobu urcitou, a to od 1.4.2024 do 31.3.2028, tedy ode dne jeji acinnosa dle cl.
IX. této Smlouvy.
Objednatel 1 Poskytovatel jsou oprivnéni smlouva vypovédér z davodi uvedenych v odst. 4, resp. odst.
5, tohoto ¢lanku, a to v Sestimésiéni vypovédni dobé, ktera zacind bézet od prvaiho dne mésice
nisledujiciho po doruceni vypovedi druhé smluvni strané.
Poskytovatel je oprivnén za podminek odst. 2 tohoto clinku tuto smlouvu vypovedét, jestlize je
Objednatel vice nez 30 dnu v prodleni s placenim penéznich zavazki viici Poskytovateli.
Objednatel je opravnén smlouvu vypovedeét, jestlize Poskytovatel ztratf zphsobilost k provozovani
¢innosti uvedené v ¢lanku T1. této Smlouvy.
Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zanika také v pfipadé:
a. Dohody smluvnich stran,
b. Jednostrannym odstoupenim od Smlouvy pro jeji podstatné poruseni druhou Smluvni stranou,
pficemzZ podstatnym porusenim Smlouvy sc rozumi zejména:

i Neposkytovini sluzeb fadné ancho ve sjednané dobé plnént,

ii.  Opakované poruseni povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy Smluvni stranou
Kazda vipovéd ¢ odstoupeni musi byt ucinéna v pisemné formé a doruéena druhé stran¢. V piipadé
odepieni prijeti vypoveédi plad, Ze vypovéd byla dorucena 3. dnem po jejim odeslani. Vypovédni lhtta
zaéne bézet od prvaiho dne mésice nasledujiciho po takovém doruceni vipovédi druhé smluvai strané.
Ukoncenim tcinnosti této smlouvy nejsou dotcena ustanoveni smlouvy tykajici se niroku z nihrady
skody, naroku ze smluvnich pokut ¢i troki z prodleni, ustanoveni o ochrané informaci a ml¢enlivost,
ani dalsi ustanoveni a niroky, z jejichz povahy vyplyva, ze maji trvat i po zaniku uéinnosti této smlouvy.
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8. Ukonécenim této Smlouvy zanikaji naroky Poskytovatele na zaplaceni aplary za poskytnuti shuzby, a to ke
dni ukoncen{ smlouvy.

IX.

Zaviéreéna ustanoveni

1. V pfipadé, Ze prava a povinnost smluvnich stran ncjsou upraveny touto smlouvou, fidi s¢ ustanovenimi

obcanského zikoniku.

Pro piipadné spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouvy nebo v souvislosti s i s¢

Smluvni strany zavazuji vynaloZit veskeré asili, krer¢ lze spravedlivé pozadovat, k tomu, aby byly tyto

spory vyteseny smirnou cestou, zejména aby byly odstranény okolnosd vedoudd ke vzniku priva od

Smlouvy odstoupit, nebo okolnost zptsobuji neplatnost Smlouvy.

3. Smlouva Ize meénit a doplaovat pouze pisemnymi vzesrupné cislovanymi dodatky, podepsanymi
opravaénymi zastupci obou smluvnich stran.

1. Nedilnou soucdsti réto smlouvy je:

a. Priloha €. 1 — Nabidka poskytovanych sluzeb

5. Véro Smiouve, pokud z kontextu jasné nevyplyva jinak, zahrnuje vyznam slova v jednotném disle
rovnez viznam dancho slova v mnozném éisle a naopak, vyzonam slova vyjadiujictho urcity rod zahrouje
rovnéz ostatni rody. Nadpisy jsou uvadény pouze pro piehlednost a nemaji vliv na vyklad této Smlouvy.

6. Nevymahatelnost ¢i neplatnost které¢hokoliv ustanoveni této Smiouvy nemd vliv na vymahatclnost ¢i
platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy, pokud z povahy ncbo obsahu rakového ustanoveni
nevyplyvd, ze nemuize byt oddéleno od ostatniho obsahu této Smlouvy.

7. Tato Smlouva predstavuje Gplné ujednani mezi Smluvnimi stranami ve vztahu k predmétu této Smlouvy
a nahrazuje veskera predchozi ujedniani ohledné ptedmétu této Smlouvy.

8. Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby kazda Smluvni strana obdrzela po jednom
(1) stejnopise.

9. KaZzdi ze Smluvnich stran nese své vlasini niklady vzniklé v dasledkua uzavirani réto Smlouvy.

10.Tato Smlouva nabyvi plainosti okamzikem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami a adinnosd
uvefejnénim v registru smluv, dle odst. 11. tohoto ¢lanku.

11. Objednatel informoval Poskytovatele, Ze je povinnym subjektem ve smyslu zikona ¢. 340/2015 Sb.,
o zvladmich podminkich Gcinnosti nékrerych smluv, uvefejiovani techto smluv a o registru smluv, ve
znéni pozdéjsich predpisi. Smluvni strany se dohodly, Zze tato skutecnost neni v rozporu s touto
Smlouvou. Pripadné davérné informace ¢i osobni ddaje, vyplyvajici ze smlouvy, budou pro acely
zvefejnéni smlouvy v registru smluv Poskytovatelem oznaceny za divérné & osobni, a budou pro ucely
zvefejnéni v registru smluv anonymizovany. Uvefejnéni v registmu smluv provede Objednatel, 2 to
bezodkladné po podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Poskytovatel ma pravo zkontrolovat
fadné uvefejnéni smlouvy a v pfipadé, ze smlouva uveiejnéna nebyla, ma pravo pozadovar po
Objednateli jeji uverejnéni.

]

Smluvni strany si tuto Smlouvu piecetly, souhlasi s jgjim obsahem a prohlasuji, Ze je ujednina svobodné, na
dikaz ¢ehoz pripojuji své viasinoruéni podpisy.

L P— AR cnisssnssamns V Ceské Lipé dne...cc.ccoveenns.

Magr.
Jarosle
Pleva
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Objednatel Poskytovatel
Zakladni skola Vechlabi Everesta. s.r.o.
podepsi podeps:
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Priloha ¢. 1

archiv bez starosti

Nabidka poskytovanych sluZeb pro Zakladni
$kolu Vrchlabi, Skolni 1336

Zpracovali:

Platnost nabidky do: 13.3.2024
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Vizeny pane fediteli,

na zikladé setkini 16.2.2024 jsme pro Vis s kolegy pfipravili navrh na poskytovani sluzby Archiv bez
starosti, ktery obsahuje podrobny popis shizby, cenovou nabidku i standardni smluvni podminky.

Velmi si vazime Vascho zdjmu o sluzby spojené s reorganizaci spisovny, skartacnim fizenim aktualizaci
spisového a skartacniho fadu 2 naslednou podporou.

Piedmétem této nabidky je poskytovini sluzby Archiv bez starosti v souladu s platnou legislativou fidici se
zakony o archivnictvi a spisové sluzbé.

Soucist nabidky je nejen popis sluzby, ale rovnéz reference nasich klienti z fad $kol, obecnich dfada
a daléich instituci.

Vrimel kapitoly Cenovy rozpis, platebni kalendif je rozpracovani i konkrétni cenovd nabidka
a harmonogram plnéni pfimo pro vasi $kolu. Pokud Vam tento navrh vyhovuje, jsme pfipraveni obratem

podepsat smlouvu a zahajit plnén.

Jesdize byste chtéli spoluprici nastavit jinak, pfipadné ji doplnit o nékteré fakultadvni sluzby strucné
ptedstavené v nabidce, ridi podle Vaseho zadani nas navrh upravime.

Dékuiji za pfijemné setkani a budu se tédit na pfipadnou spolupraci.

Ing
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1. Uvodni ustanoveni
Tato nabidka byla vypracovina na zikladé pfedbézného odhadu rozsahu a stavu Spisovny Zakaznika:

ESSL nenf vedena
spisovy a skarta¢ni fad i plin existuje, je potfeba zkontrolovat a aktualizovat
archivni kniha nenf vedena

slouceni ani rozluka neprobéhla

e o © o o

skartacni fizeni probéhlo 2x, pfed 20 lety a vloni z iniciativy oblastntho archiva v Trutnove -
protokol nebyl pfedlozen

e spisovna je v | mistnost, spisy jsou ulozeny v regalech v $anonech a predevsim ve sviazanych
slozkich v objemu do 50 béznych metrd, bez skartacnich znakd a lhit

Nabizena sluzba Archiv bez starosti se tyka pouze vysc uvedeného rozsahu Spisovay a netyki se véené
kontroly obsahu dokumentii ve Spisovné. V ramci sluzby Archiv bez starosti budou zpracoviny pouze
uzaviené spisy, se¢ kterymi jiz zaméstnanci zakaznika nepracujf.

Pro fadné vykonavani sluzby Archiv bez starosti je nutné zajisténi nize uvedené soucinnosti ze strany
Zakaznika:

Pro vykon sluZzby na vasem pracovisti

- zajiSténi vhodnych podminek pro prici (dodrzovani pracovnich podminek dle Zikona é. 262/2006
Sb. - zejména teplota na pracovisd, prasnost, hlucnost, noSeni tézkych biemen apod.)

- pii nevedeni ESSL - pied 1. nivitévou Zikaznik zasle vSechny vydané Spisové a skartaéni fady a
pliny, za jednotlivé roky (v piipadé, Ze tyto smérnice byly Zikaznikem vydany)

- pfi vedeni ESSL - pfed 1. navitévou musi Zikaznik zaslat viechny vydané Spisové a skartaéni fady
ridy a pliany za jednotlivé roky (vygenerovat sestavu z ESSL)

- bude ptedin seznam ukoncenych dotaci (grantlt, projekid), véeme data ukoncend

- bude pfedan seznam aktualnich zaméstnanci

- kulozZeni do spisovny budou pfevzaty pouze uzaviené spisy od jednodivych odbort, usekd, popr.
zamestnanca
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Formou sluzby pro potfeby Zikaznika budou zajistény nasledujici cinnosti:

- Vedeni listinnych spisoven Zikaznika a s tim souvisejici cinnosti

- Pravidelna roéni skartacni fizeni pro dokumenty vulozené ve spisovnach Zakaznika pfed zavedenim
elektronického systému spisové sluzby (ESSL) a po zavedeni ESSL, s tim souvisejici cinnosti. Aktivni
uicast pfi archivnich prohlidkach a kontrolich spisovny nadfizenymi organy.

- Akmalizace Spisového a skartacniho fidu a plinu, konzultace s mistné pfislusnym archivem, dle
platné legislativy.

- Konzultace a skoleni pifslusnych zaméstnancti i nove pfichozich zaméstnanci ve véc vykonu
spisové sluzby pro ESSL, pravidelny audit proskolenych zaméstnanci ve vedeni spisové sluzby,
zajisténi Skoleni pfi zméndch vnitfnich smérnic organizace nebo legislativy. Aktivni pristup ve veci
spisové shuzby pfi spoleénych jedndnich se Zikaznikem, se zistupci dodavatele ESSL a zastupci
mistné piislusného archivu.

- Spoluprice pri mimofidnych uddlostech v oblast spisovny Zikaznika (1. st¢hovani spisoven,
rekonstrukee a modernizace spisoven, Skodné udalosti ve spisovnich, aj.).

Pokud pivodce béhem historie prechizel /prechizi z listinného systému veden{ spisové sluzby do systému
elektronického nebo naopak, je sluzba providéna v oblasti listinné spisovny. Soucasti sluzby Archiv bez
starosti nenf zaddvani ¢ modifikace dat v systému elektronické spisové sluzby.

2. Vedeni listinné spisovny

Analyza dokumentu

Dikladnou analjzou dokumenti je mozné piesné kategorizovat dokumenty dle druhu, ptivodu, doby
vzniku a piifadit jim dany skartaéni rezim. Podle zikona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nckterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd, je povinnost pavodce uchovivar dokumenty, po
uplynuti spravni ¢ provozni upotiebitelnosti téchto dokumentii spolupracovat s piislusnym statnim
archivem, umoznit mu provedeni vybéru archivalii.

V rimci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:
- podrobné tfidéni dokumentd dle doby vznilu, skartacniho rezimu, spisového znaku a platného
spisového plinu v daném roce,
- roztiidéni a zalistovani nezafazenych spisi,
- pfifazeni skarta¢niho znaku ,,S, A* na zdkladé skartacnich plint platnych v daném roce a kontrola jiz
zatazenych dokumentt,
- zafazeni dokumentace do spisovny dle skartacnich lhit a znakd,

V piipadé, ze bylo v predchozich letech schvilenych vice spisovych plani, tfizeni dokumenti je provadéno
dle spisovych znaki uvedenych v téchto jednotlivych plinech.

Elektronicka evidence dokumentii

Bude proveden cl. soupis listinnych dokumentu spisoven ve formatu xls. pro poticby aktivniho vyhledavani
dokumenti. Zakaznik obdrzi zpracovany clektronicky soupis ulozenych dokumenti ve formatu xls. P
prijmu nebo skartaci dokumentd bude provedena aktualizace el. evidence dokumenti.

Popis regalového systému
Ukladani dokumentt do regalového systému spisoven se fidi vnitfnimi smérnicemi Zikaznika. Lokace
ulozenych dokumentt je vedena v el. evidenci.

Dokumenty s osobnimi udaji by mély byt uloZeny na takovém misté, pro které bude po celou dobu jejich
spravoi, ucetni €1 provozni upoticbitelnosti zajisténa bezpecnost a snizeno riziko jejich znchodnoceni
(vlivem stavebné-technickych parametr spisovny), zncuziti osobnich udaji vlivem piistupu nepovolanych
osob nebo persondlnimi zménami v organizaci.
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Spisovna je samostatny celek, ktery by mél byt chrinén vhodnymi a dostupnymi prostredky, v prostiedi, ve
kterém je omezeny pfistup, pfedem stanoveny jak z hlediska denniho provozu, oprav nebo nahljch zmén.

| Rezim vypujéek dokumenti ze spisovny

nahlizeni do dokumenta a spist se eviduje v knize navstév

vypujcky se eviduji v knize vypujéek, uskurecauji se za pritomnosti zodpovédného zaméstnance a
potvrzuji se podpisem vypujcitele

kontrola rezimu vypijéek

' Rezim pravidelného ukladani dokumenti do spisovny

zavedeni termini pro predivini dokumenti do spisovny pro jednotlivé tseky/odbory dle cinnostd
Ziakaznika

predem urcenym zaméstnanciim Zakaznika piichazi vyzva k pfijmu dokumenti do spisovny na
zakladé¢ predavacich protokolt

3. Pravidelna ro¢ni skartacni fizeni

Predmétemn skartace jsou vSechny dokumenty, u nichz uplynuly zakonem stanovené skartacni Ihiry
a provozni upotfebitelnost. Skartacni thity jednotlivich dokumenta se fidi dle nafizeni zikona ¢. 499/2004
Sb. Zikon o archivnictvi a spisové sluzbé a také interni smérnici (Spisovym a skarta¢nim fiadem a plinem)
zakaznika.

| Ptiprava podkladu pro skartaéni fizeni pfi vedeni spisové sluZby v listinné podobé

fyzicke vyfazeni spist s uplynulymi skartacnimi [hitami,

tvorba skartaéniho navrhu znaku “S, V, A™ véetné zadosti o skartacni fizeni (pfiprava podklada pro
komunikaci s mistné pfisluénym archivem),

piiprava dokument na fyzickou skartaci.

| Phprava podkladia pro skartacni fizeni pfi vedeni spisové sluzby v ESSL

validace dat ze Zikaznikem vygenerovaného Seznamu dokumentd, spist z ESSL s dokumenty
uloZenymi v listinné spisovné Zakaznika

v pfipade zjisténi nezaevidovanych dokumentii, spisi do ESSL bude pro tyto dokumenty vedeno
samostatn¢ skartacni fizeni po dohodé¢ s okresnim archivem

fyzické vyfazeni spistt s uplynulymi skartacnimi lhiatami dle Zikaznikem vygenerovaného Seznamu
dokumett, spisa z ESSL

tvorba tivodniho dopisu Zadosti o skartaéni fzeni

pfiprava dokumentd na fyzickou skartaci

| Archivni prohlidka

piiprava dokumenta pro archivni prohlidkuy,

ucast na archivni prohlidce,

komunikace s mistné pfislusnym okresnim archivem,

jsme aktivai pfi jakékoliv rckaci oblastniho archivu — zménach archivnich prohlidek, preferujeme
osobni aéast, nabizime odvoz archivilii do oblastniho archivu, jsme u konzultaci v piipadech
dohledavani / ztraty dokument aj.

| Fyzicka skartace dokumentit
Certifikovanou skartaci provadi nas obchodni partner. Garantujeme zabezpeéeni v kazdé fazi skartace.

fyzicky odvoz materidli ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty),
potvrzeni o bezpecéné likvidaci dokument,
skartovany odpad je dile ckologicky recyklovin.

10
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4. Aktualizace/tvorba Spisového a skartatniho fadu,
planu

Aktualizace spisového a skartaéniho fadu zahrnuje:

revize stavajictho spisového a skartacniho fadu, véetné spisové a skartacniho plinu
aktualizace na zikladé platné legislativy a metodickych pokyn piisluSnych archiva
$koleni v oblasti metodickych postupt, nastaven{ internich provoznich postupi

Zikaznik obdr?i aktualizovany Spisovy a skartaéni fad ve formatu doc,

5. Konzultace a skoleni

Soucasti sluzby Archiv bez starosti je:

skoleni piisluinych zaméstnanch i nové pfichozich zaméstnanct ve véc vikonu spisové sluzby dle
platné legislativy pti vedeni spisové sluzby v listinné podobé nebo v ESSL

telefonické ¢i mailové konzultace dle potfeb Zikaznika

pravidelny audit pro$kolenych zaméstnanci ve vedeni spisové shuzby, zajisténi skolenf pfi zménich
vnitfnich smérnic organizace nebo legislativy

osobni konzultace za fyzické ptitomnosti u Zikaznika jsou stanoveny v pfedem daném rozsahu
aktivni pfistup ve vécd spisové sluzby pfi spoleénych jedndnich s Zikaznikem, se zistupci
dodavatele ESSL a zistupci mistné piislusného archivu pfi zavadéni ESSL nebo pfi elektronickych
skartacnich fizenich

6. Spoluprace pifi mimofadnych udalostech

Soucasti poskytovani sluzby Archiv bez starosti je zajisténi archivaiho servisu pfi mimofadnych udilostech
v oblasti spisovny Zakaznika (tj. stéhovani spisoven, rekonstrukce a2 modernizace spisoven, skodné udalosti
ve spisovnich, spisova rozluka nebo slouceni aj.).

Archivni servis se sestava z téchto éasti:

ulozeni dokumentt do piepravnich krabic a umisténi do provizornich prostor

popis prepravnich krabice pro pfipad dohledani pozadovanych dokument,

zatazeni dokumenti do nové zrekonstruované spisovny/nového regilového systému, popis nového
regilového systému, aktualizace elektronického soupisu ulozenych dokumenti ve formiétu xls.

v pfipadé nutné spisové rozluky nebo slouéeni pfipravime dokumentaci dle vyhlasky 259/2012 Sb.

v pfipadé ztrity dokumentl pfipravime dokumentaci pro ozniameni této udilost piislusnému
okresnimu archivu

7. Vyhody pro Vas

Po dobu poskytovani sluzby Archiv bez starosti budete skuteéné bez starost — Vie vyfesime za Vis.
Garance bezpecného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

Ve shode s platnou legislativou — Legislativa je nas konicek, pomtizeme Vam s ni.

Bez administrativni zatéze — Ve vyiidime, nemusi jiz fesit Vasi zaméstnanci.

Konzultace — Pomizeme, navrhneme feseni.

Soucinnost kdykoliv — Jsme tu pro Vis.

Osobni pfistup — Vazime si Vis jako partnera.
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8. Cenovy rozpis, platebni kalendar

Cena za sluZbu je dina nasledujicim platebnim kalendafem:

_ Termin fakturace | Castka bez DPH
) 1.4.2024 | 39.250,- K¢ _
1.4.2025 | 39.250, K Ay non —LE fers
1.4.2026 | 39.250,- K¢ TR s

1.4.2027 | 39.250,- K¢

Vyse uvedena cena je véetné prepravy dokumentd na skartaci, fyzickym dohledem nad skartaci, vlastni
skartaci, preskupeni vSech spist ve spisovné dle stavebné-technickych parametri spisovay, registrace,
protokold, evidenénich seznamu atd.

Kromé vyse uvedeného zabezpecujeme i dalsi sluzby.

Viechny sluzby uvedené niZe jsou soucasti standardni sluZby Archiv bez starosti. To znamena, ze pfi
akeeptaci této nabidky viechny tyto sluzby ziskavate automaticky v ramci vyse uvedené ceny.

Vybirat z niZze uvedenych sluZeb ma tedy pro Vas smysl pouze tehdy, pokud Viam z jakéhokoliv
diuvodu nevyhovuje sluzba Archiv bez starosti jako celek.

Pokud se rozhodnete pro nékierou z nize uvedenych shuzeb samostamé, nacenime ji na Vase vyzadan{
a dle podminek, které dohodneme individualné.

e Aktualizace nebo vytvofeni Vaseho spisovcho a skartacniho fadu a Vascho Spisovéha a skartaéniho
plinu dle individudlnich potieb, procest a typu dokumenni. Nutnou podminkou je konzultace se
zastupcem Vasi organizace, abychom co nejlépe zohlednili Vase potieby a Vase procesy.

e Zajisténi fyzické skartace listinnych dokumenti. Tarto sluzba zahrnuje odvoz listinnych dokumenra
urcenych ke skartaci, vlastni skartaci a pfedani potvrzeni o této fyzické skartaci do Vasich rukou.

e Jednorizové vytvoteni soupisu Vasich listinnych dokumentir véetné lokace téchto dokumentd. Tento
soupis bude vytvofen v elektronické podobé a nisledné Vam usnadni prici s témito listinnymi
dokumenty, vyhledavani téchto listinnych dokumenti a v neposledni fadé pfpravu na listinne
skartacnf fizeni.

Jednorizové skartacni fHizenf véetné skartaéniho navrhu a s tim spojenych ¢innostf,
Konzultace dle Vasich individualnich potieh.

Nad ramec vyse uvedenych sluZeb si Vam dovolujeme ddle nabidnout mozZnosti, které nejsou
soucasti sluzZby Archiv bez starosti:
e UloZeni Vadich listinnych dokumentt v koncesované komeréni spisovné . Tuto shizbu poskytujeme
v souladu s platnou legislativou.
o Vybér archivilii mimo skartaéni fizeni: v pfipadé zruseni pivodce, jeho vstupu do likvidace nebo pri
prohliseni konkurzu na pvodce.
V piipadé vaseho zdjmu o tyto fakulativni shazby Vam je radi nacenime.

9. Rekli o nas

WOd chvile, kdy jrem uzaviela smboun s Archivem bez starosti, fsems opravds mobla vie pustit 3 blavy. V" rdamci stugby doilo
& systematickémn wlogeni a zapsani veskeré dokumentace ve fkole. Byla navizana komunikace s oblasinim archiven
1 ; T T
a vyjasnény kompetence obow instituci. Probéhlo pyrfazeni doknmentss, naslednd skartace a na sdavér 1 kompletni aktnalizace
viech doknmentss, kferé se vedeni spisové siuglby tikapi.Slusha, kieron Archiv bez stavosti nabizi tak plné odpovidd jménn
spolecnosti :-)"
7 "Lakladni Skola a Matefska $kola Hrabova)
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wSe slugbon Archiv beg starosti jsme velice spokojeni, stuby json kvalitni, pani archivarky nam profesionalné pomobly.
Zdrovert oceriujeme jefich ocholn, vsiticnost a odborné vedeni. Vésime, se 5 V'ait pomod se dostateiné pripravime na digitalizaci
i

7 ﬂ’mm

listka, ZS a MS Cesky T&sin Pod Zvonek)

s emmpcnsentuvt SOy AT ez starosti jsem velice spokojend. Veskerd komunikiace probibala bladee a laké price na
usporadani nasi spisovny, véetné soucinnosti s okresnim archivem obledné vybéru archivalii a zdvéreiné skarlace vyragenyc
dokumentdi, byly hotové v refordnim Case. V'Sem |V alim pracovuifenns touto cestu jesté jednou défuji sa vynikajic prdci. Diky

dniieh homact isem se shavila vlekléhe problému, ufetili mi spoustu casw, Rtery ted miin vénovat jimym vicem. "

telka, ZS pii Détské 1écebné Ostrov u Macochy)

Loty V diz chet sdélit, e jsme velmi spokopent s praci 1V ast firmy. Vase price je velmi pecliva a odborné vedend. Pristup
Vasich pracomnikesd a tesich chalunvice « yimi je vzorovd.
ice Détenice)

e = arees vEX NATOSTL LYHSTVAME Teproe prowim rokem. | rdpicl slugly dosto k rostizdént dofumentd ve spisaoné a
artbnw vielnd ndvrlii na ;e;zrbnm«em Meéstu lato slutba Setyd praci a fas, Nynf odekdvame dalsi kroky nasi spoluprice.

Tiban)

webu archivbezstarosd.cz

10. Co délame a umime

Digidatarch spol. s r.o.

Jsme ryze ceska spolecnost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumenti — od spisové a konzulracni
sluzby, pfes digitalizaci dokumentd, listinnou (sluzby spisovny) a digitdlni archivaci, aZ% po bezpecnou
skartaci dokumenti. Vybudovali jsme digitalizacni centrum, vlastni datové uloziseé a komercnf spisovay pro
dlouhodobé ulozeni firemnich pisemnosti s vysoce spolehlivym zabezpeéenim v uzavienych aredlech.
Poskytujeme individualni piistup a vysokou kvalitu sluzeb. Nasi prioritou je vzijemna davéra, diky kieré
jsme spolehlivgm partnerem ve Vasem podnikani. Dalezitgm pilifem nasi spolecnosti je odborné vyskoleny
ym zaméstnanci, na krery se mizete spolehnout.

Lveresta, s.r.0.

Zabezpecujeme naroéné, netradiéni a obtizné dostupné sluzby a dodavky. Pro zajisténi naroc¢nych projeked
sestavujemne konsorcia ovérenych dodavatelti a subdodavateld, jejichZ praci kontrolujeme a hodnotime.

Pro firmy, Gfady, instituce, statni spravu a samospravu

IT projekty Rizeni projekti Prizkumy

a feseni a procesu a analyzy

Nabizime zpracovani studii, Nastavujeme, Provadime prizlkumy

analyz, odbomé  podpory zefektiviiujeme, vefejného minéni, evaluace,

avedeni IT projekti vyhodnocujeme a  Fidime ekonomické analyzy
projekty a procesy a pruzkumy uvnitf organizaci

Poradenské Jazykové

projekty a mezinarodni sluzby Vzdelavani
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Poradime se strategickym
rozvojem, optimalizaci
lidskych zdroja, dotacemi a
zapojovanim vefejnosti

Marketing, rcklama,
eventy

Pripravime propagatni
kampané a produkci pro vase
akce a organizace, posilime
vadi komunikaci s vefejnosti

Poskytujeme jazykové
vzdélavani, pieklady,
tlumoceni, stiZe v zahranici
a podporu mezinarodni
spoluprice

Outsourcing

Poskytujeme sluzby, na které
nemate  vlasmi  kapacitu
v oblasti personalistiky,
uéetnictvi, GDPR ¢&i spravy
IT

11. Kontakty Archiv bez starosti

| Péte o klienta -

W Velkon radost mi prindsi, kdyg pomiiseme nastavii spravny chod lelité spisovny a ndsledné shyiim oblasy, kleré nds

2rentka)

daporucugi. Myshin si, e dokdseme dit do porddien kasgdon spisovim. ™

| Realizace sluzby —

L pobledu archivire a historika mé t55, kdy$ vidim, $e diky nasim slugbam dokdseme vést spisovnn vietné archivali, které

Ppriblisuji soutasny obraz; doby pro budouct vyzum.

Zabezpeéujeme komplexné
vzdélivaci projekty zaméfené na
akreditované  vzdélavand, meékké
dovednosti, pravni a ekonomicka

témata i oblast IT

Pravni, ckonomické
a  nfetni  aspekty
vefejné spravy
a Skolstvi

Zajist'ujeme audity a analyzy
ufednich procest
a dokumenta, revize
a zpracovani internich smérnic &
pfedpisi, audit a monitoring
registru  smluv,  poradenstvi
a podporu v oblasti vefejného
zadavani

A ARCHIV
BEZ STAROSTI

www.archivbezstarosticz
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Ochrana informaci v tomto dokumentu:

Archiv bez starosti je podstatny a identifikovatelny celek praktickjch nepatentovanych informaci, které jsou vysledkem
skuienosti Spoletnosti privnickych osob Fveresta, s. r. 0. a 1igidatarch, spol. s r. o., jeg 3a timto déelem jednaji ve vzdjenmné
shodé a vytvdrgji tak know-how tykajici se tajnjeh, podstatnyeh a identifikovatelnych celfn praktickyeh nepatentovanych
infarmact, které jsou vysledkem jejich cinnosti a kaienosti, a jsou jimi otestovany. Tyto informace a celky nejson vieobecnd
wndmé a snadno dostupné, @ obsabujé soubrn gnalosti, védomosti a pravem chranéné nebmotné statky, jakos i technické
poznatky a kusenosti, kieré sice nejsou patentovatelne, ale umoini nejefektivnéisi vyusgti riiznych reseni pri jejich aplikadi.
Dile také zahruji dalii druby snalosti, které se tikaji zejména podmineke redlnebo vyugiti tchio pognatki, veiné gpisobi
inovact téchto poznatkd, jejich fizent, iskdvani, zabezpecent, ochrany a vyugivini. 17 nepostedni tadé je vie uvedené soncasné
obchodnin tajemstvim Spoleinosti, nebot’ se jednd o kankureniné vignamné, wéitelné, ocenitelné a v prisiusnych obchodnich
kruzich béiné nedostupné skutecnosti a informace, které sonviseji se Spoleinosli a fejich ulajeni je v sajmu Spoleinosti
zajistovdno paticmim a odpovidajicim phisobem. Veskeré informace poskyinuié prosifednicivim tohoto dokumenty json
duseonim vlasinictvim Spolecnosts, resp. know-how, a takiés obchodnim tajemstvim. Jakdkoliv osoba sexndmivsi se 5 1mito
informacemi podiéhd savazku mlienlivosti a nesmi tyto informace sdilel 5 jakonkoliv (eli stranon. V' pripadé pornsent tohoto
dvazkn, resp. povinnosti, je Spolecnost opravnéna domdhat se svyeh prav a ochrany tichto informaci nejen podle zikona ¢
8972012 Sh., obtansky zikonik, ve neni pogdéssich predpisa, ale 1 gakona ¢ 40/ 2009 Sh., tresini akonik, ve swéni
pozdéiich predpisa, a sikona & 221/ 2006 Sh., o vymdbani primysiovich prav a ochrané obchodnibo lajemsivr.



