PRIKAZNi SMLOUVA

O VEDENiI PERSONALNi AGENDY UCETNi JEDNOTKY

podle § 2430 a nasledujicich ob¢anského zakoniku

Zakladni $kola Dr. Miroslava Tyrse, Ceska Lipa, Manesova 1526, prispévkova organizace
Madnesova 1526

470 01 Ceska Lipa

ICO: 49864611

(dale jen ptikazce)

a

Ing. IVAN RAJTR, IC: 10406140, se sidlem v Ceské Lipé, Klasterni 248
ICO: 10406140
(dale jen p¥ikaznik)

uzavreli nize uvedeného dne s platnosti od 1.1.2024 tuto pfikazni smlouvu

.
Pfredmét smlouvy

Ptikaznik se touto smlouvou zavazuje vykondvat pro pfikazce ¢innost spocivajici ve vedeni persondlni agendy, kterd

zahrnuje:

a) Prebirani vstupnich podklad( od prikazce, a to neprodlené po nastupu zaméstnance

b) Kontrolu prevzatych vstupnich podkladid a ptipadné Upravy nesrovnalosti

c) Zpracovani vstupnich podkladi

d) Tisk nasledujicich tiskovych vystupl:platovy vymér

platové zarazeni
zapocet let odborné praxe
platové postupy
pracovni naplné
e) dale pak dle potieby: dohody o hmotné odpovédnosti
zapocet let odborné praxe
zafazeni do ttid
pracovni napln s uvedenim tfidy a polozky katalogu prace
hlidani platovych postup(
prehled fadné dovolené
pomoc pfi sledovani rozpoctu mzdovych prostfedkd na konci roku,
prerozdéleni cizich zdroji a OPPP
VySe uvedenou cinnost bude pfikaznik vykonavat pro ptikazce pravidelné, kazdy kalendarni mésic nebo dle potreby,
po dobu trvani této smlouvy
.
Povinnosti prikaznika

1. Ptikaznik je povinen vykonavat pro pfikazce ¢innost uvedenou v ¢lanku Il. této smlouvy svédomité a s odbornou
péci v souladu se zajmy prikazce a fidit se pfi vykonu této ¢innosti pokyny prikazce.

2. Prikaznik je povinen upozornit pfikazce na pfipadnou nevhodnost jeho pokyn(, které by mohly mit za nasledek
vznik Skody na strané prikazce. Pokud pfikazce na splnéni svych pokyn( i presto trva, nenese prikaznik
odpovédnost za takto vzniklou Skodu.

3. Prikaznik je povinen predavat prikazci fddné zpracované sestavy a prehledy vzdy do 12. dne nasledujiciho mésice
po zpracovaném mésicnim obdobi.

4. Prikaznik odpovida prikazci za Skodu, kterou mu zpUsobil v souvislosti s vykonem predmétu smlouvy. Neodpovida
vsak za chyby vzniklé neuplnosti podklad(, zatajenim dlleZitych skute¢nosti, uvedenim v omyl a nespravnym
zadanim podkladd.



5.

El e

Prikaznik se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, které pri vykonu ¢innosti podle této smlouvy
zjisti, a to i po ukonéeni smluvniho vztahu.

Il

Odména prikaznika
Ceny sluzeb byly stanoveny cenikem emitovanym dne 1.1.2020
Prikaznikovi ndlezi za jeho ¢innost smluvni odména ve vysi 700 K¢ bez DPH za kazdou zapocatou hodinu.
3. Odména prikaznika je splatnd mésic¢né, na zakladé predlozené faktury, vidy do 14. dne kazdého kalendarniho
meésice za uplynuly mésic.
4. Fakturovana ¢astka bude navySena o 10% z celkové castky za vedeni povinnych agend a ndklady spojené
s fyzickym a organiza¢nim zajisténim ochrany osobnich udajl
5. Odména pfikaznika bude valorizovana o primérnou meziro¢ni inflaci, respektive deflaci zvefejnénou Ceskym
statistickym Uurfadem mezi rokem vyhldseni cen a rokem predchazejicim smluvni obdobi.

N —

V.
Povinnosti prikazce
Pfikazce se zavazuje, Ze pifeddvané podklady bude poskytovat pisemné, a to v listinné nebo elektronické formé
Prikazce se zavazuje, Ze ovéfi a verifikuje pravost a spravnost preddvanych podkladi a informaci
PFikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za jeho Cinnost podle této smlouvy smluvni odménu sjednanou v ¢lanku I
Ptikazce se zavazuje poskytovat pfikaznikovi veskeré podklady a informace potifebné pro jeho ¢innost podle této
smlouvy, a to v souladu s podminkami touto smlouvou sjednanymi.

V.
Doba trvani smlouvy
6. Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou s trvanim 12 mésica.
7. Smlouvu je mozno vypovédét pisemnou vypovédi. Vypovédni doba Cini 2 mésice a pocina béZzet prvnim dnem
kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena druhé smluvni strané.

VL.
Zavérecna ustanoveni
8. Tato smlouva nabyva ucinnosti a platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
9. Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotovenich, z nichZ kazda smluvni strana obdrzi po jednom.
10. Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva vyjadfuje jejich pravou a skuteénou vili, souhlasi s jejim obsahem
a na dukaz toho ptipojuji své vlastnorucni podpisy.

V Ceské Lipé, dne

.....PFikaznik:_ .
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