PRIKAZNi SMLOUVA

Matei'ska $kola Vesela $kolka Sumperk, prispévkova organizace
se sidlem: Prievidzska 1, 787 01 Sumperk

ICO: 00852091

zastoupena:  Mgr. Yvonou Simkovou, feditelkou

jako pfikazce na strané jedné (dale jen ,prikazce”)

a

Bc Silvie Brijarova - personalistika, mzdy, ucetnictvi
se sidlem: Plechy 58, 788 03 Novy Malin

ICO: 69201943

jako prikaznik na strané druhé (dale jen ,pfikaznik”)

uzaviraji die zakona 89/2012 Sb., ObCansky zakonik, v platném znéni,
tutopfikazni smlouvu o vedenipersonalni agendy:

l.
Predmét smiouvy

(1) Touto smlouvou se zavazuje piikaznik, Ze pro pfikazce zabezpeti zpracovéni personalni agendy pro
viechny zaméstnance organizace.

1.1 Vedeni personaini agendy zahmuije nasleduijici ¢innosti:

zabezpeGeni administrativni agendy spojené s pfijimanim a propoustenim zaméstnancu

(sepisovani pracovni smiouvy, ukonéeni pracovniho pomeéru)
zabezpedeni administrativni Cinnosti spojené s pfipadnymi zménami pracovni smiouvy
vyhotoveni platovych vyméri (pfi pfijimani zaméstnance do pracovniho poméru, pfi zménach
v platovych slozkach)
evidence platovych postupli a vyhotoveni platovych vyméri souvisejicich s platovymi postupy
zaméstnancu pfikazce
kontrola personalnich dokladii, rozhodnych pro spravné stanoveni platovych slozek, véetné kontroly
uplnosti a spravnosti dokladu
zafazovani zaméstnanci do platovych tid na zakladé pracovni napiné a dle katalogu praci
zapodet odbomé praxe pro zafazeni do platového stupné na zakladé prehledu veskerych dob
zaméstnani, dokladd od pfedchozich zaméstnavatell, pfipadné Cestného prohlaseni zaméstnance
vedeni piehledu vyplacenych mimoradnych odmén za piisluSnych kalendarni rok
konzulta¢ni ¢innost

1.2 DalSi éinnosti

- spoluprace na pfipravé rozpoctu mzdovych prostedki na prislusny kalendarni rok

1.3 Mimoradné ¢innosti na Zadost prikazce
- jiné mimofadné administrativni Cinnosti na Zadost prikazce, které nesouviseji @ pfedmétem smiouvy

v odst. 1.1 2 1.2 (odména za tyto Einnosti - viz odd. |1l odst. (2), pism. a))



il
Povinnosti a zodpovédnost prikaznika

(1) Prikaznik je povinen:

- Na zakladé podkladi a pokynu pfikazce vykonavat odpovédné v souladu s aktualnimi pravnimi
pfedpisy platnymi pro vykon této Cinnosti, zejména predpisy o odméfovani, pracovnépravnimi a
vnitinimi predpisy pfikazce, které mu byly pfedany.

- Oznamit pfikazci okolnosti, které zjisti pii zpracovani jeho personalni agendy a jez mohou mit viiv
na zménu podkladu.

- Od pokynu prikazce se muze pfikaznik odchylit jen, je-li to naléhavé nezbytné v zajmu pfikazce a
pfikaznik nemUze v€as obdrZet jeho souhlas.

- Dorucit osobné prikazci veskeré vysledky zpracovani neprodiené tak, aby nebyly poruseny zakonné
Ihiity stanovené pravnimi predpisy.

(2) Prikaznik odpovida za spravnost vyhotoveni vSech dokumentl uinénych pro pfikazce ve smyslu této
smiouvy a je povinen upozomit pfikazce na pfipadné nedostatky nebo nespravnost v pfedanych dokladech.
Takove doklady je opravnén vratit pfikazci k prepracovani. Pfikaznik neodpovida za pozdni Uihrady nebo chybné
platby, stejné jako za pozdni pfedani dokladi zavinéné prikazcem. Déle nenese odpovédnost za doklady, které
prevzal prikazce. Pokud Skoda vznikla zavinénim ze strany prikazce (poruSenim povinnosti uvedenych v ¢l. IIl.,
zejmeéna predanim nespravnych nebo nedpinych dokladu), prikaznik ji nehradi.

(3) Vsouladu s nafizenim EP a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 je povinen pfikaznik
zachovavat mi¢enlivost o vSech dulezitych skutecnostech a osobnich (dajich, které se zpracovanim personalni
agendy od pfikazce dozvi, a to i po skonéeni smiuvniho vztahu. Micenlivost se netyka skute€nosti a povinnosti
vychazejicich ze zakonného vztahu k institucim zfizovanych statem v rozsahu vyplyvajicim z této smiouvy.
Prikaznik je rovnéZ povinen zajistit bezpe€nostni opatfeni, aby nedoslo ke zvefejnéni osobnich Udajl a ostatnich
dulezitych (daju v souladu s vySe citovanym zakonem.

Ml
Povinnosti a zodpovédnost pfikazce

(1) Prikazce je povinen:

» prubézné a pisemné bezodkladné oznamovat vSechny podklady a zmény nutné pro fadné vedeni
personaini agendy, a to s naleZitym predstihem, nejpozdéji 5 dni pred ukonéenim pfislusného
meésice, evidenci dochazky a podklady pro fadny vznik pracovné pravnich vztahi (véasné sepisovani
pracovnich smiuv, dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér), pro ukonéeni pracovnépravnich
vztahu (rozvazani pracovniho poméru apod.), zmén pracovnépravnich vztahl (zména pracovni smiouvy
a ostatni podklady souvisejici s personalni agendou (dale jen podkladi ke zpracovani) apod.

~ V pripadé pozdéjSiho doruCeni podkladi ke zpracovani si pifkaznik vyhrazuje pravo jejich pozdéjsino
zpracovani a doruceni, piicemz za nasledky pfipadné Skody vzniklé pozdnim dodénim podklad
pro zpracovani zodpovida sam pfikazce.

» o0znamovat v pisemné podobé veskeré zmény vnitinich predpisd, smérnic a smiuv tykajici se
zpracovani personaini agendy (napf. vnitini platovy pfedpis, financovani z jinych zdroji apod.)



(2) Siednana smluvni odména Cini:

» 4 500,- KE mésicné (viz ¢innosti uvedené v odd. |. odst. 1, bod 1.1a1.2)

a) Sjednana smiuvni odména muze byt navySena v souvislosti svykonem mimofadnych cinnosti,
pozadovanych po pfikaznikovi nad ramec sjednanych Cinnosti, a to ve vysi stanovené pfikazcem
vztahujici se k zadané ¢innosti (praci).

b) Sjednanou odménu uhradi pfikazce pfikaznikovi na zakladé jim vystavenych faktur nejpozdéji v den
splatnosti, ktery je uveden na kazdé faktufe, Vyse odmeény za poskytované sluzby mize byt zménéna
po vzajemné dohodé od kalendamiho mésice nasledujiciho po mésici, kdy kdohodé doslo,
ato v pisemné podobé.

(3) Prikazce zodpovida za spravnost a Uplnost poskytovanych podkladl pro zpracovani personalni agendy
a zavazuje se spolupracovat s pikaznikem ve véech otazkach souvisejicich s vedenim této agendy.

V.
Zavéretna ustanoveni
(1) Tato smiouva se uzavira s G¢innosti od 01.01.2024 na dobu neurcitou.
(2) Vypovédni Ihiata pro obé strany je tfimésiéni a zatne plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho
po doruCeni vypovedi druhé strang. Vypovéd musi byt pisemna, jinak je neplatna. V pfipadé ukonceni smiouvy
preda pfikaznik pfikazci veSkeré doklady a podklady vyplyvajici ztéto smiouvy bez zbytetného odkladu
po vyrovnani finan¢nich zavazku, ke kterym je pfikazce vici prikaznikovi z této smlouvy povinen.

(3) Zmény ve smiouvé Ize provadét jen po souhlasu obou smiuvnich stran, a to pisemnou formou islovanymi
dodatky ke smiouve.

(4) Kazda ze smiuvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni, z nichz kazdé ma platnost originalu.

(5) Opravnéni zastupci smiuvnich stran si smlouvu precetli a prohladuji, Ze byla sepsana podie jejich pravé
a svabodné viile, bez natlaku, coz stvrzuji viastnoruénim podpisem.

V Sumperkudne 03012024 . V Novém Maliné dne 03.01.2024



