SMLOUVA
o0 zajisténi mzdového ucetnictvi

22, zakladni skola Plzeri, Na Dlouhych 49, prispévkova organizace
312 09 Plzen

jednajici feditelkou Mgr. et Mgr. BoZzenou Svétlikovou

IC: 70837813

dale jen objednavatel na strané jedné

Eva Lukasova

IC; 87667606

dale jen zhotovitel na strané druhé.

PREDMET SMLOUVY

Predmétem smlouvy je sluzba zpracovani mzdového UGcetnictvi objednatele zhotovitelem. Zpracovani
mzdového Ucetnictvi ve smyslu této smlouvy znamena:
Prabézné mésicné:

vedeni persondlni agendy zaméstnancl objednavatele;

pfiprava vsech zakonnych povinnosti pfi nastupu nového zaméstnance/pfi ukonéeni nebo
zméné pracovniho poméru stavajiciho zaméstnance vcéetné potfebné komunikace se
zdravotnimi pojistovhami a spravou socidlniho zabezpedeni (pfihlaseni/odhlaseni), zhotovitel
odesild sdm;

evidence podkladli rozhodnych pro spravny vypocet dané z pfijmu, pro spravny vypocet srazek
ha zdravotni a socidlni pojisténi zaméstnancu

komunikace sfinanéni spravou, se zdravotnimi pojistovhami a se spravou socidlniho
zabezpeceni a Ufadem prace;

evidence podkladl rozhodnych pro vypocet pfipadnych exekuénich srazek véetné komunikace
s exekuénimi spravci;

vystaveni riznych potvrzeni dle pozadavkl konkrétnich zaméstnanc(, napfiklad potvrzeni o vysi
pfijmu aj.

zhotoveni pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti, dohod o
zméné pracovni smlouvy, dohod o ukonceni pracovniho poméru, vypovéd z pracovniho
pomeéru, rozhodnuti o okamzitém zruseni pracovniho poméru;

vyhotoveni dokladl souvisejicich s doasnou pracovni neschopnosti, materskou a rodi¢ovskou
dovolenou;

vyhotoveni platovych vymérd, podkladd o rozhodnuti o zapoétech praxe pro zafazeni do
platovych stupn(;



Jednorazové 1x mésicné:

provedeni mési¢niho zpracovani mezd zaméstnancl z pisemnych podklad( objednavatele;
generovani mésic¢nich sestav nezbytnych pro spravné zalUctovani mezd i viech dalsich sestav dle
pozadavk( objednavatele;

generovani diskrétnich vyplatnich listkd a jejich pfedani objednavateli (elektronicky);
vytvoreni elektronickych vystupl pro komunikaci s penéznim Ustavem (odvody doplatkl mezd,
povinné odvody, exekuéni srazky aj.);

vytvofeni povinnych hladeni zdravotnim pojistovhdm a spravé socidlniho zabezpedeni,
zhotovitel odesilam sam.

Jednorazové 1x rocné:

zpracovani podkladl pro vyUctovani srazkové a zalohové dané objednavatele; objednatel
odesild sam

zpracovani informaci o plnéni povinného podilu zaméstnavani OZP (§ 81 zakona
o zaméstnanosti) a komunikace s krajskou pobockou UP CR;

roc¢ni zuétovani dané zaméstnancl objednavatele;

vyhotoveni evidencnich listd dlchodového zabezpedeni zaméstnhancl objednavatele
a komunikace s Portalem vefejné spravy;

tisk mzdovych a evidenénich listd

zpracovani vykaz( P1-04, P1c-01 a ISP

Prdbézné roéné:

zastupovani objednavatele pfi jednani s kontrolnimi pracovniky zdravotnich pojistoven, spravy
socialniho zabezpedeni, zfizovatele, Ufadu prace nebo finanéni spravy;

evidence a sprava dokumentace souvisejici s vedenim mzdového Ucetnictvi po celou dobu trvani
této smlouvy;

komunikace s kontaktnimi osobami objednavatele;

pravidelné zadlohovani databaze objednavatele;

POVINNOSTI ZHOTOVITELE

e Zhotovitel je povinen zabezpecovat sjednané cinnosti vidy v souladu s aktualné platnymi pravnimi

predpisy Ceské republiky.

e Zhotovitel je povinen pfi vykonavani sjednané dcinnosti respektovat pisemné pozadavky

objednavatele prokazatelné dorucené kontaktni osobou objednavatele dle pfilohy ¢. 1 této smlouvy.

e Zhotovitel je povinen dodrZovat terminy pro zpracovani mzdového UGcetnictvi dle vyplatniho terminu

objednavatele, tj. nejpozdéji vidy k 12. dni v mésici.

e Zhotovitel neodpovida za chyby a nedostatky vzniklé pred Ucinnosti této smlouvy. Pokud na takové

chyby a nedostatky zhotovitel prijde, ma povinnost na né objednatele upozornit a v soucinnosti s nim

je opravit a dale postupovat v souladu s aktudlnimi pravnimi predpisy.



e Zhotovitel se zavazuje zachovavat miéenlivost pfed tfetimi osobami o skutecnostech, se kterymi se
seznamil v souvislosti s plnénim pfedmétu této smlouvy.

e Zhotovitel je povinen pfijmout vsechna bezpecnostni, technicka, organizaéni a jind opareni
s prihlédnutim ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a
Ucellim zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaju.

e Zhotovitel je povinen po ukonéeni smlouvy fadné nalozit se zpracovavanymi osobnimi Gdaji, vSechny
osobni Udaje vymaze, nebo je vrati skole a vymaze existujici kopie atd.

M. POVINNOSTI OBJEDNAVATELE

e Objednavatel je povinen urcit kontaktni osoby, které budou komunikovat se zhotovitelem

a) ve véci predavani dokument( v elektronické podobé a viech dalsich podkladl potfebnych pro
bezchybné zpracovani mzdového UGletnictvi
b) ve véci provedeni mésicnich plateb pomoci elektronickych souborl vyhotovenych
zhotovitelem

e Objednavatel je povinen hradit meésicni faktury za provedené sluzby tak, aby nejpozdéji ke dni

splatnosti byla fakturovana castka pfipsana na penézni Gcet zhotovitele.

V. CENA ZA ZPRACOVANI MZDOVEHO UCETNICTVI

e Zhotovitel bude objednateli fakturovat provedené sluzby 1x mésicné zpétné.

e Vysi fakturované castky uréuje pocet skutecné zpracovanych mzdovych listki za dané obdobi,
pfipadné pocet zpracovanych statistik nebo pocet provedenych rocénich zGétovani dané ze zavislé
cinnosti zaméstnancu.

e Datum splatnosti vystavenych faktur je 14 kalendarnich dni.

Ceny za zpracovani mzdového Ucetnictvi:

e vedeni mzdového Ucetnictvi 190,- K¢ / osoba
e zpracovani statistik 200,-K¢ / vykaz
e RocnizUétovanidané z pfijmu FO (nha pozadani) 120,-Ké /osobu

Nejsem platce DPH.
Zhotovitel ma pravo navysit ceny uvedené v této smlouvé o rocni inflaci vyjadfenou prirdstkem roéniho

indexu spotrebitelskych cen vyhlagenou Ceskym statistickym Gfadem za predchozi kalendaini rok, a to
formou oznameni zmény cenovych podminek.

V. DOBA PLATNOSTI A UCINNOSTI SMLOUVY, VYPOVEDN/ LHUTA

¢ Smlouva je Gcinna od 01.03.2024 na dobu neurcitou.

¢ Smlouva je platna dnem podpisu v poradi druhé ze smluvnich stran.



e Kazda ze smluvnich stran mize smlouvu vypovédét s dvoumésiéni vypovédni lhitou. Vypovéd musi
byt pisemna a prokazatelné dorucena druhé ze smluvnich stran nejpozdéji do konce kalenda¥niho
mésice predchazejiciho pocatku dvoumésicni vypovédni [hity.

VI. DALSI UJEDNANI

e Kontaktni osoby obou smluvnich stran jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 smlouvy.

e Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajd v pfiloze €. 2 smlouvy.

VII. ZAVERECNA USTANOVENI

e Smlouva je zhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom.
Pfipadné zmény této smlouvy musi byt pisemné, formou ¢&islovanych dodatkl odsouhlasenych
obéma smluvnimi stranami.

e Pokud by se nékteré ustanoveni této smlouvy mélo stat neléinnym, pak se to v ostatnim nedotyka
Ucinnosti celé smlouvy. Smluvni strany se zavazuji, Zze v takovém pfipadé nahradi nelGcinné nebo
neproveditelné ustanoveni jinym Ucinnym proveditelnym ustanovenim, které by odpovidalo duchu
a Ucelu této smlouvy a plathym pravnim predpisim.

Priloha €. 1, strana ¢. 5 smlouvy:
Kontaktni osoby zhotovitele a objednatele.

Priloha €. 2, strana ¢. 6 smlouvy:
Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto Gdaju.

V Plzni, dne 28. 2. 2024 V Klatovech, dne 29. 2. 2024
Mgr. et Mgr. BoZzena Svétlikova Eva Lukasova
-objednavatel- -zhotovitel-



Priloha ¢. 1 Smlouvy o zajisténi mzdového Ucetnictvi
Kontaktni osoby zhotovitele a objednatele.

Kontaktni osoba zhotovitele:
p. Eva Lukasova, zpracovatelka;

Kontaktni osoby objednatele:

Renata Sedlakova, predavani podkladd pro zpracovani mezd;
Mgr. et Mgr. BoZzena Svétlikova, reditelka skoly;

Ing. Radek Tyml, zauUctovani mezd do finan¢niho Ucetnictvi.

Mgr. et Mgr. BoZzena Svétlikova Eva Lukasova
-objednavatel- -zhotovitel-



Priloha ¢. 2 Smlouvy o zajisténi mzdového Ucetnictvi

Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto Gdaju.

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udajd se
zhotovitel zavazuje:

. et Mgr. BoZena Svétlikova Eva Lukasova

pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jinad opareni s pfihlédnutim ke stavu
techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a Uéellim zpracovani

k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich Udajq,

nezapojit do zpracovani Zzadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu skoly,
zpracovavat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. Pfedani idajd do tietich zemi a
mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze ptipady, kdy jsou uréité povinnosti ulozeny
pfimo pravnim predpisem,

zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje u zhotovitele byly zavazany

k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna povinnost mléenlivosti,

zajistit skole bez zbyteéného odkladu ndpomoc pro plnéni povinnosti skoly, zejména povinnosti
reagovat ha Zadosti o vykon prav subjektl Udajd, povinnosti ohlasovat pfipady poruseni
zabezpeceni osobnich Udajl dozorovému Ufadu dle €él. 33 nafizeni, povinnosti ozhamovat
pfipady poruseni zabezpeceni osobnich Udajl subjektu dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit
vliv na ochranu osobnich Gdajd dle ¢él. 35 nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace
dle ¢l. 36 natizeni, a Ze timto Ucelem zajisti nebo pfijme vhodna technicka a organizacni
opatfeni, o kterych ihned informuje skolu,

po ukoncéeni smlouvy fadné nalozZit se zpracovavanymi osobnimi Gdaji, vdechny osobni Udaje
vymaze, nebo je vrati skole a vymaze existujici kopie atd.,

poskytnout skole veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené skole pravnimi predpisy,

umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné skolou nebo pfislushym organem dle pravnich
predpisq,

poskytnout bez zbyteéného odkladu nebo ve Ihité, kterou stanovi skola, souéinnost potfebnou
pro plnéni zakonnych povinnosti skoly spojenych s ochrannou osobnich Udajd, jejich
Zpracovanim,

poskytnuté osobni Udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

pfimérené postupovat podle Smérnice pro ochranu osobnich Gdajl, ktera je pfilohou smlouvy.

-objednavatel- -zhotovitel-



