
 

Platnost od 15. 1. 2016 

 

Příloha č. 1 Směrnice GŘ č. 17/2015 

PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

 

 

I. Uchazeč o zaměstnání 
 

ABSOLVENT  

Jméno a příjmení: xxxxxxxxxxxx  

Datum narození: xxxxxxxxxxxxxxx 

Kontaktní adresa: xxxxxxxxxxxxxxx 

Telefon:  xxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Zdravotní stav dobrý: 
/zaškrtněte/ 

ANO NE 

Omezení /vypište/:  

  

V evidenci ÚP ČR od: xxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Vzdělání: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx  

Znalosti a dovednosti: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

  

Pracovní zkušenosti: xxxxxxxxxxxxxxxxxxx  

   

Absolvent se účastnil před nástupem na 
odbornou praxi v rámci aktivit projektu: 
 

Rozsah Druh 
 

 
xxxxxxxxxxxxxxx 

a) Poradenství xxxxxxxxxxxxxxx 
                                        
                  

 

  
 

 

b) Rekvalifikace   

   



 

 

II. ZAMĚSTNAVATEL 
 

 

Název organizace: ultimat3D technology s.r.o. 

Adresa pracoviště: Primátorská č.p. 296/38, Libeň, 180 00 Praha 8 

Vedoucí pracoviště:  xxxxxxxxxxxxxxxx 

Kontakt na vedoucího pracoviště: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

  

Zaměstnanec pověřený vedením 

odborné praxe – MENTOR 
 

 

Jméno a příjmení:   

Kontakt:   

Pracovní pozice/Funkce mentora 
stavební dělník 
 

 

Druh práce Mentora /rámec pracovní 
náplně/ 

 

  

  

  

 

III. ODBORNÁ PRAXE 
  

 

Název pracovní pozice absolventa: Administrativní pracovník 

Místo výkonu odborné praxe: Purkyňova č.p. 2735/95a, Královo Pole, 612 00 Brno 12 
 

 Smluvený rozsah odborné praxe: 12 měsíců (3.7. 2017 – 30.6. 2018) 

Kvalifikační požadavky na absolventa: 
 

Vzdělání v chemickém oboru, práce na PC 

Specifické požadavky na absolventa: 
 

Komunikativnost, schopnost učit se 

Druh práce - rámec pracovní náplně 
absolvent 

 

 KONKRETIZUJTE STANOVENÍ CÍLŮ ODBORNÉ 
PRAXE A ZPŮSOB JEJICH DOSAŽENÍ: 



 

 

 

PRŮBĚŽNÉ CÍLE:  

Zadání konkrétních úkolů činnosti 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

Orientace ve firmě, seznámení s provozem, seznámení s BOZP, 
výstupní kontrola výrobků, výběr vhodných materiálů pro 
výrobky, komunikace vhodných materiálů se zákazníky, 
stanovování postupů výroby a vyhodnocení kvality nových 
materiálů, práce s firemní databází, zajištění běžného chodu 
kanceláře, analýza konkurence, revize firemní dokumentace, 
evidence stávajících a nových zákazníků 

  

  

STRATEGICKÉ CÍLE: 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

Osvojení si odborných kompetencí daného oboru, aplikování 
teoretických  poznatků v praxi, učení se komunikace se 
zákazníky 

 

  
VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 
 

Název přílohy: Datum vydání přílohy: 
 
Příloha č. 1 Průběžné 
hodnocení absolventa 

 
20.10.2017,20.1.2018, 
20.4.2018 a 20.7.2018 
 

Příloha č. 2 Závěrečné 
hodnocení absolventa  

20.7.2018 
 
 

Příloha č. 3 Osvědčení o 
absolvování odborné praxe 

20.7.2018 
 
 

Příloha: Reference pro 
budoucího zaměstnavatele* 

20.7.2018 

 

HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE 

Harmonogram odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem již před 

nástupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před podepsáním Dohody o 

vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě Dohody o poskytnutí příspěvku na 

mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být harmonogram doplňován nebo upravován. 

/v případě potřeby doplňte řádky/ 

 



 

 

Měsíc/Datum                                    Aktivita                    Rozsah                         Zapojení Mentora A 

 
Rozsah Zapojení 

Mentora 

červenec 2017 – září 2017      seznámení se s 3D tiskem    denně                          ----------------------- 

  a vakuovým litím  

 vytváření výstupních protokolů 

 výstupní kontrola výrobků    

 seznámení s používanými silikony  

  konzultace s dodavateli ohledně používaných materiálů pro nezávadnost výrobků 

 zjišťování dopadu používaných materiálů na životní prostředí  

 hledání vyhovujících materiálů 

 vyhledání a testování silikonů pro vysokou přesnost výrobků 

 mísení různých silikonů pro dosažení co nejvhodnějšího poměru silikonů 

 

říjen 2017 – prosinec 2017     samostatný výběr materiálů   denně                       -------------------------- 

 vytváření výstupních protokolů  

 výstupní kontrola výrobků    

 komunikace vhodných materiálů se zákazníky 

 seznámení s používanými reaktoplasty 

 testování poměru vybraných reaktoplastů  

 testování reaktoplastů na teplotní a mechanické namáhaní  

 zjišťování dopadu používaných materiálů na zaměstnance 

 výběr nového vybavení pro vakuové lití  

 kontrola správnosti používání stávajících materiálů 
 

leden  2018 – březen 2018    stanovování nových postupů   denně                       --------------------------- 

 vytváření výstupních protokolů  

 výstupní kontrola výrobků    

 komunikace vhodných materiálů se zákazníky 

                                        komunikace se zákazníky ohledně materiálů, na určitou aplikaci výrobku 

                                        samostatný výběr materiálů    

                                        zapojení nových materiálů do výrobního procesu 

                                        práce s novými materiály 

 

 

duben 2018   - červen 2018   revize postupů a dokumentace     denně                ---------------------------- 

 vytváření výstupních protokolů  

 výstupní kontrola výrobků    

 komunikace vhodných materiálů se zákazníky 

  denně 
 
denně 
 
denně 
 
denně 
 
 
denně 
 
 
 
denně 
 
 
 
denně 

12 hod. 
týdně 
 
12 hod. 
týdně 
 
5 hod. 
týdně 
 
5 hod. 
týdně 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



 

 

                                        samostatný výběr materiálů    

                                        vyhodnocení všech použitých silikonů 

                                        vyhodnocení všech použitých reaktoplastů 

                                        vyhodnocení všech materiálů pro 3D tisk 

                                        úprava prostředí pro výrobu 

 

 

  

 

 
 

 
 

 
Termíny pro odevzdání průběžného hodnocení: 

 
 
20. 10. 2017 
20. 1. 2018 
20. 4. 2018 
20. 7. 2018 
 
Termín pro vyhotovení příloh – „Osvědčení o absolvování odborné praxe“ a „Závěrečné hodnocení“: 

 
20. 7. 2018 

 

    

* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení odborné 

praxe, poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to vevolné formě. 

Schválil(a): .............................................................................................. dne............................................ 

(jméno, příjmení, podpis) 


