Smlouva
o poskytování odborných služeb v oblasti zpracování účetnictví a mezd
Zhotovitel:            
Mgr. Ludmila Fejová

                              
Synkova 4
                             
628 00  Brno - Líšeň
IČO: 60522577
a
Objednatel: 

Mateřská škola RADOST Brno, Michalova 2, přísp.org.
                     
Michalova 2



628 00  Brno
IČO: 49466801
zastoupená:  ředitelkou  Mgr. Ivetou Zemánkovou
uzavřeli dnešního dne následující smlouvu:

I. Předmět plnění v oblasti účetnictví a mezd
1.  Zhotovitel bude zpracovávat účetní doklady objednavatele, výsledkem budou sestavy          respektující příslušnou formu účetní evidence, jež budou poskytovat aktuální informace o finanční situaci organizace. Agenda bude zpracována účetním programem ACE ÚČTO, který je majetkem MŠ. 

Jedná se o tyto základní sestavy:

Měsíčně: 
Výkaz  pro obec

                
Čerpání dotace ze SR

                 
Hlavní kniha
                 
Deník dokladů            

Pololetně a čtvrtletně:  
Rozvaha

                 
                       Výkaz zisku a ztráty

                  
                       Přílohy org. složek státu

                  
                       Sestavy pro magistrát včetně  elektronických   sestav

Ročně:      
Rozvaha

                 
Výkaz zisku a ztráty

                  
Přílohy org. složek státu

                  
Kniha analytické evidence

                  
Deník  za celý rok

                  
Sestavy pro magistrát včetně elektronických sestav

                        Vyúčtování dotací EU (šablony, JAK..)

2.Dále zhotovitel bude zpracovávat mzdové doklady objednavatele, výsledkem budou sestavy          respektující příslušnou formu mzdové evidence, jež budou poskytovat aktuální informace o mzdové situaci organizace. Bude zadáváno v programu VEMA, který je majetkem MŠ.

Jedná se o tyto základní sestavy:

Měsíčně: Pracovní smlouvy a platové výměry 

                Mzdové listy a příkazy k úhradě


    Přehled o výši pojistného – MSSZ + odvod pojistného


    Přehled o platbě pojistného pro jednotlivé ZP + odvod pojistného


    Výkazy pro MSSZ 


    Výkazy pro ZP


    Výkazy pro účtárnu

Nástup a ukončení pracovníka /oznámení MSSZ, ZP + všechna potvrzení pro      zaměstnance

Výpočet nemocenské  + Příloha k žádosti o nemocenské pro MSSZ

Výpočet daně pro FÚ + odvod daně

Sestavy účetní, rozborové, pojistné a daňové

Prohlášení poplatníka daně z příjmu fyzických osob
Přehled o čerpání dovolené
Čtvrtletně:Výkaz P1-04 o zaměstnancích a mzdových prostředcích v regionálním školství


      Statistický výkaz ISP, výkaz P1 c01
Ročně:
    Výkaz o úplných nákladech práce ÚNP 4-01


    Vyúčtování daně z příjmů fyzických osob ze závislé činnosti


    Vyúčtování daně z příjmů právnických osob


    Vyúčtování daně vybírané srážkou podle zvláštní sazby daně z příjmů 


    Přiznání k dani z příjmu 


    Evidenční listy důchodového pojištění pracovníků pro MSSZ     
3. Dále mohou být poskytovány různé sestavy vycházejí z účetních údajů podle požadavku objednavatele.

4. Součástí této smlouvy je i dohoda o zastupování objednatele v daňových záležitostech před příslušnými úřady a vypracování dokladů k tomuto zastupování potřebných v návaznosti na plnění bodu 1.

5.Zastupování při jednání se zdravotními pojišťovnami a městskou správou sociálního zabezpečení.
6. Zadávaní dodavatelů do registru smluv podle platných zákonů.

II.Způsob plnění


1. Objednavatel bude předávat zhotoviteli účetní doklady ke zpracování 1x měsíčně a to vždy nejpozději do 5. následujícího měsíce v místě předání, kterým je mateřská škola.
2. Podklady pro čtvrtletní, pololetní a roční uzávěrku    do 5. následujícího měsíce.

3. Zhotovitel předá objednavateli základní sestavy včetně účetních dokladů vždy nejpozději do 20. uvedeného měsíce v mateřské škole. Elektronické sestavy odešle v požadovaných termínech na Magistrát.
4. Podklady pro zpracování mezd bude objednatel předávat do 3. následujícího měsíce a zpracované podklady budou předány ředitelce MŠ do 10. dne v měsíci. Příkazy k úhradě budou zadány v bance k autorizaci paní ředitelkou.
III.Termín plnění

Smlouva se sjednává na dobu neurčitou počínaje dnem podepsání smlouvy. Od smlouvy může jedna i druhá strana odstoupit bez udání důvodu. Lhůta k odstoupení činí 3 měsíce a začíná prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po písemném oznámení o odstoupení a končí uplynutím posledního dne měsíce. Okamžitě lze od smlouvy odstoupit rovněž pro hrubé porušení podmínek této smlouvy, popřípadě pro jednání , jež je v rozporu s dobrými mravy.
Případně na základě dohody obou stran.

                                                              IV.Cena

Měsíční paušální odměna ve výši 6.000,-- Kč za zpracování účetnictví

Měsíční paušální odměna ve výši 5.000,-- Kč za zpracování mezd..

Čtvrtletní a pololetní uzávěrka v účetnictví 2.000,-- Kč

Roční uzávěrka v účetnictví 3.000,-- Kč

Daňové přiznání 1.000,-- Kč.

Další práce nad rámec smlouvy 400,-- Kč/hod.
Smluvní strany prohlašují, že platnost smlouvy nastává dnem podpisu oběma smluvními stranami, což je 30.10.2023  a účinnost smlouvy nastává dne 1.1.2024.Zhotovitel se zavazuje dle zákona č.340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (zákon o registru mluv), v platném znění  (dále jen „Zákon o registru smluv“)  nejpozději do 5.11..2023 uveřejnit obsah této smlouvy a tzv. metadata a splnit další povinnosti v souladu se Zákonem o registru smluv.
VI.

Práce budou objednavatelem hrazeny na účet na základě faktury.

VII.

Zhotovitel je vázán mlčenlivostí vůči třetím osobám ve všech věcech souvisejících s jakýmikoliv údaji objednatele. Smlouva může být po vzájemné dohodě změněna písemným dodatkem.

 V Brně dne 30.1..2024
…………………………………                                      ………………………………………

Zhotovitel                                                                                                            ředitelka MŠ
