Zakladni $kola a Stfedni $kola Karla Herforta, Praha 1, Josefska 4, ICO: 60436107, se sidle'm
Josefska 641/4, 118 00 Praha 1 — Mala Strana, kterou zastupuje feditelka Mgr. Petra Haladova (dale
jen pfikazce) na strané jedne

a

Sluzby doma, s.r.o., zapsana v OR u Méstskeho soudu v Praze, oddil C, viozka 209397, I¢O
01635841, se sidlem Praha 3, OndFickova 1300/48, zastupuje jednatel ing. Cestmir Medek, (dale jen
prikaznik) na strané druhé

podle §2430-2444 zakona 89/2012 Sb. obéanského zakoniku uzavfeli tuto

smlouvu o vedeni mzdové agendy

I
Prikaznik se zavazuje poskytovat pfikazci sluzbu spocivajici ve vedeni mzdové agendy
prikazce, ktera zahrnuje:

1. Prevzeti podkladi od pfikazce v terminu 3-4 kalendaini dny pfed poZadovanym terminem
zpracovani. Pro potfeby zavedeni pracovniki pak vypinénim vstupniho formulare pro
kazdého pracovnika (viz. Personéini dotaznik) v terminu nejpozdéji 15 kalendarnich dni
pfed pozadovanym terminem prvniho zpracovani.

2. Prvotni kontrola vstupnich podkladl, korekce nesrovnalosti
3. Zadani vstupnich podkladu a jejich zpracovani

4. Tisk sestav:
a) vyplatnich listka
b) vyplatnich listin
c) dle potreb tisk sloZzenek nebo hromadného pfikazu pro banku
d) sestav pro potfeby Gcetnictvi, rekapitulace vyplacenych mezd a rekapitulace ZP a
SP
e) srazkovych sestav (spofeni, pojisténi, pjcky, exekuce)
f)  vypisl pro zdravotni pojistovny
g) sestav nemocenskych davek a hlaseni pro socialni zabezpeceni,
h) vybranych statistickych sestav
ch) platovych vymeérQ
i) mzdové inventury
j) sestavy dovolenych

5. Sledovani a navrhy platovych postupt dle platnych predpist

6. Tisk evidenénich a mzdovych listi a dafiového vyaétovani, tisk zapoctovych listd, potvrzeni o
prjmu a vypliiovani dalich potfebnych formulafi (napf. potvrzeni pfijmi pro socidini
davky, pfilohy k Zadostem o puljcky apod.)

7. Pfikaznik zpracuje podklady dle bodi 1 — 6 do 4 pracovnich dnu.




