SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ ADMINISTRATIVNÍCH SLUŽEB


uzavřena mezi

Mgr. Helena Anna Jankowska	
Trvalé bydliště: Víchová nad Jizerou 50, 512 41 Víchová nad Jizerou
IČO: 73593290

(dále jen „Poskytovatel“)


a

Kultura Jablonec, p.o.
Se sídlem: Jiráskova 4898/9, 46601 Jablonec nad Nisou
IČO: 09555340
DIČ: CZ09555340
Zastoupená: Jakubem Geršem, ředitelem 

(dále jen „Klient“)

společně také jen „smluvní strany“

na základě vzájemného souhlasu o všech níže uvedených ustanoveních a s úmyslem být touto smlouvou právně vázány dohodly v souladu s příslušnými ustanoveními obecně závazných předpisů, zejména pak dle ustanovení § 1746 odst. 2 a následujících zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník na této:

Smlouvě o poskytování administrativních služeb

vzhledem k tomu, že:

i) Poskytovatel je fyzickou osobou podnikající dle živnostenského zákona zapsaná v Živnostenském rejstříku s předmětem podnikání Výroba, obchod a služby neuvedené v přílohách 1 až 3 živnostenského zákona.
ii) Klient je přesvědčen, že Poskytovatel disponuje know-how a zkušenostmi, které jsou nezbytné k plnění předmětu činnosti podle smlouvy, má zájem o využití služeb Poskytovatele.
iii) Účelem této smlouvy je specifikace práv a povinností smluvních stran související s poskytováním služeb Poskytovatelem Klientovi v rozsahu uvedeném v článku 1. této smlouvy.

Se tímto smluvní strany dohodly na následujícím:

1. PŘEDMĚT SMLOUVY

1.1 Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje poskytovat Klientovi služby uvedené v článku 2. této smlouvy a Klient se zavazuje platit Poskytovateli za poskytování těchto služeb odměnu, způsobem a za podmínek níže uvedených.
1.2 Službami se rozumí zejména poskytování služeb projektového manažera a dalších administrativních služeb souvisejících s administrativní správou a službami organizačně hospodářské povahy, a to na základě řádně udělených pokynů klienta.
1.3 Určený vedoucí zaměstnanec Klienta nebo jiná jím určená osoba Poskytovateli sdělí, případně jiným vhodným způsobem zpřístupní informace nezbytné k poskytování Služeb podle článku 2. této smlouvy.


2. SLUŽBY

2.1 Poskytovatel se zavazuje poskytovat Klientovi služby uvedené v článku 1. této smlouvy zejména pak: 
· Dotační a projektové poradenství a konzultace
· Zajištění projektového managementu před podáním žádosti
· Zpracování žádostí o poskytnutí dotace
· Zajištění realizačního managementu projektů, koordinace a řízení 
· Závěrečné vypořádání projektů, vyúčtování
· Další administrativní služby
dále jen souhrnně „služby“.
2.2 Veškeré služby se Poskytovatel zavazuje poskytovat Klientovi dle jeho potřeb v ústní nebo písemné podobě, a to průběžně po celou dobu trvání této smlouvy, přičemž právo volby formy, ve které bude informace poskytnuta, má vždy Klient.
2.3 Smluvní strany se dohodly, že budou pravidelně, vždy po skončení příslušného kalendářního měsíce činnosti Poskytovatele, konat schůzky, na základě kterých bude společně vyhodnocena činnost Poskytovatele pro Klienta a stanoveny cíle činnosti Poskytovatele pro následující období trvání smlouvy.


3. PRÁVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

3.1 Poskytovatel se zavazuje vykonávat svou činnost s odbornou péčí a s využitím svých odborných znalostí a zkušeností, v souladu s obecně závaznými právními předpisy a jemu známými zájmy Klienta a podporovat jeho dobrou pověst. Při poskytování služeb Klientovi dle této smlouvy dodržovat veškeré profesní a etické standardy, jejichž dodržování lze při poskytování takových služeb oprávněně očekávat, na žádost Klienta ho informovat o stavu a průběhu poskytování služeb a poskytovat služby výhradně sám.
3.2 Poskytovatel poskytuje služby na základě pokynů Klienta udělených dle článku 2. této smlouvy a předávaných v souladu s článkem 6.  této smlouvy.
3.3 Pokyn je udělen řádně, je jasný, určitý, srozumitelný a je ve vztahu ke svému obsahu udělen včas.





3.4 Poskytovatel je povinen oznámit Klientovi všechny okolnosti, které při poskytování služeb podle této smlouvy zjistil a jež mohou vést ke změně pokynů Klienta.
3.5 Klient je povinen poskytnout veškerou součinnost nezbytnou k řádnému poskytování služeb.
3.6 Při poskytování služeb není Poskytovatel bez písemného zmocnění oprávněn uzavírat jménem Klienta jakoukoliv smlouvu.
3.7 V případě, že Poskytovatel poskytne služby vadným způsobem, je Klient oprávněn mu vady plnění vytknout a žádat v přiměřené lhůtě odstranění vady ve formě nápravy stavu. V případě, že Poskytovatel vadu ve formě nápravy stavu v přiměřené době neodstraní, je Klient oprávněn požadovat slevu z ceny vadně provedené služby.


4. PRÁVA A POVINNOSTI KLIENTA

4.1 Klient je povinen:
· písemně uvědomovat Poskytovatele o změnách okolností, které by mohly mít vliv na plnění závazků Poskytovatele
· poskytovat Poskytovateli veškerou potřebnou součinnost
· platit poskytovateli odměnu za poskytování služeb řádně a včas

4.2 Klient je oprávněn:
· požádat kdykoliv Poskytovatele o poskytnutí informace o průběhu a stavu poskytování služeb
· kdykoliv udělit Poskytovateli pokyn týkající se provádění sjednaných služeb


5. 	ODMĚNA ZA POSKYTOVÁNÉ SLUŽBY

5.1 Smluvní strany se dohodly, že Poskytovatel za podmínek stanovených touto smlouvou poskytne Klientovi odměnu s tím, že výše úplaty za tyto služby bude činit 300,- Kč za každou ukončenou hodinu. V odměně za poskytnutí služby jsou zahrnuty přímé i nepřímé náklady Poskytovatele.


6. SPLATNOST A ZPŮSOB A PLACENÍ ODMĚNY

6.1 Odměna za poskytnuté služby dle článku 5. bude prováděna na základě faktury vyhotovené Poskytovatelem a doručené Klientovi vždy po skončení kalendářního měsíce. Splatnost odměny se stanovuje na 14 dní ode dne doručení faktury Poskytovatelem Klientovi.
6.2 Na základě dohody smluvních stran budou veškeré úhrady dle této smlouvy hrazeny Klientem bezhotovostně bankovním převodem na účet Poskytovatele.








7. DŮVĚRNOST INFORMACÍ, MLČENLIVOST

7.1 Smluvní strany se zavazují zachovávat mlčenlivost o obsahu této smlouvy.
7.2 Povinnost mlčenlivosti podle tohoto článku trvá i po skončení trvání této smlouvy.

8. DOBA TRVÁNÍ SMLOUVY

8.1 Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou, od 15. 2. 2024 do 31. 1. 2025.
8.2 Tato smlouva může zaniknout i dříve, a to dohodou smluvních stran, výpovědí, odstoupením od smlouvy.
8.3 Kterákoliv ze smluvních stran je oprávněna tuto smlouvu vypovědět i bez udání důvodu, přičemž výpovědní doba činí 1 měsíc a počíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po prokazatelném doručení výpovědi druhé smluvní straně.

9. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

9.1 Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami. Pokud smlouva podléhá povinnosti uveřejnění dle zákona č. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů, nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti dnem uveřejnění v registru smluv
9.2 Pokud smlouva nestanoví jinak, platí pro tento smluvní vztah ustanovení zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, jakož i ustanovení dalších právních předpisů.
9.3 Smlouva je sepsána ve dvou (2) vyhotoveních s platností originálu, přičemž každá ze smluvních stran obdrží po podpisu této smlouvy po jednom (1) vyhotovení.
9.4 Tuto smlouvu lze měnit či doplňovat písemnými dodatky podepsanými oběma smluvními stranami.
9.5 Na důkaz souhlasu se shora uvedenými ujednáními připojují osoby oprávněné jednat jménem účastníků smlouvy své podpisy způsobem smluvním strany zavazujícím.


              V Jablonci nad Nisou, dne 15.2.2024




…………………………….	………………………………

             Helena Anna Jankowska	      Jakub Gerš

SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ ADMINISTRATIVNÍCH SLUŽEB
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