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V Praze dne 28.6.2019

Smérnice dékana €. 6 /2019

Provozné technicky fad Konviktska

1. Uvodni ustanoveni
1.1. Tento Provozné technicky fad se vydava na zakladé zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace, ve znéni pozdéjsich predpisl a souvisejicich pravnich predpisi’, vnitinich predpist
Ceského vysokého uéeni technického v Praze (déale jen ,CVUT")?, vnitinich predpist
Fakulty dopravni a zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd.
1.2. Provozné technicky fad stanovi pravidla provozu v budové Konviktska na adrese
Praha 1, Konviktska 20 (dale jen ,Konvikt"). Obsahuje souhrn pokynQ, které upravuji
organizaci provozu budovy, dodrzovani poradku a bezpecnosti v budové a pfrilehlych
prostorach.
1.3. Provozni technicky fad je zavazny pro vsechny fyzické osoby vcetné studentd, které
se v prostorach budovy pohybuji i pro PREdistribuce, a.s. na zakladé Smlouvy o zfizeni
vécného bifemene (dale jen ,PRE").
1.4. Ke Konviktu patfi vnitini plocha dvorku, ktera slouzi jako interni venkovni parkovisté.
Podrobny popis Konviktu je uveden v Provozné bezpecnostnim fadu.
1.5. V Konviktu je zajistovana vyuka akreditovanych studijnich program, a dalsi ¢innosti
CVUT v Praze, Fakulty dopravni.

2. Provozni doba

2.1. Provozni doba Konviktu je pondéli az patek od 6.00 hod. do 22.00 hod.

Na Fakulté dopravni se nevykonava prace v nocni dobé tj. od 22 hod. do 6.00 hod.
z provoznich dlivoda.

2.2. Vyjimky ztohoto reZimu zaméstnancim udéluje spravce Konviktu na zakladé
pisemné zadosti vedouciho pracovisté a to ve vyjimecnych pfipadech. V Zzadosti vedouci
pracovisté uvede divod pobytu v budové, dobu a jméno zaméstnance. Za tuto dobu
zaméstnanci nepfrislusi zadny pfriplatek. Spravce Konviktu po vydani souhlasu s zadosti,
bude informovat tajemnika Fakulty dopravni. Tento souhlas musi byt uloZzen na vratnici.
Pobyvajici osoba mimo provozni dobu musi tuto skutec¢nost nahlasit ve vratnici.

T Napf. Nafizeni vlady €.101/2005 Sbh., vyhlaska ¢. 48/1982 Sb., vyhlaska €. 50/1978 Sb. aj.
2 Pfikaz rektora €. 10/2009 a €. 11/2009.
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Vratnému sdéli misto svého pobytu a predpokladanou dobu pobytu v budové. Mimo
provozni dobu se smi pouzivat jen hlavni vchod pfes vratnici.

2.3. Vstup do budovy mimo provozni dobu je povolen pouze dékanovi, prodékanlim,
tajemnikovi, pracovnikim oddéleni pocitacové techniky a sitovych sluzeb a spravci
Konviktu a ddle zaméstnanclim spolecnosti PRE.

3. Pristup do budovy
3.1. Ke vstupu do budovy slouzi hlavni vchod z ulice Konviktska. Druhy pfedni vchod do
budovy z ulice Konviktska je pfistupny pouze pro opravnéné zaméstnance. Oba tyto
vchody slouzi jako unikové vychody. Postranni vchod zprijezdu je pfistupny pro
opravnéné zaméstnance a pro zaméstnance spolec¢nosti PRE. Unikové vychody jsou
oznaceny na evakuacnich planech.
3.2. Vjezd do dvora je zabezpecen zavorou na kartu. Karta pro navstévy je na vratnici.
Parkovani je povoleno pouze pro sluzebni automobily CVUT, pro zamé&stnance, pro
zaméstnance PRE a pro osoby na zakladé smlouvy. Pfistup na dvir je pouze pro
zaméstnance CVUT Fakulty dopravni a zaméstnance PRE, kterym udéluje spravce
Konviktu a vedeni Fakulty dopravni povoleni. Parkovisté se fidi vlasthim provoznim
fadem.
Prijezd slouzi k vjezdu a vyjezdu vozidel a prlichodu osob za do dvora. Osoby jsou
povinny dbat své osobni bezpecnosti pfi pohybu v prijezdu i na dvofe zdlivodu
neexistence chodniku. Prostor ddale slouzi pro koufeni a jako stanovisté pro nadoby na
odpad.
3.3. Vstup do uceben a poslucharen je pres dvefre, které jsou osazeny ¢teckami Cipovych
karet. Vstup je moZny jen osobam vlastnici elektronicky ¢ip nebo prikaz CVUT
opravinujici ke vstupu. Ucebny bez elektronického vstupu, specializované ucebny a
laboratore zpfistupnuje vyucujici.
3.4. Studenti, zaméstnanci a ostatni verfejnost se mohou pohybovat po budové ve
vymezené provozni dobé podile ¢l. 2 tohoto interniho predpisu. Mimo provozni dobu neni
vstup do budovy bézZné povolen. Neomezeny pfistup do budovy bez povoleni maji dékan,
prodékani, tajemnik a v ramci svych pracovnich povinnosti vybrani zaméstnanci useku
spravy budovy a oddéleni pocitacové techniky a sitovych sluzeb. O vyjimkach z tohoto
ustanoveni pro ostatni zaméstnance rozhoduje spravce Konviktu.
3.5. Provoz v jednotlivych u¢ebnach je stanoven pfislusnym rozvrhem hodin, pokud neni
z provoznich divodil stanoveno jinak. Studenti mohou vyuzit u¢ebny pro studijni tcely,
pokud v nich neprobiha vyuka.
3.6. Hlavni pfistup do budovy je pies vratnici. Vstup do suterénu a pfizemi je pres dvere,
které jsou osazeny ¢teckami ¢ipovych karet. Elektronicky vstup je s prikazem CVUT nebo
s ¢ipem, ktery je drzitel povinen pouzivat. V pfipadé zapomenuti priikazu CVUT jsou
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zaméstnanec ¢i student povinni se prokazat prikazem ISIC nebo ob¢anskym prikazem
vratnému.

3.7. Navstévnik vstupujici do budovy je povinen uvést sluzbé ve vratnici jméno
navitivené osoby (pfip. ¢islo kancelafe). Vratny je opravnén pozadovat predloZeni
dokladu, jimz lze spolehlivé ovéfit jejich totoZnost a zapiSe si identifika¢ni lGdaje v
rozsahu jméno a pfijmeni. V pfipadé pracovniho jedndani Ize pfedlozZit i sluZzebni priikaz,
k identifikaci osoby.

3.8. Uéastnici prednasek ¢i $koleni, ktefi nemaji priikaz CVUT, se shromazdi pred vstupem
do budovy a prednasejici si je osobné vyzvedne nebo prednasejici predlozi seznam
ucastnik® na vratnici, ti pak se nahlasi vratnému.

3.9. Pracovisté v Konviktu jsou povinna v predstihu nahlasit iseku spravy budov vSechna
Skoleni, konference apod. akce konané mimo bézny rozvrh.

3.10. Vratny dohlizi nad dodrzovanim zakazu vstupu zvifat do budovy.

3.11.Vyuka télesné postizenych, je po predchozim vyzadani, uzplisobena do
bezbariérovych prostor budovy Horska.

4. Zplisob zabezpeceni prostor budovy
Zabezpeceni budovy je zajisténo

a) Fyzickou ostrahou - priibézna kontrola budovy je provadéna pochtizkami vratného;

b) Systémem videokamer — podrobné v &l. 12;

¢) Pozarnim fadem budovy a pozarni poplachovou smérnici. V budové je instalovano
na obou schodistich nouzové odvétrani oviadané tlacitky na schodisti;

d) Plynova kotelna v 5. patfe je zajisténa protiplynovym a koufovym ¢idlem, které
funguje samostatné.

e) Prostory archivu v suterénu — leva ¢&ast, jsou zajistény koufovym c¢idlem, které
funguje samostatné.

5. Ochrana majetku
5.1. VSechny fyzické osoby v budové jsou povinny pecCovat o majetek Fakulty dopravni
tak, aby nedoslo k jeho posSkozeni, ztraté, zniceni i zneuziti.
5.2. Kazdy zaméstnanec na svém pracovisti a v pfilehlych prostorach je povinen zajistit
po skonceni své pracovni doby nebo odchodu z pracovisté uzamceni vstupnich dvefi,
fadné uzavieni oken, zhasnuti osvétleni a vypnuti elektrickych a tepelnych spotiebicda.
5.3. Vyucujici po skonceni vyuky je povinen zaviit vSechna okna vucebné nebo
poslucharné.
5.4. Trvale bez pritomnosti obsluhy mohou byt v provozu pouze zafizeni umisténa
v serverovnach v 1. a 5. patfe a dal3i zafizeni provozni infrastruktury (napf. spoleéné

1€ 68407700 | DIC CZ68407700

KONVIKTSKA 20 +420 224 359 502 BANKOVNI{ SPOJENI: KB PRAHA 6

110 00 PRAHA 1 DEKAN@FD.CVUT.CZ
CESKA REPUBLIKA WWW.FD.CVUT.CZ



CVuUT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Strana 4/8

tiskarny) a chladniéky v kuchyfikach. Laboratorni prostory s dlouhodobym spusténim
napf. klimatiza¢ni jednotky budou citelné oznaceny ndpisem ,nevypinat’ na ovladaci
uvnitf mistnosti. Za dodrzeni reZimu odpovida vedouci laboratore.

5.5. Inventdr budovy neni povoleno vynaset a vyvazet z budovy bez pisemného souhlasu
vedoucich ustavi’.

5.6. V. mimoprovozni dobé jsou urcité prostory elektronicky stirezeny.

5.7. K ochrané majetku je v budové instalovan kamerovy systém, jehoZ provoz je upraven
v ¢lanku 11 tohoto Provozné technického fadu.

5.8. Inventar umistény v mistnostech je evidovan, zmény inventare jsou v kompetenci
pracovisté, které za prostory odpovida (vedouci pracovisté). Veskeré zmény je povinen
kazdy zaméstnanec nahlasit sekretarce vedouciho pracovisté.

Inventar ve spole¢nych prostorach je zakazano premistovat.

5.9. Stavebné-technické upravy prostor jsou mozné jediné po predchozim projednani a
schvaleni prodékana pro rozvoj a vystavbu dle smérnice dékana ¢. 5/2019.

5.10. Zaméstnanci jsou povinni odkladat své véci tak, aby bylo zabranéno
nekontrolovatelnému pfistupu osob, uzamykat mistnost, pracovnu a dalsi eventualni
prostory pfi jejich opusténi.

5.11. Za odlozené osobni véci a za jejich pfipadnou ztratu Fakulta dopravni neodpovida.
5.12. Na dveire a stény neni dovoleno lepit zaddna oznameni, plakaty apod. K vyvéseni
informaci slouzi nasténky.

6. Dislokacni usporadani
6.1. Na zakladé pasportizace budov jsou podle objektivnich potfeb mistnosti v budové
svéfeny do wuzivani jednotlivym pracovistim. Pfidélovani mistnosti jednotlivym
pracovistim je v gesci dékana Fakulty dopravni.
6.2. Vyuka je zajistovana v ucebnach, poslucharnach a laboratofich dle pfislusného
rozvrhu.

7. Klicovy rezim
7.1. Za klicovy rezim odpovida usek spravy budovy. Klice od jednotlivych mistnosti jsou
ulozeny na vratnici a duplicitné u vedouciho uUseku spravy budovy. VSechny klice
podléhaji evidenci.
7.2. Kli¢e jsou zaplij¢covany pouze zaméstnancim prostiednictvim vratnice proti zaznamu
do knihy kli¢l. Jedna se o kratkodobé zapulj¢ky, maximalné jednodenni. Neni pfipustné

3 Smérnice kvestora 29/2000 o ochrané majetku na Ceském vysokém uéeni technickém v Praze.
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zapljcovat klice studentim, mimo studenty doktorandského studia. Vyjimky pro
kratkodobé zapujcky klica studentlim je opravnén udélit pouze pfislusny vedouci tstavu
formou ohlaseni pfislusného studenta na vratnici.

7.3. Kazdy zaméstnanec je opravnén prevzit do osobni dlouhodobé spravy klice od
mistnosti, které pro vykon své pracovni ¢innosti pouziva opakované. Zpravidla se jedna o
pracovny, ucebny, laboratofe apod. Potieby dlouhodobych zaputjcek pokryva vedouci
useku spravy budovy. Dlouhodobé zapujc¢ky jsou evidovany u vedouciho Useku spravy
budovy.

7.4. K vypuj¢enym kli¢m je zakazano pofizovat duplikaty. Rovnéz je zakazano predavani
a zapujcovani kli¢i mezi osobami. Je pfisné zakazano provadét svévolné vymeény zamkad,
zamkovych vlozek a montaze pfidavnych zamka.

7.5. Ztrata kli¢t musi byt ohldasena neprodlené tGseku spravy budovy, ktery zajisti vyménu
uzamykaciho systému. Naklady na jeho obnovu uhradi osoba, ktera ztratu klic¢e zputsobila.
7.6. Klice od mistnosti s vysSim narokem na zabezpeceni jsou uloZeny v zapeceténé
skfifice na vratnici a jsou paj¢ovany pouze zmocnénym osobam.

7.7. Pristup do vybranych uceben je ovladan elektronickym cipem. Jeho aktivaci
zabezpecuje oddéleni pocitacové techniky a sitovych sluzeb.

7.8. Pristup do jednotlivych mistnosti Konviktu je ovladan elektronickym Cipem, proto se
dvere nezamykaji klicem.

8. Sprava a udrzba budovy
8.1. Za spravu a udrzbu budov odpovida usek spravy budovy. Do vécné prislusnosti tGseku
spravy budovy spada téz udrzba parkovisté, uklid budovy, energeticky provoz a
odpadové hospodarstuvi.
8.2. Na chodbach budovy jsou rozmistény odpadkové kosSe pro ukladani tfidéného
odpadu. Sbérné nadoby na komundlni i separovany odpad jsou umistény v prijezdu do
dvora.
8.3. Pozadavky na opravy a udrzbu budovy se uplatiuji prostiednictvim useku spravy
budovy v systému HELPDESK a to emailem na helpdesk@cvut.cz a nebo se zapisuji do
knihy udrzby budovy na vratnici.
8.4. Pii poruchach a havariich, pfi pozarnim poplachu nebo pfi jinych mimoradnych
situacich je sluzbu vykonavajici vratny povinen uzavfit hlavni uzavéry energii a vody. V
budové jsou uzavéry viditelné oznaceny.
8.5. Vsichni zaméstnanci vratnice jsou povinni znat umisténi uzavérld vody a energii a
museji byt schopni je zavfit.

9. Pozarni ochrana a BOZP
9.1. Pozarni ochrana v budové je feSena samostatnym internim predpisem.
9.2. Pro predmétnou budovu jsou zpracovany a na viditelnych mistech umistény pozarni
poplachové smérnice, pozarni fady a evakuacni plany.
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9.3. Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzici jako Gnikové vychody, musi
zUstat trvale volné v celém profilu. Neni dovoleno zde cokoli skladovat ¢i odkladat.

9.4. Neni povoleno blokovat protipozarni dvefe a zneuzivat Ginikové vychody.

9.5. Vstup do provoznich prostor (rozvoden elektro, kotelny, mistnosti vzduchotechniky,
pudy, stiechy budovy) je nepovéienym a nezaskolenym osobam zakazan.

9.6. Za zasSkoleni a seznameni se s predpisy BOZP na pracovistich odpovidaji jejich
pfislusni vedouci v ramci svych pravomoci jako nedilnou a rovhocennou soucast své fidici
prace.

9.7. Kazdy zaméstnanec odpovida za to, Ze dodrzi zdsady BOZP a pozarni ochrany, s nimiz
byl prokazatelné seznamen pfi nastupu a opakovanych periodickych skoleni.

9.8. Budova je vybavena prostiedky pro poskytnuti prvni pomoci a prostiedky pro
pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.* Jsou umistény na vratnici.

10. Uschova jizdnich kol
10.1. Zaméstnanci a studenti Fakulty dopravni mohou ukladat soukroma jizdni kola ve
stojanech umisténych ve dvoie budovy.
10.2. Fakulta dopravni neodpovida za pfipadné odcizeni.

11. Kamerovy systém
11.1. Za ucCelem ochrany majetku pred kradezemi a vloupanim a k zajisténi bezpecnosti,
ochrany osob a majetku je na Fakulté dopravni instalovan kamerovy systém, ktery je
opravnénym zajmem spravce udaju.
12.2. Provozovani kamerového systému se déje v souladu s pozadavky zakona C.
110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaja.
11.3. Kamerovy systém pofizuje pouze obrazové, nikoliv zvukové zaznamy. Zaznam je
ukladan na zaznamovém zafrizeni a po 72 hodinach se opétovné premazava.
11.4. U vstupu do budovy je umisténa informacni tabulka o kamerovém zaznamu.
11.5. Provoz kamerového systému spadd do vécné prislusnosti oddéleni pocitacové
techniky a sitovych sluzeb. Kamerovy systém je feSen samostatnym internim predpisem,
ktery obsahuje i Zaznam o ¢innostech zpracovani kamerového systému.

12. Ostatni provozni rezim
12.1. Provozni podminky v odbornych uc¢ebnach a laboratofich stanovi provozni rady pro
tato odborna pracovisté.
12.2. Ruseni vyuky hlasitymi projevy je zakazano.

4§ 2 odst. f) zakona &. 309/2006 Sb., o zajisténi dalsich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, ve
znéni pozdéjsich predpis.
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12.3. VSichni zaméstnanci a studenti musi dodrZovat ustanoveni Zakoniku prace a dalSich
pravnich predpisi tykajici se pozivani alkoholu a jinych navykovych latek. Zakonik prace
pozivani alkoholu na pracovisti zakazuje.

12.4. Vstup exkurzi a hromadnych navstév do budovy, jakoz i fotografovani, filmovani a
televizni prfenosy povoluje tajemnik Fakulty dopravni.

12.5. Nalezené predméty se odevzdaji na vratnici.

13. Kouieni
13.1. Ve vSech prostorach budovy Konviktu je koufeni zakazano, rovnéz i pred hlavnim
vchodem do budovy.
13.2. Je mozné koufit pouze na misté k tomu vyhrazeném dle planku v pfiloze ¢.1, je toto
misto oznacené.

14. Vyhrazena zafizeni
14.1. U vyhrazenych technickych zafizeni se postupuje podle navodi a pokynu vyrobcl
zafizeni, strojl a spotiebicl a dale technologickych navodd, servisnich pokynt apod. Na
tato zafizeni bude zpracovan samostatny interni predpis.
14.2. Za tato technicka zafizeni jejich provoz a Skoleni obsluhy odpovida vedouci
prislusného pracovisté.

15. Rezervacni systém
15.1. Rezervace ucebny, zasedaci mistnosti apod. se provadi vsystému KOS. V dobé
vyuky v daném semestru se fidi rozvrhem, za ktery odpovida spravce rozvrhu.

16. Laboratore
16.1. Laboratore se nachazeji v pfizemi, v 1. patie a 5. patie a fidi se vlastnimi provoznimi
rady.
16.2. Za jejich provoz odpovidaji vedouci pfislusnych pracovist.
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17. Ustanoveni zavérecna
17.1. Vedouci zaméstnanci jsou povinni prokazatelné seznamit podfizené zameéstnance s
timto Provozné technickym fadem a to do 15 dnl po jeho vydani a kontrolovat jeho

dodrzovani.
17.2. Tento Provozné technicky fad nabyva tGcinnosti dnem 1.7.2019.

Priloha €. 1 — planek mist pro koufeni

doc.Ing.Pavel Hrubes, Ph.D.
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