SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB V OBLASTI MZDOVE
AGENDY A MZDOVEHO PORADENSTVI

Centrum socidlnich sluzeb Brezinéves, pfispévkova organizace
U parku 140/3, 182 00 Praha 8 -Brezinéves

IC: 066 75 034

zastoupena: Ing. Jifim Haramulem, feditelem spole¢nosti

jako objednatelem na strané druhé

(dale jen ,,odbératel”).

a

Ing. Jana Witowska

Adresa: Rakousova 2303/12 PRAHA 8 - LIBEN 182 00 PRAHA 82
IC: 693 257 91

jako poskytovatel na strané druhé

(dale jen , dodavatel”)

uzaviraji ve smyslu § 1746 odst. 2) zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik dnesniho dne,
mésice a roku tuto smlouvu o poskytovani sluzeb agendy mzdového tcetnictvi a mzdového
poradenstvi (dale jen Smlouva):

I PREDMET SMLOUVY
1. Pfedmétem Smlouvy je zavazek dodavatele poskytovat odbérateli:

a) vedeni mzdové agendy, véetné socidlniho a zdravotniho pojisténi, pInéni povinnosti
vyplyvajicich ze zdkona o Urazovém pojisténi zaméstnancl, zaloh na dan z pfijmu ze
zavislé ¢innosti zaméstnancu, pfiéemz po ukonéeni Uc¢etniho roku provede vyuctovani
zaloh na dan z pfijmu ze zdvislé ¢innosti zaméstnancu odbératele, a to na zakladé
odbératelem predanych doklad( a informaci;

b) vykazovani polozek do statnich statistickych vykazl v rozsahu ukazateld vyplyvajicich
ze smluvné vedenych evidenci (za podminky dodani predchazejicich vykazl
odbératelem);

¢} vedeni predepsanych evidenci dle pozadavku finanénich Gfadu, statistiky a organu
statni spravy;

d) spolupracovat s organy statni spravy a pojistovnami;



to vSe v terminech, v rozsahu a za podminek sjednanych touto Smlouvou, a ddle zavazek

odbératele zaplatit dodavateli za poskytovani ucetnich sluzeb dohodnutou cenu.

2.

Pfedmétem této Smlouvy je dale zadvazek dodavatele:

a) poskytovat odbérateli pribézné poradenstvi predevsim v pfipadech zmén v oblasti
danovych zakon(, v oblasti norem socidlniho a zdravotniho pojisténi, spravy dani a
poplatku, zakoniku prace;

b) informovat odbératele o terminovych povinnostech k jednotlivym druhdm dani;

¢} informovat odbératele o terminovych povinnostech hlaseni, sdéleni a poskytovani
dalsich informaci oprdvnénym orgdndm, podle povahy Cinnosti objednatele;

d) v pfipadé poZadavku objednatele zpracovat ve spoluprédci s nim interni smérnice
pracovné pravnich vztah(l organizace a mzdové agendy.

. PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

Dodavatel se zavazuje zpracovavat agendu specifikovanou v¢l. I. této smlouvy
v souladu s pfisludnymi zakonnymi normami CR, s néleZitou odbornou pééi a pokyny
odbératele tak, aby ucetnictvi véetné mzdové agendy bylo vedeno uplné, priikaznym
zplGsobem a spravné a vérné zobrazovalo skuteénosti, které jsou jeho predmétem.
Zejména je povinen:

zpracovavat veskeré mzdy k vyplatam

vést mzdové listy

zpracovavat a odevzdavat vykazy na soc. a zdravotni pojisténi

vystavovat potvrzeni o zdanitelnych pfijmech

vystavovat potvrzeni o vydélku pro Ucely zaméstnancu (spofitelny, soudy apod.)
zajistovat prihlasky a odhlasky pracovniku k pojisténi

zajistovat vypocet zdkon. pojisténi zaméstnancd organizace vcetné projednani na
prislusné pojistovné

evidovat Cerpani dovolené

vést osobni evidenci zaméstnancl

provadét roéni zaétovani dané

vystavovat potvrzeni o délce zaméstnani

vypracovat ro¢ni hlaseni a vyuctovani dané

do jednotlivych vykaz(i predloZzenych objednatelem v dostate¢ném predstihu vyplinit
udaje, které jsou predmétem plnéni dle této smlouvy, vykazy jako celek zpracovava
a odevzdava dodavatel

sdélovat statistické a dalsi informace pfisludnému Ufadu prace

Pfi zastupovani odbératele je dodavatel povinen postupovat s odbornou péci a chranit
zajmy odbératele, predat odbérateli veskeré doklady, které za ného prevzal pfi
vyfizovani zaleZitosti jemu svéfenych.



Dodavatel se zavazuje na vyzvu odbératele neprodlené poskytnout soucinnost
odbérateli pfi kontrolach ze strany statnich Grad a instituci zabyvajicich se mzdovou
problematikou nebo souvisejicich se mzdovou problematikou, jakoz i s problematikou
dané z pfijm0 fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a z funkénich pozitk(l a v pripadé
potfeby se k Zadosti odbératele kontroly zucastnit a podat kontrolnim organim
potiebna vysvétleni.

Dodavatel se zavazuje prlibézné informovat odbératele o priibéhu praci vykonavanych
dle ¢lanku 1. této smlouvy, a to zpravidla astni formou pfi osobnim jednani, e-mailem
nebo telefonicky, pokud to povaha véci vyZzaduje a dovoluje.

Dodavatel odpovida za fadné a v€asné vyhotoveni doklad(, které se zavazal provadét
dle Cl. I a ll. této smlouvy, které jsou vazany ze zakona terminem podani a Uhrady a ke
kterym obdrzel od odbératele v terminu potfebné podklady.

Dodavatel odpovida odbérateli za Skody, které by odbérateli vznikly porusenim
povinnosti dodavatele sjednanych v této smlouvé, véetné Skod vzniklych v pripadé
nedodrzeni zdkonem stanovenych |h(it a postupd dle platnych a obecné zdvaznych
pravnich predpisu v souvislosti s nespravnym, netplnym, pozdnim nebo jinak vadnym
pInénim povinnosti a zadvazk( ze strany dodavatele, s vyjimkou pfipadu, kdy k takové
udalosti dojde vdlsledku dodani nespravnych nebo neuplnych dokladd, (i
nedostate¢nou soucinnosti ¢i nedodrzenim zavazk( odbératele vyplyvajicich z této
smlouvy. Dodavatel se zavazuje uhradit odbérateli takto vzniklé Skody véetné naklad
vzniklych pfipadnym pravnim zastoupenim odbératele v pfislusném fizeni. Za Skodu se
povazuji mimo jiné také pokuty, penale, uroky z prodleni apod. uloZené dle Zakona o
pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, Zakona
0 pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi, danich z pfijm v platnych znénich.

Dodavatel je povinen neprodlené a prokazatelné upozornit odbératele na formalni
nedostatky predanych (Ucetnich) mzdovych doklad( tak, aby odbérateli byla dana
moznost tyto nedostatky napravit pfed sestavenim dariovych pfiznani a rocni ucetni
zavérky, neprodlené upozornit odbératele na nedplnost pfedanych doklada.

Odbératel je povinen predavat dodavateli veSkeré nezbytné podklady vcas a tak, aby
mzdové ucetnictvi mohlo byt vedeno uplné, prikaznym zplsobem a spravné, aby
vérné zobrazovalo skuteCnosti, které jsou jeho predmétem.

Pokud dodavatel prokazatelné upozorni odbératele na zavady v pfedanych dokladech,
které by mély za nasledek neprikaznost Uéetnictvi, nebo nedodrzeni terminu splnéni
povinnosti dodavatele, zavazuje se odbératel fidit se timto upozornénim a doklady
neprodlené prepracuje nebo doplni.



10.

11.

12.

13.

14.

Odbératel se zavazuje poskytnout dodavateli veSkerou soucinnost nezbytnou pro
fadné plnéni zavazkd dodavatele podle této smlouvy, zejména se zavazuje predavat
mu vcas vSechny doklady a agendu souvisejici. Odbératel je soucasné povinen bez
zbyteéného odkladu podat potfebna vysvétleni a/nebo predat dodavateli na jeho
vyzadani veskeré dalsi podklady nezbytné pro radné vedeni mzdového ucetnictvi.

Odbératel odpovida za to, Ze veSkeré ucetni doklady predavané dodavateli budou
odpovidat skuteénosti a budou v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy.

Dodavatel se pfi pInéni zavazk( z této smlouvy zavazuje dodrzovat miléenlivost o vSech
vécech, o nichz se dozvédél pfi pIlnéni této smlouvy a disledné dodrzovat také vsechny
povinnosti stanovené Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt
a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES , predané osobni Gdaje
nepouZit kjinému uacelu nez sjednanému v této smlouvé a chranit odbératelem
pfedané osobni tdaje zaméstnancl pred neopravnénym uzitim jakoukoli tfeti osobou,
a to i po skonceni platnosti této smlouvy. Dodavatel ma pravo vyluéné pro potreby
plnéni zdvazku z této smlouvy si pofidit potfebné zalohy a kopie pfedanych dat, které
je povinen po skonéeni platnosti této smlouvy vratit odbérateli nebo za uéasti
odbératele provést zniéeni ¢i vymazani zalohovanych dat na vSech druzich nosic¢u dat.

Veskerou mzdovou evidenci zpracovava dodavatel automatizované na vlastnich
vypocletnich prostfedcich a prostfednictvim programového vybaveni, k némuz ma
platné licen¢ni opravnéni. Dodavateli je zfizen dalkovy pfistup na server odbératele
v rozsahu nezbytném k plnéni této smlouvy.

Odbératel udéluje soucasné s podpisem této smlouvy dodavateli plnou moc, aby jej
mohl zastupovat pfi pInéni povinnosti dodavatele dle této smlouvy.

1. ROZSAH POSKYTOVANYCH SLUZEB A CENA ZA JEJICH POSKYTOVANI

Formou zpracovani jsou vystupy persondlni a mzdové agendy, jimiz se rozumi
predevsim vyplatni pasky, prehledy o vysi pojistného, o platbé pojistného, rekapitulace
mezd a pisemna informace o zavazcich z ni plynouci. Vedeni mzdové agendy bude
dodavatelem poskytovdano mési¢né.

Sjednanou cenou za poskytované sluzby je:

a) Castka za zpracovani mezd 1 zaméstnance K& 250,- + DPH

b) Castka pfi nastupu nebo vystupu zaméstnance K& 250,- + DPH



c) Castka za mzdovou roéni uzavérku 1 zaméstnance K¢ 500,- + DPH

d) Castka za roéni vyuctovani dané za odbératele K& 1000,- + DPH za kaidé jednotlivé
podani

Cena bude dodavatelem fakturovana po uplynuti pfislusného obdobi, faktury budou splatné
do ¢trnacti dnl od jejich vystaveni. Pfi nedodrzeni terminu splatnosti sjednavaji smluvni strany
urok z prodleni ve vysi 0, 1 % z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni. Dodavatel muze
valorizovat cenu o &astku kopirujici procento stanovené roéni inflace vyhladené Ceskym
statistickym aradem, pfi zméné podminek je mozné upravit cenu na zakladé dodatku.

IV. TERMINY A ZPUSOB PREDANI DOKLADU

1. Vystupy mzdového uUcetnictvi, zejména vyplatni pasky, vykazy pro PSSZ a zdravotni
pojistovny zasle dodavatel odbérateli elektronicky nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho
mésice. Dodavatel je povinen ve |hdtach stanovenych obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a touto smlouvou dorudit pfislusnym organiim statni spravy veskerd danova
ptiznani, vykazy pro PSSZ a zdravotni pojistovny apod., které dodavatel podle této
smlouvy je povinen zpracovat a vyhotovit.

2. Odbératel preda vykazy odpracovanych hodin a veskeré potrebné doklady o
nepritomnosti zaméstnanct, zejména Rozhodnuti o do¢asné pracovni neschopnosti do
5. dne nasledujiciho mésice.

3. PFi prodleni odbératele s plnénim povinnosti podle ¢lanku Il. v bodé 7. a podle ¢lanku

IV.vbodé 1. a 2. se prodluZzuje termin stanoveny o dobu prodleni dodavatele.

V. DOBA TRVANiI SMLUVNICH VZTAHU
1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s Uc¢innosti od 1.12. 2018

2. Smlouva mizZe byt ukonéena dohodou ucastniki nebo jednostrannou vypovédi
nékteré smluvni strany dorucené strané druhé. Vypovédni |hta ¢ini dva mésice
a pocina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé
strané, pokud se ucastnici nedohodnou jinak.

3. Jednostranné sokamiZitou uUcinnosti muze odbératel smlouvu ukoncit, pokud
dodavatel prestane poskytovat smluvné dohodnuté plnéni. Dodavatel mize
jednostranné s okamzitou Ucinnosti ukoncit smlouvu v pfipadé, ze odbératel nedodrzi
platebni podminky podle ¢l. lll. odst. 2.

4. Odbératel je opravnén vypovédét tuto Smlouvu v pfipadé, Ze dodavatel porusi
zdvaznym zplsobem povinnosti mu vyplyvajici z této Smlouvy. Vypovéd je v tomto
pfipadé ucinna dnem doruceni pisemné vypovédi dodavateli.



5. Dodavatel je povinen do 30- ti dnd od ukonéeni této Smlouvy predat odbérateli veskeré
predané doklady a podklady, véetné viech dokladu.

6. Nastanou-li skute¢nosti, které jedné nebo obéma smluvnim stranam c¢astecné nebo
uplné znemozni pInéni jejich povinnosti podle této Smlouvy, jsou povinny se o tom bez
zbytecného odkladu druhou smluvni stranu informovat.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu ob&ma smluvnimi stranami a ucinnou se
stdva dne 3.12.2018
2. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazdy ma platnost originalu.

Kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

3. Prava a povinnosti Smlouvy vyslovné neupravené se Fidi pfislusSnymi ustanovenimi
zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.

4. Tuto smlouvu Ize zménit nebo doplhovat pouze formou pisemnych dodatkd
podepsanych obéma smluvnimi stranami.

V Praze dne ......coeuuuen.. 2018 V Praze dne .....coeeeevennen. 2018
Odbératel: Dodavatel:
Centrum socialnich sluzeb Bfezinéves, Ing. Jana Witowska

pfispévkova organizace
Ing. Jifi Haramul, feditel



