Prikazni smlouva

uzaviena v souladu s § 2430 zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpish

Smluvni strany

1.Détsky domov a Zakladni Skola Liptal

se sidlem: 756 31 Liptdl €. p. 91

ICO: 70238499

zastoupena feditelkou: Mgr. Evou Zirkovou
jako prikazce

2. Pavla Malovana

Sidlo: Katefinice 239,756 21 p. Ratibor

Cinnost Géetnich poradctl, vedeni U¢etnictvi, vedeni dafiové evidence
ICO: 759 86 787

DIC:CZ7653215702

Registrovana v Zivnostenském rejstfiku vedeném MéU Vsetin

jako prikaznik

Cl 1
Predmét smlouvy
Prikaznik se na zakladé této smlouvy zavazuje vykondvat zaleZitost prikazce spocivajici v
zabezpedeni zpracovani mzdové agendy. Na zakladé tohoto zavazku bude pro ptikazce

e zpracovavat mésicné:

- vypocet platd a ndhrad mezd, popfipadé jinych finan¢nich ndrok( zaméstnancl
prikazce podle platnych obecné zavaznych pravnich predpist

- vypocet srazkovych polozek z platd zaméstnanclh (pGjcky, sporeni, pojisténi)
podle pozadavkl prikazce

- vypocet pojistného na zdravotni a socidlni pojisténi, véetné castek odvodu
pfipadajicich na ptikazce

- vypocet zaloh na dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

- vypracovani podkladd pro vypocet davek nemocenského pojisténi v souladu
s pfislusnymi predpisy

- podklady pro predepsané statistické vykazy a hlaseni tykajici se mzdové a
personalni agendy

- sestavy rekapitulace mezd pro rozuctovani mezd ve finanénim ucetnictvi prikazce

- rozborové sestavy pro vyhodnoceni zavaznych ukazatelll mzdové regulace a
sestavy definované v databdzovém systému PaM Vema podle pozadavki
prikazce



- vypracovani a mésicni elektronické odeslani na OSSZ hlaseni o pojistném, ELDZ,
prihlasky a odhlasky zaméstnancli k nemocenskému pojisténi

predavat prikazci vytiSténé vyplatni sestavy zpracovanych mezd a podkladovych sestav v
terminu uvedeném v ¢l. Il této smlouvy
vést evidencni listy dichodového zabezpeceni a mzdové listy zaméstnanci prikazce
na pozadani prikazce nebo jeho zaméstnancl vystavit podklady pro potvrzeni o vysi
pfijmu a srazenych zalohach na dan z pfijmu
na zdkladé pozadavk( prikazce a jeho zaméstnancl zpracovat podklady pro rocni
zUctovani dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti
na zakladé Zadosti prikazce vypracovat zapoctovy list délky odborné praxe pro potreby
stanoveni platového stupné zaméstnance
vystavit vystupni zapoctovy list zaméstnancim, ktefi ukonci u prikazce pracovni pomér

(]|

Povinnosti pfikaznika
Ptikaznik je povinen se fidit pfi provadéni sjednané cinnosti pro prikazce jednak
platnymi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, zejména mzdovymi, danovymi, na
ochranu osobnich Gdaji a ucetnimi, jednak vnitfnimi predpisy prikazce (napf. kolektivni
smlouvou).

Prikaznik odpovida za spravnost vsech vypoctl ucéinénych pro prikazce ve smyslu této
smlouvy a je povinen upozornit pfikazce na pripadné nedostatky nebo nesprdvnosti v
predavanych dokladech, které jsou v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi a vnitfnimi
predpisy prikazce. Zjisti-li pfikaznik, Ze prikazce porusuje povinnosti stanovené zakonem
o ochrané osobnich udajli je povinen jej na to neprodlené upozornit a ukoncit
zpracovani mzdové agendy.

Prikaznik odpovidad za véasné vyhotoveni vSech doklad(i, které se zavazal zpracovat
podle ¢l. | této smlouvy a mésicni zpracovani ukondi vzdy v terminu do 8 pracovnich dnt
nasledujiciho mésice.

Pfikaznik se zavazuje zachovat mlcenlivost o skuteénostech souvisejicich se

zpracovavanou mzdovou agendou pro prikazce.

Ptikaznik mUze shromazdovat osobni Udaje o zaméstnancich pfikazce odpovidajici pouze
Cl. I. této smlouvy.

Pfikaznik nema archivacni povinnost a bude uchovavat osobni Udaje o zaméstnancich
prikazce pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani.

Pfikaznik se na pozadani prikazce zucastni kontrol provadénych opravnénymi organy,
zejména financnim nebo pracovnim Ufadem, zdravotni pojistovnou a spravou socialniho
zabezpeceni.

V pripadé zvySeni cen za sjednané sluzby podle ¢l. IV této smlouvy predloZi pfikaznik
prikazci podrobnou kalkulaci Upravy téchto cen.

Pfikaznik se zavazuje, Ze spolu s fakturou predlozi prikazci prehled, z kterého bude
patrna fakturovand cena podle ¢l. IV této smlouvy pro pfrislusny kalendaini mésic.



2.
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Povinnosti prikazce
Pfrikazce se zavazuje preddvat prikaznikovi v potfebné kvalité a véas, nejpozdéji vsak do
2 pracovniho dne nasledujiciho mésice smlouvy, doklady nezbytné pro mési¢ni vypocet
plati, ndhrad mezd a ddvek v nemoci, popfipadé jinych narok(i zaméstnancl
vyplyvajicich z pracovniho poméru k pfikazci.

Za spravnost a uplnost poskytovanych podkladd odpovida prikazce.

Pfikazce oznami pfikaznikovi vcéas veskeré zmény tykajici se persondlni a mzdové
agendy, zejména zmeény kolektivni smlouvy, vnitfniho pFedpisu, pracovnich smluv,
nastupy a odchody zaméstnancl apod.

Ptikazce plné odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registracnich povinnosti
véetné statistickych hldseni, kterd nejsou na zakladé této smlouvy svérena prikaznikovi.

Ptikazce zajisti veSkeré povinné uhrady ve stanovenych lhGtach vici pfislusSnym orgdniim
(financni urad, zdravotni pojistovny, sprava socialniho zabezpeceni apod.).

Prikazce zabezpedi archivaci podkladi a dokladli predanych prikaznikem pro potreby
kontrolnich orgdnud po dobu stanovenou pravnimi predpisy.

Pfikazce predlozi pfikaznikovi nejpozdéji do 20. ledna kazdého kalendarniho roku
zdvazny kalendar vyplatnich termind pro ptislusny kalendarni rok.

Cl.iv

Sjednand odména
Pfikazce povéruje prikaznika vykonem cCinnosti uvedenymi v ¢l. | této smlouvy a zavazuje
se zaplatit za tyto sluzby cenu, kterd se sjednava po vzajemné dohodé takto:

a) 130 K¢ za zpracovany vyplatni Stitek u zaméstnanc( v pracovnim poméru

b) 70 K¢ za zpracovany vyplatni Stitek u zaméstnancl cinnych na zdkladé dohod mimo
pracovni pomér

c) 50 K¢ za zpracovani dalsiho pracovniho poméru nebo dohody mimo pracovni pomér
v ramci jednoho vyplatniho Stitku

d) 35 Kc za zavedeni zaméstnance do databazového projektu PaM VEMA
e) 80 Kc za vypracovani zadpoctového listu délky odborné praxe

f) 80 KC za zpracovani ro¢niho zuctovani dané z pfijmu fyzickych osob pro jednoho
zaméstnance

g) 20 K¢ za zajisténi vSech ukonl souvisejicich s predkladanim evidencnich list(
dlichodového zabezpeceni v elektronické podobé prostiednictvim Portalu verejné
spravy za kazdého zaméstnance

h) 500 K¢ za hodinu mimoradnych praci na zakladé pisemného poZadavku pfrikazce.
Pocet hodin musi byt vZdy odsouhlasen prikazcem

Ke sjednanym cendam bude pripo¢teno DPH v zakonné vysi.



Sjednanou odménu uhradi prikazce prikaznikovi na zakladé jim vystavenych faktur
nejpozdéji do data splatnosti uvedeného na fakture.

V pfipadé pozdni uhrady ma prikaznik pravo uctovat smluvni penale ve vysi 0,5 % z
dluzné ¢astky za kazdy den prodleni.

Sjednané odmeény lze ménit pouze na zdkladé oboustranné pisemné dohody od
kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, kdy k dohodé doslo a to pouze formou
dodatku k této smlouvé.

CLv
Odpovédnost za vzniklé Skody
V ptipadé pozdéjsiho doruceni podkladl k mésiénimu zpracovani si pfikaznik vyhrazuje
pravo jejich pozdéjsiho zpracovani.

Dojde-li k doméfeni Uhrad a pfipadné penalizaci pfisluSnymi organy, zejména
finanénim Gradem, zdravotnimi pojistovnami, spravou socialniho zabezpedeni v
disledku nedostatk(i zplsobenych prikaznikem porusenim povinnosti uvedenych v
této smlouvé, zejména chybnym vypoctem, je prikaznik povinen uhradit prikazci takto
vzniklou Skodu.

Pokud se na vzniku Skody podilel téz prikazce porusenim povinnosti uvedenych v ¢l. Il
této smlouvy, zejména predanim nespravnych nebo neuplnych dokladd, hradi prikaznik
jen pfimérenou cast Skody, odpovidajici mife jeho zavinéni. Zavini-li Skodu v tomto
smyslu vyhradné ptikazce, pfikaznik ji nehradi.

Cl. VI
Dalsi ujednani
Prvni zpracovani mezd bude provedeno dle této smlouvy za mésic kvéten 2017.
Smlouvu lze vypovédét s 3 mésicni vypovédni lhitou, a to pisemné. Lh(ta pocina
béZet od 1. dne mésice nasledujiciho po doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.

¢l v

Zavérecna ustanoveni
Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou a vstupuje v platnost dnem podepsani
smluvnimi stranami a je U¢inna od 1. kvétna 2017.

Zména ustanoveni nebo rozsifeni znéni této smlouvy je moiné pouze pisemnou
formou a se souhlasem smluvnich stran.

Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZz jedno obdrzi pfikazce a jedno
prikaznik.



4.  Smluvni strany stvrzuji svym podpisem, Ze smlouvu precetly a souhlasi s jejim
obsahem.

5.  Prikaznik souhlasi se zverejnénim (vCetné zpracovani) této smlouvy a vSech udajl
uvedenych vtéto smlouvé a jejich pfipadnych pfilohdch na webovych strankach
prikazce, v informacnich a organizacnich systémech pfrikazce, v registru smluv a dalSich
systémech/registrech dle platnych pravnich predpisu.

6. Tato smlouva v plném rozsahu nahrazuje mandatni smlouvu uzavienou mezi
smluvnimi stranami dne 28. 12. 2010 ve znéni vsech dodatkd. Zména smlouvy byla
provedena v dUsledku jeji aktualizace v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Ve Vseting, dne: 24.dubna 2017

Pavla Malovan3, prikaznik Mgr. Eva Zirkova, prikazce



