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Tento dokument — Nahidka UZastnika VERA, spol. s r.o. obsahuje v &dstech informace, které VERA, spol. s r.0.
povaiuje za soutast svéha obchodniho tajemstvi a ve smyslu ust. § 218 odst. 1 zdkona & 134/2016 Sh,,
o zadavéni vefejnych zakdzek, oznaluje tyto informace jako divérné. lakékoliv zvefejnéni téchto informaci,
pfedani tfeti strané nebo vyuiiti pro potiebu subjektu, ktery neni matefskou, sesterskou nebo dcefinou
spoleénosti VERA, spol. s r.0. bez jejiho souhlasu, miie negativné ovlivnit hospoddfskou soutés.

Osobnl udaje pracovnikd VERA, spol. s r.0., jsou-li v tomto dokumentu uvedeny, podléhaji ochrané ve smyslu
nafizeni Fvropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a Zdkona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich ddaj(,
v platném znéni. Tyto osobni Udaje mohou byt pouZity jen pro dcely, pro néi je tento dokument uréen, a jen
po nezbytné nutnou dobu.
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Rozhrani na spisovou sluzbu EZOP z pfijmovych agend IS VERA

1 Uvod

Pfedmétem nabidky spoleénosti VERA je implementace rozhrani na stavajici spisovou sluzbu tfadu EZOP,

Cllem je zjednodusenf procesu vyméhani pohleddvek a odbourat v ném velky podil ruéni préce, zéroveit usnadnit

tvorbu dokument( v oblasti mistnich poplatkd.

Tento dokument ohsahuje popis stavajictho stavu a ndvrh cilového feSeni vetné rozsahu implementadnich praci.
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2

2.1

2.1.1

1)

3)

3}

2.1.3

1)
2)
3)

4)

Popis feseni
Analyza soucasného stavu zamérena na praci se spisovou sluzbou

Agenda Evidence ps

Osobni podani P¥ihlaseni k mistnimu poplatku ze psil a Odhlaseni psa je zaloZeno v papirové podobé do
kartotéky. Kartotéka je délena dle jednotlivyeh poplatnikdl. Neni evidovdno ve spisové sluibé.

Pokud ob&an poda uvedené pfihlageni ¢i odhldSeni na podatelnu Magistratu Statutarniho mésta Ceské
Budéjovice (dale MMCB) je piidéleno .. a zaevidovano v digitdInl podohé v SSL. Dokument je
postoupen a pFidélen k zpracovani cilovému uZivateli.

Odchozi pisemnaosti napt. Upozornéni na nedoplatek dle DR, Platebni vymér, ... feSeny v agendé
Vymahdni pohledavek a ruénim zaevidovanim do spisové sluZby.

Agenda Komunalni odpad

Osobni podani Prihlaseni k mistnimu poplatku za odpad je zaloZeno v papirové podobé do kartotéky.
Kartotéka je délena dle jednotlivych poplatnik(i. Neni evidovédno ve spisové sluzhé.

Pokud obé&an podé uvedené piihla$eni na podatelnu Magistratu Statutdrniho mésta Ceské Budéjovice
(déle MMCB) je pfidélenc &.j. a zaevidovano v digitdlni podohé v SSL. Dekument je postoupen a pfidélen
k zpracovéni cilovému uZivateli.

Odchozi pisemnosti napf. Upozornéni na nedoplatek do DR, Platebni vymér fefeny v agendé Vymahani
pohledéavek a ruénim zaevidovanim do spisové sluZby.

Agenda Vymahani pohledavek

V S5L nejsou vedeny spisy na diuZniky, ale takzvané kontejnery dle typd odesilanych pisemnosti.
Je vedena papirova kartotéka se slozkami dle dluzniki a poplatkd.
Dokumenty pouZivaji spisové znaky:

a. 178.2.1 —Rozhodnuti, Plat. vyméry, Exekuce

b. 178.2.2 — ostatni napi. Upozornéni, souginnosti.
Pisemnosti typu soucinnost (s bankami, pojistovnami...) jsou evidovidny v samostatném kontejneru
v€etné odpovédi na soucinnost.

Ostatni procesy

PFichozi dodejky jsou zaevidovany podatelnou a pfedévény referentiim, referenti zapisujl data dorudeni
do piisluiné agendy 1S VERA napf. Vymahani pohledévek.
Ptichozi pisemnosti jsou zaevidovany podatelnou a preddvény referent(im, ktefi zafazuji dokumenty do
spisl (papirové).
Pro vypraveni dokument( jsou zpravidla pouivany nasleduiji komhinace sluZeb:
a. Platebnivymeéry a Exekulni pfikazy: PV DZ+UX+SA
Upozornéni a Vyzvy: PV D+UX+SA
Datové schrianky do vlastnich rukou: DS DR
Ohyéejné psani: PV O
Zahrani¢ni doporuéena: PM DR+UX

oo
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4)

5)

2.2

Staré dokumenty do cca roku 2019 jsou odlozeny do , kontejner(” dle typl dokument( (platebnf
vymeéry, exekulni ptikazy ...atd.). Kontejner nemd pfidélenc fadné £j. &i tiselné oznadeni, aznadeno
pouze nazvem kontejneru.

Aktudlngjsi dokumenty jsou evidovany bez spisu pouze s Eislem jednacim.

Dokumenty maji kromé &.f. dle Gtvaru i pfidélen jednotny identifikator (JID) ve formatu pofadi / rok /
MMCB {JID pouiivano napfiklad na éarovém kddu obalky)

Pozadavky zdakaznika na integraci IS VERA a Spisoveé sluzby EZOP

Stavajici pripady:

m  Zakaznik zvaiuje o ponechédni plvodnich dokumentd a kontejnerl beze zmén.

m  Piipadné zména i poZadavek na praci s plvodnimi dokumenty v S5L bude rozhodnuta ai po
prvnich testech rozhrani zakaznikem, posouzeni a ovéreni nabizenych funkcionalit.

m  Upozornéni VERA:

Prace se stariim vlastnim dokumentem evidovanym ve Spisové sluzbé je moina (je moiné do IS
VERA jej zaslat), nicméné neni moiné jej dale zpracovavat v agendach IS VERA, Takovyto
dokument je nutné zaslat do IS VERA ve spisu (postoupeni spisu). Podminky pro akceptaci
postoupeni spisu jsou, Ze viechny obsaZené dokumenty spisu jsou vyfizeny.

Pro nové zakladané pfipady:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Automatické ziskani C.}. ze spisové sluzby

Zakladéni spis(i nad inicianim dokumentem (spis nemze byt prazdny)
Pfenos adresata pisemnosti + zpisobu vypraveni do S5L

PFenos digitdIni podoby dokumentu a pfiloh do SSL

Konverze do PDF a podpis

MozZnost pfedani do podpisové knihy vedouci.

Pfenos data dorufeni ze SSL do VERA

MoZinost opravy data deoruéeni

Zobrazeni obsah spisu

10) Préce s pFichozl plsemnosti z podatelny, vloZeni do spisu nebo zaloZeni nového spisu,
11) Tisk obdlek z VERA — volitelné

12) Prace dokumentem: vyfizeni, pfesuny mezi spisy

13) Spis: uzavieni, vyfizeni

14) Pfedani dokumentu/spisu zpét do drieni Spisové sluiby
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2.3 Definice cilového stavu

1} Asgendy PFijmy, Evidence psi, Komunidlni odpad, Vymahani pohleddvek jsou napojeny na spisovou
sluzbu EZOP rozhranim dle Narodniho standardu pro spisové stuzby (NSWS}.
2} Jsou dostupné nasledujici zakladni funkcionality piimo z agend IS VERA:
Automatizované pfidéleni &isla jednaciho ze spisové sluiby EZ0OP
ZaloZeni spisu nad iniciatnim dokumeniem
Vlozeni dokumentu do existujiciho spisu
Odeslani digitaIni podoby dokumentu do spisové sluiby
Odeslani ddaji pro vypraveni dokumentu do spisové sluZby (listinna podoba i vypraveni do
Datové schranky)
Nacteni doruleni ze spisové sluiby
Zapis/Oprava data doruéeni
Zobrazeni Obsahu spisu
Vyimuti dokumentu ze spisu a vioZeni do jiného spisu.
Predani spisu mezi referenty
Vyfizeni pisemnosti / uzavieni spisu
Preddni dokumentu/spisu zpét do spisové sluzby
. Zpracovani pfichoziho dokumentu referentem (vlioZeni do spisu, zaloZeni spisu nad
dokumentem)
3) VIS VERA umoinéna konverze do PDF, pfedani vedouci k podpisu do podpisové knihy IS VERA,
elektronické podepsani.

S®m ™ p o0 T

3 bl

2.3.1 Specifika oproti standardnimu feseni IS VERA Radnice

Pozadavky pro vyvoj:

m Vramci analyzy nebyly nalezeny 2ddné poZadavky na vyvoj ¢i nestandardni funkcionality.

2.3.2 Licence 1S VERA Radnice (komponenty/modulu/agendy)

m Licence AIS VERA -> SSL EZOP (NSWS) pro pouZiti na MMCB. {RE2E, RE2S)
m Podpisova kniha pro poufiti na MMCB.
m Konverze do PDF (Acrohat) a Podpisy {VERASigner) — pouZiti VASserveru

233 Zapracovani kamponenty do architektury IS VERA Radnice

2.3.31 Rozhrani interni
m  Oproti stavajicimi feSenf nejsou identifikovana Zaddna nova interni rozhrani.,
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2.3.3.2 Rozhrani externi, vé, rozhrani do eGovernmentu

Pouzité externi rozhrani:
m  AIS VERA = S5L EZOP (dle Narodniho standardu pro spisové sluzby - NSWS)

Spoleéné razhrani pro agendy:
m  Pfijmy
m  Evidence psi
® Komunalni odpad
|

Vyméhani pohleddvek

2.3.4 Konfigurace

Pra spravnou funkénost je tfeba spolecné se zdkaznikem nakonfigurovat:

Razhrani na ext. S5L je jiZ nastaveno v ramci vazby na PP. Je nutné nastavit v 1SSD VERA toto:
i. Sjednoceni uZivateld {oznadeniflogin)
i, Pfidéleni VS (vécné skupiny) uZivatelim
fii. Nastaveni zplisobu dorudovani v ISSD VERA i SSL EZOP
iv. Konfigurace agend Piijmy, Evidence psii, Komunaini odpad, Vymahani pohledavek:
1. Zapnuti vazby na Externi spisovou sluzbu
2. Nastavenivychozi formy k uloZeni pro agendu nebo uZivatele
3. Nastavenivychozi vé&cné skupiny pro agendu nebo uZivatele
4

Nastaveni vychoziho zplsobu vyfizeni pro agendu nebo uiivatele

2.4 Pozadovana soucinnost

Ugast odpavédnych osab za Finanéni adbar na $koleni prace s pisemnostmi a spisy
Soucinnost informatikd na pfipravé testovaciho prostfedi 1S VERA

Zajisténi testovaciho prostfedi SSL EZOP

Zajisténi soudinnosti za firmu SoftHouse {eSSL EZOP) — zodpovédné osoby za implementaci
rozhrani, technika, konzultanta ...

Uéast informatikd na konfiguraci rozhrani a opravnéni uivateld do agend a technického
zprovoznéni rozhrani VERA = SSL EZOP (NSWS).

UZivatelé / Spravce: Pfipadné postoupeni poZadovanych otevienych spisti/pisemnosti do drZeni
AIS VERA v SSL

VeraAplikacniServer (VAS) — pro praci a pfevod dokument( do vystupniho formatu PDF, pro
jeho instalaci je potfeba virtudini stroj se serverovym operacnim systém MS Windows Server
2019, licence Adohe Acrobat Pro a Licence Office 2019 ¢i 2021 Standard)
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2.5 Migrace dat

Migrace dat se neprovadi.

2.6 Skoleni

Rozsah Pocet
Téma skoleni Skolené role skoleni v ,
. _ i skoleni
{hodin)
Napojeni agend na SSL EZOP Referent pracovisté FO 6 1
Skoleni administrétora rozhrani NSWS Informatik 6 1

2.7 Dodavana dokumentace

Piirucky a pracovni postupy dostupné v agendach a k staeni na download centru VERA,

Agenda Pfijmy
Agenda Evidence psi
Agenda Komunalni odpad

Agenda Vymahani pohledivek

Popisy pfiloZend k analyze:

m  Obhecné rozhrani ISSD VERA NS2 (dokument Obecne_rozhrani ISSD_VERA N52 1 0 2)

m  Popis rozhrani vazby na ext. SSL NS2 (dokument Popis rozhrani vazby na

ext.SSL_NS2_ (15062021 REVIZE_04))

2.8 Souédinnost na analyze

Analyza stavajiciho stavu a cilového probéhla dne 26.09.2023 na finanénim odboru magistratu mésta Ceské

Budéjovice.

Pozvani:

s Mgr. David KFiZ, vedouci Odboru informaénich a kamunikaénich technologii

Jana Ptibylova, referent poplatkd

Konzultace se zUcastnili:

e Jlana Pfibylova, referent poplatkd

Ing. Marcela lrova, vedouci Finanéniho odboru

Stanislava Prokedova, referentka oddéleni poplatkd
Kamila Pridkova, referentka oddéleni poplatk(
Markéta Doubkovd, referentka oddéleni poplatki

e Stanislava Prokesovd, referentka oddéleni poplatki

¢ Kamila Priidkova, referentka oddéleni poplatkd

»  Markéta Doubkova, referentka oddéleni poplatki
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#VERA

s Ing. Jaroslav Skop, Oddéleni spravy IT
Za spole¢nost VERA:

s Vladislav Vorag, metodik pfijmové oblasti
Omtuveni:

s Mgr. David KfiZ, vedouci Odboru informacnich a komunikaénich technologii

¢ Ing. Marcela trova, vedouci Finanéniho odboru
Soudinnost na dokumentu:

s Mgr. Ondrej Pacovsky, VERA s. r. 0., metodik rozhrani
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