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ÚVODNÍUSTANOVENÍ
 

 

l. SMLUVNÍ STRANY

Mateřská škola Šluknovská

Sídlo: Šluknovská 328, 190 00 Praha 9

IC: 70920397

  
  

Zastoupené:

Kontaktní oso

(dále ]L'll „l)/"flvuzc'ďl

A

Economy4you, s.r.o.

zastoupená jednatelkou společnosti

se sídlem: Sinkulum 2‘), HO ()() Praha fl

|C:8803242

(dále jako „P/"l'lcuzm'k")

ll. PŘEDMĚT SMLLHJVY

1. l’f‘ikazcc má zájem na obstarání vedení účetnictví, poskytování (lanového & llnnnčnílm

poradenství v mzsullu & zpusobem \' wuladu s právními předpisy a vykonával Cinnnsti

vyplyvajici z platných úterních a suwiscjl’cich právních prcdpml, \V'Cctnc vyřizování

uCelnlch záležitustí.
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Příkazce poveřuíe touto smlouvou Příkaznika zabezpecit kompletni vedení

a zpracovaní účetnictví pro pravnický subjekt MŠ Šluknovska,

příspěvková organizac, jejímz zřizovatelem je Mestska Část Praha ().

Příkazník prohlašuje, že ma příslusna opravneni a splňuje zakonne podmínky

pro plneni teto činnosti v souladu s příslušnými pravními předpisv.

Příkaznik bude zabezpečovat předmet smlouvy jmenem příkazce, podle jeho pokynu.

v souladu s jeho zajmý a vjeho pros iech za u ilatu. Xabez iecovat předmet smlouvv

jsou oprávněni krome jednatelky

společností.

  
take ZtllliČSlllLlllL'l

lll. SPECIFIKACE SLUŽEB

llřikazník provede pro Příkazce vedeni i'iCetnictví dle teto smlouvy a to zejmena:
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uCetni služby

a. kompletní zpracovaní uCetních operací na zaklade prvotních dokladu, provadeni

prubežneho zuCtovani předaných prvotních dokladu behem kalendíiřniho

mesice, ktere budou splnovat nalezítosti uvedene v příloze teto smlouvv

b. vedení L'ičetnictví o stavu a pohybu majetku a zavazku, o rozdilu majetku

a zavazku, o nakladech a výnosech a o výsledku hospodareni, podkladv

pro zatřidění majetku organizace budou splňovat náležitosti uvedené v příloze

této smlouvy

c. zpracovani měsícmch a čtvrtletních uzaverek v termínech daných zřizovatelem

a pravními předpisý

d. vyhotovení zavc'irkových operací a zpracovani učetní zaverký včetne clanoveho

přiznaní a příslušných účetních výkazu

e. provedení dokladových inventarizaci

t. zpracovaní statistických výkazu týkajících se i'iCetnictví.

daňové a tínancni poradenství

a. poskytování bezneho dai'ioveho poradenství, poskytovaní souCínnosti

při kontrolach a auditech

b. sledovani povinností výplývajícich z aktualních pravnich predpisu v souvislosti

s vedením t'u'etnictví

c. zakladní právní servis v navaznosti na danove, učetní, mzdove předpisy

d. poskytovaní sluzeb v oblasti rozpoCtu.

llCetnictví související s činností organizace bude zpracovavano v rozsahu, termínech

a clenení podle obecne závazných predpisu a podle termínu a pokýnu zřizovatele

zadavatele.

Účetní data budou zpracovávdna v uCetním programu Gordic. Po vzajemne dohode obou

stran je mozne zvolit jiný uCetní program.

Pořizování účetnictví bude Přikazník provadet vmiste svého sídla. Přikazník zajistí

moznost výstupu a přenosu dat v elektronické podobe v pozadovaném formátu a tvaru

dat. Dale zajistí prubeznou aktualizaci dat a jejich přenos do databaze organizace.



(1. Príknznik bude dochazet do organizace 2krat mesícne.

/. lJCetní zaverky budou oclmfzdánv dle pozadavku ziizovntele organizace.

8. Príknzce je povinen predat neprodleně po „schvaleni všechny smernice, narizeni a pokyny

k hospodareni príspevkove organizace Pí'íkazníkovi, a ten je povinen se jimi rídit.

1V.()1)1/1F‘.NAPR1KAZN1KA

1. (111111131111 Príkazníkaza vedení 1'11‘611111‘11'1(11112111911611 nie-Sic 1381111lx’1",11111111111

bude provedena 1x niesíCne zpetne, na zgil<lade predložene laktury. Tato castku je

cenou za zpracovaní kompletních prvotních uCetních dokladu.

Roční účetní znverka bude lnkturovana zvlašt' _ i()t % měsíční odmeny za vedení

uCetnictví.

5111115111111"\'_\"1<11Z_\',112111111'131'17'1111'11',11111‘1111911511'1,511121111111111110111111111511 rozpočtu,

11111511111 kontrolach, ostatní prace 112111 ramec zprncování ucetnictvi, jako nnpr.

kompletace prvotních dokladu, dolileda'ívginí plateb, ;ttd., budou lukturovány

samostatne. 01111101111z21ty1115111211y1'1111 Stlthc/liod.

Cenyjsoustanovenybez DPH, 1’1‘11111211111111111111111119111 daně z pridane hodnoty.

Pokud SC l'lrík'azce stane plátcem [)1‘11, budou uvedené ceny zvýšeny () tuto dan.

Společná ustanovení

1. ZVLASTNI' 11113111111111

1. Pi'íkazce bude prostrednictvím poverenych osob provadet po predani zauc'tovnnvcli

dokladu pmvulelnou liiČSlCnÍ kontrolu činností svei'enych touto smlouvou Príkazníkovi.

ktery je povinen jí strpet a podávat Priknzci vysvetleni.

'/.a prokzizane porušení povinností vyplývajících z teto smlouvy, muze Pí'íknzce

požadovat n'a Pí'íknzníkovi smluvní pokutu 'a to 212 110 vyše 1(10 % měsíční odmenv

llííkazníka. Smluvní pokuta je splntnai do 1-1 111111 od doruCení výzvv, požadující úhradu

smluvní pokuty.

Bude—li Pí'iknzník v prodlení s odevzdáním učetních uzávěrek dle 1101111 IV déle, než

1—1- dní, zavazuje se uhradit Pi'íkazci smluvní pokutu ve výši 1(111(111,—1\’C‘ 'a další naklady

vznikle Pi'íkauiíkoví prodlením vplnení slu'leb. Smluvní pokuta je splatná do 7 111111

od vystavení faktury (utetního dokladu) Pí'llx'dZL'UIn.

l
z
.
:

-'1. V prípade neplnení SmlLlVHlCli povinností llí'íkazce ve sjednaných termínech, ma

Příkazník právo L'ictovat smluvní pokutu ve výši 0,1% zdluzne (listky zn každý den

prodlení az do uplne'ho zaplacení.

5. llplntnením jakekoliv smluvní pokuty není dotčeno právo na náhradu škody.

;
;
;
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H.PRÁVA1\POV1NNUSTIPŘÍKAZNÍKA

Pí'íkazník je povinen při plnění smlouvy postupovat sodbornou peci v zajmu

Príkazce, dle teto smlouvy a platnych ustaimvení zakona.

llríkazník je povinen uskutecnovat cinnost, ktera je predmetem teto smlouvy, podle

pokynu Pi'íkazee a v souladu s jeho zajmy. llríkazník neodjmvída za vady

v dokonCene a l'ríkazci odevzdané praci. jestlize tyto vady byly zpusobeny pouzitim

podkladu, intormací a vecí, predanvcli mu ke zpracování lli'íkazcem, na jejichž

nevhodnost Pí'íkaznik Pí'íloizce predem pisemne upozornil.

Pi'íkazník se zavazuje, ze bude prubezne intormovat Príkazce o všech postupech

a skutečnostech, ktere zjistí pi*i plneni smlouvy, paklize mohou mít vliv na zmenu

pokynu Pi'íkazce

Príkazník je opravnen usluitecnovat cast smluvního plneni prosti'edníctvím tretícb

osob (napr. zamestnancem sve společnosti, jinou pravnickou nebo iyzíckou osobou).

S touto skutečností je povinen lli'íkazce seznamit.

Príkazník je povinen predat Piíkazci bez. zbytečneho odkladu, na zaklade písemne

vyzvy l'i'íkazce, veci, ktere za neho prevzal pri zacatku a behem plneni Smlouvy,

'/.jistí-lí Příkazník pri zajištt'ivaní prací prekazky, ktere znemozi'iují radne

uskutečnění Činnosti a pravnich ukonu dohodnutým zpusobem, oznamí to

neprodlene písemné Príkazci, se kterým se dohodne na odstraneni techto pi—ekazek.

Nedohodnou—li se strany na odstranění prekazek, popi'. zmene smlouvy, ve lhute 7

dnu, je Wíkaznik opravnen odstoupit od Smlouvy ve smyslu ustanovení cl. VII teto

casti smlouvy. llríkazníkovi nalezl v tomto pripade odmena dle tehoz ustanovení.

Príkazník je povinen zachovamt mlčenlivost o všech údajích, ktere jsou obsaženy ve

'/.pracovávanych podkladech, nebo o jiných slditečnostech, se kterými prijde

pí'i plneni teto smlouvy do styku. Tyto údaje jsou l'ríkazníkem povazovany

za predmet obchodního tajemství Príkazce ve smyslu ustanovení § Sil—"l občanského

zg'ikoníku.

[H.PRÁVA/XPOVINNOSTlPŘÍKAZCE

Podklady primavene k zauCtovaní budou predany nejpozdeji S. kalendai'ní den

po skončení uCtovaneho mesice.

\" prípade pozdního predani podkladu pro realizaci predmetu teto smlouvy,

se pi'edaní vystupu prodlužuje o dobu prodlevy v předání podkladu.

Príkazce je povinen poskytovat veskerou součinnost, kterou po nem muze Príkazník

rozumne požadovat. Zejmena je povinen umožnit Príkaznílmvi získat ty podklady

a dokumenty, ktere Príkazci identilikuje v předstihu nezbytnem pro porizeni techto

podkladu, jsou—li v jeho v dispozici. Prikazce není povinen pi'edavat Pri'kazníkovi

informace bezplatně dostupne z verejnych zdroju. V tomto pripade postačuje pouze

odkaz na tyto zveiejnene inl'ormace.

Pí'íkazce je povinen Príkazníl—(ovi za cinnost provedenou v souladu s touto smlouvou

vyplatit odmenu, dle teto smlouvy.
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Zjistí—li Prikazce pripadne vady, ktere vznikly pri poskytování služeb, je povinen je

neprodlene nahlásit Príkazníkoví. Príkaxce je opravnen požadovat jejich bezplatne

odstraneni. je—li to 111021113.

1V.DALS1PRAVA/\POV1NNOST1SMLUVN1U1STRAN

Príkazce je oprávněn se prubežne int'ormovat o stavu poskytování služeb a podávat

návrhy 11117,1110111'2111'111'01'111117'1‘11 11011101101110.

P1"1'1111'/.11111 10 povinen poskytovat služby vodhorne kvalitě 1107.110 11 01111011111111

služeb.

Príkazník se zavazuje využit neverejne udaje ziskane od Príkazce v souvislosti

s touto smlouvou k jiným uCc—lum než k účelum stanoveným v teto smlouve pouze

s jeho souhlasem.

Príkaznik nenese odpovědnost x11 obsahovou správnost a pravdivost udaju

a dokumentu. které mu Pí'íkazce pro zpracování predal.

V.PLATERN1PODNHNKY

(Zeny a odmeny podle teto smlouvy nezahrnují prípadne speciální služby, prípravu

prvotních účetních dokladu, jejich clenení a prvotní evidenci, clenení majetku a jeho

prvotni vedení, poradenství, účast na kontrolach organizace orgány státní spravy,

zdravotního a sociálního pojisteni, spojené s predmetem smlouvy. Uvedeno náklady

hradí v plnem rozsahu Príkalce.

llCelne vynaložene nadstandardní náklady za využití externích služeb nutných

pro kompletování dokumentací [1111111. náklady na laminování, zhotovení

velktitormátovych kopií apod.) stejne jako administrativní poplatky (11111111 poplatky

za overeni kopie nebo kolkovne) nejsou součástí cen a odmen dle této smlouvy

a jejich nahrada bude připočtena k fakturowne ceně. Pi'ikazník vsak upozorní

predem alespon na približnou celkovou vysi techto nákladu a poplatku a Prikaxce

vynaložení techto nakladu schválí.

Smluvní strany sjednávají splatnost veskerych taktur vystavenych Příkaznikem

do 7 pracovních dnu po jejich 01111120111 Prikaxcem. 7.11 11011 úhrady laktury je

smluvními stranami považován den, kdy Pí'íkazce predal príkaz kuhrade

penéžnímu ustavu llí'íkaxce

151111111111 vystavená Prikaxníkem a zaslaná Príkazcí musi obsahovat tyto náležitosti:

cislo faktury, oznaceni Pi'íkazce a Prikazníka, oznaceni učtu Příkazníka, datum

vystavení, termin splatnosti, I'()'Z,p]S položek dila, takturcwaná Částka, razítko

Príkazníka 11 podpis oprávněné osoby,
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Prikazce je opravnen ve lhute splatnosti fakturu Pi'íkazníkovi vratit, jestlize

neobsahuje nalezitosti dle teto smlouvy neho jestlize ve takture uvedeny predmet

plneni. jeho rozsah neho obsah neodpwidají teto smlouve neho takturovana castka

není v souladu s touto smlouvou. Od zaslaní nove faktury hezí nova 7 denní lhuta

splatnosti.

Pi'íkazce je povinen splatnou fakturu zaplatit prevodem na ucet Príkaznika

uvedenem na faktuře.

V prípade prodlení se splacením fakturovane ceny je Prikazce povinen zaplatit

smluvní pokutu ve výši (H “/0 z fakturovane castky za každý den prodlení.

Vl. UMOŽNÉNÍ KONTROLY TŘETlCll OSOB

S ohledem na výše uvedene slmteCnosti se, v pripade, že je jeho povinnosti

vyply'fvající ze zakona, Pííkazník zavazuje, ze poskytne suhjektum provu'ídejícím audit

a kontrolu splnení povinností spojených s plnením smlouvy veskere nezhytne

informace týkající se jeho (innosti Príkazníka. Prikazník je tedy povinen poskytnout

kompletni dokumentaci tykajici se díla a je povinen poskytnout soucinnost pri

vykonu finanční kontroly ve smyslu zakona (: 320/2001 Sh. v platnem zneni.

l'ríkaznik se zavazuje hez zlíyteCneho prodlení po ukončení realizace jednotlivych

dílčích predmetu této smlouvy predat vsechny podklady a výstupy, ktere ma

k dispozici, pro archivaci Príkazci.

VII. UKONČENÍ SMLUVNÍHO VZTAHU

Smluvní strany se dohodly, zle Smlouva zanikne podle ustanovení tohoto (lanku

nebo podle ustanovení jednotlivých částí.

Smluvní strany mohou ukoncit tuto smlouvu písemnou dohodou, jejíž soucasti musi

byt finanční vyrovnaní dosud provedených prací.

Smluvní strany mohou ukončit tuto smlouvu odstoupením od smlouvy za podmínek

stanovenych touto smlouvou,

Pííkazce je opravnen od smlouvy odstoupit, pokud je Prikazník vprodleni

s poskytovanim služeb a toto prodlení je zavineno vyhradne Prikazníkein.

Pi'íkazník je opravnen od smlouvy odstoupit, jestlize lli'íka'zce je v prodlení

s predaním tidaju (i podkladu vyzt'idaných Pí'íkazníkem k dohodnutým termínum.

Na moznost odstoupení je povinen Pi'íkaznik Príkazce písemne upozornit.

Odstoupit od smlouvy mohou Prilmzcc i Príkazník podle tohoto clanku na zaklade

pisemneho projevu vyjadrujícílm vuli odstoupit od smlouvy oznaCenelm

„Odstoupení od smlouvy", ohsahujícího vymezení predmetu podle článku ll. casti

ÚVODNÍ lJS'l“i—'\N()VlíNl této smlouvy a adresovantÍ'ho smluvní strane. Odstoupení je

(i
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učínne s tříměsíční lhutou platností, která beží od prvního dne mesíce,

následujícím po měsíci doručení „Odstoupení od smlouvy" smluvní strane.

Vííí.y"ršší rtutí

Zn vySŠsí moc se považují okolnosti mající vliv na poskytovuní služeb, ktere nejsou

zn\'ísle nn smluvních strunneh zí ktere smluvní struny nemohou ovlivnit.

jedná se např. o válku, mobílížuei, povstání, živelne pohromy apod.

Pokud se poskytování služeb za sjednaínyeh podmínek stane nemoZnym v dusledku

vzniku vyssí moeí, strana, která se bude chtít ntí vyssí moe odvolat, požádá druhou

strunu o upravu Smlouvy ve vztahu k přetlnn'tu, cene a dobe plneni. Pokud nedojde

k dohode, má strana, která se duvodne odvolala na vyssi moe, právo odstoupit

od Smlouvy. Účinnost odstoupení IiilStLlVLl v tomto případě dnem doručení

oznámení.

lX.ŘEŠENÍSPORU

Tato smlouva se řídí právním řádem Ceske republiky, zejména příslušnými

ustnnoveníníí občanského zákoníku. \í'eskere spory mezi smluvními strunami budou

řešeny v řízení před obecnými soudy Ceske republiky.

X.!ÁVĚRECNÁLBTANOVENÍ

Smluvní strany se dohodly, že veskert'= spory mezi sebou budou řešit předevsím

smírem “d vyvinou veskere usílí k tomu, aby byl smír dosažen bez zbytečné ztráty

(osu, \í'zniknou-lí spory o vykladu Smlouvy či jejich jednotlivych bodu, předloží

Příkužník tento rozpor Příknžeí. Příkužee musí vyvolat ustní jedntíní, nu kterem se

pokusí spor objasnit & to do S pracovních dní jeho předložení Příloízníkem.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, '/ nichž l<£lŽtl2l ze smluvních stran

obdrží po jednom

jednotlive body teto smlouvy lže menit nebo rušit pouze písemným oboustranne

potví'ženym smluvním ujednáním, vyslovne nam’unyln ,,D<)d;1tck k llříkiížní

smlouve XXX”. jine žíipísy, protokoly Lípod., se za zmenu Smlouvy nepovažují.

l\' nlívrhum zmen — dodntkum Smlouvy se smluvní strany ztívužují \f'yjžidřít písemne,

do 15 dnu od dorueení návrhu dodatku druhé straně. Po stejnou dobu je tímto

návrhem vír/„inn stranu, která jej podnlu.

Ngístnnou-lí u nektere ze stran skutečnosti bíxíníeí řádnému plneni Smlouvy, je

povinna to ihned hež žbytečneho odkladu ožntímít druhe strane u vyvolat jednání

zjístupeu opixivnenyeh k podpisu Smlouvy.



6. Pokud bude jakekoliv uiedniini této smlouvy, shledáno jako neplatné, nezákonne

nebo nev_vnutitelne, platnost a \'_\'nut‘itclnust zbývnjirieh ujednání tim nebude

dotCena. Smluvni strany se v takovem pripade zavazuji prijmout ujednnni. ktere Je

vsnulndu sprnvninii predpisy „i ktere eo neivíee odpovídá obsaihu ai ueelu

puvodniho uiednžnii.

7. obo strany prohlašuji, '/'.e došlo k dohodě o celém obsahu Smlouvy.

8. Smluvní strany po přečtení Smlouvy prohlašuji, Že SULllilLlSl s ieiiin obmheni,

7'.e Smlouva byla sepsána urcite a srozrnnitelne na základe pravdivých udaju ;i jejn'h

priive d Svobodné vule, nikoliv v tísni a nikoliv m jL-Linnstl‘anné nev_\"hodných

podmínek, Nu dukaz toho připojují sve vlastnoruční podpisy.

9. Tato smlouva nabývá platnosti a ucinnox'ti dne 01.04.2024. Sinlouvgi je uzavřena na

dobu určitou (1031.17.21'127

\' Praze dne 07.03.2021 V Praze dne 07.03.2024

 



Přf/oho (3]:

Zp/w'ovum' měsíční závěr/(y pro Zřizovatel/v v programu GURU/(f bude zohrnovut:

MATH/{17 Í/(Í'Í' \“ Cle/x'rI'UIII't/x'épot/HIM“

Rozm/m

Ifý/cuz zisku (: ztrát

Kontrolu okruhu FKSP ( doplnění komentářmn roz/(ladu Lykúluného

majetku)

["Mo/(opic bankovních \[Vp/lsu

ZpracovmuMWt/Mufzávěr/gf pro zřizovatele l' programu GORDIC

lnwnmrl'zuc'c

Obsahově i termínové stejné jako uzm'úl'lx'u měsíívu'

Přílohu

Tis/(ové sustuw (I kopu? hun/\'ovml'h výpisu ve dvojím vyhotovení

Pokyny !( iokuul'imci předu [Tí/(uzce

lnrcnturizmv' učtu pohledávek u zuvuzku zujixtí Přf/(uzník



Náležitosti podkladů pro zpracování účetnictví:

— přijate faktury budou obsahovat, cislo dokladu, popis obsahu dodavky, pokud nebude

přesne identil'ikovatelny, podpisy přikazce operace a správce rozpoCtu, datum prijeti.

datum uhrady. Pokud bude obsahem faktury majetek, popis jeho clenem, identifikaci,

presne stanoveni jednotlivých cen za majetek. Evidence přijatých a vydaných laktur

v knize faktur přijatých a vydaných, ktere musi obsahovat čislo faktury. variabilní

symbol, nazev dodavatele, odberatele, castku za fakturu, datum přijetí, datum uhrady,

, kterým byla uhrazena

- pokud je zdroj financovani jiný, než provozni rozpočet, např. thClOVý, [I'/„ zdroj fondu

organizace faktury musi tuto inlormaci obsahovat

— pokladní přijmove a výdajove doklady musi být vedeny v pokladnim deniku. obsahuji

Číslo dokladu, popis obsahu, pokud nebude přesne identitikovatelny, podpisy prikaxce

operace a správce rozpořtu, datum přijeti, datum Úhrady. Pokud bude obsahem Vl’l)

majetek, popis jeho ('leneni, identifikaci, presne stanovení jednotlivých cen m majetek

— výpisy 7. bankovních učtu musí obsahovat popisy všech obratu na banluivnich výpisech.

čísla úhrady lil) a FV, identifikace všech plateb. Bankovní výpisy musi byt předkhulanv

v tiskové podobe, za každý pohybu samostatne

— interní doklady musí obsahovat podrobnou identifikaci ucetniho pripadu

- předpisy pro stanovení ostatnich poplatku, přijmu a vydaju, musí obsahovat částku

za přijaté platby v daném mesici, (uistku pro stanovení výnosu. castku přeplatku a

nedoplatku

— \r'eskery pohyb majetku musi byt podiobne (“lenen, specit'ilmvan, včetne stanovení ceny.

jeho umístění. atd. Při vyřazeni majetku musi podklady přesné stanovit celkove castky

za jednotlive druhý \.[vi'azovanelw majetku, se schvalením zřizovatele.


