Smlouva o vedeni mzdové a personalni agendy

Nize uvedeného dne, mésice a roku uzavreli:

1. Smluvni strana: Stfedni primyslova skola strojnicka Vsetin

Sidlo: Pod Strani 1776, Vsetin, PSC 755 01
Zastoupena: Ing. Miroslavem Vaclavikem, feditelem Skoly
IC: 00843407, DIC:CZ00843407

dale jen ,klient”

a

2. Smluvni strana: Ing. Jana Taborska

Sidlo: Hovezi 723, PSC 756 01
IC: 07434987, neplatce DPH
Bankovni spojeni: Fio banka Vsetin 2101540515/2010

dale jen ,poskytovatel®

tuto smlouvu o vedeni mzdové a personalni agendy,
podle § 1746 odst. 2 zakona ¢islo 89/2012 Sb. Obcéansky zakonik.

l. Predmét smlouvy

Strany se dohodly, Ze na zakladé této smlouvy bude poskytovatel pro klienta vést mzdové agendu v souladu se
zakonem ¢&. 563/1991 Sh. v platném znéni o Uc€etnictvi a na néj navazujicich pravnich pfedpisu, zejména zakonem
o danich z pfijmu ¢€. 586/1992 Sb. v platném znéni, zadkonem o pojistném na socialni zabezpeceni ¢. 589/1992 Sb.
v platném znéni, zakonem ¢&. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi zaméstnancu, zakonem €. 140/1994 Sb. o
socialnim zabezpeceni zakonem €. 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni zakonem ¢€.

155/1995 Sb. v platném znéni o dichodovém pojisténi zakonem &. 592/1992 Sb. o pojistném na vSeobecné
zdravotni pojisténi, zakona €. 48/1997 Sb. o vefejném zdravotnim pojiSténi a na né navazujicimi nebo je ménicimi
predpisy a ze bude za klienta administrovat vSechny vécech tykajici se mzdové agendy a na né navazujicich otazky
a dale bude pro klienta vést personalni evidenci a agendu.

1. Prava a povinnosti stran

1. Poskytovatel se zavazuje provadét zejména tyto ¢innosti na iseku mzdové agendy:

a)
b)

c)

d)

vést agendu Uplné, prikaznym zplsobem a spravné tak, aby vérné zobrazoval skute€nosti, které jsou
pfedmétem agendy

zpracovavat veSkeré podklady nezbytné pro evidenci platd a jejich vyplatu, vyhotovit pfikazy k thradé a
uhradit z bankovniho Gc¢tu klienta €. 1512040/0300 v terminu pro vyplatu

zpracovavat podklady nezbytné pro evidenci a zaplaceni odvodl pfislusnym statnim a jinym organim a
zdravotnim pojistovnam s ohledem na zaplaceni dané z pfijmu zaméstnanc(, zaplaceni pojistného na
socialni a zdravotni pojisténi a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to v &asti tykajici se jak
zameéstnance, tak i ¢asti tykajici se zaméstnavatele, vyhotovit pfikazy k uhradé a uhradit z bankovniho
uctu klienta €. 1512040/0300 v terminu pro odvody

pracovavat a vyhotovovat ro¢ni vykazy a pfehledy pro spravce dané&, mési¢ni vykazy pro okresni spravy
socialniho zabezpecCeni a zdravotni pojisStovny dle prfisluSnych predpist a dalSi podklady a zpravy
vyzadované obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a pravidly okresnich sprav socialniho zabezpeceni,
zdravotnich pojiStoven a spravci dané s ohledem na povinnosti velké organizace klienta,

zpracovavat a vést mzdové listy a evidenéni listy dichodového zabezpeéeni zaméstnanci,

pfihlaSovat a odhlaSovat zaméstnance klienta a plnit dal§i oznamovaci povinnosti za klienta dle
pfislusnych pravnich pfedpisl ve vztahu k OSSZ, zdravotnim pojistovnam a spravcim dang,

vydavat potvrzeni o zdanitelnych pfijmech zaméstnanct klienta,

zUcCastnovat se kontrol OSSZ, zdravotnich pojiStoven a spravclt dané a na zakladé plné moci klienta v
téchto fizenich zastupovat

komunikovat s organy OSSZ, zdravotnimi pojiStovnami a spravci dané v souvislosti s vedenim mzdové
agendy

provadét v soucinnosti s poskytovatelem archivaci a zalohovani dokument( vedenych a pofizenych v
souvislosti s ¢innostmi uvedenymi shora podle pfislusnych obecné zavaznych pravnich pfedpisu
provadét ro¢ni vyuctovani zaloh na platy



)

pfipravovat a vyhodnocovat podklady pro organy statistiky v ramci mzdové agendy

m) pfipravovat podklady ohledné osob se zdravotnim postizenim pro Ufady prace a tyto podklady pfisluSnym

n)

0)
p)

a)

s)

B

u)

v)

organlim predavat

upozorfiovat klienta na vykazové povinnosti, které ma podle obecné zavaznych pravnich pfedpist na
useku mzdové agendy klient plnit vaci spravci dané, OSSZ a zdravotnim pojiStovnam a organiim statni
statistiky,

upozorfiovat klienta na nejasnosti a nespravnosti postupu a operaci, které klient proved! ¢i hodla provést,
poskytovat poradenstvi a to pisemné, ustné i telefonicky v rozsahu béznych u€etné metodickych rad na
useku mzdové agendy,

poskytovatel se zavazuje, Ze bude provadét nize uvedené ukony mésicné:

e zadavat na zakladé predanych podkladl data do elektronické podoby v programu SOHAW software

e zpracovavat a kontrolovat platovy listek

e zpracovani hromadnych pfikaz( do bank

e zpracovani mzdové rekapitulace

e potvrzovani vydélk(, a to i na Zadost zaméstnance

e archivovani podkladu a dokladd,

e sledovani trvani matefskych a rodi€ovskych dovolenych

e pfedani zpracované agendy v elektronické podobé

e pfedavani podkladd pro penézni Ustavy

poskytovatel se zavazuje, Ze bude provadét nize uvedené ukony &tvrtletné:

e zpracovani vykazu P1-04

poskytovatel se zavazuje, Ze bude provadét nize uvedené ukony pololetné:

e zpracovani vykazu ISP

poskytovatel se zavazuje, ze bude provadét nize uvedené ukony ro¢né:

e vyplnéni evidenc¢niho listu zaméstnance

e zaloZeni mzdovych a eviden¢nich listd

e kontrola podkladu pro ro¢ni zpracovani dné z pfijmu

e provedeni ro¢niho zuctovani dané z pfijmu

e archivovat podklady

poskytovatel se zavazuje, Zze praci bude vykonavat v misté sidla klienta, nebo v misté sidla poskytovatele
provadét dalsi Cinnosti tykajici se mzdové agendy klienta.

2. Poskytovatel se zavazuje dale provadét tyto €innosti na Useku personalistiky:

a)
b)

c)

d)

vést evidenci ohledné pracovnépravnich vztahu klienta

vystavovat zdpoctove listy a podklady pro pfisluSné statni organy v pfipadé vzniku, zmény nebo zaniku
pracovniho vztahu a plnit ohlaSovaci povinnosti s tim spojené za klienta,

v soucinnosti s klientem zalohovat shora uvedenou dokumentaci tykajici se zaméstnancl klienta dle
obecné zavaznych pravnich predpis,

provadét dalsi Cinnosti tykajici se evidence o zaméstnancich klienta.

3. Poskytovatel je pfi provadéni ¢innosti podle €l. Il zejména povinen:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

plnit povinnosti podle odstavcu 1 a 2 tak, aby klientovi nevznikla $koda, zejména aby doslo k fadnému a
v€éasnému splnéni povinnosti vi¢i spravci dané a ostatnim organdm statni spravy,

fidit se pokyny a zajmy klienta,

sdélovat klientovi veSkeré skutecnosti, které souviseji s vedenim agendy dle této smlouvy a mohou byt
podstatné pro rozhodovani klienta nebo pro pfipadné zplsobeni skody klientovi,

provadét Cinnosti dle této smlouvy s péci fadného hospodare,

predavat klientovi mésicni vysledky zpracovani podklad(i nejdéle do 5 dnli ode dne, kdy poskytovatel
obdrzi veSkeré potfebné podklady od klienta dle bodu 4a) této smlouvy

predavat klientovi roéni vysledky zpracovani podklad nejdéle do 5 dnli ode dne kdy poskytovatel obdrzi
veskeré potfebné podklady od klienta pro zpracovani ro¢nich vysledku

predavat klientovi statistické, mzdové a personalni vykazy nejpozdéji 1 kalendaini den pfed terminem, ve
kterém je klient povinen je odevzdat pfislusnému organu statni spravy & samospravy.

4. Klient je povinen:

a)

b)

c)
d)

e)

predavat veSkeré podklady, informace, pokyny a vysvétleni nezbytné k vedeni agendy uvedené v
odstavcich 1 a 2 tohoto €lanku v€as, fadné a v souladu se skutecnosti, a to vzdy nejpozdéji 3. pracovni
den v mésici za pfedchozi kalendaini mésic

upozorfiovat na veSkeré skute€nosti a zmény, které jsou spojené s vedenim agendy dle této smlouvy, a
to bez zbytecného odkladu

poskytovat sou€innost nezbytnou pro pInéni povinnosti poskytovatele,

pfepracovat, doplnit nebo zajistit pfepracovani ¢i doplnéni podkladl a dokladu, u kterych poskytovatel
upozornil na zavady majici za nasledek neprikaznost agendy.

umoznit poskytovateli pfistup k bankovnimu uctu €. 1512040/0300 pro platby vyplat a k datové schrance
f68w7hs pro ucely zaslani prehledl pfisluSnym organdm.



a ks

. Odpovédnost za Skodu

Poskytovatel odpovida klientovi za Skody, které mu vznikly poruSsenim povinnosti poskytovatele,
definovanych v ¢l. Il. této smlouvy. Strany se dohodly, Zze za $kodu povazuji také penale, pokuty a jiné
sankce vymérfené spravcem dané v disledku poruseni povinnosti uvedenych v zakoné o Ucetnictvi, v
zakoné o spravé dani a poplatkd a v dalSich darfiovych zakonech. Tuto odpovédnost poskytovatel nema,
pokud vznikla v disledku nespravnych nebo neuplnych informaci, evidenci nebo dokladl pfedanych
klientem.

Klient se zavazuje pfedavat doklady a podklady v souladu se skutecnosti a s pfisluSnymi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy. V pfipadé poruSeni této povinnosti je odpovédny za Skodu, ktera timto
vznikne.

V. Micenlivost

Strany se dohodly, Ze jsou povinny o vSech skutecnostech, které se tykaji druhé smluvni strany
zachovavat mi€enlivost. Tato povinnost se vztahuje jak na poskytovatele, ktery se zavazuje zachovavat
micenlivost o skute€nostech maijici charakter obchodniho tajemstvi, ale i o skute€nostech, které se tykaji
Udajl zpracovavanych, tak i na klienta, ktery se zavazuje zachovavat mic¢enlivost, zejména o
skuteénostech, které se tykaji postupli a metod ¢innosti poskytovatele a poskytovatele samotného.

V. Odména za vedeni agendy

Strany se dohodly, Ze klient je povinen poskytovateli za vedeni mzdové agendy a ostatnich ¢innosti dle
¢l. 1l této smlouvy, odménu ve vysi:

Mzdova agenda za jednoho zaméstnance 250,- K& / mési¢ni zpracovani
Dohoda o provedeni prace 150,- K& / mésiéni zpracovani
Dohoda o pracovni ¢innosti 150,- K& / mésiéni zpracovani
Pfihlaseni, nebo odhlaseni zaméstnance ) 200,- K&/ ks
OCR, nebo pracovni neschopnost (pfehled pro CSSZ) 200,- K&/ ks
Zpracovani ELDP 200,- K¢ / ks
Zpracovani statistickych vykazd P1-04, nebo ISP 3.000,- K¢ /ks
Vyuctovani zalohoveé, nebo srazkové dané za zaméstnavatele 2.000,- K¢ /ks

Poskytovatel neni platce DPH

Odména bude fakturovana mési¢né dle skute¢né vykazanych vykonud vzdy k poslednimu dni mésice.
Platba bude klientem provedena, vzdy na zakladé faktury vystavené poskytovatelem, a to na ucet
poskytovatele uvedeny v této Smlouvé.

Splatnost vSech faktur ¢ini ¢trnact (14) dni ode dne vystaveni.

Poskytovatel je opravnén zadat po klientovi nahradu nakladu, které v souvislosti s vykonem ¢&innosti dle
této smlouvy vzniknou, a to v rozsahu naklad na soudni a jiné poplatky, znalecké posudky a odborna
vyjadreni, pfeklady aj. Skuteéné vynalozené naklady je povinen poskytovatel klientovi na jeho pozadani
prokazat.

Poskytovatel je opravnén fakturovat klientovi v pisemné, tedy v tiSténé podobé&, nebo v podobé
elektronické. Pisemna faktura se dorucuje na adresu klienta. Elektronicka faktura se dorucuje elektronicky
na e-mailovou adresu: spss@spssvsetin.cz

VI. Skonceni a zména smluvniho vztahu

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu posledni ze smiuvnich stran. Uginnosti smlouva nabyva
dnem 1. 3. 2024, a je po dohodé smluvnich stran uzaviena na dobu neurcitou.
Strany se dohodly, ze tuto smlouvu muze kterakoliv ze stran pisemné vypovédét. Vypovédni Ihita ¢€ini 3
mésice a pocina bézet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po doru€eni vypovédi druhé
smluvni strané. Poskytovatel je v takovém pfipadé povinen vykonavat €innosti dle této smlouvy naposledy
za mésic pfedchazejici kalendafnimu mésici, v némz uplyne vypovédni doba.


mailto:spss@spssvsetin.cz

VII. Zavérecna ustanoveni

1. Smluvni strany se dohodly, Ze zvefejnéni této smlouvy prostfednictvim registru smluv dle zakona ¢.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejfiovani téchto smluv a o registru
smluv (zakon o registru smluv), provede klient, a to ve |hdté stanovené uvedenym zakonem.

Smluvni strany souhlasi se zvefejnénim této smlouvy v registru smluv, v€etné jejich pfiloh, v piném znéni,
zejména pak prohlasuji, ze Zadna ¢ast smlouvy ani jeji pfilohy, nenaplfiuji znaky obchodniho tajemstvi ve
smyslu § 504 zékona €. 89/2012 Sb.

2. Tato Smlouva byla sepsana ve dvou vyhotovenich, kazda ze smluvnich stran obdrzi jedno vyhotoveni.

3. Tuto Smlouvu je mozné ménit pouze pisemnou dohodou smluvnich stran ve formé Cislovanych dodatk(
této smlouvy, podepsanych opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

4. Tato Smlouva pfedstavuje Upinou dohodu smluvnich stran o pfedmétu této Smiouvy.
5. Ugastnici smlouvy prohlasuji, Ze si smlouvu pfeCetli a shledali, Ze byla sepsana podle jejich prave,
svobodné a vazné minéné vule, prosté omylu. Na dikaz toho smlouvu podepisuji.
Ve Vsetiné dne 29.2.2024 Ve Vsetiné dne 29.2.2024

Ing. Miroslav Vaclavik Ing. Jana Taborska



