SMLOUVA

o vedeni mzdové a personalni agendy

L
Smluvni strany

1. Objednatel : Zakladni umeélecka skola Litvinov,Podkrusnohorska 1720, 43601 Litvinov
zastoupeny: feditelem Bc. Jaroslavem Sochorem

IC 00832430

2. Zhotovitel :  Stiedisko sluZeb Skolam v.o.s. Riegrova 819/11, 430 01 Chomutov
zastoupeny :  statutarnim zastupcem Evou Hamarcakovou

IC 25457977 DIC CZ25457977

I1.

Piedmét smlouvy
Pfedmétem smlouvy je vedeni mzdové a persondlni agendy v rozsahu podle ¢l. I11.

I11.
Zhotovitel se zavazuje :
1. Zpracovavat mzdovou a personalni agendu pro objednatele v nasledujicim rozsahu :

Zakladni zpracovani mezd:

» vypocet platu a davek

+ vypocet dan¢ a daflovych zaloh

 vypocet socialniho a zdravotniho pojiSténi

+ elektronické zasilani vyplatnich listka a vyplatnich listin, rekapitulaci vyplacenych mezd, spofeni,
pujcek a exekuci

Personalistika:

+ zapocet predchozi odpracované doby

* pifihlasky a odhlasky na OSSZ a piislusné ZP (termin ozndmeni objednatele do 3 dnil)

* platové vyméry

* platové postupy

« zapoltové listy a potvrzeni o zamé&stnani, potvrzeni pro jiné organizace napi. Banky, UP atd.
* vedeni evidenc¢nich listti dichodového pojisténi a jejich elektronické podani

Zpracovani odvodu
Zasilani mési¢nich prehledt odvodii pojistného na zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni
prislusnym organizacim
Vytvoreni ptikazu na mzdy a odvody, lze vytvofit i ddvku pro nacteni do banky

Rekapitulace pro ucetni

Zpracovani podklad pro statistickd Setfeni tstiednich organii:
* P 1- pro zfizovatele M¢sto Litvinov
P 2-04 statistika prace



2. Zodpovidat za chyby vzniklé pfi zajistovani dohodnutych ¢innosti s thradou ptipadnych sankci mimo
chyb, které vzniknou na zaklad¢ dodanych podkladii objednatele
Proti témto ndmi zpisobenym chybam, jsme profesné pojisténi.

3. Neprodlen¢ pieddvat objednateli sestavy s rekapitulaci mezd v jednotlivych mésicich

4. Zachovavat ml¢enlivost o vSech skutecnostech, které vezme na védomi pii vykonu ¢innosti podle této
smlouvy, a to i po skon¢eni smluvniho vztahu

5. Na zékladé¢ ptislusného zmocnéni zastupovat objednatele pii kontrolach OSSZ, ZP.

Objednatel se zavazuje :
1. Pfedéavat zhotoviteli podklady pro zpracovani mezd nejpozdéji 2. pracovni den nasledujiciho mésice
2. Po obdrzeni sestav s rekapitulaci mezd od zhotovitele provést vyplatu mezd a Gthradu srazek ze mzdy.

IVv.

Uhrada za poskytované sluzby :
1. Zhotoviteli nalezi za jeho ¢innost smluvni odména, ktera se sklada z pausalni ¢astky ve vysi 19.400,-K¢
véetné DPH , (16.033,06 + 21 DPH 3.366,94 K¢)
Pocet zpracovavanych mezd stalych je do limitu 55 ks osobnich ¢isel.
Pokud dojde k piekroceni limitu o 5 ks o.¢. bude feSeno aktualné mimotadnou odménou 250,- Ké/o.€.
Upravy a zmény pausalu se budou pfehodnocovat vzdy v mésici zaii, na piislusny skolni rok.
Mimotéadné tkony spojené se zménami zakonnych predpist v oblasti prace a mezd jednorazovou
odménou maximalné do 30 % z mé&sicni fakturace.
2. Splatnost uhrady je mé&si¢ni na zakladé¢ fakturace zhotovitele.
3. Objednatel souhlasi se zmé&nou cen na zakladé inflaéniho indexu vyhl. CSU jedenkrat ro¢né.
V.

Ostatni ujednani

1. Objednatel povétuje zhotovitele vydavanim potvrzeni o vysi piijmu a zdpocta let praxe.

2. Smlouva vstupuje v platnost dnem

3. Smlouva je uzaviena na dobu neurcitou.

4. Smlouvu je mozno vypovédet pisemnou vypoveédi .Vypoveédni doba ¢ini 2 mésice a po¢ina bézet
prvnim dnem kalendéainiho mésice nésledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd’ dorucena druhé
strané.

5. Po ukonceni platnosti smlouvy obé strany vypotadaji do 30 dnti sva prava a zavazky, které jim touto
smlouvou vznikly.

6. Piipadné zmény a dodatky k této smlouveé musi byt zpracovany pisemné a potvrzeny obéma stranami.

7. Kazda ze smluvnich stran obdrzi smlouvu v jednom vyhotoveni.
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