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DEFINICE POJMU A ZKRATEK

Pojem Zkratka Definice

Bézna udrzba BU

Objednatel Technicka sprava komunikaci hl. m. Prahy, a.s.

Obstaravatel Externi TDI (technicky dozor investora)

Osobni c’>chranvne OOPP

pracovni prostfedky

Pracovnik Povéreny pracovnik odd. pfipravy staveb, odd. fizeni a koordinace oprav

investi¢niho Useku nebo odd. realizace staveb

Pracovnik MTZ Poverenylpracov[nk o,ddelenl h_o’spodarske spravy zajistujici agendu skladu
vybouraného dlazebniho materialu.

Souvisla udrzba suU

Spolecnost TSK Technicka sprava komunikaci hl. m. Prahy, a.s.

. Povéfeny pracovnik oddéleni bézné udrzby komunikaci nebo Useku

Spravce OS . .
odbornych sprav.

Zhotovitel Investorsky nebo a dodavatelsky subjekt.

Pozn.: V pripadé, Ze existuje vnitini pfedpis Slovnik pojm( a zkratek TSK, upravujici pojmy a zkratky uZivané ve vnitinich
predpisech a dokumentech TSK, jsou upfednostnény definice uvedené v tomto slovniku.
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HOSPODARENI S VYBOURANYM MATERIALEM

1 UVOD

Tento pracovni postup spoleénosti Technicka sprava komunikaci hl. m. Prahy, a.s. (TSK nebo
Spole¢nost) upravuje hospodafeni s opotfebovanymi kamenickymi vyrobky a ostatnimi vyrobky
ziskanymi pfi likvidaci investicniho majetku, pfi opravach, rekonstrukcich, modernizaci atd., které jsou
vysoce hodnotnym majetkem a v8echny organizaéni utvary TSK a investorské a dodavatelské subjekty
jsou povinny s timto majetkem odpovédné hospodafit a manipulovat.

2 HOSPODARENIi S VYBOURANYM MATERIALEM

2.1 Vybourany dlazebni material

2.1.1 Planovani

(1) KliCové postaveni v celé oblasti hospodaieni s pfedmétnymi vyrobky zaujimaji jednotlivé Utvary
TSK takto:

a) v oblasti b&zné udrzby (BU) — odd. b&Zné udrzby komunikaci, usek odbornych sprav

b) v oblasti oprav, souvislé udrzby (SU) a investic — oddéleni pfipravy staveb, oddéleni
realizace staveb, oddéleni Fizeni a koordinace oprav, oddéleni pfipravy a realizace
bezmotorové dopravy + BESIP + PBB.

(2) Ziskani opotfebovaného materidlu do skladu TSK a rovnéz tak potfeba tohoto materidlu k
realizaci staveb, pfipadné k odprodeji se planuje na jednotliva Ctvrtleti na formulafich:

a) MTZ 1 - Plan aktivace opotfebovaného materialu
b) MTZ 2 - Pozadavky na opotfebovany material.

(3) Tyto podklady zpracovavaji useky TSK v rozsahu dle vySe uvedené plUsobnosti. Pfedavaji se v
poZzadovaném rozsahu a terminech dle vyzadani pracovnika MTZ, ktery z nich zpracovava
bilanci vybranych sortimentll materialu. Bilance slouzi jako informace pro vedeni spolecnosti k
rozhodovani o hospodareni s vybouranym materialem.

2.1.2 Kategorizace dle stupné opotiebeni

(1) Kategorizace vyrobku

a) Kat. I. - vybourany dlazebni material t¢mér plnohodnotny, ktery Ize dale pouzit jako novy
material na pfedlazby hlavnich komunikaci

b) Kat. Il. - vybourany dlazebni material, ktery Ize pouzit pro hlavni a ostatni komunikacni
stavby pfip. pro jiné ucely
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c) Kat. lll - material neodpovidajici kvalitou pfedchozim kategoriim a jesté pouzitelny pro jiné
ucely. Jedna se napf. o silné poskozené obruby, krajniky, dlaZzebni kostky znehodnocené

Zivici apod.
d) Kat. IV - zlomkovy material na Urovni lomového kamene.

Kategorii bouraného materialu stanovi povéfeny pracovnik pfi sestavovani likvidacniho protokolu
(viz Priloha ¢&. 1 tohoto pfedpisu). Pokud po vybourani a odvozu materialu do skladu kategorie
neodpovida kategorii stanovené, mize byt na zakladé odborného odhadu skladnika a po dohodé
pracovnika MTZ s ostatnimi u¢astniky podepsanymi na likvidacnim protokolu (viz nize bod 2.1.3)
kategorie pozménéna dle skutecnosti.

2.1.3 Postup pri realizaci

(1) Prirealizaci akce postupuiji jeji u¢astnici podle téchto zasad:

(2) P¥i pfedani stavenisté (zahajeni akce), nejpozdéji viak 1 tyden pied zahajenim odvozu materialu
do skladu TSK preda

a) v oblasti BU - pfislusny spravce OS
b) v oblasti oprav, SU ainvestic - pracovnik investiéniho Useku
c) v ostatnich pfipadech - subjekt realizujici stavbu, odliSny od TSK, zavazany k uvedené
¢innosti smluvnim vztahem s TSK
pracovnikovi MTZ "Protokol o likvidaci dlazebniho materialu" (déle jen protokol — viz Priloha ¢. 1
tohoto predpisu) v 5 vyhotovenich, zpracovany na zakladé projektové dokumentace, pfeméreni
apod.

(3) Protokol je nutno vyplnit ve vSech pfedtisténych udajich, tykajicich se predmétného druhu
materialu. V pfipadé, Ze na stavbé je veSkery vybourany material znovu zabudovan (pfedlazba) a
nevyskytuje se tudiz zadny material k odvozu do skladu TSK, nezpracovava se protokol, a tedy
ani vyuctovani materialu.

(4) Protokol podepisuiji:

a) v oblasti BU: stavbyvedouci a pfislugny spravce OS, ktery odpovida za spravnost

b) v oblasti oprav, SU: stavbyvedouci, pFislusny spravce OS a dozor investora napt.
oddéleni realizace staveb, ktery odpovida za spravnost

c) v oblasti investic: stavbyvedouci, obstaravatel, pfislusny spravce OS a dozor investora,
napfi. oddéleni realizace staveb, ktery odpovida za spravnost.

(5) Podepsanim protokolu prejimaji v ramci spoleCnosti odpovédnost za fadné hospodafeni s
vybouranym materidlem dle zasad tohoto pracovniho postupu pracovnici TSK odpovédni za
spravnost vyhotoveni. Za objem materialu uréeného k odvozu do skladu pfebira zodpovédnost
zhotovitel - viz bod 2 PFilohy ¢. 8 tohoto pfedpisu.
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Ve vsech pfipadech podepisuje protokol pfislusny spravce OS, ktery je informovan o vSech
stavebnich akcich provadénych na jim spravovaném uzemi. Tato zasada plati i v pfipadé akci
zajiStovanych cizimi investory.

Je-li bourana dlazba, ktera neodpovida béznym typum, uréi se vaha tohoto materidlu tak, ze
zpracovatel protokolu stanovi plochu dlazby, ktera se ruéné vytrha a prevazi. Vazni listky se
prikladaji jako doklad jednotkové vahy. Zji§t&nou primérnou vahou na 1m? se prepodita
predpokladana vyméra bourané dlazby.

Pfi pfevzeti protokolu pfekontroluje pracovnik MTZ vécné udaje a naleZitosti a potvrdi podpisem
a razitkem pfijem. Original a kopii si ponecha pro vlastni potfebu, dalSi kopie jsou ureny pro
dalSi u€astniky - viz bod 2.1.3. Pracovnik MTZ neprodlené doruci jednu kopii do skladu TSK,
ktery bude material pfijimat.

V pfipadé, Ze na stavbé dojde ke zméné vymér z dlvodl vyplyvajicich z Upravy dokumentace
nebo z jinych duvodl (chyba, upfesnéni), které maji vliv na mnozstvi materialu uvedeného v
protokolu, je zpracovatel plivodniho protokolu povinen vypracovat novy a oznacit jej "Zména €. 1,
atd. Duvody ke zméné je nutno do protokolu uvést a potvrdit je vSemi UCastniky, ktefi potvrdili
pavodni protokol. Zménu protokolu je nutno predat v pfedepsaném poétu vyhotoveni
pracovnikovi MTZ (viz bod 2.1.3 tohoto predpisu), a to do 14 dnl od zjisténi zmén.

2.1.4 Zasady pro dopravu materialu

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Dlazebni kostky musi byt do skladu dovazeny Cisté, bez podstatné pfimési hliny a pisku
maximalné do 5% a nesmi byt pomichany jednotlivé druhy - maximalné 20 ks kostek jiného
druhu na 1 vozidlo. Dodavky vice znecisténého nebo pomichaného materialu nebudou skladem
pfijimany. Naklady na marnou jizdu nese zhotovitel.

Ostatni materialy (obruby, krajniky, betonové dlazdice aj.) musi byt ve skladu sloZeny a ne
shozeny, aby nedochazelo ke zbyteCnym ztratam polamanim ¢i znehodnocenim.

Postupem dle vySe uvedenych odstavcu (1) a (2) se umozni i fadné prevzeti ve skutecné
dodaném mnozstvi a jakosti, pfiCemz jsou vytvofeny podminky pro snadnéjSi manipulaci pfi
budoucim nakladani. Uspofi se rovnéz potfebna plocha a zajisti se plnéni bezpeénostnich
predpisu. Postup je pro vSechny pracovniky pfi ¢innostech provadénych ve skladu dlazebniho

materialu zavazny. Mistni fad skladu je uveden v Priloze ¢. 6 tohoto predpisu spolu
s navazujicim Provoznim fadem vahového systému — viz Pfiloha &. 7 tohoto predpisu.

v

Zhotovitel (dle Pfilohy & 8 - Hospodareni s vybouranym materialem — zakladni podminky
postupu zhotovitele tohoto pfedpisu) pouci fidiCe, Ze pfed slozenim materialu do skladu je fidi¢
povinen vyhledat skladnika a vyZzadat si misto ke sloZeni. Ridi& je povinen uposlechnout pokyn(
skladnika a zabezpe it fadné sloZzeni materialu.

Povéfeny pracovnik je povinen v rozsahu své funkce dbat, aby material byl dovazen do skladu
Cisty a aby zhotovitelé dodrZovali zasady stanovené timto pracovnim postupem, promitnutym do
smluv se zhotovitelem pfip. s obstaravatelem (viz bod 2.1.9).

Na prevzaty material vystavuje skladnik pfijemku (vygeneruje se z PC v systému GINIS).
PFijemku vystavuje ve 4 provedenich, z toho 1 kopii pfeda fidiCi. Ten ji odevzda stavbyvedoucimu
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jako doklad o prevzeti skladem TSK. Stavbyvedouci je povinen pfijemky uschovat pro vyucétovani
materialu (viz bod 2.1.5 nize). Original pfijemky je ur€en pro ekonomicky usek, odd. uctovani,
zbyvajici kopie pro pracovnika MTZ a sklad. U dlazebnich kostek je navic vystaven doklad o
zvazeni ve 3 provedenich uréenych pro stavbyvedouciho, pracovnika MTZ a sklad.

(7) Dojde-li ke zméné terminu odvozu materialu do skladu, je povéfeny pracovnik povinen ihned
informovat pracovnika MTZ.

2.1.5 Vyuétovani likvidace dlazebniho materialu

(1) Vyuctovani se provadi na formulafi dle Prilohy &. 4 tohoto pfedpisu. Odsouhlaseny a bezrozporny
formulaf slouzi jako doklad pfi pfedani a prevzeti stavby. Povéfeny pracovnik zajisti, aby v
protokolu bylo obsaZeno konstatovani o odevzdaném materialu.

2.1.5.1 Vyuétovani materialu — koneéné

(1) Formulafe vyuctovani materiadlu pfeda povéfeny pracovnik stavbyvedoucimu, ktery je vyplni a
potvrdi v 5 provedenich, a to po ukoneni odvozu materialu do skladu. Sou€asné s vyuctovanim
stavbyvedouci predlozi povéfenému pracovnikovi doklady o tom, Ze celé mnoZstvi podle
protokolu bylo fadné odvezeno do skladu (pfijemky), odprodano (limitni listy a dodaci listy), pfip.
bezplatné predano (limitni listy a vydejky). Povéfeny pracovnik provede kontrolu a nejpozdéji
pfed pfedanim a pfevzetim stavby pFedlozi doklady ke kontrole a odsouhlaseni pracovnikovi
MTZ. Pfitom vycisli pFip. rozdily mezi skuteCnymi dodavkami materialu a pfedpoklady uvedenymi
v protokole.

(2) Pokud vzniknou rozdily mezi protokolem a vyuétovanim materialu, Ize akceptovat 90% vytéZznost
dlazebniho materidlu. V tomto pfipadé potvrdi vyuctovani vSichni u€astnici (viz bod 2.1.3) a
pracovnik MTZ. Pokud vznikne vétsi rozdil, je nutno jej FeSit prostfednictvim fidiciho pracovnika
odpovédného utvaru TSK dle platnych pravnich predpisu, v€. internich v souladu s internimi
dokumenty TSK jakozto povinnost nahrady Skody. Pfitom se bere v Uvahu cena chybéjiciho
materialu uvedeného v Protokolu o likvidaci dlazebniho materidlu a dvojnasobku trzni ceny
stanovené cenafem-rozpoctarem TSK.

(3) Odpovédnost za spravné vyuctovani nesou utvary TSK odpovédné za spravnost vyhotoveni
protokolu - viz bod 2.1.3. Original a kopie vyuctovani zlstavaji pracovnikovi MTZ, zbyvajici
provedeni jsou uréena pro potifeby ostatnich ucastnika.

2.1.5.2 Vyuétovani materialu - diléi

(1) Provadi se u staveb (etap) pfechazejicich do nasledujiciho roku. Pfi tomto vyuctovani vydisli
stavbyvedouci mnozstvi materialu, které zlstava na stavbé. Podklady pfeda povéreny pracovnik
ke kontrole nejpozdéji do konce ledna nasledujiciho roku. Postup je shodny s vyuctovanim dle
bodu 2.1.5.1.

2.1.6 Odpovédnost za Skody

(1) Zhotovitel odpovida za Skody, které by TSK vznikly tim, Ze nedodal material v plném rozsahu do
jejiho skladu, nebo nemUize prokazat, ze s nim disponoval podle pokynl povéfeného pracovnika.
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Odpovida i za Skody, které vznikly TSK tim, ze do skladu dovazel material silné znecistény v
rozporu se zasadami stanovenymi timto pracovnim postupem, se kterymi byl pfedem seznamen.

2.1.7 Vydej materialu ze skladu

(1)
(2)

®3)

(4)

()
(6)

Provadi se na zakladé schvaleného pozadavku vedoucim oddéleni hospodaiské spravy.

Pracovnik MTZ vystavuje dispozi¢ni list na vydej materidlu (viz Pfiloha ¢. 2 tohoto pfedpisu),
ktery slouzi v pfipadé odprodeje rovnéz jako cenova dohoda, uzavirana na zakladé zakona ¢.
526/1990 Sh., o cenach (podrobnosti viz bod 2.1.11 niZe). Dispozicni list se vystavuje ve tfech
provedenich, z toho original je uréen pro odbératele, kopie pro pracovnika MTZ a sklad TSK.

Odbér materialu potvrdi pfijemce na vydejce (vygeneruje se z PC v systému GINIS). Vystavuje
se ve 4 provedenich, z toho original pro ekonomicky usek, odd. uétovani, 1x kopie pro pfijemce a
po jedné kopii pro pracovnika MTZ a sklad. U dlazebnich kostek je navic vystaven doklad o
zvazeni ve 3 provedenich uréenych pro pfijemce, pracovnika MTZ a sklad.

Odprodej materidlu je realizovan na zakladé Zadosti o schvaleni odprodeje schvalené
prostfednictvim MHMP. O odprodeji majetku, jehoz odhadni cena nepfesahuje 150.000,- K¢,
rozhoduje feditel pfislusného odboru MHMP. Jestlize odhadni cena prodavaného majetku
prfesahuje 150.000,- K¢, rozhoduje o odprodeji Rada hlavniho mésta Prahy.

Pokud je prodej MHMP schvalen, vystavi se dispozi¢ni list na prodej.

Odprodej dle skute¢ného odbéru je nasledné fakturovan (viz bod 2.1.10 niZe).

2.1.8 Vydej materialu ze stavby

(1)

Muze byt realizovan po pfedchozi dohodé mezi pracovnikem MTZ a ostatnimi u€astniky (viz bod
2.1.3). V tomto pfipadé pracovnik MTZ rovnéz vystavuje dispozitni list a navic pfedava
odbérateli limitni list ve 2 provedenich (viz Priloha ¢. 3 tohoto pfedpisu). Stavbyvedouci mize
vydat pouze mnozstvi a druh materidlu vyznaceny na dispoziCnim a limitnim list&, jehoZz original
pfeda do 5 pracovnich dnll po odbéru materialu pracovnikovi MTZ.

2.1.9 Zabezpeceni povinnosti a odpovédnosti u cizich organizaci

(1)

(2)

U akci zajiStovanych pro TSK dodavateli je povinno zakazkové oddéleni zajistit, aby zasady
tohoto pracovniho postupu byly zahrnovany do pfisludnych smluv o dilo (viz PFiloha ¢. 8 tohoto
predpisu).

V prfipadech, kdy je podle uzaviené smlouvy jinému subjektu dana komunikace resp. jeji Cast do
doCasného uzivani, zajisti pracovnik TSK odpovédny za uzavieni smlouvy, aby zasady
hospodaieni s materidlem obsazené v tomto pracovnim postupu byly promitnuty do této
uzavirané smlouvy (viz PP-31 — Uzavirani smluv pfi zvlaStnim uzivani komunikaci a ploch).

2.1.10 Fakturace

(1)

Podkladem pro fakturaci vydaného materialu ze skladu TSK jsou vydejky (vygenerované z PC
v systému GINIS) a vydané dispoziéni listy (viz Pfiloha &. 2 tohoto pfedpisu) slouzici rovnéz
jako cenové dohody (viz body 2.1.7. a 2.1.11).
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2.1.11 Ceny

(1) Interni, skladové ceny opotfebenych a pouzitych vyrobku uskladnénych ve skladu TSK sleduje
pracovnik MTZ. Pokud je do skladu pfijat material, ktery neni v internim ceniku obsazen, jeho
cenu navrhuje cenaf-rozpoctar TSK.

2.2 Ostatni vybourany material a zafizeni

2.2.1 Kovovy material a technicka zarizeni

(1) Vramci ceny dila provede zhotovitel demontdz stavajiciho zafizeni a poskytne nezbytnou
soucinnost objednateli pro rozhodnuti, zda nékteré Casti zafizeni jsou objednatelem dale
vyuzitelné, nebo ke stanoveni ceny tohoto zafizeni. V negativnim pfipadé se zhotovitel zavazuje
provést v cené dila ekologickou likvidaci demontovaného zafizeni. Doklad o likvidaci bude
pfedan objednateli. Vyuzitelné zafizeni bude nabidnuto realizaéni firmé k odkoupeni. Cena bude
stanovena dohodou na zakladé odborného odhadu cenafe-rozpoctare TSK a odsouhlasena jeho

nadfizenym.

2.2.2 Ostatni vybourany material nepouzitelny

(1) Nakladani s timto materiadlem se fidi platnymi pfedpisy o nakladani s odpady.
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