Smlouva o poskytovani ucetnich sluzeb

kterou dale uvedeného dne, mésice a roku uzaviely dle ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona
¢. 89/2012, obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,,o0béansky
zakonik'):

1) Milada Ulrichova

se sidlem: K Rovinam 559/2, Praha 5, 158 00
1CO: 02278537

(na strané jedné jako ,,poskytovatel*)

a

2) Osmicka pro rodinu

se sidlem Zenklova 1/35, Praha 8, 180 00

1CO: 04387031

zastoupena: Mgr. Katefinou Hrazankovou, feditelkou
(na stran€ druhé¢ jako ,,objednatel')

(poskytovatel a objednatel déle spole¢né jen ,,smluvni strany')

I
Predmét smlouvy

1. Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje, ze bude zpracovavat pro ¢innost objednatele
daniovou a tucetni evidenci (dale jen ,.evidenci®). Poskytovatel bude uctovat zplisobem a
v terminech stanovenych pravnimi ptedpisy o ucetnictvi a danich a dal$Simi pokyny objednatele,
ptip. zfizovatele objednatele. Objednatel se touto smlouvou zavazuje, ze za tuto Cinnost
poskytovateli uhradi odménu ve vysi a zplisobem sjednanym v této smlouve.
2. Poskytovatel bude pro objednatele v ramci vedeni evidence provadét zeyména nasledujici
¢innosti:

1) vedeni evidence v rozsahu piedepsaném pravnimi ptedpisy a jejich provadécimi

predpisy;

2) sestavovani ucetni zavérky vzdy k terminu, ktery stanovi zfizovatel objednatele;

3) sestavovani rozpoctu vzdy k terminu, ktery stanovi zfizovatel objednatele;

4) zpracovani ostatnich poZadavkli v ramci evidence, které stanovi ziizovatel

objednatele;

5) zpracovani podkladl pro dafiové pfiznani k dani z ptijml pravnickych osob;

6) poskytovani konzultaci na Zadost objednatele ve vécech ucetnich;

7) zajisténi styku se vSemi dotenymi organy jako jsou napt. finan¢ni urad, MHMP

apod.

II.

Povinnosti objednatele
1. Objednatel se zavazuje, Ze bude pribéZn¢ doklddat vSechny Ucetni ptipady prvotnimi
doklady, které budou mit nélezitosti stanovené pravnimi piedpisy. Tyto Ucetni doklady bude
objednatel predavat poskytovateli v sidle objednatele prabeézné.
2. Pii zapoceti ¢innosti dle predmétu této smlouvy preda objednatel, popft. jim zmocnéna
osoba, poskytovateli pocatecni tidaje z ucetnictvi nutné pro zapoceti ¢innosti dle predmétu
této smlouvy, a to zejména:



1) Rozvahu a vykaz ziskt a ztrat ke konecné ucetni zavérce objednatele;

2) Inventarizace Gctl;

3) ucetni zavérku, odsouhlasenou ziizovatelem objednatele.
3. Objednatel se zavazuje upozornit poskytovatele na vSechny zmény, které¢ by mohly mit vliv
na zpracovani dokladl, poskytnout nutné informace a potfebnou soucinnost pti fddném vedeni
evidence. Poskytovatel neodpovidd za obsahovou spravnost dodanych prvotnich dokladi,
odpovida pouze za spravnost formalni z titulu predmétu smlouvy.
4. Objednatel urci jednu az dvé odpoveédné osoby pro bézny styk s poskytovatelem a sdé€li
poskytovateli kontaktni tidaje téchto osob.
5. Objednatel se zavazuje poskytovat poskytovateli maximalni soucinnost pii dodavani
potiebnych informaci pro plnéni pfedmétu smlouvy.
6. V ptipadé nejasnych dokladii, nedanovych vydaja, dotazii ze strany poskytovatele, které
vyplynou pfi plnéni pfedmétu smlouvy (napf. nejasné paragony ¢i smlouvy nebo platby), je
poskytovatel opravnén vznést telefonicky nebo e-mailovy dotaz a odpoveédna osoba objednatele
dotaz vyjasni bud’to telefonicky, nebo e-mailem nejpozdeji do 48 hod od vzneseni dotazu,
pripada-li tato lhtita na pracovni dny. V piipad¢ ptijeti dotazu mimo ufedni hodiny se pocatek
lhiity posouva na nasledujici pracovni den, v piipadé, Ze konec lhity pfipadne na den
pracovniho klidu, posunuje se konec lhlity na nésledujici pracovni den.
7. Bude-li to zpracovani pfedmétu této smlouvy vyzadovat, zmocni objednatel pisemné
poskytovatele k zastupovani tak, aby mohl byt plnén pfedmét této smlouvy. Jedna se zejména
o plné moci k zastupovani pted statnimi orgdny z titulu kontrol, jednani a ¢inéni podéani pred
témito organy. Plna moc bude ¢asové omezena. Platnost plné moci zanikne ukonéenim této
smlouvy.
8. Prokazatelné poruseni nékteré z vyse uvedenych povinnosti objednatele je divodem pro
vypovézeni smlouvy se zkracenou vypovédni dobou 14 dnli od prokazatelného doruceni
vypoveédi objednateli ze strany poskytovatele, za predpokladu, ze jej objednatel ani na
dodate¢nou vyzvu poskytovatele v pfimétené lhlit€¢ nenapravi.

I11.

Povinnosti poskytovatele
1. Poskytovatel do ucetnich zavérek zahrne jen ty doklady, které bude mit k dispozici nejpozdé;ji
do 5. pracovniho dne kalendainiho mésice nasledujiciho po ptislusném obdobi Getni zavérky
(u ro¢ni zaverky do 10. ledna nasledujiciho kalendéainiho roku).
2. Agendu bude pifedavat v pfedepsaném systému SW Gordic.
3. Zavérky bude poskytovatel pfedavat objednateli v terminech danych zfizovatelem
objednatele. Informace o stavu hospodareni a dals$i pozadované informace bude poskytovatel
pfedavat objednateli pribézné.
4. V piipad¢ nejasnych dokladii, nedanovych vydajti, dotazii ze strany objednatele napt. pfi
uzavirani smluv a jinych jednanich, kdy bude objednatel vyZadovat urychlenou radu, bude
poskytovatel tyto dotazy a rady poskytovat v jednoduchych piipadech telefonicky, ve
zodpovézen nejpozdéji do 48 hod od jeho zadéani (plati pro pracovni dny, v ptipadé pfijeti
pozadavku mimo Ufedni hodiny se pocatek lhlty posouvé na nasledujici pracovni den, v
ptipadé, ze konec ptipadne na den pracovniho klidu, posunuje se konec lhlity na nasledujici
pracovni den).
5. Poskytovatel se zavazuje veSkeré dohodnuté prace a ukony provadét s vysokou odpoveédnosti
a kvalitou, odbornou péci ve smyslu ustanoveni § 5 obanského zékoniku a za vSech okolnosti
chranit opravnéné zajmy a prava objednatele a vCas jej upozoriiovat na piipadné zavady a
nedostatky v pfedanych ucetnich dokladech.



6. Poskytovatel se v této souvislosti zavazuje zachovat mlcenlivost o vSech skutecnostech
tykajicich se objednatele, se kterymi se seznami pii plnéni této smlouvy. Tento zdvazek plati i
po skonceni platnosti této smlouvy. Povinnost mlcenlivosti je omezena tam, kde poskytovateli
zakon vyslovné natfizuje poskytovat soucinnost tfetim osobam.

7. Poskytovatel nema pravo ani povinnost disponovat s bankovnimi a jinymi financnimi ucty
objednatele. Objednatel ur¢i osobu pro styk s bankou a vyfizovani bankovnich zaleZzitosti a
poveii ji prislusSnymi pravomocemi tak, aby zejména, nikoliv vSak vylu¢né, v dobé jeho
nepiitomnosti, byl zajistén bézny platebni styk.

8. Poskytovatel prohlasuje, Ze na dohodnuty pfedmét smlouvy ma podnikatelské opravnéni
podle platnych pravnich predpist.

9. Poskytovatel se zavazuje vykonavat dohodnuty predmét smlouvy pro objednatele osobné
popf. vlastnimi zaméstnanci, které zavaze ml€enlivosti v rozsahu, v jakém je sam vazan dle této
smlouvy, tj. bez pouZziti cizich tietich osob.

10. Prokazatelné poruSeni povinnosti nékteré z vyse uvedenych povinnosti poskytovatele je
davodem pro vypovézeni smlouvy ze strany objednatele se zkracenou vypovédni dobou 14 dnii
od prokazatelného doruceni vypovédi poskytovateli, za predpokladu, Ze jej poskytovatel ani
na dodatecnou vyzvu objednatele v pfimétené 1hiit€ nenapravi.

IV.

Uplata
1. Poskytovateli nalezi za ¢innosti podle pfedmétu této smlouvy tplata.
2. Uplata se stanovuje jako &astka pausalni.
3. V tplaté jsou zahrnuty vSechny néklady vynaloZené poskytovatelem na plnéni jeho zavazki
a ¢innosti dle této smlouvy.
4. Pausalni uplata za vykon ¢innosti dle pfedmétu této smlouvy se stanovuje jako zékladni
pausalni mesicni Castka ve vysi 25.000 K¢ (slovy: dvacet pét tisic korun ¢eskych) mési¢ne.
Jedna se o cenu konec¢nou. Poskytovatel neni platce DPH.
5. Poskytovatel vystavi objednateli danovy doklad s vyuctovanim za zpracovani predmétu
smlouvy za uplynuly mésic, a to do 5. dne nasledujiciho mésice. V ptipadé¢ prodleni s thradou
faktury trvajiciho 1 pies dodatecnou vyzvu poskytovatele se sjedndva smluvni trok z prodleni
ve vysi 0,005 % denné z nezaplacené ¢astky az do Uplného zaplaceni.

V.
Platnost a ukonceni smlouvy

1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
2. V ptipad¢ ukonceni této smlouvy je poskytovatel povinen ke konci platnosti této smlouvy
vratit/predat objednateli veSkeré podklady tykajici se objednatele véetné:

1) rozvahy a vykazu ziskl a ztrat;

2) inventarizace Uctu;

3) dokladt k ucetni zavérce;

4) archivace dokladu z Gc¢etniho systému.

VI.
Vypovéd’ ze strany objednatele

1. Objednatel miize smlouvu vypovédét ¢astecné nebo v celém rozsahu.

2. Vypoved je ucinnd s dvoumeésicni vypovédni dobou od okamziku jejiho prokazatelného
doruceni poskytovateli. Objednatel je opravnén vypovedét tuto smlouvu z jakéhokoli diivodu i
bez udani divodu.

3. Vypovédel-li smlouvu objednatel, je poskytovatel od tucinnosti vypovédi povinen
nepokracovat v ¢innosti, na kterou se vypoveéd’ vztahuje, nedohodnou-li se smluvni strany jinak.



Déle je poskytovatel povinen objednatele upozornit na opatieni potiebnd k tomu, aby se
zabranilo vzniku Skody bezprostiedné hrozici objednateli nedokoncenim ¢innosti souvisejici s
predmétem této smlouvy. Za c¢innost fadné¢ uskuteCnénou do ucinnosti vypoveédi ma
poskytovatel narok na ptiméfenou ¢ast uplaty.

VII.

Vypovéd’ ze strany poskytovatele
1. Poskytovatel miize smlouvu vypovédét ¢astecné nebo v celém rozsahu.
2. Vypoved je ucinnd s dvoumeésicni vypovédni dobou od okamziku jejiho prokazatelného
doruceni objednateli. Poskytovatel je opravnén vypovédét tuto smlouvu z jakéhokoli diivodu i
bez udani divodu.
3. Ke dni ucinnosti vypoveédi zanika zdvazek poskytovatele zpracovavat predmét smlouvy,
ke kterému se zavazal, nedohodnou-li se smluvni strany jinak. Kdyby vsak prerusenim jeho
¢innosti vznikla nebo mohla vzniknout objednateli skoda, je povinen jej upozornit na opatfeni,
ktera jsou potieba ucinit pro jejich odvraceni. Jestlize objednatel neni schopen navrzena
opatfeni u¢init ani pomoci jinych osob a pozada o jejich vykonani poskytovatele, je
poskytovatel povinen opatfeni vykonat. Za to poskytovateli ndlezi pfimétend uplata.

VIII.
Ochrana osobnich udaji

1. Radné poskytovani sluzeb na zikladé této smlouvy vyzaduje mimo jiné i zpracovéni
osobnich udajii objednatele a zaméstnancti a pracovniki objednatele (dale jen spolec¢né jen
,,o0sobni udaje"), které bude provadét poskytovatel jako zpracovatel v rdmci poskytovani sluzeb
na zéakladé této smlouvy.
2. Prava a povinnosti smluvnich stran se co do ochrany osobnich udajii fidi pfimo
aplikovatelnym natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udajt)
(dale jen ,narizeni") a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji (dale jen
»Zakon").
3. Utelem zpracovani osobnich tidajii je umoznéni zauétovani danovych dokladii a vedeni
personalni a mzdové agendy Objednatele v souladu s touto smlouvou a pravnimi predpisy.
4. Osobni udaje budou zpracovany v rozsahu:

1) jméno, piijmeni a titul,

2) datum narozenti,

1) rodné ¢islo,

2) poStovni adresa,

3) e-mailové adresa,

4) telefonni ¢islo,

5) udaje o zdravotni pojistovné,

6) udaje o bankovnim spojenti,

7) misto narozeni,

8) pocet deti,

9) tdaje o manzelovi,

10) ptipadné dalsi udaje.
5. Zpracovanim osobnich udaji se rozumi zejména jejich shromazd’ovani, ukladani na nosice
informaci, pouzivani, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace s vyuzitim manudlnich
a automatizovanych prostiedki (napf. specializovaného softwaru pro vedeni ucetnictvi)
v rozsahu nezbytném pro zajisténi fadného plnéni této smlouvy.



6. Osobni udaje budou zpracovany po dobu poskytovani sluzeb poskytovatelem dle této
smlouvy. Ukoncenim této smlouvy nezanikaji povinnosti poskytovatele jako zpracovatele
osobnich udaji tykajici se bezpecnosti a ochrany osobnich udaji az do okamziku jejich
protokolarni uplné likvidace ¢i protokolarniho pfedani jinému zpracovateli. Ukoncenim
smlouvy nezanika povinnost ml¢enlivosti poskytovatele.
7. Smluvni strany se dohodly, ze tiplata za zpracovani osobnich idaji na zaklad¢ této smlouvy
a veskeré ptipadné vzniklé naklady s tim spojené jsou soucasti uplaty za poskytovani sluzeb
dle této smlouvy.
8. Objednatel je v oblasti osobnich tdajti pfi plnéni této smlouvy povinen:
1) zajistit, ze osobni tidaje budou zpracovany vzdy v souladu s nafizenim a zakonem, ze
tyto daje budou aktudlni, pfesné a pravdivé, jakoz i to, Ze tyto udaje budou odpovidat
stanovenému ucelu zpracovani;
2) pfijmout vhodnéd opatieni, aby poskytl subjektim osobnich udaji stru¢nym,
transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplsobem za pouziti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostfedkii veSkeré informace a ucinil veskerda sdéleni
pozadovana nafizenim a zdkonem.
9. Poskytovatel jako zpracovatel je pfi plnéni této smlouvy povinen:
1) nezapojit do zpracovani osobnich udaji zadné¢ho dalSiho zpracovatele bez
piedchoziho
pisemného povoleni objednatele;
2) zpracovavat osobni tidaje pouze na zéklad€ doloZenych pokyn objednatele;
3) zohlednovat povahu zpracovani osobnich udajii a byt objednateli ndpomocen pro
splnéni
povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektu osobnich udaju, jakoz i pro splnéni
dalsich povinnosti ve smyslu nafizeni;
4) zajistit, aby systémy pro automatizovana zpracovani osobnich udaji pouzivaly pouze
opravnéné osoby, které budou mit pfistup pouze k osobnim udajim odpovidajicim
opravnéni téchto osob, a to na zaklad¢ zvlastnich uzivatelskych opravnéni ztizenych
vyluéné pro tyto osoby;
5) zajistit, ze jeho zaméstnanci Ci tfeti osoby, které poskytovatel pouZzije ke splnéni
zavazku dle této smlouvy, budou zpracovévat osobni udaje pouze za podminek a
v rozsahu stanoveném a odpovidajicim této smlouve;
6) na zadost objednatele kdykoliv umoznit provedeni auditu ¢i inspekce tykajici se
zpracovani osobnich udaji;
7) po skonceni této smlouvy protokoldrn€é odevzdat objednateli nebo nové poveérenému
zpracovateli vSechny osobni tdaje zpracované po dobu poskytovani sluzeb dle této
smlouvy.
10. Smluvni strany jsou pii plnéni této smlouvy povinny:
1) zavést technicka, organizacni, personalni a jina vhodna opatieni ve smyslu nafizeni,
aby zajistily a byly schopny kdykoliv dolozit, ze zpracovani osobnich udaji je
provadéno v souladu s nafizenim a zakonem tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému
nebo nahodilému pfistupu k osobnim udajim a k datovym nosi¢iim, které tyto udaje
obsahuji, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym pienosiim, k jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz 1 k jinému zneuziti, a tato opatfeni podle potieby
pribézné revidovat a aktualizovat;
2) vést a prubézné revidovat a aktualizovat zdznamy o zpracovani osobnich udaji ve
smyslu nafizent;
3) fadn& a véas ohlaSovat p¥ipadna poruseni zabezpedeni osobnich udaji Ufadu pro
ochranu osobnich tdaji a spolupracovat s timto ifadem v nezbytném rozsahu;



4) navzajem se informovat o vSech okolnostech vyznamnych pro plnéni pfedmétu této
smlouvy;

5) zachovavat ml¢enlivost o osobnich tidajich a o bezpecnostnich opatienich, jejichz
zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich idaju, a to i po skonceni této smlouvy;

6) postupovat v souladu s dalSimi pozadavky nafizeni a zakona, zejména dodrZovat
obecné zasady zpracovani osobnich udaji, plnit své informacni povinnosti, nepiedavat
osobni udaje tietim osobam bez potiebného opravnéni, respektovat prava subjektii udaja
a poskytovat v této souvislosti nezbytnou soucinnost.

IX.
Ostatni a zavérecna ujednani

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami. Smlouva
nabyva ucinnosti dnem uvefejnéni v registru smluv ve smyslu piisluSnych ustanoveni
zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéch G¢innosti nékterych smluv, uvefejiovani
téchto smluv a o registru smluv (dale jen ,,zakon o registru smluv*).

2. Smluvni strany se dohodly, Ze zvefejnéni této smlouvy v registru smluv zajisti objednatel.

3. Vztahy mezi smluvnimi stranami touto smlouvou neupravené se fidi ustanovenimi
obc¢anského zékoniku a dal§imi pravnimi piedpisy.

4. Zmény této smlouvy jsou mozné pouze formou pisemnych, vzestupné ¢islovanych dodatk
podepsanych opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 vyhotovenich a kazdy ucastnik obdrzi 1 vyhotoveni.

6. Smluvni strany prohlasuji, Ze Smlouva obsahuje Uplné ujednani o jejim piedmétu,
neexistuji Zadna vedlej$i ujednani a byla uzaviena na zaklad¢ jejich pravé a svobodné viile,
nikoliv v tisni za napadné nevyhodnych podminek. Smluvni strany prohlaSuji, ze smlouvé
rozumi a jsou opravnény zavazat se zpusobem ve smlouvé uvedenym, na dikaz ¢ehoz
ptipojuji nize své vlastnorucni podpisy.

V Praze dne 24.1.2024

poskytovate ob
Milada Ulrichova Osmicka pro rodinu
Mgr. Katetina Hrazankova, feditelka



