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I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXX
Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXX
Telefon: XXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXXX HHHHH
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXX
XXXXX
XXXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXXX XXXXX
XXXXX
XXXXX

b) Rekvalifikace
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1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Pracovnik povéreny vedenim odborné

praxe — MENTOR

Jméno a pfijmeni:----------------

Kontakt:--------------------

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

VEXPA s.r.o.
Jungmannova 2833/3,690 02 Breclav 2
XXXXX

XXXXX
XXXXX
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Administrativni pracovnice — spravce eshopu
Jungmannova 2833/3,690 02 Breclav 2

12 mésic (3. 7. 2017 — 30. 6. 2018)
vzdélani — stfedni odborné s maturitou

Dobra znalost prace na PC

Administrativni ¢innost — komunikace s klienty, sprava eshopu

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, sezndmeni s provozem a vyrobou,
Skoleni BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych
pracovnich pozic

Orientace v oblasti pracovnich odévd, obuvi
ochrannych pracovnich pom{icek, ziskani védomosti,
produktové skoleni na jednotlivé oblasti oboru.

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Priloha €. 2Pribéiné 20.10. 2017
hodnoceni odborné praxe 20.01. 2018

20.04.2018
20.07.2018
Priloha €. 3Zavérecné 20.07.2018
hodnoceni odborné praxe
Pfiloha €. 40svédceni o 20.07. 2017

absolvovani odborné praxe
Priloha €. 5 Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponechd v pracovnim poméru po skonéeni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy ramec priibéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi pracovnikem UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi aby jeho rdmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim
Dohody o prispévku na zapracovdni. Podle aktudini situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni Mentora

Seznameni s pracovistém a chodem
Cervenec 2017 — zaf¥i 2017 nasi firmy. Seznameni se | 3 mésice
s problematikou firemnich odévl a

osobnimi ochrannymi pomduckami.
Zakladni skoleni dle jednotlivych
norem. Skoleni ekonomického SW
POHODA, vyuka objednavek firemni
klientely, cenotvorby a emailové
komunikace se zakazniky, potvrzovani
pfijatych  objednavek s dodacimi
terminy odvislymi dle momentalniho
vytizeni vyroby. Zjistovani
dostupnosti poptdvaného zbozi u
nasich dodavateldi a komunikace
s témito. Naslednda expedice a véasné
dodani objednaného zbozi
zakaznikovi, pripadna komunikace pfi
vyskytnuti se jakychkoliv problémd.
Nasledna priprava dokladi pro
fakturaci.

Skoleni na SW naseho Eshopu BS | 3 mésice
fijen 2017 - prosinec 2017 admin, sezndmeni s problematikou
internetového obchodovani a
vyhleddvani nové hlavné firemni
klientely. Oslovovani formou
pravidelnych newsletterii a to dle
oborového zaméreni cileného klienta.
Vyroba jednoduchych reklamnich
newslettert, popf. komunikace pfFi
vyrobé téchto s grafickym studiem.
Evidence reklamaci a feSeni téchto
snasimi dodavateli a nasledné
postoupeni k dalSimu feSeni s nasimi
odbérateli.
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leden 2018 - bfezen 2018

Seznameni se s procesem vyroby
pracovnich odévl, dopliikového
sortimentu. Zakladni znalosti o
stfizich a materialech pouzivanych pfi
vyrobé. Dale pak Skoleni v oblasti
vyroby v SW POHODA. Tvorba
vyrobnich karet, nasledné dosazovani
skutecné spotieby dle konkrétni
zakazky. Evidence spotfeby materidlu
a vyhodnocovani ziskovosti
jednotlivych zakazek véetné
pfipadnych doobjednavek.

3 mésice

duben 2018 - ¢erven 2018

Seznameni s problematikou evidence
zaméstnanci  jejich dochazky a
pfipravy podkladi pro mzdovou
ucetni. Nasledné planovani vyroby a
dodavek vyrobkl nasim odbératelGim.
Evidence vykonnosti jednotlivych
pracovnikl a vyhodnocovani tohoto.

3 mésice

Terminy pro odevzdani pribézného hodnoceni:

20.10. 2017
20.01. 2018
20. 04. 2018
20.07.2018

Termin pro vyhotoveni ptiloh —,,Osvédceni o
absolvovani odborné praxe“ a ,,Zavérecné hodnoceni
odborné praxe:

20.07. 2018

(jméno, pfijmeni, podpis)




