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Slovacké divadlo Uherské Hradisté, pFispévkova organizace
TyrSovo namésti 480, 686 01 Uherské Hradisté

Tel. [ e-mail:
1C: 00094846 Cislo i¢tu

Adresat:  Gold Card spol. s r.o.
Vétrna 401
686 05 Uherské Hradisté
ICO: 15531287
DIC: CZ15531287

V Uherském Hradisti dne:  6.3.2023

Objednavka:
Na ziklad¢ predchozi dohody u vas timto objednavame dochazkovy systém dle predbéZné specifikace

LIMIT DO VYSE 135500 v&etné DPH
FAKTURY S NEUPLNOU FAKTURACNI ADRESOU BUDOU VRACENY

Pisemny zaznam o piedbezné tidici kontrole pfed vznikem zavazku
Prikazce operace potvrzuje svym podpisem provéfeni pfipravované operace p
€.416/2004 Sb.:

Datum: 6.3..2023 Jméno a piijmeni: _ Pod

Spravce rozpoctu potvrzuje svym podpisem provéfeni pfipravované operace podle § 13 odst.4 vyhlasky
¢.416/2004 Sb.:

Datum: 6.3..2023 Jméno a piijmeni: _ Podpis spravce rozpoctu:

Slovscké divadlo
Uherské Hradisté
@ plispévkové organizace
TyrSovo ném, 480, 686 01 Uh. Hradit]
tel.: 572 551 346, IC: 00094846

adresa:
IC: telefon: mail: web:



Harmonogram praci pii zavadéni dochazkového systému

Objednatel pripravi HW serveru a vzdalenou spravu k nému. Pro zhotovitele zFidi na serveru
ucet s administratorskym opravnénim.

Do tfi dnt od pfipravenosti serveru bude instalovano programové vybaveni serveru:
- SQL databazovy server
- aplikacni server PAYARA
- vlastni knihovny sw GCSW8000

Do deseti dnu od ziskani podkladd od objednatele bude proveden import a nastaveni:
- organizacni struktury
- zaméstnancl
- operatoru
- absenci
- bonusl a pfiplatkd
- slozek pracovni doby
- norem
- kalendar

Do patnacti dnli od pFipravenosti serveru bude sestaven plan Skoleni:
- spravce systému
- pracovnik( persondiniho a mzdového oddéleni
- vedoucich oddéleni



CHECKLIST DOCHAZKOVY SYSTEM PRED ZAHAJENIM INSTALACE

SPOLECNOST:

DATUM:

1. INTERNI SMERNICE

- jsou k dispozici smérnice upravuijici zésady vyuZivani pracovni doby?
- jsou tyto smérnice v elektronické podobé?

- jsou zasady v téchto dokumentech dodrzovany?

- Jsou znamé odchylky od popsanych zasad v redIném provozu?

2. ORGANIZACNI STRUKTURA
- seznam organizanich jednotek a jejich podtizenosti
- zpGsob pFedani podkladi (excel, text)

3. DATABAZE ZAMESTNANCU

- POTREBNA DATA
o OSOBNI UDAJE:
jmeno, ptijmeni, platnost OD, platnost DO

o PRACOVNI POMERY:
Osobni islo, Typ PP Vztahu (PP doba neuréita, PP doba urcita, DPP,
DPC), Druh osoby, Stedisko, Platnost OD, Platnost DO

Osobni ¢islo - povinny tdaj, ktery musi byt jedineény a stejny
jako ve mzdovém systému

Typ PP Vztahu (PP doba neurtita, PP doba urita, DPP, DPC) —
nepovinny udaj - pokud nedodéte, nastavime u viech PP doba
neurdita

Druh osoby - nepovinny ddaj (pouziva se pro potreby nastaveni
opravnéni, vybérd...); standardné "zaméstnanec",
"zaméstnanec-vedouci", "cizi osoba". Pokud nastavime
operatorovi opravnéni ke stiedisku, pak je$té musime nastavit
opravnéni k jakému druhu osoby na tomto stiedisku - pokud

nedodate, nastavime u véech "zaméstnanec"
Stfedisko - povinny udaj - odkaz na organizaéni strukturu

Platnost OD, Platnost DO - povinny Udaj - da se nastavit stejné
jako platnost osoby




. DOVOLENA

délka
pFevod nevyuZité dovolené do dal3iho roku a podminky jejiho éerpani

. PRACOVNI CESTA

jaka se uplatiiuje pracovni doba
znadi se dochazka, pracovni &innost?
doba stravend na cesté v pracovni dob&/mimo pracovni dobu

. HOME OFFICE

Zadosti a potvrzeni home office
pevna/flexibilni pracovni doba
zpUsob evidence pracovni doby (povinnost znacit dochazku?)

. SICK DAYS

rozsah

moznost Cerpani pomérné ¢asti
podminky a pravidla ¢erpani

zplsob oznameni a schvalovéani zadosti
prevod do nasledujiciho obdobi?

. VYJIMKY

Zadosti 0 osobni volno
pracovni volno (s/bez nahrady platu)

. BONUSY — STRAVENKY atd.

definice firemnich pravidel

. PRAVOMOC! A POVINNOSTI PRACOVNIKU

pravomoci vedoucich pracovnik
pravomoci zaméstnancli
procesni postupy pfi evidenci a uzavirdni dochazky zaméstnancd

. ZPUSOB VEDENI EVIDENCE PRACOVNI DOBY

terminal/webovy portal/mobil
pravidla pro znaceni pferuseni pracovni doby a opusténi pracoviité
o odchod na pracovni jedndni - s ndvratem a bez navratu

O odchod na obéd, po kterém nasleduje pracovni jednani mimo pracoviété atp.

znaceni prace na jiném pracovisti

. NASTAVENI SYSTEMU

znaceni ve webovém portalu (jakd opravnéni)

pouziti mobilni aplikace

nastaveni dochazkového terminalu

konfigurace vypoctovych algoritmd, norem a kalendafG
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