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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: -

V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkuSenosti: -

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi 3x1 hodina Uvod do poradenskych aktivit,
tvorba Zivotopisu, individudlni
poradenstvi

8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operaéniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: COMMODUM, spol. s r.o.

Adresa pracovisté: ¢.p. 225, 756 27 Valasska Bystfice
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXXX

Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora ucetni

Druh prace Mentora /rdmec pracovni zpracovani Ucetnictvi
naplné/

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolu ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Asistentka
¢.p. 225, 756 27 Valasska Bystfice

1.7.2017 - 31.8.2018 37,5 hod. tydné

Vysokoskolské vzdélani Obor: Ekonomika podniku

Ridi¢sky prikaz sk. B, znalost ciziho jazyk AJ, prace na PC

Administrativni prace, komunikace se zakazniky, expedice
vyrobkd, evidence a zpracovani dokladd, zpracovani doklad
za jednotlivé zakazky, zpracovani podkladl pro Ucetnictvi,
navadéni doklad( do systému, archivace dokladd.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Seznameni s organizacni strukturou firmy, orientace ve firmé,
seznameni s praci jednotlivych stredisek firmy, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic

Zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci daného
oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti,
vykondvdni samostatné prdce

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Pfiloha €. 2 Pribézné Mésicné do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné Po ukoncéeni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce

nasledujiciho mésice

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




Pfiloha €. 4 Osvédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

Po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
Po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Cervenec Proskoleni BOZP, seznameni s organizacni Cely mésic
2017 strukturou firmy a jeji historii, seznameni s praci
jednotlivych stredisek firmy, seznameni s praci
jednotlivych oddéleni vSeobecné
Srpen 2017 Administrativni prace na sekretariatu + sprava Cely mésic
posty, komunikace se zakazniky, seznameni
s informacnim systémem - jednotlivé moduly,
evidence a zpracovani dochazky
Zari 2017 Prace v uctarné, zpracovani pokladnich dokladd, Cely mésic

Rijen 2017

cestovnich pfikaz(, zpracovani dokladu stiediska
dopravy

Prace v uctarné — druhy dokladt a tucetnich
operaci, tridéni a zpracovani doslych faktur,
interni doklady a jejich zpracovani, faktury
vydané, navadéni do systému

Cely mésic

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
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Listopad Skladova evidence, podklady pro zpracovani DPH  Cely mésic
2017 + hlaseni FU+ kontrolni hlaseni, statistika a ostatni
vykaznictvi, priibézné inventury Gcta

Prosinec Majetkova evidence — druhy, pofizeni, vyrazeni, Cely mésic
2017 inventury, ndjemni smlouvy — Gctovani, pojistné
smlouvy — Gctovani

Leden 2018  \voomoc pii GEetni uzavérce za rok 2017, Cely mésic
archivace dokladti
Unor 2018 Kontrola a aktualizace obchodnich partnerti ve Cely mésic
stavebni vyrobé, kompletace dokumentace
k aktudlnim zakazkam, zakazkovy kontroling
Brezen Seznameni s prubéhem vybérovych fizeni, Cely mésic
2018 priprava smluv, kontrola a aktualizace
obchodnich partnert
Kompletace dokumentace k aktudlnim zakazkam, Cely mésic
Duben 2018 kompletace fotodokumentace a tvorba
referencnich listd, kompletace a archivace
dokoncenych zakazek
g;i;en Samostatna prace na oddéleni, navadéni Cely mésic

podkladi do systému

Samostatna prace na oddéleni, pfiprava a Cely mésic

Cerven 2018 | .y 4déni dokladi do systému, archivace dokladii

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.

Kol o1V o111 (o | ST ANC.eeeeecceiieeeeeeeeeeein,
(jméno, prijmeni, podpis)
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