DODATEK KE SMLOUVE PRIKAZNI

o vedeni mzdové a personalni
agendy a agendy PaM

uzaviené dne 1.11.2000

Prikazcee:

Gymndzium, Praha 2, Botiéskd 1, se sz’dlerlz Botic¢skd 424/1, 128 01 Praha 2,
zastoupené Feditelem(veditelkou) Skoly, IC: 61388106

Prtkaznik:

Hana Chleborddovd a Alena Chottovd- sdruZeni fyzickych osob PAMOS,
I1C: 69525277, zastoupené Alenou Chottovou

S udinnosti od 1.4 2012 se upravuje a méni:

Ci1

Piikaznik se zavazuje vykondvat pro piikazce slufbu spodivajici ve vedeni mzdové a
persondlni agendy a agendy PAM. Jednd se o tyto éinnosti:

PFi ndstupu pracovnika —zaddni osobnich tdajii a pracovniho poméru, dle pokynii piikazce
vppocet délky praxe, pFipadné vystaveni platového viméru, stanoveni vyse hrubé mzdy a
tydenniho pracovniho tvazku dle druhu pracovnéprdvniho vztahu, stanoveni vjse odvodii
na zdravotni a socidlni pojisténi dle zdikona, druhu dané z pFijmu a dafiovych idlev,
stanovenf ndroku na dovolenou dle ZP, zaddni srdZek 7 platu atd.

PFi ukonceni pracovaiho poméru — vyhotoveni zdpoctového listu, potvrzeni o zdanitelnych
pFijmech, vytvoFeni a odesldni evidencniho listu diichodového zabezpeceni pro CSSZ,
pFipadné proplaceni dovolené, vystaveni potvrzeni pro U¥ad price apod., pieddini mzdového
spisu zaméstnance do archivu piikazce

PFi zpracovdni mésicni azdavérky — dle podkladii piikazce zaddni mésiénich zmén, vypodet
pracovné-pravniho priiméru, zaddni Cerpdni dovolené, vipolet ndhrady mzdy p¥i pracovni
neschopnosti, zaddni nemocenskych ddvek, oSetiovdni ¢lena rodiny a penézité pomoci v
materstvi a vystaveni priloh pro vypocet téchto jednotlivich ddvek pro PSSZ, vedeni
evidence zaméstnancit v mimoevidednim stavu, kontrola a zaddni zmén ve stanoveni
nezdanitelnych Edstek, sledovdni a vipocet srdiek pro exekuce, kontrola zaméstnanci

v insolvenénim rejstitku, vystavovdni riznych potvrzeni pro soudy, banky apod.
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mésicni sestavy pro p¥ikazce: vyplatni listky zaméstnanci, viplatni listiny, rekapitulace pro

finanéni Gétirnu (celkovd, ndkladovd, dle zdroje financovdni apod.), prehledy a hldSeni pro
jednotlivé zdravotni pojistovny a sprdvu socidlniho zabezpecent, dané beZného mésice,

prehled v§ech srdzek, sestavy nemocenskych ddavek a nahrad mezd, sestavy pro statistické
ucely, pFikazy k dhradé pro banky(v pisemné nebo elektronické podobé) a dal3i dle dohody

ctvrtletni sestavy pro piitkazce: Gtvrtletni statistické sestavy — P1-04, P2-04, zikonné
pojisténi pracovnich trazii, podklady pro mzdovou inventuru a dal§i dle dohody

rocni sestavy pro p¥ikazce: — rolnli statistické vykazy — P1-04, vikaz Nem-tir (t¢Z v pololeti),
podklad pro plnéni povinného podilu osob ZP (zaméstndvdnim), mzdové listy jednotlivpch
zaméstnanci za kalenddini rok, zpracovdni, tisk a elektronické odesldni evidencnich listi

diichodového zabezpeceni pro CSSZ, vipolet roéniho zuctovani dani z pFijmii fyzickych
osob ze zdvislé Cinnosti a funkcnich poZitkii pro jednotlivé zaméstnance, po dobu do

evv 7

nejblizsi revize prislusného orgdnu vedeni archivace mzdové agendy, dalSi sluZby
souvisejici s predmétem této smlouvy

CL2
Z0stava beze zmény.
C1L.3
Zistava beze zmény.
CL4

Pitkaznik je povinen uchovat pro potieby p¥ikazce v dobé platnosti této smlouvy doklady
zaméstnancit, které ziskal v souvislosti se zabezpedovanymi pracemi a po skonceni platnosti
smlouvy je predat p¥ikazci k archivaci.

C¢L.5

Od pokynii pitkazce se miiZe p¥ikaznik odchylit jen, je-li to nezbytné nutné v zdjmu prikazce
nebo je-li tento pokyn v rozporu s platnymi prdavaimi predpisy pro danou oblast Einnosti.

¢L.6

Zrusen. (viz ¢1.5)
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CL7
Z{stavé beze zmény.
CL8

Prikazce predd piikaznikovi v§echny podklady tykajici se jeho zaméstnancit nutné pro
zpracovdni a vedeni mzdové agendy:

rv s

pFi ndstupu pracovnika: vidy do 5-ti kalenddinich dnit od ndstupu pracovnika, nejpozdéji
posledni pracovni den v mésici: : pracovni smlouvu, osobni dotaznik ,p¥ip.platovy vimér,
prohldSeni poplatnika dané 7 piijmu, zdpoctovy list, diichodovy vymeér, rodné listy déti, éisla
osobnich vucti pro prikazy k ahradé a ostatni podklady

PFi vystupu pracovnika: vystupni list, ddaje o absenci, nemoci apod. v priibéhu mésice, kdy
kondi pracovni pomér

PFi mési¢nim zpracovdni: zmény pracovniho a platového zarazeni, doklady o pracovni

neschopnosti, udaje o Cerpdani dovolené, osobni prekdZky v prdci, odmény, priplatky, zmény
osobnich udaju pracovniki a dal§i zmény, majict vliv na vypocet mzdy zaméstnance

¢1.9

Za poskytované sluZby se prikazce v souladu se zdkonem ¢. 526/90 Sb ,ve znéni pozdéjSich
pFedpis,. zavazuje platit pitkaznikovi mésicné pausdlni odménu ve vysi:

150,- K¢ za jedno pracovni Cislo, kdy je pracovni pomér zaloZen pracovni smlouvou za
kaZdy zapocaty mésic

7 vz

140, -K¢ za jedno pracovni Cislo, kdy je pracovni pomér zaloZen dohodou o pracovni
Cinnosti za kaZdy zapocaty mésic

50,- K¢ za jedno pracovni Cislo, kdy je pracovni pomér zaloZen dohodou o provedeni prdace
za kaZdy zapocaty mésic

5,- K¢ za kaZdou tisténou stranku vyZddané sestavy

K vypoctenym Cdsthkdm se pripoditivd daii 7 piidané hodnoty podle platnych predpisi.

cL.10
Zlstava beze zmény.
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¢1.11

Zlstava beze zmény.

¢l.12

Se dopliiuje takto: Piikaznik se zavazuje v souladu se zikonem & 101/2000 Sh.po dobu
trvdni této smlouvy zachovdvat piisnou micenlivost o vSech tdajich a skutecnostech
tykajicich se piikazce, o nich? se pri vpkonu své Cinnosti pro piikazce a v souvislosti s ni,
dozvi.,

¢l.13

Zustava beze zmény.

Tento dodatek byl vyhotoven ve dvou exempldfich, 7 nich? kaZdd ze smluvnich stran obdrii
po jednom. Smluvni strany si tento dodatek precetly, s jeho obsahem souhlasi a na ditkaz
toho jej podepisuji.

V Praze dne 1.12.2011

za ptikaznika za ptikazce

Gymndzium, Praha 2, Boti¢ska 1
Botitiska 42441, 128 01 Praha 2
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