SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVi AGENDE A
EKONOMICKYCH CINNOSTi

Z.dcenka Sekalova
U podty 1474/1, Praha 8, Liben, 180 00
1C: 755 59 251, neplitce DPH
zapis v Zivnostenském rejstiiku MC Prahy 8
bankovni spojeni: 2000102719/2010
(dale jen dodavatel)

a

Matefska Skola specialni, Praha 4, Na Lysinach 6, pFispévkova organizace
Na Lysinach 41/6, Praha 4, Hodkovicky, 147 00
1C 60446633
zastoupena feditelkou Mgr. Pavlinou KFizovou
(déle jen odbératel)

uzaviraji nize uvedené¢ho dne, mésice a roku

smlouvu o zpracovani Géetnictvi.

I. PREDMET SMLOUVY

Dodavatel se zavazuje pro odbgratele po dobu trvani této smlouvy vést podvojného ucetnictvi a zajistovat
vypracovéni potfebnych ekonomickych dokumenti.

Pfedmétem vedeni podvojného ugetnictvi je zejména:

a)
b)

<)
d)

e)
f)

g)
h)

i)
J)

kontrola prvotnich dokladd a chronologické zpracovani,

zavazuje se, ze pfedd zhotovenou uzavérku vécného ucetnictvi bézného mésice s prehledem hospodareni do
terminu daného zfizovatelem,

Ctvrtletni, pololetni a ro¢n{ uzavérku odevzda v terminu daném ztizovatelem,

zavazuje se zaiiCtovat viechny dodané doklady v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, a je odpovedny za
sestaveni vykazi a nize uvedenych dokumentu,

uctova osnova (syntetické a analytické G¢ty dle specifiky ¢innosti klienta),

ucetni denik,

hlavni knihy,

evidence zavazkd,

evidence pohledavek,

ucetni zavérka Etvrtletné + potiebné souvisejici dokumentace.

vypracovat vykazy pro Magistrat hlavniho mésta Prahy a ministerstvo — vét3ina ¢tvrtleme (ptedevsim Finanéni
hospodateni PO s komentérem, Finan¢ni plan, Prehled prijatych dard, Piehled pohledavek, Rozpis stavu uetd,
Seznam budov a jinych staveb, Seznam pozemkd, Prehled odpist, Kryti uetd penéznich fondd, Tvorba a
¢erpani rezervniho fondu, , Tvorba a ¢erpani fondu investic, Tvorba a ¢erpani prostredki z fondu investic,
Kryti a¢ti PO s komentafem, Finanéni vypofadani dotaci, Odsouhlaseni dotaci, PHimé neinvestieni vydaje ze
SR, Finan¢ni rozvaha Skoly, Zadosti o navySeni rozpo¢tu primych neinvesti¢nich vydajd, Kontrola a drzeni
se Zavaznych ukazateld rozpottu NIV, evidence ONIV,...),

vypracovavat podklady pro pfedb&Znou, priib&znou a naslednou kontrolu,

vypracovavat Ro¢ni zpravu z finan¢nich kontrol, orgéni vefejné spravy,

vypracovavat potfebné vykazy pro CSU.

11. DOBA TRVANIi SMLOUVY

Tato smlouva se uzavira na dobu neurtitou. Vypovédni doba ¢inf 3 mésice. Vypovedni doba po&ina b&zet vZdy od
prvniho dne mésice nasledujiciho od doruteni pisemné vypovedi. Poslednim kalendainim mé&sicem, ve kterém

budou poskytovéany sluzby dle ¢l. I je mésic, v némz je ukonéena platnost této smlouvy, nebude-li pisemné&
dohodnuto jinak.

Platnost této smlouvy po¢ina b&Zet dnem podpisu ob&ma stranami.



1L POVINNOSTI DODAVATELE

Dodavatel se zavazuje uskuteciiovat pInéni predmétu smlouvy s odbornou péci, dodrzovat lhiity stanovené touto
smlouvou, zabezpetit podklady piipadng pievzaté od odbératele pred jejich poskozenim, znehodnocenim nebo

ztratou a zabezpecit utajeni udaji ulozenych na datovych médiich, pti¢emz neodpovida za $kody, které nemohl
pfedvidat nebo jim zabranit s vynalozenim ptimétencho usili.

Dodavatel neodpovida za pozdni uhrady nebo chybné platby dani, pojidténi a ostatnich ahrad podnikatele, pokud
Je sam pozdnim vyhotovenim vykazii a daldfch dokumenti nezpiisobil.

Dodavatel je povinen upozornit na netiplnost ¢i vadnost dokladii a je t€7 povinen si potfebné doklady vyzadat.

Dodavatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi odbératele. Tento zavazek se vztahuje i na veskeré dalsi

skute¢nosti tykajici se odberatele po celou dobu trvani této smlouvy a dalsich deset let po ukonceni platnosti této
smlouvy.

Lhity plnéni dodavatelem:

* Zpracovani zaveérky v&etné podkladii za ptisluiné obdobi pted terminem pro podani stanovenym obecné
platnymi predpisy.

Dodavatel odpovida za to, Ze si vyzada viechny potiebné daje a doklady, z nichz je tteba pti realizaci predmétu
smlouvy vychazet. Je povinen upozornit na chyby v ugetnich dokladech nebo v Géetnich operacich a podobné
nesrovnalosti, nejasnosti, chyby, nebo nevhodné pokyny nebo obdobné skute¢nosti, pokud tyto skutecnosti mohl

a mél pti vynalozeni odborné pé€e zjistit. Pro vztah dodavatele a odbératele plati ustanoveni zakona. Upozoméni
ma byt bez zbyte¢ného odkladu a méa zahrnovat nejen chyby v Gi€etnictvi ale i jiné vécné nespravnosti nebo dalsi
skutecnosti, které by mohly mit vliv na vysledky ¢innosti.

Pti provadeni a realizaci smlouvy postupuje dodavatel samostatnég, aktivné a neni vazan jen na vyslovné pokyny a
doklady poskytuté odbératelem, ale sam si v piipadé potieby vhodné doklady od odbératele vyzada, zejména
pokud je zfejmé, Ze pfedané doklady jsou neupiné nebo nedostadujici.

Pfi své ¢innosti je dodavatel povinen tidit se pfedpisy o ucetnictvi, dalsimi obecn& zdvaznymi predpisy. jakoz i
prislusnymi smérnicemi a pokyny orgéni statni spravy i organii zfizovatele, a tyto pokyny, piedpisy a ptipadné
zavazn¢é pokyny organl statni spravy nebo zfizovatele si sam dodavatel zajistuje a sam z nich vvchazi. Pfi
zpracovani vysledkd €innosti, které jsou pfedmétem této smlouvy, vychazi dodavatel sam ze vsech platnych
pravnich predpisii v rozhodné dobg, metodickych pokynii prisluinych organti, smémic a ostamich opatfeni. Je
povinen provadet ¢innosti s vynaloZenim veskeré odborné péce, kterou od dodavatele i¢etni agendy je mozné na
tomto stupni zpracovani vyzadovat. Neni-li ur¢ité situace vySe uvedenymi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy
nebo smémicemi nebo jinymi pokyny upravena, dodavatel sam &ini pottebna zvazeni a posouzeni utetniho
dokladu ¢i Gcetni operace. Dodavatel odpovida za to, Ze si opatti a vyZada vSechny udaje, doklady, informace a
Jiné skute¢nosti, z nichz se pfi realizaci pfedmé&tu smlouvy vychazi.

IV. POVINNOSTI ODBERATELE

Odberatel se zavazuje poskytnout dodavateli patfitnou soutinnost umoxnujici dodavateli plynulé naplnani
pfedmétu této smlouvy v ¢l. I, dodrzovat lhity stanovené touto smlouvou, si prevzit doklady k podpisu pied
pfedanim na prislusné urady (FU, SZ, ZP, KU), bez zbyte¢ného odkladu oznamit dodavateli vyhrady k
poskytnutému plnéni plynouci z vlastnfho zjisténi nebo sdéleni ptislusnych organd. Odberatel odpovida za vécnou

naplh a nalezitosti G¢etnich dokladd a za jejich €asovou prisludnost. Odbératel v plné mite odpovida za splnéni
viech svych oznamovacich a registraénich povinnosti.

Lhaty plnéni odbératelem:

a) Odberatel je povinen odevzdat dodavateli ui¢etni doklady obsahujici viechny piedepsané néleZitosti do 10.
dne kazdého kalendéafniho mésice za predchéazejici mésic.

b) Konkrétni Gdaje potfebné k pInéni predmétu této smlouvy a dale Gdaje, které si dodavatel vyZad4, mu odbératel
pfeda vzdy do 7 dnil od jejich vyzadani. Smluvni strany se dohodly, Ze toto vyZ4dani bude probihat pruing a
operativné neformalnimi zplsoby tak, aby bylo dosazeno co nejrychleji ugelu této smlouvy, nebude-li v této
smlouvé€ uvedeno jinak.

¢) Odberatel je povinen k 31. 12. provést inventury majetku a pen&znich prostiedkii v hotovosti a za jeho stav
odpovida. Protokoly o provedenych inventurdch da odbératel k nahlédnuti dodavateli tak, aby mohlo byt

provedeno porovnani s i¢etnim stavem (inventarizace).

Odmeénu podle ¢l. V bude odbératel hradit mé&si¢ng proti faktufe se splatnosti 21 dni. V ptipadé, Ze tuto lhitu

nedodrzi, ma dodavatel pravo dle dohody smluvnich stran G&tovat odbérateli smluvni pokutu za kazdy den

;f)flc:dleni ve vy3i 0,05 % smluvni ceny. Odbératel je povinen zaplatit smluvni pokutu do 14 dnd ode dne dorudeni
aktury.

d)
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V. CENA A PLATEBNi PODMINKY

Odberatel poveiuj :
odmenu, ktl::ré s‘e J:egggaf":;e‘e émnostpi uvedenymi v ¢l. | této smlouvy a zavazuje se 7a (yto sluzby platit
) va dohodou a ¢ini mesieni pausal K& 6.200,-, pocinaje mésicem leden 2024,

Sjednana 8%e B <
) cena mize byt zménéna na zékladé oboustranné dohody pfi zméné rozsahu uvedenych ¢mnosti, a 10 od

Kalendainiho mésice n4 ' 2

0 : it e x ych &i i : '

E——— mesice nasledujiciho po mésici, v némz zména rozsahu pozadovanych cinnosti e SRR ST
Jednava pisemnym dodatkem k této smlouve.

VI. OSTATNi UJEDNANI

Obg SI?’luvni strany se zavazuji jak pri predavani vstupnich dat, tak i vstupnich dokladi. brat zfeteld na vyskytovani
mimotradnych situaci, které maji ptivod v nepredvidanych nebo t&7ko ovlivnitelnych udalostech (napt. kumulace

vice dnii pracovniho klidu), a takovouto situaci fesit nejprve oboustrannou dohodou.

V ptipadé neplnéni zavazki plynoucich z této smlouvy ve lhité delsi ne
ukonc¢ena jednostrannym pisemnym pr
tomto piipadé se neuplatiluje vypovédni

7 30 dnli, muze byt tato smlouva okamzii¢
ohlagenim o odstoupeni od smlouvy kteroukoliv ze smluvnich stran. V
Ihitta. Platnost smlouvy kon&i dorucenim prohlaseni druhé smluvni strané.

Tato smlouva bude odbératelem zvefejnéna v Informatnim systému registru smluv (ISRS). Dodavatel timto
souhlasi se zvefejnénim smlouvy v daném systému s vy

lougenim informaci, které podlchaji ochrané osobnich
tidajt (adresa trvalého bydlist, vlastnoru¢ni podpisy).

VIIL. ZAVERECNA USTANOVENI

Viechny dodatky a dopliiky k této smlouvé mohou byt u¢inény pouze po vzajemne dohodé obou smluvnich stran
a pouze pisemnou formou.

Ve viech ostatnich nalezitostech, neupravenych touto smlouvou se vzajemny vztah obou smluvnich stran fidi
prislusnymi ustanovenimi obecn& zavaznych pravnich piedpistl.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ ob¢ maji stejnou platnost a kazda ze smluvnich stran
obdrzi jedno vyhotoveni.

Obé smluvni strany shodn& prohlaSuji, ze obsah této smlouvy pin& odpovida jejich vili a na diukaz souhlasu
pfipojujf své vlastnoru¢ni podpisy.

Matetska dkola specialnt
147 00 Praha 4

Na Lysinach 6

V Praze dne 2.1.2024

< &/’7

......................................................

Mgr. Pavlina KfiZova
Feditelka organizace
odbératel

.....................................................

Zdenka Sekalbva
dodavatel



