Mandatni smlouva

Materska Skola Novoborska

se sidlem Novoborska 611, Praha 9 Prosek 190 00
zastoupena feditelkou §koly ﬁ“ﬁ_ R

ICO: 70920168

Bankovni spojeni : §Z i 025E KB Praha 9
déle jen mandant

se sidlem: <&&s "’“-:* “‘“

ICO 87933?&?3“ =

Bankovni spojeni :' :
déle jen mandataf =

uzaviely dne 01. 02. 2024 podle Obcéanského zdkoniku &89/2012 Sh. tuto smlouvu o vedeni Gdetnictvi v MS
Novoborska, jejimz zfizovatelem je M&stska &ast Praha 9

I1.

I1I.

IV.

PFedmét smlouvy

Mandant povéfuje touto smlouvou mandatafe zabezpe&it vedeni a zpracovani w&etnictvi pro
pravnicky subjekt — matefskou kolu uvedenou v zéhlavi této smlouvy, jimZ zfizovatelem je
Meéstska ¢ast Praha 9. Mandatéf zabezpeduje pfedmét smlouvy jménem mandanta, podle jeho
pokyni, v souladu s jeho zdjmy a v jeho prospéch za tplatu.

Doba trvani smlouvy
Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou.

Ukonéeni smlouvy
Smluvni strany se dohodly, Ze smluvni vztah lze ukongit dohodou smluvnich stran nebo
vypovédi kterékoliv smluvni strany bez udani divoddi. Vypovédni lhita &ini tfi mésice a b&# od
prvého dne nasledujiciho mésice po jejim doruéeni druhému udastnikovi smlouvy. Ke dni
skongeni smlouvy zanikd smluvni zdvazek mandatéfe. V priib&hu vypovédni lhity je mandatéaf
povinen pfedat postupné podle pokynd mandanta novému mandaté¥i podklady nutné
k plynulému pfechodu vykonu &innosti mandatéfe.
1. Pfi skon€eni smluvniho zévazku je mandata¥ povinen pfedat vlastnikovi nebo jim povéfené
osobé, ke dni skon&eni smluvniho vztahu:
o vedkeré podklady tykajici se provadéné &innosti
e veSkeré doklady a administrativu vztahujici se k i&etnictvi stanovenych oblasti.

Povinnosti mandatare
Mandataf se zavazuje, Ze za mandanta zatidi uvedené &innosti.
1. Vedeni kompletniho wéetnictvi, v&etné zpracovéni predepsanych vykazi a statistickych
pfehledd.
2. Pofizovani Gdetnictvi bude mandataf provadét v MS Novoborska.
3. Mandatéf bude dochézet do organizace 1krat tydn& pro podklady k vedeni
a zpracovani ucetnictvi.
4. Zpracovani mési¢ni uzavérky v programu GORDIC a jejich pfedéni OE bude
zahrnovat:



Rozvaha —Bilance UCRGUA 60

Vykaz zisku a ztrat UCRGUA 61

Ptiloha Géetni zavérky UCRGUB 68

Piehled o pohybu dlouhodobého majetku UCRGUIM 1 ( pfip.3 ) — podle charakteru
uctovaného majetku ( svéfeny, vlastni )

Kontrola okruhu FKSP

Fotokopie bankovnich vypisi

Data uzavérky budou odesléna elektronickou postou kontaktni osob& na OE nejpozdgji do 10-
tého dne nasledujiciho mésice, pokud se smluvni strany nedohodnou na jiném terminu.

5. Zpracovani &tvrtletnich uzavérek v programu GORDIC
e Obsahove i terminové stejné jako uzavérka mésiéni
e Tiskové sestavy a kopie bankovnich vypisti budou pfedédny mandantovi ve dvojim
vyhotoveni
e Za4. Ctvrtleti se odevzda vykaz Piehled o stavu pohleddvek ( VIIGU701 ) dle
pokynu MC Praha 9

6. Zpracovani schvéaleného rozpoétu v programu GORDIC
e Podklady pro zpracovani schvaleného rozpoétu pteda OSEF a OE feditelce koly,
mandataf dle pokynii zajisti natipovani rozpo&tu do programu GORDIC a pfeda OE:
zpracovana data rozpoétu elektronickou postou
1x denik rozpoétu
2x sestava Rozbor hospodateni PO — UJIGBPO1

7. Zpracovani zmén a Gprav rozpoétu

Aktualizaci rozpoétu v programu GORDIC zajisti mandataf na zékladé
Podkladi predanych z OSEF a OE feditelce $koly a na zakladé potieb Skoly.

8. Inventarizace
e Pokyny k inventarizaci pfed4 mandatéfi OE
* Inventarizaci Gétl pohledavek a zavazki zajisti mandatéf a preda feditelce Skoly
¢ Inventarizaci majetku provede feditelka $koly na zakladé podkladii ziskanych od
mandatafe

e VeSkeré materidly ohledné inventarizace pfed4a mandata¥ mandantu a to v tiskové
podobé.

9. Ctvrtletni rozbory

© Uésetni rozbory a rozbory hospodafeni zpracovéva mandatéf na zékladé pokynii OE a
OSEF.

10. Mandant je povinen pfedat neprodlené po schvéleni vechny smérnice,
nafizeni a pokyny k hospodafeni PO mandatéfi, a ten je povinen se jimi #dit.

11. Provedeni veskerych plateb souvisejicich se mzdovou agendou (mzdy,

odvody sociédlniho a zdravotniho poji§téni, zdlohova a srazkova dati, odvody do FKSP, platba
povinného pojisténi zaméstnancii, exekuce, diichodové spofeni a podobné) a to kazdy mésic
v co nejkrat§im terminu po obdrZeni podkladi od mzdové tgetni.

Platby budou provedeny pomoci internetového bankovnictvi, ke kterému byl mandatafi
vystaven osobni certifikat s potfebnymi opravnénimi.



VI.

VIIL.

IX.

12. Administrativni ¢innosti

1.) vedeni zdznamii o platbach za pfedSkolni vzdélavani
2.) evidence faktur, véetné jejich Ghrady

3.) evidence $kolni pokladny

13. Evidence a tu¢tovani ptispévkii PUKSA

Povinnosti mandanta
Mandant se zavazuje soustavné poskytovat mandatafi sou¢innost pfi vykonu sjednanych ¢innosti
a stanovi, Ze jeho jménem je s mandatafem kromé statutdrnich zastupc Méstské &asti Praha 9 a
statutarnich zéstupci Skoly jednat

e ve vécech udetnich a daflovych — vedouci ekonomického odboru

o ve v&cech ekonomickych — vedouci OSEF a vedouci ekonomického odboru

Odpovédnost mandatiie

Mandatar odpovida vlastnikovi a tfetim osobam za 8kody vzniklé v disledku neplnéni nebo
vadného plnéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal.

Mandataf neodpovidd za S$kody, které vzniknou v disledku nedinnosti mandanta nebo
v disledku nedostatku finanénich prostfedkd na provedeni praci k odvraceni $kody, a na jejichz
vznik mandataf pisemné upozortioval.

Mandatat se zavazuje zachovavat mléenlivost o v8ech skutednostech, které ziskal v souvislosti s
plnénim smlouvy, a které podléhaji ochrané osobnich idaji. Mandataf je vazan ml&enlivosti po
dobu trvani smlouvy, a také po jejim skoneni. Mandataf prohladuje, Ze zavedl potfebna
technicka a organiza¢ni opatfeni pro ochranu idaji poskytnutych mandantem, a Ze zpracovéni
osobnich tidaji je provadéno v souladu s evropskym nafizenim GDPR.

Opravnéni mandatdre

Mandataf je opravnén plnit zévazky ztéto smlouvy za pomoci jinych pravnickych nebo
fyzickych osob na své naklady na zakladé samostatné uzavienych smluv a dohod. Mandata¥ za
jejich €innost pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy mandantovi v plném rozsahu
odpovida.

Pojisténi
Mandataf uzavira na své naklady pojisténi odpovédnosti za Skody vzniklé z vlastni podnikatelské
¢innosti v souvislosti s mandatni smlouvou jim uskuteéfiovanymi éinnostmi.

Odména

Odména mandatéfe za vedeni Géetnictvi éini 12 000 K& mésiéné, 500 K& mé&si¢né za proplaceni
mezd, 3 500 K¢ za evidenci 8kolného, faktur a pokladny. 1 000 K& za evidenci a uétovani
pfispévkld PUKSA. Uhrada bude provedena 1x mési¢né zpé&tng, na zakladé predlozené faktury se
splatnosti 14 dnfi. Ro¢ni uzavérka bude fakturovéna zvI4st — 50 % z pausélu za vedeni
ucetnictvi.

Zvlastni ujednani

1. Mandant bude prostfednictvim povéfenych osob provadét pravidelné i namétkové kontroly
Cinnosti svéfenych touto smlouvou mandatafovi, ktery je povinen je strpét a podavat vlastnikovi
vysvétleni. Mandant se zavazuje mandatéafe o zamys$lené kontrole pfedem informovat.

2. Za prokézané porudeni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy, miize mandant pozadovat na
mandatafi smluvni pokutu a to az do vyse 100 % mé&siéni odmény mandatate. Smluvni pokuta je
splatnd do 14 dni od dorugeni vyzvy, pozadujici thradu smluvni pokuty.

3. Bude-li mandataf v prodleni s odevzdanim Getnich uzavérek dle bodu IV déle, nez 10 dni,
zavazuje se uhradit mandantovi smluvni pokutu ve vydi 10 000,-K& za vinou mandatafe



neodevzdanou uzavérku pravniho subjektu — matefské Skoly. Smluvni pokuta je splatna do 14
dni od vystaveni faktury (i¢etntho dokladu) mandantem.

4. V ptipad& nepin&ni smluvnich povinnosti mandanta ve sjednanych terminech.

mé mandataf pravo uétovat smluvni pokutu ve vysi 0,1% z dluzné &astky za kazdy den prodleni
az do uplného zaplaceni.

5. Uplatnénim jakékoliv smluvni pokuty neni dotéeno pravo na néhradu Skody.

XI. Zivérecna ustanoveni
1. Vztahy mezi smluvnimi stranami, neupravené touto smlouvou se ¥di ustanovenimi
obchodniho zdkoniku
2. Smluvni strany se dohodly, Ze spory o dodrZovani a plnéni zévazki obsaZenych v této
smlouvé budou fesit pfedev§im mimosoudni dohodou.
3. Tuto smlouvu je moZné ménit nebo dopliiovat jen pisemnymi dodatky odsouhlasenymi obéma
smluvnimi stranami.
4. Uplné zn&ni smlouvy je sepsano ve dvou stejnopisech, z nichZ po podepsani obdrz{ mandant i
mandatéf po jednom vyhotovenich.
5. Datem 1i¢innosti této smlouvy pozbyvé platnosti pfedchozi smlouva uzaviena

1. 6.2018.
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