PRIKAZNI SMLOUVA

Spolecnost: Zakladni §kola a Mateiska Skola Vrchovoty Janovice

Se sidlem: Vrchotovy Janovice 95, 257 53 Vrchotovy Janovice

IC: 750 33 402 :

Zapsana v: obchodnim rejstiiku, vedeném Méstskym soudem v Praze, spisova
znacka Pr 551

Jednajici: Mgr. Iva Chwastkova, feditelka

ID datové schranky: 239mi3f

(dile jako ,,PFikazce" na strané jedné)

a

Firma: Ing. Ivana Kraftova

Se sidlem: Vysoky Chlumec 37, 262 52 Vysoky Chlumec
IC: 118 06 621 :

DIC: neni platcem DPH

Cislo Gétu: 1025913775/6100 vedeny u Raiffeisenbank
Jednajici: Ing. Ivana Kraftova

ID datové schranky: ype7rhw
(dale jako ,,PFikaznik")

(Piikazce a Ptikaznik spole¢né dale také jako ..Smluvni strany" nebo kazdy samostatné
jako ,,Smluvni strana")

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku podle ustanoveni § 2430 a nasl. zékona €.
89/2012 Sb., oblansky zékonik, ve znéni pozd&jsich piedpisti (dile jako ,,ob&ansky
zakonik"), tuto

prikazni smlouvu
(dale jen smlouvu)

L.
Prava a povinnosti smluvnich stran

1.1 Piikaznik se touto smlouvou zavazuje s veskerou péci a peclivosti provadét pro piikazce
jeho jménem a na jeho Gcet zejména nasledujici Cinnosti:

a) vedeni G¢etnictvi;

b) vyhotovovéni fadné ucetni zavérky;

¢) vedeni mzdové agendy, veetné vypoctu dané z piijmd, ro¢ni zuctovani, ze zavislé
ginnosti za firmu, socialniho a zdravotniho pojisténi, vedeni evidenénich listd,
piihlageni a odhlaseni zamé&stnanct;

d) zastupovéni na F U a ostatnich tFadech pii kontrolach;



e) ucetni, ekonomické a danové poradenstvi.

1.2. Ptipadné Cinnosti, které bude p¥ikazce pozadovat nad ramec této smlouvy, zavazuje se

pfikaznik provést po odsouhlaseni jejich rozsahu, termini plnéni a odmény.

1.3 Pfikaznik neni povinen plnit své povinnosti vyplyvajici z této smlouvy osobné,

1.4 Prikaznik se zavazuje fidit se pisemnymi a Gstnimi pokyny Ptikazce. Pokud se domniva.

2.1

Ze je v zdjmu Ptikazce odchylit se od téchto pokynii, je Pfikaznik povinen Piikazce
neprodlen¢ kontaktovat a projednat s nim moZnou zménu pokynii. Prikaznik odpovida
za Skodu zplsobenou pfi plnéni této smlouvy, Jestlize $koda vznikla v disledku
nedovoleného odchyleni se od pokynii Pikazce.

I1.
Doba trvini smlouvy

Smluvni strany se dohodly, 7e se tato smlouva uzavird na dobu neurcitou, a to
s i€innosti ode dne uzavieni této smlouvy. Tim nejsou dotéena ustanoveni ob¢anského
zakoniku o zaniku zavazku, véetné opravnéni Piikazce kdykoliv odvolat jednotlivy
piikaz nebo opravnéni Pfikaznika tuto smlouvu vypovedét. Zavazek Prikaznika
zalozeny touto smlouvou neskoné¢i difve ney uplynutim 2 (dvou) mésicti od doruceni
vypovedi Prikazci. Prikaznik je v takovém piipadé vZdy povinen uéinit vie. co nesnese
odkladu, aby P¥ikazce neutrpél tjmu na svych pravech.

111.
Odména piikaznika

3.1.Pfikazce se zavazuje za prace a Cinnosti uvedené v této smlouve zaplatit piikaznikovi

odménu, kterd &ini:

a) 7000,-K¢& bez DPH/mésic (slovy: sedm tisic korun Ceskych) za vedeni tcetnictvi;

b) 240,-K¢&/mésic (slovy: dvé sté &tyficet korun Ceskych) za zpracovani mzdové a
personalni agendy za jednoho pracovnika na hlavni pravni pomeér a 200,-K&/mésic
(slovy: dvé st&¢ korun eskych) za zpracovani mzdové a personélni agendy za
Jjednoho pracovnika na dohodu konanou mimo pracovni pomér; 250,-K¢&/rok (slovy:

“dvé sté padesat korun Ceskych) za zpracovani jednoho roé¢niho zG&tovani dani
zamestnance na HPP.

¢) 15 000,-K¢ bez DPH/rok (slovy: patnact tisic korun Ceskych) za vyhotoveni fadné
Ucetni zaveérky. V piipadé vypovédi smlouvy piikazcem pfed koncem dcetniho
obdobi, je ptikazce rovnéz povinen uhradit ¢astku za Gcetni zavérku, kterd je
zpracovana ke smluvenému datu;

d) odmeéna za zastupovani a jednani na Giadech je zahrnuta v cené za vedeni ucetnictvi;

) odmeéna za bézné Ucetni, ekonomické a dafiové poradenstvi Je zahrnuta v cené za
vedeni G(cetnictvi. Odména za mimoiadné poradenstvi bude stanovena na zakladé
vzajemné dohody po predchozim odsouhlaseni obou stran.



3.2.0dména piikaznika dle odst. 3.1. tohoto ¢lanku, bude hrazena mési¢né na zaklade faktur
vystavenych pifkaznikem vzdy za uplynuly kalendaini mésic, ve kterém byly pro piikazce
vykonavany prace dle ¢lanku 1. této smlouvy, pripadné dalSi nad ramec této smlouvy
dohodnuté prace.

3.3.Dnem vystaveni faktury bude nejpozdéji 15. den v mésici, ktery nasleduje po mésici, za
ktery se fakturuje.

3.4.Kazda faktura bude vystavena ve dvou vyhotovenich. Faktury jsou splatné do 14. dnii ode
dne vystaveni faktury, na bankovni Gcet piikaznika uvedeny v zdhlavi této smlouvy,
piipadné na Gcet uvedeny na konkrétni faktute. Uhradu je mozné provést i hotové do
pokladny ptikaznika.

3.5. Piikaznik méa ndrok na thradu daldich ndkladd, které s pfedchozim souhlasem piikazce
agelné vynalozil p¥i plnéni svych zavazki ztéto smiouvy a které fadné a vcas piikazci
vyuctuje.

3.6.V pripadé, 7e faktura nebude vystavena opravnéné nebo nebude obsahovat nalezitosti
uvedené v této smlouvd, je piikazce opravnén vratit ji piikaznikovi k dopInéni. V takovém
piipadé se prerusi plynuti lhiity splatnosti a nova lhita splatnosti potne plynout doruc¢enim
opravené ¢i opravnéné vystavené faktury piikazci. .

3.7.V piipadé, Ze piikazce nebude souhlasit s fakturovanou ¢astkou uvedenou na konkrétni
- faktufe, je opravnén a zéroveii povinen pisemné vytknout a oznamit ptikaznikovi chyby,
nespravnosti &i sviij nesouhlas svysi fakturované &astky nejpozdéji do konce toho
kalend4fniho mésice, v némZ nastala splatnost faktury. Po uplynuti této lhity plati, Ze
fakturovana ¢astka uvedena na té které konkrétni faktute je spravna.

IV.
Prava a Povinnosti pfikaznika

4.1. P¥ikaznik je povinen pfi vykonu své Cinnosti dbt pokyni pfikazce, pfipadné jej upozornit
na zfejmou nevhodnost jeho pokyni, které by mohly mit za nasledek vznik Skody. Je
rovnéz povinen upozornit piikazce, ze zjistil okolnosti, které mohou mit vliv na zménu
pokynii piikazce. V pifpadg, Ze piikazce i pres upozornéni piikaznika na splnéni pokyn{
trva, neodpovidé piikaznik za $kodu takto vzniklou.

4.2.Prikaznik vyzve piikazce k Glasti na vsech dilezitych jednanich a vyzada si jeho
stanovisko ke v8em diileZitym rozhodnutim.

4.3. Prikaznik je povinen provadét pravni ukony a €innosti v rdmci plnéni pfedmétu smlouvy
véas, Fadné a informovat piikazce o stavu obstardvanych zéleZitosti a ‘vyzadovat jeho
pokyny v pripadech, kdy nejde o véci b&zné a obvyklé. V téchto ptipadech je vSak
ptikaznik opravnén pozadovat, aby ptikazce konal sam.



4.4. Piikaznik odpovida za $kodu na vécech prevzatych od piikazce k vyfizovani zalezitosti dle
ptikazni smlouvy i za $kody na vécech prevzatych pro piikazce pfi zafizovani takovych
zalezitosti.

4.5. V ptipadé prodleni piikazce s thradou odmény piikaznika neni piikaznik povinen
vykonavat pro piikazce Cinnosti uvedené v &lanku 1. této smlouvy a neodpovid4d za
pfipadné Skody, které by piikazci zastavenim &innosti prikaznika mohly vzniknout. Tim
nejsou dotéeny naroky prikaznika na nahradu skody.

4.6. Piikaznik je povinen archivovat u&etni doklady, které pouZil k plnéni predmétu smlouvy.
V pfipadé ukonéeni spolupriace mezi smluvnimi stranami Je pikaznik povinen piikazei tyto
doklady pfedat. V pfipadé elektronickych dokumentii je povinen piikaznik po ukoné&eni
spoluprace vSechny tidaje smazat.

4.7. Piikaznik_je povinen zachovdvat ml&enlivost o viech ‘skute¢nostech, které pfi plnéni
pfedmétu smlouvy zjisti, a to do doby, nez se stanou obecné znamymi.

4.8. Prikaznik je povinen umoznit prikazci po vzajemné dohods kdykoliv nahlédnout do
ucetnich dokumenti, které piikaznik archivuje v souvislosti s plnénim predmétu smlouvy.

V.
Povinnosti pFikazce

5.1. Pikazce se zavazuje piedat piikaznikovi veskeré podklady a dokumenty, vztahujici se
k danému mésici, vzdy nejpozdgji k 10. dni nasledujiciho mésice. Za komplexnost, Gplnost,
obsahovou a vécnou spravnost dokladii predlozenych piikaznikovi ke zpracovani odpovida
pfikazce.

5.2.Prikazce se zavazuje projednat dle potieby s pfikaznikem stav a dalsi postup pii plnéni
smlouvy véetné ostatnich zaleZitosti souvisejicich s predmétem smlouvy.

5.3.Na vyzvu piikaznika (dopisem, faxem, elektronickou postou) je piikazce povinen pfedat
stanovisko k feSené zdlezitosti a dat pisemné pokyny k dal$imu postupu ve lhtté, kterou
piikaznik s ohledem na povahu zileZitosti stanovi, nejpozdéji viak do 3 pracovnich dnii od
doruceni vyzvy.

5.4.Ptikazce je povinen uhradit piikaznikovi naklady, které pifkaznik po predchozim souhlasu
pfikazce nutné ¢i u¢elné vynaloZi pti plnéni predmétu smlouvy.

5.5. Nesplni-li prikazce své zavazky z této smlouvy véas, bere na védomi, Ze nese s tim spojené
nebezpeti ztraty, sankei &i jinych 8kod s tim spojenych.

VL



Smluvni pokuty, nahrada $kody

6.1.Pro pripad prodleni piikazce s Ghradou odmény prikaznika vyfakturované jednotlivymi
fakturami &i v piipadé prodleni pifkazce s Ghradou jinych penéZzitych plnéni sjednavaji
smluvni strany smluvni pokutu ve vysi 0.5 % z dluzné &astky, a to za kazdy den prodleni
piikazce s thradou dluzné &astky ¢i jeji ¢asti az do zaplaceni.

6.2. Piikaznik odpovida piikazci za $kodu, kterd mu v souvislosti s vedenim acetnictvi vznikia,
pokud ji zptisobil pfikaznik (¢i jeho zaméstnanec). Pfikaznik ma uzavieno pojisténi
odpovédnosti za $kodu v souvislosti s pfedmétem své ¢innosti.

VIL.'
Dorudovani

7.1.Smluvni strany se dohodly na tom, Ze k G¢innému doruceni dochazi i ulozenim pisemnosti
zaslané doporugené na dodejku u dorucovatele postovnich sluzeb (Ceska posta), a to
uplynutim ulozni doby, dale pak odmitnutim pfevzit pisemnost. Utinné je dorucovani
pouze na adresy uvedené v zahlavi této smlouvy, v ptipadé zmény adresy je smluvni strana
povinna pisemné neprodlené nahlasit druhé ze smluvnich stran dalsi dorucovaci adresu,

pakliZe tak nebude u¢inéno, plati, Ze pisemnost byla G¢inné dorucena.

7.2.Déle se smluvni strany dohodly, Ze jednotlivé faktury budou piebirany prikazcem v sidle
piikaznika osobné &i prostfednictvim zaméstnanch piikazce, paklize nebudou osobné
vyzvednuty ze strany prikazce, je pfikaznik opravnén zaslat jednotlivé faktury piikazci na
jeho e-mailovou adresu &i do jeho datové schranky, pokud ma tuto zfizenu, pfi¢emz
pracovnim dnem nasledujicim po dnu odeslani faktury z e-mailové adresy piikaznika na e-
mailovou adresu piikazce se povazuje faktura za doru¢enou. Na pozadani piikazce se dale
prikaznik zavazuje zaslat tu kterou fakturu prostiednictvim Ceské posty.

7.3.Dale se smluvni strany dohodly na e-mailovém doru¢ovani nebo doru¢ovani do datové
schranky i dalich béznych pisemnosti, vyjma pisemnosti vztahujicich se k ukonceni této
smlouvy a Géetnich dokladii, které je piikazce povinen piedat piikaznikovi dle ¢lanku 5.1.
této smlouvy. | v tomto ptipadé se doruCovani prostiednictvim e-mailu tidi podle pravidel
uvedenych v piedchozim odstavci. '

VIIIL.
Ukonéeni smlouvy

8.1. Tato smlouva mtize byt ukoncena:

a) splnénim predmétu smlouvy;

b) dohodou smluvnich stran;

¢) vypovédi smlouvy nékterou ze smluvnich stran bez udéni diivodu, pficemZ prikazce
méZe tuto smlouvu kdykoliv &iste¢né nebo v celém rozsahu pisemné vypovedet



s u¢innosti uvedenou ve vypovédi. Prikaznik je opravnén smlouvu vypovédét nejdiive
ke konci mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla vypovéd' dorucena.

IX.
© Zavéredna ustanoveni

9.1 Tato smlouva je platna a G¢inna dnenr jejiho uzavreni.

9.2 Smluvni strany se zavazuji, ze budou respektovat opravnéné zajmy druhé smluvni strany,
budou jednat v souladu s Géelem této smlouvy a nebudou jej mafit, piicemz uskuteéni
veskera pravni a jind jednéni, ktera se ukazi byt nezbytna pro dosazeni ticelu této smlouvy.

9.3 Veskeré zmény a doplnéni této smlouvy vyZzaduji dle vyslovné viile smluvnich stran
pisemnou formu.

9.4 Pokud nékteré z ustanoveni této smlouvy je nebo se stane neplatnym, netacinnym &i
zdanlivym, neplatnost, ned¢innost &i zdéanlivost tohoto ustanoveni nebude mit za nasledek
neplatnost smlouvy jako celku ani jinych ustanoveni této smlouvy, pokud je takovéto
neplatné, neti¢inné ¢i zdanlivé ustanoveni oddélitelné od zbytku této smlouvy. Smluvni
strany se zavazuji takovéto neplatné, neucinné &i zdanlivé ustanoveni nahradit novym
platnym a U¢innym ustanovenim, které svym obsahem bude co nejvérngji odpovidat
podstaté a smyslu piivodniho ustanoveni.

9.5 Tato smlouva a vztahy z této smlouvy vyplyvajici se ¥idi pravnim Fadem Ceské republiky,
zejmeéna piislusnymi ustanovenimi zdkona &. 89/2012., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdé&jsich predpisii.

9.6 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazdd smluvni strana obdri
po jednom vyhotoveni.

164 109
Ve Vrchotovych Janovicich dne...... 15— I ,Jz‘/ G
Za piikazce: Za prikaznika:

Zikladni Skola a Matefska skola
Vrchetovy Janovice
257 53 Vrchotovy q;anoyice 95 B 2
tel.: 317 835 J4Z JC: 75038402 Heallon

...........................................................

Mgr. Iva Chwastkova Ing. Ivana Kraftova
prikazce ) prikaznik



