Prikazni smlouva

o poskytovani sluzeb v oblasti tcetnictvi

Smluvni strany:

1. 7. zékladni Skola a matefska Skola Plzen,
Brnénska 36, prispévkova organizace
IC: 49777505

zastoupena feditelkou skoly Mgr. Ilonou Skalovou

piikazce

2. Ing. Michaela BeneSova
IC: 14431084, se sidlem Mrtnik 90, 331 52 Dolni Bél4, r. &.

piikaznik
1.

Pfedmét smlouvy:

1. Piikaznik bude provadét pro piikazce ¢innost spocivajici v poskytovani sluzeb ucetniho
charakteru.

2. Piikaznik je v ramci této smlouvy vazan individualnimi pokyny piikazce. Dale je povinen
dochdézet na konzultace dle dohody mezi ptikaznikem a pfikazcem.

3. Vpribéhu provadénych praci, zvlasté pred jejim ukoncenim, je piikaznik povinen
konzultovat vysledky své prace s ptikazcem.
Ptikaznik se zavazuje udrzovat veSkeré informace zjisténé pii plnéni této smlouvy
Vv tajnosti a nezverejnovat je tietim osobam.
Prikazce se zavazuje vytvorit podminky ptikaznikovi pro tuto smlouvu a to zejména tak:
- listiny, na nichz je uvedeno plnéni ve lhite, budou ptikaznikovi pfedany v prvni tfeting

vypsané lhtty,

- veskeré listiny budou podle pozadavku piikazce ptipadné predany protokolarné.

Ptikaznik souhlasi s pouzivanim programu Helios pro vedeni ucetnictvi.



4. Piikazce pro pravni tkoly, jez vyzaduji povétreni a jsou v této smlouvé zakotveny, vypise
ptikaznikovi plnou moc (zmocnéni).
Touto smlouvou se zavazuje piikaznik K provedeni praci a tikona (popsanych v bodé II1.)

a piikazce se zavazuje k zaplaceni ceny za jeho provedeni (bod 1V.).

Il.
Rozsah sluzeb

Rozsah sluzeb piikaznika:

- evidence vydanych a pfijatych faktur

- odesilani faktur v ptfedepsanych lhatach

- reklamace zjisténych diferenci mezi $kolou a dodavateli ve finan¢nim plnéni

- vedeni Gcetni agendy, jeji rozactovani

- likvidace cenovych reklamaci a penaliza¢nich zavazka

- tadna evidence finan¢nich prostiedkl z rozpoctu Magistratu a PK

- styk s penéz. Gistavem, ekonomickymi Gtvary Magistratu, finan¢. odborem m.Plzné

- tadné zpracovani ucetni uzavérky

- vypliovani statistickych vykazt

- finan¢ni plnéni smluv za prondjem nebytovych prostor

- evidence veskerych materialti a podklada k ucetnictvi Skoly

- mési¢ni roziétovani ST v ramci uéetnictvi $koly

- mésicni rozactovani mezd

- mésicni rozuctovani FKSP

- podklady pro vypracovani ro¢niho zucétovani dané z pfijmu vcetné¢ danového piiznani
do 31. 3. nasledujiciho roku a jeho piiloh

- prebirani pokladnich dokladl od tajemnice podle pokladni knihy

- provadéni kontroly hotovosti obou pokladen spolu s ur¢enymi €leny komise 1x za Ctvrtleti
(sepisuje o provedené kontrole zapis)

- ucetni zpracovani doplitkové ¢innosti

Piikaznik plné zodpovidd za tadné a v€asné zpracovani pfijatych dokladli a je rovnéZz plné
zodpovédny za dodrzovani veskerych terminti ke zpracovani.

V.
Cena za préci

1. Obé strany se dohodly na cené prace takto:
Odména bude vyplacena po splnéni:
- ptedloZeni zpracovanych dokladl zhotovitelem za piedchazejici mésic do 15. nasledujiciho
meésice
- kontroly ptedloZenych dokladl objednavatelem, tj. 2 dny
- odstranéni zjisténych zavad

S ptedlozenim zpracovanych dokladi bude piikaznikem ptedlozena faktura k proplaceni



ve vysi 10.400,- K¢ za 1 mésic.
2. Prodleni s placenim je pod hrozbou smluvni pokuty ve vysi 0,05% za kazdy den prodleni.
Smluvni pokuta ve vysi 0,05% se vztahuje i na ptikaznika.
V piipadé poruseni povinnosti piikaznikem je ptikazce opravnén pozadovat bezplatné
odstranéni vad, poskytnuti sluzby fadnym zptisobem a uplatiiovat ndhradu skody tim
zpusobenou.
V.

Platnost smlouvy

1. Vypovéd smlouvy je mozna pouze pisemnou formou. Vypovédni doba je dvoumésicni a
zacina bézet 1. dnem nésledujiciho
mésice po doruceni vypovedi.
2. Kposlednimu dni vypovédni lhity je zhotovitel povinen predat veskeré doklady tykajici se
vedeni ucetnictvi objednavateli.
VI.

Zavérecna ujednani

1. Smluvni strany se dohodly, ze zdvazkové vztahy vyplyvajici z této smlouvy se fidi
Obcanskym zékonikem.

2. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu posledni ze smluvnich stran a G¢innosti dnem
2.1.2024.

3. Ugastnici této smlouvy prohlasuji po jejim piedetni, Ze souhlasi s obsahem a Ze tato
smlouvy byla sepsdna na zaklad¢ pravdivych udaja, jejich pravé a svobodné viile a nebyla
ujednéna v tisni ani za jednostranné nevyhodnych podminek. Na diikaz toho pfipojuji své
podpisy.

4. Tato smlouva byla sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi

po jednom vyhotoveni.

V Plzni, dne 2.1.2024

Ing. Michaela BeneSova Mgr. Ilona Skélova



Dodatek ¢. 1 ke Smlouvé o vedeni ucetnictvi

Tento dodatek doplfiuje smlouvu uzavienou smluvnimi stranami dne
vedenou pod ¢islem smlouvy

Smluvni strany:

7. zakladni Skola a materska Skola Plzen,
Brnénska 36, piispévkova organizace
zastoupena Mgr. Ilonou Skalovou, feditelkou

(dale téz ,Spravce”)

Ing. Michaela BeneSova

IC: 14431084

Sidlo / misto podnikani: Mrtnik 90, 331 52 Dolni Béla
(dale téz ,,Zpracovatel”)

Smluvni strany uzaviraji v souladu s ustanovenim § 1724 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpist tento dodatek ke smlouvé o vedeni Géetnictvi:
Clanek I.

Pfredmét smlouvy
1. Dne 25. kvétna 2018 vstupuje v Ucinnost nova pravni Uprava oblasti ochrany osobnich udaji — nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale téz
,Nafizeni GDPR").
2. Vzhledem k uc€innosti nové pravni Upravy smluvni strany timto dodatkem uvadéji existujici smluvni vztah
do souladu s touto pravni Upravou.

Clanek Il.
Role smluvnich stran
1. 7. zakladni Skola a matefska Skola Plzen, Brnénska 36, prispévkova organizace, je na zakladé ¢lanku 4 odst.
7 Natizeni GDPR spravcem osobnich udaju.

2. Ing. Michaela BeneSova je na zakladé ¢lanku 4 odst. 8 Narizeni GDPR zpracovatelem osobnich udaja, které
zpracovava na zakladé uzaviené smlouvy pro 7. zakladni Skolu a materskou Skolu Plzen, Brnénska 36,
pfispévkovou organizaci.

Clanek I11.
Sjednané sluzby
1. Smlouvou o vedeni Ucetnictvi uzavienou mezi Spravcem a Zpracovatelem dne 29.5.2023 je upraven okruh
sluZeb, které se Zpracovatel zavazal na zakladé smluvené Uhrady pro Spravce vykonavat.
2. Nezbytnym predpokladem pro vykon téchto sjednanych sluzeb je poskytovani podkladl (fyzickych a
elektronickych dokument() Spravcem Zpracovateli. Tyto podklady obsahuji osobni Udaje jednotlivych
zaméstnanc( Spravce relevantni pro vykon sjednané agendy.

3. Osobni udaje obsazené v poskytovanych podkladech zahrnuji zejména tyto osobni Udaje zaméstnanc(:



- jména a pfijmeni,

- rodna pfijmeni,

- podpisy,

- rodna disla,

- data a mista narozeni,
- adresy,

- Udaje o praxi,

- Udaje o vzdélani,

- platova zarazeni,

- rodna ¢isla déti,

- Cisla obcanskych prikaza,
- zdravotni pojistovny,
- bankovni Ucty.

Clanek IV.

Ochrana osobnich tidaji Zpracovatelem
1. Zpracovatel prohlasuje, Ze disponuje odpovidajicim organizacni a technickym zabezpecenim tak, aby
zpracovani osobnich Gdajd pro Spravce spliovalo pozadavky Nafizeni GDPR.
2. Zpracovatel se zavazuje o predanych osobnich Udajich zachovavat miléenlivost po dobu trvani smluvniho
vztahu i po jeho skonceni. Zpracovatel zajisti zdvazek mlcenlivosti ve vztahu ke vSem osobam, které pfti pInéni
smlouvy budou mit k osobnim Gdajdm pfistup, s vyjimkou pripadd, kdy se na tyto osoby jiz vztahuje zakonna
povinnost micenlivosti.
3. Zpracovatel nesmi do zpracovani osobnich Udaji zapojit Zadné dalsi zpracovatele bez predchoziho
pisemného povoleni Spravce. Zpracovatel nema prdvo predané osobni Udaje predavat do tietich zemi.

4. Doba trvani zpracovani osobnich Udaji je dana trvanim smlouvy mezi Sprdvcem a Zpracovatelem.
Zpracovatel v souladu s rozhodnutim Spravce vSechny osobni Udaje bud vymaze, nebo je vrati spravci po
ukonceni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim, a vymazZe existujici kopie, pokud pravni normy
nepozaduji uloZeni danych osobnich udaju.

5. Povaha a Ucel zpracovani osobnich udajli jsou dané predmétem smlouvy mezi Spravcem a Zpracovatelem,
tj. zpracovani Ucetnictvi, a Zpracovatel nema pravo svéfené osobni Udaje pouzit k jakymkoliv jinym tdcelim.

6. Zpracovatel se zavazuje pro zpracovani predanych osobnich udajd pfijmout vSechna opatreni poZadovana
podle ¢lanku 32 Nafizeni GDPR, zejména realizovat vhodna technickd a organizacni opatreni pro zajisténi
bezpecnosti osobnich udaju.

7. Zpracovatel je povinen byt Spravci ndpomocen prostiednictvim vhodnych technickych a organizacnich
opatteni, pokud je to moZné, pro splnéni Spravcovy povinnosti reagovat na Zzadosti o vykon prav subjektu
udaja.

8. Zpracovatel je povinen byt Spravci ndpomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi podle ¢lankd 32 az 36
Natizeni GDPR, a to pfi zohlednéni povahy zpracovani a informaci, jez ma zpracovatel k dispozici.

9. Zpracovatel poskytne Spravci veskeré informace potifebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené v Nafizeni GDPR, a umozZni audity, v€etné inspekci, provadéné Spravcem nebo jinym auditorem,
kterého Spravce povéfil, a k témto auditim prispéje.

Clanek V.
Zavérecna ustanoveni
1. Vztahy smluvnich stran touto smlouvou blize neupravené se Fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy
Ceskeé republiky, zejména ob&anskym zakonikem a Nafizenim GDPR.

2. Ostatni ustanoveni smlouvy ze dne 29.5.2023 z(stavaji v platnosti beze zmén.



3. Jakékoli zmény a dopliky smlouvy Ize ucinit pouze formou pisemného a cislovaného dodatku,
podepsaného opravnénymi zdstupci obou smluvnich stran.

4. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti origindlu, z nichZz Spravce obdrzi jedno vyhotoveni
a Zpracovatel jedno vyhotoveni.

5. Smlouva nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu opravnénymi zdstupci obou smluvnich stran.

6. Smluvni strany svym podpisem stvrzuji, Zze Smlouva byla uzaviena na zakladé svobodné a vainé vile,
nebyla uzavfena v tisni, za napadné nevyhodnych podminek, ani pod natlakem.

V Plzni dne: 2.1.2024 V Plzni dne: 2.1.2024




