SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVi A ZPRACOVANI PERSONALNi
AGENDY

uzaviena dle ust, § 1746 odst. 2) zdkona &, 89/2012 Sb., ob&ansky z4konik

Smluvai strany:

Jaroslava Schestova

sc sidlem: Krauzovna 210, 277 41 Kly

1CO: 41470460

bankovni spojeni: 465294379/0800

na strané jedné jako dodavatel (dale jen ,,poskytovatel*)

a

Mateiska $kola Mélnik, Pod Vrchem 2995, pFisp&vkov4 organizace
zastoupena: Be. Sarkou Skrabalovou, Feditelkou

se sidlem: Pod Vrchem 2995, 276 01 Mélnik

ICO: ......... 75033470... ..ceeeunn

bankovni spojeni: ...... 268555621/0300....................

na strané druhé jako objednatel (dalc jen ,,objednatel)

uzaviraji
tuto

smlouvu o vedeni mzdového itéetnictvi a zpracovani personalni agendy:

Clinek L

1. Objednatel je prispévkovou organizaci ziizovanou obei ve smyslu zakona & 128/2000 Sh., o
obeich, ve znéni pozd&jsich predpisii, a samostatnou uietni jednotkou.

[

Poskytovatel je fyzickou osobou opravnénou k podnikani mj. v oboru ,.Cinnost udetnich
poradch, vedeni Gletnictvi, vedeni dafové evidence®, ktery s¢ v ramci své podnikatelské
Cinnosti zabyva mimo jiné zpracovavanim ucetnictvi, véetné cetnictvi mzdového, odbornym
poradenstvim v oblasti pracovné-pravnich vziahi a personalni agendy.

Clanek IT.

Poskytovatel se zavazuje za podminek sjednanych touto smlouvou poskytovat objednateli sluzby
specifikované v ust. Clanku III. a dalich ujednani sjednanych touto smlouvou a objcdnatel se

zavazuje zaplatit poskytovateli za f4dné poskytnuté sluzby odménu ve vysi a zpisobem uvedenym
v této smlouvé,

Clanek IIL
1. Poskytovatel se zavazuje pro objednatele vést mzdovou agendu, agendu socialniho zabezpegeni
a agendu zdravotniho pojisténi zahmujici:
- vypoget vysc plati a nahrad platli zaméstnancti objednatele
- mésiéni zpracovani platd a néhrad plati zaméstnanci objednatcle dle objednavatelem



piedloZenych dokladu 1
mésidni zpracovani odmén zdohod konanych mimo pracovni pomér zaméstnancu
objednatele dle objednatelem ptedloZenych dokladi

vystavovani platovych vymé&ni zaméstnanc objednatele (pfi nastupu do zaméstnani nebo pii
zméné platu)

vedeni mzdovych listh zaméstnancu objednatele

piihla¥ovani a odhlasovani zamésinanci objednatele a daldich zpracovavanych osob na
pisluinou spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni pojistovnu

vypoéet odvodi socialniho a zdravotniho pojisténi a zaloh na dan z piijmi fyzickych osob ze
zavisl¢ Sinnosti a funkénich pozitkh, pfipadné dang sraZené, za zaméstnance objednatele
uhradu &astek odvodi socidlniho a zdravotniho pojisténi a zaloh na daf ze zavislé Einnosti,
pfipadné dané srazené, za zaméstnance objednatele a daisi zpracovavané osoby

vypodetl a vyplatu ndhrady za do¢asnou nepfitomnost zaméstnance v nemoci, zpracovavani
tdaji a dokladil rozhodnych pro poskytovani nemocenskych davek a penézité pomoci
v matefstvi zaméstnancim objednatele a daldim zpracovavanym osobam.

Poskytovatel vramei vedeni mzdové agendy, agendy sociadlniho zabezpeleni a agendy
zdravomiho pojisténi pfeda objednateli (elektronicky a v ptipadé dohody rovnéz v pisemné
podob¢) nejpozddji do 12. dne kalendainiho mésice nasledujiciho po kalendainim mésici, za
néjz se agenda zpracovava:

a) vyplatni listinu
b) vyplatni pasky pro jednotlivé zaméstnance a dal3i zpracovavané osoby
¢) rekapitulaci pro zai¢tovani mzdovych prostiedki
d) rckapitulaci pro odvody:
- dané z pfijmi ze zavislé ¢innosti a z funkenich pozitki
- socialniho pojisténi
- zdravotniho pojisténi
¢) rekapitulaci pro potieby diichodového spofeni
f) prehledy o vysi pojistného pro objednatele i pro zaméstnance a dal$i zpracovavané
osoby po jednotliveich pro socialni pojisténi a zdravotni pojisténi
g) prevodni prikazy k tihradg
h) podklady pro bankovni Gstav objednatele.

V souvislosti s vedenim mzdové agendy. agendy socilniho zabezpedeni a agendy zdravotniho
pojidténi se poskytovatel zavazuje zajistovat:

vytctovani dané z prijmi ze zavislé ¢innosti a vystavovani potvrzeni o odevzdané dani
vyuétovani srazkové dané z piijmi fyzickych osob

vyhotovovani pfedepsanych piehledd a podkladi pro statistické vykazy pro spravu
socialniho zabezpeteni, zdravotni pojiitovny a finanéni Gfad, odevzdavani hlieni a
piehledd na spravu socialniho zabezpegeni, zdravotni pojistovny a finanéni Grad

picdavani financnich sestav objednateli pro ucely spravncho a presného vedeni uéetnictvi
objednatcle a pro sestaveni rozpoétu objednatele

vypotet odvodi pojistncho a piiprava podkladii pro Ghradu pojistného na zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu pfi pracovnim tirazu nebo nemoci z povolani
vyhotovovani evidenénich listd diichodového zabezpedeni zaméstnanciim objednatele,
spolupraci pfi sepisovani podkladi pro dichodové fizeni zaméstnancii objednatele
vystavovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech za dané obdobi zaméstnancim objednatele a
daldim zpracovavanym osobam

vystavovani zapoftovych listh zaméstnancim objednatele pfi skon&eni pracovniho poméru
vyhotovovani mzdovych listi zaméstnanci: objednatele za uplynuly rok

vystavovani potvrzeni zaméstnancim objednatcle potfebna v jejich styku s organy statni
spravy, spravnimi dfady, organizacemi, institucemi a justici, pro poskytnuti davek statni
socidlni podpory, pro poskytnuti hmotného zabezpcteni uchaze&d o zaméstnani, pro Gcely
poskytnuti ptjéek, ivér, atd.

zajistovani kontaktu mezi objednatelem a orgény spravy socidlniho zabezpecCeni,
zdravotnimi pojistovnami a finanénim uadem, zastupovani objednatele pii jednanich pied
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témito organy a pii kontrolach provadénych témito organy tykajicich se mzdové agendy,
vCetné piipravy dokladi a podkladi pro tyto kontroly.

Poskytovatel se zavazujc v souéinnosti s objednatelem zajistovat podklady pro vypracovani
pracovnich a jinych obdobnych smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a
zajistovat velkeré doklady nutné a potfebné k zaloZeni a Fadnému vedeni mzdové agendy,
agendy socialniho zabezpedeni a agendy zdravotniho pojidtént.

Poskytovatel se zavazuje provadét potfebné ukony souvisejici se vznikem, zménou &i
ukonenim pracovnépravnich vztahii zamé&stnancii objednatele (pracovnich poméri a pracovné
pravnich vztahii 7z dohod konanych mimo pracovni pomér) ve vztahu k pfisluiné spravé
socialniho zabezpeéeni a 2dravotnim pojistovnam.

Poskytovatel se zavazuje poskytovat objednateli metodickou pomoc v oblasti pracovnépravnich
vztahu a v oblasti poskytovani plati zaméstnancim objednatele.

Konkrétni napli a rozsah pfedmétu plnéni této smlouvy budou smluvnimi stranami pribézné
upfesfiovany. Pozad4-li kterakoliv smluvni strana o pisemné provedeni konkretizace, musi byt
tato konkretizace provedena pisemné.

V pfipad¢, Zc tomu tak bude tfeba podle platnych pravnich predpist, v piipadé dohody
smluvnich stran, nebo v pfipadé, kdy tak piedvida tato smlouva, zplnomocni objednatel pisemng
poskytovatele k jednani za objednatele a jménem objednatele a k jeho zastupovani ve styku s
organy spravy socialniho zabezpeé&eni, zdravotnimi pojistovnami a finanénim tfadem, nebo
Jinymi Ofady a institucemi v zalezitostech dle této smlouvy.

Clanek IV.

Poskytovatel se zavazuje pti plnéni této smlouvy postupovat samostatné a s odbornou pégi,
v souladu s touto smlouvou, obecné zavaznymi pravnimi pedpisy a ¢eskymi u&etnimi standardy
a vsouladu s ochranou zajmii objednatele. Na Zidost objednatele se zavazuje informovat
objednatele o stavu plnéni pfedmétu této smlouvy, o zménich v obecné zavaznych pravnich
predpisech s touto oblasti bezprostiedn& souvisejicich a navrhovat optimalni feSeni Cinnosti
upravenych touto smiouvou podle konkrétnich pozadavki a potieb objednatele.

Poskytovatel je opravnén plnit pfedmét této smlouvy sam nebo prostiednictvim svych
zaméstnanch nebo spolupracujicich osob.

Clinek V.

Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potiebné
k pInéni pfedmétu této smlouvy a tyto materialy na Z4dost poskytovatele doplnit &i upiesnit,
umoznit poskytovateli kontakt se svymi zaméstnanci &i jinymi osobami a pristup k jinym
podkladim a skute¢nostem, to vse v rozsahu nutném &i uZitedném pro fadné pinéni této
smlouvy. Objednatel je povinen veas upozomnit poskytovatele na veskeré zmény a skutednosti,
které by mohly ovlivnit pInéni pfedmétu této smlouvy ze strany poskytovatele.

Informace a podklady ke zpracovani mzdové agendy, agendy socialniho zabezpedeni a agendy
zdravotniho pojiSténi je objednatel povinen piedat poskytovateli nejpozd&ji do 5. dne
kalendafniho mésice nasledujiciho po kalendainim mésici, za néjz se tato agenda zpracovava.

Pii pfijimdni novych zam&inancii objednatele nebo pii zpracovani agendy novych
zpracovavanych osob je objednatel povinen predat poskytovateli vstupni informace a podklady
nejpozdéji 4 dny pied vznikem pracovnépravniho vztahu nebo pied vznikem jiného pravniho
vztahu, ktery zaklada povinnost plnéni této smlouvy ze strany poskytovatele.

7Zpuisob predavani informaci a podkladd si dohodnou smluvni strany tak, aby vyhovoval obéma
smluvnim stranidm a nezakladal moZnost sporu o tom, které doklady byly objednatelem predany
a poskytovatelem prebrany &i vraceny.



5. Poskytovatel se fidi informacemi a podklady pfedanymi objednatelem a pokyny objednatcle.
Pokud jsou informace a podklady pfedané objednatelem netiplné nebo nepiesné, nebo pokud by
pokyny objednatele mohly narusit ¥4dné plnéni pfedmétu této smlouvy, je poskytovatel povinen
objednatele na tuto skutednost upozomit; v pfipadé, Ze objednatel informace a podklady
nedoplni ncbo neupfesni, nebo na svych pokynech, které jsou v rozporu s platnymi prévnimi
pfedpisy nebo v jejichz disledku by objednateli mohla vzniknout $koda, i nadile trva, je
poskytovatel oprivnén plnéni pfedmétu této smlouvy pferudit do doby doplnéni nebo upfesnéni
informaci a podkladi, ncbo do doby zmény pokyni objednatele, nebo pisemného sddleni
objednatele, Ze objednatel trvd na plnéni pfedmeétu této smlouvy podle uvedenych informaci,
podkladii a pokyni danych objednatelem.

6. Poskytovatel je povinen fadné pefovat o veskeré dokumenty a véci, kter¢ mu byly v ramci
pInéni pfedmétu této smlouvy objednatelem predany nebo svéfeny, nebo které v souvislosti s
pInénim pfedmétu této smlouvy pro objednatele opattil nebo ziskal.

7. Poskytovatel je povinen zachovdvat mlgenlivost o viech skute¢nostech, o nichz se dovédél
v souvislosti s plnénim predmétu této smlouvy, pficemz je povinen zajistit, aby mlcenlivost
zachovavali i jeho zaméstnanci a spolupracujici osoby podilejici se na plnéni predmétu této
smlouvy. Tato povinnost trva i po skongeni tohoto smluvniho poméru podle této smlouvy.

Clinek VI.

Smluvni strany sc dohodly, Zze za &innosti poskytovatele dle této smlouvy uhradi objednatel
poskytovateli smluvni odménu, a to:

a) Za cinnosti dle této smlouvy — s vyjimkou éinnosti uvedenych v pism. b), ¢) a d) tohoto
¢lanku — pausalni ¢astku ve vysi 18 000,00 K& bez DPH étvrtletné.
Paudalni ¢astka je splatna vzdy pfedem, a to na zakladé faktury vystavené poskytovatelem
a doru¢ené objednateli; splatnost faktur se sjednava na 10 dni od jejich doru¢eni.

Pro 4Cel dodrzeni terminu splatnosti faktury je platba povaZovana za uhrazenou v den,
kdy byla odepsana z Gi¢tu objednatelc ve prospéch uétu poskytovatele.

Smluvni strany se dohodly, Ze:

- zuCtovani paudélnich ¢astek nebude provadéno
- skute¢né ro¢ni naklady poskytovatele spojené s plnénim pfedmétu této smlouvy budou
vzdy podkladem pro stanoveni vyse pausalni ¢astky pro dalsi kalendaini rok
- poskytovatel je opravnén vy3i paulalni &astky pro kazdy kalendaini rok upravit s
piihlédnutim k mife inflace ofici4lng vyhlasované v CR.
b) Za Cinnosti dle 1éto smlouvy souvisejici s agendou rozpoétu a rozbort lze sjednat —
smluvni odménu dle individuilni dohody.

Smluvni odména je splatnd na zaklad® faktury vystavené poskytovatelem a dorudené
objednateli; splatnost faktury se sjednavé na 10 dni od jejiho dorueni.

¢) Za innosti dle této smlouvy souvisgjici s ptipravou dokladu a podkladi pro kontroly
provadéné organy spravy socialniho zabezpegeni, zdravotnimi poji¥tovnami a finanénim
ufadem tykajici sc mzdové agendy, vEetné zastupovani objednatele pfi téchto kontrolach —
smluvni odmé&nu dle individualni dohody.
Smluvni odména je splatna na zakladé faktury vystavené poskytovatelem a dorugené
objednateli; splatnost faktury se sjednavé na 10 dni od jejiho doruéeni.

d) Za ¢innosti dle této smlouvy v souvislosti se zavedenim nového subjektu (organizace) do
systému poskytovatele - 3 300,00 K¢ jednorazové.

Smluvni odména je splatnd na zakladé faktury vystavené poskytovatelem a dorudené
objednateli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho dorueni.

V pfipadg jiz zavedeného subjektu se tento bod vypousti,



10.

Clinek VIL

Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou s ucinnosti od 1.10.2017 MiiZe byt ukoncena
dohodou smluvnich stran nebo vypovédi kterékoliv ze smluvnich stran bez uvedeni diivodu, a to
s tFimésiéni vypovédni lhitou, ktera zalina béZet prvnim dnem Kkalendifniho mésice
nasledujiciho po mésici, vnémz byla vypovéd’ doruena druhé smluvni strané. V pripadé
poruseni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy nebo z obecné zdvaznych pravnich predpist
Jednou ze smluvnich stran miize druhd smluvni strana tuto smlouvu vypovédét bez vypovédni
Ihiity; v takovém piipad€ nastavaji G¢inky vypovédi dnem jejiho doruéeni druhé smluvni strané.

V pfipadé ukonéeni smluvniho poméru podle této smlouvy pfeda poskytovatel objednateli
bezodkladné (nejpozdé&ji do 15 pracovnich dnii) protokolamé veskerou dokumentaci a podklady,
které obdrzel od objednatele nebo opatiil ¢i ziskal v souvislosti s plnénim této smlouvy pro
objednatele.

Smluvni strany prohladuji, védomy si znéni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni, Ze souhlasi s pfipadnym zpfistupnénim ¢i zvefejnénim této
smiouvy.

Pravni vztahy smluvnich stran touto smlouvou bliZze neupravené se fidi zdkonem ¢. 89/2012 Sb.,
ob&anskym zakonikem, a dal§imi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

Smluvni strany se zavazuji vzijemné a bez zbyte¢ného odkladu se informovat o viech zménach
udajii uvedenych v této smlouvé, dotykajicich se plnéni této smlouvy a navazujicich
smluvnich vztahi, a o viech zméndch predpokladiia podminek platnych pii uzavieni této
smlouvy, které by na plnéni této smlouvy mohly mit podstatny vliv.

Jakékoliv zmény této smlouvy lze provadét pouze na zékladé dohody smluvnich stran formou
pisemnych o&islovanych dodatki podepsanych obéma smluvnimi stranami.

Smluvni strany prohlasuji, ze v pfipad& sporu u¢ini veskeré kroky k jeho smirnému feSeni a e

pfipadné spory budou fefit pfedeviim dohodou, v pripadé pretrvavajicich neshod pak pred
soudy Ceské republiky.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu, z nichz kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni pfi jejim podpisu.

Tato smlouva nabyvé platnosti a ii¢innosti dnem podpisu smluvnich stran.

Utastnici tétp smlouvy prohladuji, Ze jsou pIn& svépravni, e tato smlouva nebyla sepsana pod
natlakem ani za napadné nevyhodnych podminek pro nékterou ze smluvnich stran, %e pravni

jednani spojend s uzavienim této smlouvy utinily smluvni strany svobodné a vainé, ie #adnd
z nich nejednala v tisni a ¥e obsahu smlouvy rozumi.

Y Méniku........ dne 1.10.2017 V Mélniku .....dne 1.10.2017
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Jaroslava Sebestova Be. Sérka Skrabalova

feditelka MS M&Inik. Pod Vrchem




