Mandatni smlouva .,

=

kterou dale uvedeného dne, mésice a roku ujednali mezi sebou navzajem podle § 566 a nasledujicich obchodnihc z4-

koniku:

nazev organizace:
sidlo: Oty Synka 1834

708 00 Ostrava Poruba
Cesk4 republika

statutarni zastupce:
na strané jedné jako mandant

nazev firmy: Katefina Skotnicova
sidlo:

kancelaf: Masna 7, 702 00 Ostrava
e-mail:

1C: 73298018

DIC: CZ6858221579

na strané druhé jako mandatafr.

L

Mandatar se touto smlouvou zavazuje, Ze pro man-
danta na jeho ucet zafidi za odménu.

— vypoCty viech druhti mezd, pfiplatki, zaloh a na-
hrad mezd,

— vypolty zdravotniho a socidlniho pojisténi, zaloh
na dai z piijmi ze zAvislé Cinnosti a vypolty
zvlastni sazby dani z pfijmi,

— zpracovani podkladii k odvodiim z mezd véetné
srazek z plati zaméstnanci,

— tisk vyplatnich listkli (2 vytisky mési¢né),

— tisk mzdovych listi (1 vytisk za kalend4ini rok),

- tisk vyplatnich listin véetné wyfetky platidel ( 1
vytisk ke kazdé vyplaté nebo ziloze na mzdu),

— tisk hromadného pfevodniho piikazu na srazky z
mezd, platby dani, socidlniho a zdravotniho pojis-
téni ( 1 vytisk s 1 kopii za mésic),

— tisk rekapitulace mzdovych ndkladi - sestava SO8
~Rozictovani mezd” (1 vytisk mésicné),

— tisk sestavy odvodu dle zdravotnich pojistoven a
odvodii pro spravu socidlniho pojisténi (1 vytisk
mésicné),

— vypocet ro¢niho vyrovnani dané z pfijmi ze zavislé
Cinnosti vCetné tisku pfisluSnych formulaf,

— vedeni eviden¢nich listi diichodového zabezpeden,

— vyhotoveni a odesilani piedstihovych listi na Utad
dichodového zabezpeCeni,

— sepisovani zadosti o diichod,

— vypracovani zipoZtovych listi,

— hlaseni zmén a osobni styk se zdravotnimi poji-
tovnami,

— vypracovani a odeslani pichledi o platbé pojistné-
ho na zdravotniho pojisténi zaméstnanci,

— vypracovani mési¢nich hlageni pro spravu sociil-
niho zabezpedeni a osobni styk v jednanich s touto
spravou,

— vypracovani mesicnich hlaseni o Cerpani mzdovych
prostiedki,
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— vypracovani statistiky P1-04 (Etvrtletng),

— Ctvrtletni podklad ke statistice P03-4,

— vypracovani vykazu o pracovni neschopnosti pro
nemoc a firaz Nem Ur 1-02 (pololetng),

— piiprava podkladu k roénimu ozndmeni o plnéni
stanoveného pottu podilu obéani se ZPS

— zpracovani Informacniho systému o platech.

Zpracovani mezd bude zahdjeno ucetnim obdobim:
srpen 2005

IL.

Mandant poskytuje pisemné veskeré zivazné poky-
ny, kterych je povinen mandatdf pfi =zafizovani
zalezitosti znat, pfedevSim pak veskeré podklady pro
spravny vypocet mezd a odvodi z mezd.

Mandataf je povinen oznamit mandantovi viechny
okolnosti, které zjistil pii zafizovini zaleZitosti a jeZ
mohou mit vliv na zménu pokynit mandanta.

Od pokynii mandanta se muze mandatai odchylit
vyZaduje-li to zdjem mandanta a neni schopen vyzadat
si pfedem souhlas mandanta.

Mandatai pfevezme podklady a piedd vysledky
mésicniho zpracovani v sidle mandatdfe v pisemné,
ustng, nebo telefonicky dohodnutych terminech.

Mandataf je povinen provést vypoet a tisky za
kazdy kalendaini mésic do péti pracovnich dni od
pfedani poslednich podkladii potfebnych k vypoltu
mezd.

II1.

Mandataf se zavazuje, Ze bude zafizovat zalezitosti
osobng, pfipadné za pomoci svych zaméstnancii.

Mandataf je povinen postupovat pfi zafizovani za-
leZitosti s odbornou péci a chranit zijmy mandanta.

Iv.
K jednani pfed stitnimi &i jinymi organy udili
mandant mandatafi zvla$tni plnou moc, ktera je udé-
lena pisemné.
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V.

Vyse nplaty je stanovena na zakladé ustanoveni
zakona 526/1990 Sb., o cenach a {ini za kaZdy zpra-
covany kalendaini mésic 4.700,-K¢.

Za zpracovani mezd za prosinec kazdého kalen-
datniho roku piiplatek ve vy3i 2.000,- K&.

V piipadé, Ze mandant bude poZadovat zpracovaini
proveést v diivéj§im termini neZ je pét pracovnich dnii,
zaplati mandatafi pfirdZku ve vy8i 50% vysledné
ceny.

V ptipadé, Ze bude mandant pozadovat zpracovani
proveést do druhého dne po piedani podkladi, nebo
dopliikli k podkladim, zaplati mandatafi pfirdZku ve
vysi 100% ceny.

Pokud bude mandant poZadovat jiné prace neZ vyse
uvedené, pfipadné dopliujici tisky, zaplati mandatafi
cenu dle ceniku, ktery je k nahlédnuti u mandatare.

Uplata je splatnd na G&et mandatife na zdkladé
faktury se splatnosti sedm dni.

VL

Mandant je povinen uhradit mandatafi ostatni na-
klady (napf. kolky, poStovné a pod.), které tento téelné
vynalozil pfi plnéni svého zavazku. V piipadé, Ze
naklady prevysi ¢astku 100,- K& za kalendaini mésic,
je povinen si pied jejich vynaloZenim mandataf vyza-
dat stanovisko mandanta. V pfipad€, Ze mandant tyto
naklady neschvali, neni povinen je hradit.

VIL

Mandatif je povinen predat bez zbytetného odkla-
du mandantovi véci, které za n&ho pifevzal pfi
vytizovani zaleZitosti.

VIIL

Mandatat odpovidd mandantovi za kazdou ptipad-
nou $kodu, kterd mu vznikne zavinénim mandatafe v
souvislosti s plnénim této smlouvy.

IX.

Mandatif se zavazuje pribézné informovat man-
danta o priibéhu vyfizovani zalezitosti, a to zpravidla
ustni formou pfi osobnich jednanich nebo telefonicky,
pokud z povahy a zdvaZnosti veci nevyplyvd, Ze je
nezbytna pisemnd forma vzdjemného kontaktu.

Mandant je povinen poskytovat mandatafi soudin-
nost.
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X.

Mandatai je povinen zachovivat mliéenlivost o
vech skutenostech, které se dozvédél v souvislosti s
plnénim této smlouvy a osob€ mandanta, piipadn¢
jeho zaméstnanci.

XL

Mandant je povinen uhradit mandatéati \irok z pro-
dicni pfi nczaplaceni faktury v terminu splatnosti ve
vy$i dvojnasobku diskontni trokové sazby vyhlaSené
Ceskou narodni bankou a platné v den splatnosti.

XIL
Mandant miiZe smlouvu kdykoliv Easteéné nebo v
plném rozsahu vypovédét.

Vypovéd' je uCinna po uplynuti tii kalendafnich
mésici, ve kterém byla doru¢ena mandatafi, pokud
neni ve vypovedi stanovena lhita delSi.

Vypovédél-li mandant’ smlouvu, je mandatif od
udinnosti vypovédi povinen nepokracovat v Cinnosti,
na kterou se vypovéd’ vztahuje. Déle je povinen man-
danta upozornit na opatieni potiebna k tomu, aby se
zabranilo vzniku $kody bezprostfedné hrozici mandan-
tovi nedokon&enim €innosti souvisejici se zafizovanim
zaleZitosti.

XI11.

Mandataf miize smlouva vypovédét se stejmou
tacinnosti, jako je uvedeno v &lanku X1I této smlouvy.

XIV.

Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou ;, naby-
va ti¢innosti dnem podpisu nejdfive viak 1.8.2005.

XV.
Vztahy mezi smluvnimi stranami touto smlouvou
neupravené se fidi obecné platnymi piedpisy.
XVL

Zmény této smlouvy jsou moiné pouze pisemnou
formou za souhlasu obou stran.

XVIL

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich
a kazdy ucastnik obdrZi jedno vyhotoveni.
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Dodatek k mandatni smlouve

f?{/)&;p_-,’“

ktery ujednali mezi sebou navzijem podle § 566 a nasledujicich obchodniho zékoniku:

nazev organizace:

sidlo: Oty Synka 1834
708 00 Ostrava-Poruba
Ceska republika

statutarni zéstupce:
na strané jedné jako mandant

nazev firmy: Katefina Skotnicova
sidlo:

Kancelafr Masna 7, 702 00 Ostrava
e-mail:

IC: 73298018

DIC: CZ6858221579

na stran¢ druhé jako mandatar.

Timto dodatkem se méni ¢lanek V. mandatni
smlouvy uzaviené mezi mandantem a mandatafem ve
véci zpracovani mezd, nasledovné:

V.

Vy3e tplaty je stanovena na zakladg ustanoveni za-
kona 526/1990 Sb., o cenich a ¢&ini za kazdy
zpracovany kalendaini mésic 5.400,- K¢&.

Za zpracovani mezd za prosinec kazdého kalendaf-
niho roku pfiplatek ve vy&i 2.000,-K¢&

V piipadé, Ze mandant bude poZadovat zpracovani
provést v dfiv&jsim terminu, neZ je p&t pracovnich dni,
zaplati mandatafi pfiraZku ve vy3i 50% vysledné ceny.

V pfipadé, Ze bude mandant poZadovat zpracovani
provést do druhého dne po pfedani podkladi, nebo
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dopliiki k podkladiim, zaplati mandatafi pfirazku ve
vysi 100% ceny.

Pokud bude mandant pozadovat jiné prace nez vyse
uvedené, piipadné dopliiujici tisky, zaplati mandatafi
cenu dle ceniku, ktery je k nahlédnuti u mandatate.

Uplata je splatna na et mandatare na zakladg fak-
tury se splatnosti sedm dni.

Tento dodatek je G¢inny od zpracovani mezd za Giletni

obdobi: leden 2013
XVIIL

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich
a kazdy ucastnik obdrzi jedno vyhotoveni.
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