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PŘÍLOHA 1 



Příloha č. 1, Specifikace požadovaného plnění a cenová kalkulace 

v K č b e z D P H 

A ) Pronájem konferenčních prostor včetně souvisejícího technického 
vybavení 

663 300 Kč 

B) Catering -konference 1 110 775 Kč 

C) Ubytování 306 000 Kč 

D) Ostatní náklady související s pořádáním a propagace akce 705 928 Kč 

Celková cena služeb v Kč bez D P H 2786003 Kč 



A) Pronájem konferenčních prostor včetně souvisejícího technického vybavení 
Níže jsou uvedeny minimální požadavky Zadavatele (Objednatele) na prostory, ve kterých se bude konat akce. 

Cena celkem za 
položku/sekci v Kč bez D P H 

Prostory pro registraci účastníků (k dispozici po celou dobu akce) 

-
umístění v hotelovém lobby nebo v prostorách v těsné blízkosti konf. prostor (registrační stoly, židle, velká tabule pro 
možnot umístění aktuálních informací, dostatečný navigační systém - vchod/registrace/konfereční prostory) 

51 000 Kč 

- wi-fi s vysokorychlostním připojením, min. 100 Mbit 

51 000 Kč 

- dispozice musí umožňovat registraci až 5 účastníků najednou 

51 000 Kč - velikost odpovídající počtu účastníků konference a požadavku na plynulost registrace 51 000 Kč 

- min. 2x elektrická zásuvka 230V 

51 000 Kč 

- elektronický navigační systém 

51 000 Kč 

- šatna pro účastníky po celou dobu konání akce 

51 000 Kč 

Velká konferenční místnost č. 1 (k dispozici po celou dobu akce) 

-
kapacita min. 300 míst, sezení ve "školním uspořádání" u min. 2/3 míst (zbytek divadelní uspořádání), velikost sálu: 

min.240 m2 

230 800 Kč 

- wi-fi s vysokorychlostním připojením, min. 100 Mbit 

230 800 Kč 

- regulovatelná klimatizace 

230 800 Kč 

-
ozvučení v dostatečné kvalitě pro celou místnost včetně min. 3 bezdrátových mikrofonů (porty), 2 bezdrátových ručních 
mikrofonů a včetně technické obsluhy po celou dobu akce 

230 800 Kč 
- digitální časomíra 

230 800 Kč 
- 2x náhledová obrazovka 

230 800 Kč 

- propojení obrazu a zvuku s ostatními konferenčními místnostmi 

230 800 Kč 

-
multimediální velkoformátová projekční technika včetně technické obsluhy: Konferenční systém L: Full HD projektor se 
svítivostí až 600 Im, velkoplošné plátno s poměrem stran min. 16:9, prezentace v kvalitě min. 1080p, min. 2 technici u 
každé prezentace po celou dobu konference 

230 800 Kč 

- podium min 6x4 m + řečnický pult 

230 800 Kč 

- regulovatelné zónové osvětlení včetně technické obsluhy (nutné pro osvětlení podia) 

230 800 Kč 



Velká konferenční místnost č. 2 (k dispozici po celou dobu akce) 

- velikost min. 240 m2, velikost a dispozice místnosti vhodná pro účely umístění posterů a poskytování cateringových 
služeb během coffee breaků a poster session - banquet foyer 

170 000 Kč 

- wi-fi s vysokorychlostním připojením, min. 100 Mbit 

170 000 Kč 

- regulovatelná klimatizace 

170 000 Kč 
- ozvučení v dostatečné kvalitě pro celou místnost včetně technické obsluhy 

170 000 Kč 
- propojení obrazu a zvuku s ostatními konferenčními místnostmi 

170 000 Kč 

-

min. 4 digitální obrazovky pro zobrazení programu a vizuálního přenosu z velké konferenční místnosti č. 1 nebo jiné 
audiovizuální prezentace; digitální obrazovky budou umístěné v prostorách mimo velkou konferenční místnost č. 1, tzn. 
digitální obrazovky umístěné např. v lobby, chodbách a dalších prostorách, ve kterých se budou zdržovat účastníci 
konference, informační digitální přenos programu konference do pokojů účastníků konference 

170 000 Kč 



Místnosti č. 3 a č. 4 pro paralelní meetingy (k dispozici po celou dobu akce) 
- min. kapacita 150 osob ve školním uspořádání 

76 500 Kč 
- wi-fi s vysokorychlostním připojením, min. 100 Mbit 

76 500 Kč 
- min. 6x elektrická zásuvka 230V 

76 500 Kč 

- technické vybavení - plátno, projektor, ozvučení, 2x mikrofon 

76 500 Kč 

Hostes/Hostesky 

-
min 5 anglicky hovořících (AJ komunikativní úroveň slovem) hostesek/hostesů po celou dobu konference (zejména pro 
účely registrace účastníků akce, asistence jednotlivým speakerům, jiné organizační záležitosti) 

50 000 Kč 

Prostorpro poskytování cateringových služeb (obědové a večerní) 
- kapacita min. 300 osob formou rautu (sezení u stolů); 1 místnost /obědové a večerní 

0 Kč 
- prostory pro coffee breaks v těsné blízkosti konání programu akce 

0 Kč 

Prostorpro parkování 
- vyhrazení 20x parkovací místo po celou dobu trvání akce (zejména pro potřeby organizátorů) 25 500 Kč 

Prostory pro až 20 sponzorů (k dispozici po celou dobu akce) 

- průměrně 3m2 na jednoho sponzora v prostorách max 30 m místa konání coffee breaks 
59 500 Kč 

- minimální požadavky na mobiliář -1x stůl, 2x židle, 2x elektrická zásuvka 
59 500 Kč 

Celková cena pronájmu konferenčních prostor včetně souvisej ícího technického vybavení v K č bez D P H 
663 300 K č 

Bude-linělrterázpoložek oceněna,, 0'\ má se za to,žePostytovatel(uchazeč)^^ 
poskytnutí požadovat žádnou úplatu. Takto oceněné položky budou pro Poskytovatele (uchazeče) v případě zadání veřejné zakázky závazné. 



B) Cateringové služby 10.-12.6.2025 

Položka 
1 porce/ 

jednotka 

Počet 
K s / 

porcí 

Cenaza 
jednotku/ 

porci v Kč bez 
D P H 

Cena celkem za položku v Kč 
bez D P H 

10.06.2025 

Welcome Coffee č. 1 
(08:30 - 09:30) 

káva espresso + smetana 7g 250 50 Kč 12 500 Kč 

Welcome Coffee č. 1 
(08:30 - 09:30) 

čaj porcovaný (zelený, černý, ovocný) + cukr, citron 1 porce 80 41 Kč 3280 Kč 

Welcome Coffee č. 1 
(08:30 - 09:30) 

Voda ve džbánu s citrusovými plody (různé 4 druhy) 51 10 120 Kč 1 200 Kč Welcome Coffee č. 1 
(08:30 - 09:30) Variantně složený studený bufet 

Welcome Coffee č. 1 
(08:30 - 09:30) 

ovocné mísy (sezónní ovoce) 50 g 200 35 Kč 7 000 Kč 

Welcome Coffee č. 1 
(08:30 - 09:30) 

čajové pečivo (svatební tvarohové koláčky s drobenkou, ovocný táč) 80 g 400 65 Kč 26 000 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

polévka - bramboračka s houbami 0,25 i 280 70 Kč 19 600 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

Variantně složený teplý bufet 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

krůtí nudličky se zeleninovou směsí 80 g 150 110 Kč 16 500 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

smažený vepřový řízek 100 g 80 100 Kč 8000 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

cizrnové kari s kokosovým mlékem, bataty a dýní (vegetariánské) 100 g 70 120 Kč 8400 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

Přílohy 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

pošírovaná zelenina 80 g 160 65 Kč 10 400 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

pečené kořeněné brambory 80 g 160 35 Kč 5600 Kč 
Bufetový raut s výdejem 

hlavních chodů č. 1 
(12:30- 14:00) 

přírodní bramborový salát 80 g 70 35 Kč 2 450 Kč Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) Variantně složený studený bufet 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 
Mísa krájené zeleniny (paprika, okurek, rajče, salát,...) 50g 190 60 Kč 11 400 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

Desert 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

tiramisu 35 g 180 50 Kč 9 000 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

sladký ovocný terč z listového těsta 35 g 180 50 Kč 9 000 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

Nápoj e k obědovému rautu 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

Voda ve džbánu s citrusovými plody (různé 3 druhy) 5I 10 120 Kč 1 200 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 1 

(12:30- 14:00) 

čaj porcovaný (zelený, černý, ovocný) + cukr, citron 1 porce 80 41 Kč 3280 Kč 



káva espresso + smetana 7g 250 50 Kč 12 500 Kč 

Nápoje 
káva espresso + smetana 7g 300 50 Kč 15000 Kč 

CoffeeBreakwithPoster 
Session č. 1 

(16:30- 18:00) 

čaj porcovaný (zelený, černý, ovocný) + cukr, citron 1 porce 150 41 Kč 6 150 Kč 
CoffeeBreakwithPoster 

Session č. 1 
(16:30- 18:00) 

Voda ve džbánu s citrusovými plody (různé 3 druhy) 5I 20 120 Kč 2 400 Kč CoffeeBreakwithPoster 
Session č. 1 

(16:30- 18:00) Variantně složený studený bufet 

CoffeeBreakwithPoster 
Session č. 1 

(16:30- 18:00) 
Focaccia s mozzarelou a rajčetem 50 g 200 60 Kč 12 000 Kč 

Panna cotta s ovocem 80 g 200 60 Kč 12 000 Kč 
sezónní krájené ovoce 35 g 200 15 Kč 3000 Kč 

Studená kuchyně 
Výběr kanapek (70% vege varianta) 50g 200 60 Kč 12 000 Kč 

Roastbeef se salátem 100 g 80 165 Kč 13 200 Kč 

Marinovaný losos 100 g 80 200 Kč 16 000 Kč 

Teplá kuchyně 
Kuřecí řízečky, bramborový salát 120g 100 130 Kč 13 000 Kč 

Welcome dinner 
(19:30-21:00) 

Masové kuličky v tomatové omáčcce, těstoviny 120g 50 130 Kč 6 500 Kč 
Welcome dinner 

(19:30-21:00) 
Vegetariánské risotto 120g 100 120 Kč 12 000 Kč 

Welcome dinner 
(19:30-21:00) 

Vepřová panenka, smetanové brambory 100g 50 190 Kč 9 500 Kč 

Nápoje 
Voda ve džbánu s citrusovými plody (různé 3 druhy) 5I 10 120 Kč 1 200 Kč 

čaj porcovaný (zelený, černý, ovocný) + cukr, citron 1 porce 80 41 Kč 3280 Kč 

káva espresso + smetana 7g 250 50 Kč 12 500 Kč 

Pivo plzeňského typu, max. 5 % alkoholu, ležák 0,331 250 59 Kč 14 750 Kč 

Přívlastková lahvová vína (5 druhů) 0,151 450 45 Kč 20 250 Kč 

11.06.2025 

Nápoje 

Welcome Coffee č. 2 Voda ve džbánu s citrusovými plody (různé 3 druhy) 51 10 120 Kč 1 200 Kč 

(09:00 - 09:30) čaj porcovaný (zelený, černý, ovocný) + cukr, citron 1 porce 80 41 Kč 3280 Kč 

káva espresso + smetana 7g 250 50 Kč 12 500 Kč 

polévka - hovězí vývar s nudlemi 0,251 300 109 Kč 32 700 Kč 

Variantně složený teplý bufet 
Filet z lososa 80 g 140 150 Kč 21 000 Kč 



Vepřová panenka se švestkovou omáčkou 100 g 80 200 Kč 16 000 Kč 

Těstoviny se zeleninou 100 g 80 120 Kč 9 600 Kč 

Přílohy 
Pečené brambory 80 g 220 40 Kč 8800 Kč 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 2 

(12:40- 14:00) 

Výběr zeleninových salátů 80 g 120 90 Kč 10 800 Kč 
Bufetový raut s výdejem 

hlavních chodů č. 2 
(12:40- 14:00) 

Grilovaná zelenina 80 g 150 90 Kč 13 500 Kč Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 2 

(12:40- 14:00) Variantně složený studený bufet 

Bufetový raut s výdejem 
hlavních chodů č. 2 

(12:40- 14:00) 
Mísa krájené zeleniny (paprika, okurek, rajče, salát,...) 50g 150 60 Kč 9 000 Kč 

Desert 
Panna cotta s ovocem, čokoládová pěna 35 g 180 60 Kč 10 800 Kč 

sezónní krájené ovoce 35 g 180 30 Kč 5400 Kč 

Nápoje 
Voda ve džbánu s citrusovými plody (různé 3 druhy) 51 10 120 Kč 1 200 Kč 

čaj porcovaný (zelený, černý, ovocný) + cukr, citron 1 porce 80 41 Kč 3280 Kč 
káva espresso + smetana 7g 250 50 Kč 12 500 Kč 

Nápoje 
káva espresso + smetana 7g 250 50 Kč 12 500 Kč 

CoffeeBreakwithPoster 
Sessionč. 2 

(16:30- 18:00) 

čaj porcovaný (zelený, černý, ovocný) + cukr, citron 1 porce 80 41 Kč 3280 Kč 
CoffeeBreakwithPoster 

Sessionč. 2 
(16:30- 18:00) 

voda ve džbánu s citrusovými plody (různé 3 druhy) 51 10 120 Kč 1 200 Kč CoffeeBreakwithPoster 
Sessionč. 2 

(16:30- 18:00) Variantně složený studený bufet 

CoffeeBreakwithPoster 
Sessionč. 2 

(16:30- 18:00) 
Sandwich se šunkou, sýrem a zeleninou 50 g 250 60 Kč 15000 Kč 

Brownies 30 g 150 60 Kč 9 000 Kč 
Krájená zelenina s dipem 80 g 200 70 Kč 14000 Kč 

Alkoholické nápoje 
Sekt s malinami (alkoholický i nealkoholický) 0,11 250 45 Kč 11 250 Kč 

Pivo plzeňského typu, max. 5 % alkoholu, ležák 0,33 i 250 59 Kč 14750 Kč 

Přívlastková lahvová vína (5 druhů) 0,151 450 45 Kč 20 250 Kč 

Nealkoholické nápoje 
Nealkoholické pivo 0,331 70 55 Kč 3 850 Kč 

Espresso s mlékem 7g 300 49 Kč 14700 Kč 

Dóza s vodou a citrusy 101 7 220 Kč 1 540 Kč 



Předkrmy 

Cherry rajčata na jehle s bazalkou, sušeným rajčetem a olivou 1 porce 90 58 Kč 5 220 Kč 

Ananasová salsa s krevetami 1 porce 90 149 Kč 13 410 Kč 

Toasts grilovaným kachním prsíčkem 1 ks 90 68 Kč 6 120 Kč 

Kanapka sýrová s camembertem, krémem z gorgonzoly a fíkem 1 ks 90 45 Kč 4 050 Kč 

Bruschetta s parmazánem a houbami na dýhovém krému 1 porce 90 45 Kč 4 050 Kč 

Quiché s chorizem, pančetou a sýrem gruyér 1 porce 50 75 Kč 3 750 Kč 

Quiché s dýní, bylinkami a ricottou 1 porce 40 75 Kč 3 000 Kč 
Quiché s pošírovaným pórkem, trhaným kuřecím masem, ricottou a 
bylinkami 1 porce 40 75 Kč 3 000 Kč 

Grilování 

Medailonky z hovězí svíčkové + pepřová omáčka, bernská omáčka 3,5 kg 2 5 565 Kč 11 130 Kč 

Marinovaný tuňák 2 kg 2 5 750 Kč 11 500 Kč 

Pulled Pork z konfitovaného kančího masa, Coleslaw, mini bulka 100 g 120 159 Kč 19 080 Kč 

Grilovaný zeleninový špíz se sýrem Halloumi (ovčí sýr) 70 g 80 99 Kč 7 920 Kč 

Teplý bufet 

Cizrnové kari s kokosovým mlékem, bataty a dýní 120 g 60 159 Kč 9 540 Kč 

Smažené kuřecí stripsy 60 g 250 89 Kč 22 250 Kč 

Hovězí na červeném víně s kořenovou zeleninou a houbami 100 g 60 159 Kč 9 540 Kč 

Přílohy 

Pečivo - variace různých druhů 1 ks 450 15 Kč 6 750 Kč 

lusky) 100 g 220 79 Kč 17 380 Kč 

Jasmínová rýže 100 g 90 39 Kč 3 510 Kč 

Pečené brambůrky ve slupce s mořskou solí a bylinkami 100 g 150 49 Kč 7 350 Kč 

Zelenina aovoce 
Míchaný zeleninový salát 7 kg 2 2 250 Kč 4 500 Kč 

Ovocná mísa (sezónní ovoce) 6 kg 3 2195 Kč 6 585 Kč 

Zelenina - okurky, paprika, ředkve, rajčata, baby mrkev, dresinky, 
balsamico, olivový olej 7 kg 1 2 300 Kč 2 300 Kč 

Ovocný koktejl se zálivkou 5 kg 1 3 000 Kč 3 000 Kč 

Domácí dezerty a moučníky 

Moravské věnečky z odpalovaného těsta s krémem 1 ks 200 29 Kč 5800 Kč 



Brownie dortík s krémem z bílé čokolády a ovocem 100 g 80 48 Kč 3 840 Kč 
Tiramisu 1ks 80 79 Kč 6 320 Kč 

Koláčky s tvarohem a povidlím 1ks 100 24 Kč 2 400 Kč 

Flambované palačinky 1ks 150 109 Kč 16 350 Kč 

Zmrzlina 1ks 200 39 Kč 7 800 Kč 
Vanilková Panna Cotta s omáčkou z manga 100 g 100 79 Kč 7 900 Kč 



D ) U b y t o v á n í v m í s t ě k o n á n í konference (hrazeno z r o z p o č t u akce) 

Níže jsou uvedeny minimální požadavky Zadavatele (Objednatele) na ubytovací s lužby. 

Položka Cena za polo zkuv Kč bez DPH 

- ubytování v j edno lůžkovém neku řáckém pokoji 

2 550 Kč 

- ubytování v mís tě konání konference 

2 550 Kč 

- min. 4* standard 

2 550 Kč 

- Wi-fi/LAN vysokorychlostní př ipojení, min. 100Mbit/s 

2 550 Kč - va rná konvice na pokoji 2 550 Kč 
- žeh l ička a žehlící prkno na pokoji 

2 550 Kč 

- TV - možnos t dogi tá ln ího p řenosu programu konference 

2 550 Kč 

- klimatizace 

2 550 Kč 

- sn ídaně formou bufetu součást í ceny ubytování 

2 550 Kč 

CenavKčbezDPH 

Cena 40xjednolůžkového pokoje/l x noc 102000 Kč 

Celkovácenaubytování (40xjednolůžko^pokoj/3xnoc)vKčbezDPH | 306 000 Kč 

Zadavatel dále požaduje, aby minimálně dalších 80 jednolůžkových pokojů Poskytovatel rezervoval pro ostatní účastníky konference, kteří si ubytování budou hradit z vlastních prostředků, a to za stejných cenových 
podmínek (avšak pouze v době konání konference). 

Bude-li některá z položek oceněna ,,0", má se za to, že Poskytovatel (uchazeč) dodávky či služby, které příslušné položce odpovídají, poskytne, ale nebude za jejich poskytnutí požadovat žádnou úplatu. Takto 
oceněné položky budou pro Poskytovatele (uchazeče) v případě zadání veřejné zakázky závazné. 



E) Ostatní náklady související s pořádáním a propagace akce 

P o l o ž k a Cena za položku v K č bez D P H 
- tvorba a sp ráva w e b o v é s t ránky reg is t račního fo rmu lá ře 30 000 Kč 
- zajištění doprovodného programu na galavečen (ukázky tradičního moravského folklóru) 35 000 Kč 
- zajištění registrace na místě a tisk badgů na místě (až při registraci) se jménem a afiliací účastníka a s QR kódem na mobilní aplikaci k akci 115 290 Kč 
- zajištění dostatečné personální kapacity pro registraci na místě (první den akce) a info pointu (po celou dobu konání akce) 11 200 Kč 
- sběr abstraktů a vytvoření abstract book 61 000 Kč 
- ostatní náklady nutné pro realizaci akce podle uvedené specifikace zadavatele 102 029 Kč 
- finanční management včetně řízení a průběžné aktualizace rozpočtu 54 861 Kč 
- agenturní poplatek za organizaci 296 548 Kč 

Celková cena za ostatní náklady 705 928 K č 

T iš těné mater iá ly pro akci budou omezeny pouze na nu tné minimum a nebudou dis t r ibuovány ani tašky pro účastníky. 



PŘÍLOHA 2 



Budget for C T L S congress 2025 

People on site 

předpokládané počty účastníků, 
které jsou \ýchozí pro stanovení 
rozpočtu 

CTLS member Registration Fees Early bird yo 
CTLS member Registration Fees Full 20 
CTLS non-member Registration Fees Early bird 40 
CTLS non-member Registration Fees Full 20 
Students/young invesitgators Fees Early bird 25 
Students/young invesitgators Fees 5 
Industry Registration Fees Early bird 7 
Industry Registration Fees 

CTLS BOD + EC 20 
neplatí konferenční poplatky' ani 
ubytování, hradí si sami cestu 

Organiser & Congress staff 8 bez požadavku na ubytování 

Speakers 20 

pozvaní řečníci, jejichž ubytování a 
cestovní náklady by měly být 
hrazeny, ostatní řečníci budou 
vybráni na základě předložených 
abstraktů 

Sponsors 12 bez požadavku na ubytování 
Total onsitc 270 

Expenses: Travel Cost per itcin 
Number of 
items 

Total cost 
(Estimated) fixní položky 

Travel cost for speakers & organisers Czech republic 1 225.00 Kč 2 2 450.00 Kč 
Travel cost for speakers & organisers Europe 12 250,00 Kč 14 171 500.00 Kč 
Travel costs for speakers USA East 49 000,00 Kč 2 98 000.00 Kč 
Travel costs for speakers USA West & World 61 250.00 Kč 2 122 500.00 Kč 
Total expenses Travel 394 450,00 Kč 

Estimated revenue Fcc Unit Total fixní položky 
CTLS member Registration Fees Early bird 8 575.00 Kč 90 771750.00 Kč 
CTLS member Registration Fees Full 1 1 025,00 Kč 20 220 500.00 Kč 
CTLS non-member Registration Fees Early bird 1 1 025.00 Kč 40 441 000.00 Kč 
CTLS non-member Registration Fees Full 13 475.00 Kč 20 269 500,00 Kč 
Students/young invesitgators Fees Early bird 4 900.00 Kč 25 122 500,00 Kč 
Students/young invesitgators Fees 6 125.00 Kč 5 30 625,00 Kč 
Industry Registration Fees Early bird 14 577.50 Kč 7 102 042,50 Kč 
Industry Registration Fees 17 027.50 Kč 3 51 082.50 Kč 
Sponsorship income (incl. sponsor registrations) Platinum 183 750.00 Kč 1 183 750.00 Kč 
Sponsorship income (incl. sponsor registrations) Gold 1 10 250.00 Kč 2 220 500.00 Kč 
Sponsorship income (incl. sponsor registrations) Silver 61 250,00 Kč 4 245 000.00 Kč 
Sponsorship income (incl. sponsor registrations) Bronze 36 750,00 Kč 5 183 750.00 Kč 
Gala Dinner Fees (speakers, sponsors. BoD. EC invited — do not pay) 857.50 Kč 144 123 480.00 Kč 80 % všech platících účastníku s výjimkou studentu 
Total estimated Revenue 2 965 480.00 Kč 

Budget 
Total Expenses 394 450.00 Kč| 
Total income (incl CTLS ) 2 965 480.00 Kč 
Budget Balance 2 571 030.00 Kč | 
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Poptávka na zajištění komplexní organizace mezinárodního 
kongresu CTLS v termínu 10.-12.6.2025 

C T L S - Core Technologies for Life Sciences ( X X X X X X X / ) je organizace spojující výzkumné, 
technické i administrativní pracovníky z celého světa, kteří pracují v rámci výzkumných infrastruktur a 
sdílených laboratoří (Core Facilities). Kongres, který bude pořádán pod záštitou CEITEC Masarykovy 
university má již obrovské renomé a tradici již od roku 2014. Je pravidelně pořádán každé dva roky a 
přehled předchozích ročníků je zde: 

• CTLS 2014 INSTITUT PASTEUR, PARIS 2-5 JUNE 
• CTLS 2016 EMBL, HEIDELBERG 12-15 JUNE 
• CTLS 2018 VIB, GENT 1-4 JULY 
• CTLS 2021 INSTITUTO GULBENKIAN DE CIENCIA, LISBON ONLINE 13-15 SEPTEMBER 
• CTLS 2023 Dublin City University (DCU), DUBLIN 27-29 JUNE 
• CTLS 2025 CEITEC, Brno 10-12 JUNE 

Letošní kongres CTLS 2023 (XXXXXXXXXXXXXX) s po I u po řá d a I v univerzity z Irska a uskutečnil se na 
stadionu Croke Park v Dublinu. Statistiky této akce byly následující: 

235 delegates 
23 countries represented 
64 Irish delegates 
2 keynote speakers 
43 speakers 
16 sponsors 

Tento dokument shrnuje základní požadavky na pořadatelskou externí agenturu, která by zajistila 
organizaci kongresu CTLS 2025 v Brně. 

1) Požadavky na místo konání: 

Zadavatel požaduje uspořádání v jednom z brněnských hotelů, který je situován v MČ Brno-střed. 

Zde jsou uvedeny specifikace v angličtině, zadavatel požaduje na místo konání: 
a) What the capacity of each room is (number of seats, square meters). 

We are able to ensure up to 1100m 2 meeting area, as you can see in the enclosed hotel 
presentations. 

b) How many posters could be accommodated and where. 
Transport 50 double-sided posters from CEITEC to venue and back (free rental from 
CEITEC MU) and placed next to or in the main meeting hall. 

c) How many sponsor booths and exhibits could be accommodated and where. 
Range from 10 to 20 booths if we assume approximately 3m2 per partner. 

d) How many workshops and satellite meetings could be held in parallel and where 
Up to 4 satellite meetings. Depending on requirements. The number of seats is variable 
from 15 to 50. Satellite meetings must be paid extra by the company/institute who 
wants to use this opportunity. 

e) What the technical features available in each space are (audio, video, internet (wifi)...) 



Wifi min. 100Mbit; AV devices (projector, screen, sound system, microphones) and 
technical support onsite 

2) Plán příjmové části rozpočtu: 

Zde je odsouhlasené schema konferenčních poplatků a sponzorských balíčků: 

Please delineate the local organizing institution proposals as to: 
a) Target number of participants (how many paying, how many invited?) 

We plan to organize a congress with onsite attendance 
• 270 participants onsite 
• 210 paying + around 60 invited guests and speakers onsite 

b) Registration fee scheme: CTLS member fee, academic delegate fee, industrial/non-
academic delegate fee, optional special fees (students, young investigators, technical staff, 
groups, early bird,...) 

• Early bird fee: 
o CTLS member-350 EUR 
o non-CTLS member-450 EUR 
o industry-595 EUR 
o student-200 EUR 

• Standard rate fee: 
o CTLS member-450 EUR 
o CTLS non-member fee-550 EUR 
o industry-695 EUR 
o student-250 EUR 

c) Target number of sponsors: 
We expect twelve sponsors as a minimum calculated in the budget (e.g., Brno City, Thermo 
Fisher Scientific, Bruker, Tescan, EYEN SE, Zeiss, and others). 

d) Sponsoring scheme: what would be the rates and what would be offered to sponsors? 
Platinum Package - €7500 

• Exhibition Space 6 x 2m 
• 4x Registration passes 
• 4 x Networking dinner passes 
• Company workshop 
• 5 min techno byte slot in main programme 
• Sponsor welcome reception 
• Banner displayed at main auditorium entrance 
• Company profiled in email announcement 
• 2 x Push notification via Social Media channels 
• Company logo and profile on conference website and linked to company website 
• 20-30 second pre-recorded video. To play during opening, looped during breaks. 
• Company logo on holding slide and profiled between programme sessions 
• Company logo displayed on mobile app or agenda 

Gold Package-€4500 



• Exhibition Space 4 x 2m 
• 3 x Registration passes 
• 3 x Networking dinner passes 
• 5 min techno byte slot in main programme 
• Company profiled in email announcement 
• 2 x Push notification via Social Media channels 
• Company logo and profile on conference website and linked to company website 
• Company logo on holding slide and profiled between programme sessions 
• Company logo displayed on mobile app or agenda 

Silver Package - €2500 

• Exhibition Space 3 x 2m 
• 2 x Registration passes 
• 2 x Networking dinner passes 
• Company logo and profile on conference website and linked to company website 
• Company logo on holding slide and profiled between programme sessions 
• Company logo displayed on mobile app or agenda 

Bronze Package -€1500 

• Exhibition Space 3 x l m 
• 1 x Registration passes 
• Company logo and profile on conference website and linked to company website 
• Company logo displayed on mobile app or agenda 

Other packages and sponsorship schemes will be added according to the interest of 
commercial companies. There can be a possibility of online promotion via an online stream 
of congress. 

Catering and social event scheme (what is included in the registration fee, what is optional 
and at what extra cost, what is not included?) 

The registration fee includes full access to the congress for all days of the congress, 
refreshments during the days, light dinners, congress materials, and abstract book (pdf). 

Day 1 - lunch, 2x coffee break and welcome dinner at the conference hotel 
Day 2 - 2x coffee break, Lunch, Gala Dinner 
Day 3 - coffee break, Lunch 

Would the catering staff handle special requests (for example vegetarian, vegan, gluten-
free,...)? 
Special dietary conditions will be solved within the registration of each participant and will 
be considered. 



f) To what extent would the conference budget cover the travel and accommodation 
expenses of invited speakers, scientific organizing committee members, session chairs and 
CTLS Executive Committee members. 
We will pay full costs associated with accommodation. Costs associated with transport 
will be covered to the limit in the amount of: 

• Travel cost for speakers & organizers Czech Republic, 50 EUR 
• Travel cost for speakers & organizers Europe, 500 EUR 
• Travel costs for speakers USA East, 2000 EUR 
• Travel costs for speakers USA West & World, 2500 EUR 

3) Harmonogram příprav: 

• Please delineate briefly the strategy and timeline to approach potential delegates, sponsors 
and funding bodies. 

o End o f 2023/beginning o f 2024 - steering committee nomination, start to addressing 
sponsors 

o January 2024 - preparation of the congress webpage initiated 
o February 2024 - save the date - oslovení potenciálních účastníků 
o February 2024 - zahájení obsahové tvorby programu 
o Apríl 2024 - congress webpage launched with the basic schedule (when the 

registration will be open, when the programme will be known, abstract submission, 
who are the sponsors, etc.), advertisement campaign start 

o A p r i l 2024 - topics of sessions defined, keynote speakers approved 
o M a y 2024 - session chairs nominated, the preliminary programme issued on the 

webpage 
o August 2024 - registration for early birds open until February 2025 
o September 2024 - abstract submission for posters, flash talks open + satellite 

meetings applications open 
o October 2024 - speakers nominated and programme finalized 
o January 2025 - satellite meetings finalized 
o February 2025 - deadline for Early Bird registration 
o March 2025 - registration still open with higher rates until April/mid May 2023 
o M a y 2025 - registration closed 
o 10 - 12 June 2025 - congress take place 
o June 2025 - dotazník ke zjištění spokojenosti po akci 
o July 2025 - vyhodnocení akce 

• Are there any privileged links between the local organizing institution and companies, 
societies, funding bodies, etc.? 

Brno is the capital of electron microscopy, and CEITEC has well-developed relations with the 
following local companies (Thermo Fisher Scientific, Tescan, EYEN SE). Every year, an annual 
event called the Days of Electron Microscopy is organized together with the support of CEITEC 
and Brno City. 

CEITEC is a research centre that was built and financed from EU Structural funds. There are 
very tight connections with the Czech Ministry of Education, Youth and Sports, the main 
funding body of research in the Czech Republic. 



CEITEC was established as a consortium of 6 partners, prominent universities, and research 
institutions based in Brno, and the links between all partners are formalized via consortium 
agreement from 2020. 

4) Návrh programu 

Please delineate a sketch of programme that would be compatible with local topological 
constraints. Feel free to propose tentative topics for sessions, additional programme features, 
and even to give ideas of names of relevant keynote speakers. 

Sketch of programme with proposed times at CET. Satellite workshops can be organized in the 
morning of Day 1 and the afternoon of Day 3. 

D a y 1:  
9:00 registration open + welcome snack 
9:30 -10:00 welcome speech CTLS director + CEITEC director/MU rector 
10:00 - 11:00 keynote speaker talk + open mic discussion 
11:00-12:30 session 1 
12:30-14:00 lunch break 
14:00 - 15:00 keynote speaker talk + open mic discussion 
15:00 - 16:30 session 2 ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ 
16:30 - 18:00 coffee break with poster session 
19:30 welcome dinner 

D a y 2: 
09:00 - registration + light snack 
09:30 - 10:30 keynote speaker talk + open mic discussion 
10:30 - 12:30 session 3 or parallel session 
12:30-14:00 lunch break 
14:00 - 15:00 workshop + CTLS General Assembly 
15:00 - 16:30 session 4 or parallel session 
16:30 - 18:00 coffee break with poster session 
19:30 social evening with Gala dinner 

D a y 3: 
09:00 - registration + light snack 
09:30 - 10:30 keynote speaker talk + open mic discussion 
10:30-12:30 session 5 
12:30 - 13:00 closing remarks 
13:00 -14:00 lunch break 
14:00 -16:00 workshop 
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5) Požadavky na dodavatele  
o k r u h | P o ž a d a v k y n a o r g a n i z a c i a k c e 

ekonomika Řízení rozpočtu akce a jeho průběžná aktualizace 

ekonomika Zajištění registrace a registračních poplatků vč. platformy, přes kterou by šel tok peněz 
Komunikace se speakry 
Komunikace s účastníky souhrnné emaily (doprava, ubytování, program, aplikace), průběžná komunikace (řešení dotazů od 
účastníků) 

ekonomika Komunikace se sponzory 
Zajištění smluv se sponzory a technické zajištění účasti sponzorů na akci (stánek, apod.) 

ekonomika Průběžný report zadavateli a závěrečný report s finálním položkovým vyčíslení rozpočtu 

ekonomika Zajištění smluv se sponzory a následné proplacení 
Zajištění procesu případného storna registračních poplatků (data a výše storen) 

lokalita Zajištění místa konání dle požadavků zadavatele 

lokalita Zajištění cateringu v místě konání 
Zajištění doprovodného programu 

lokalita Zajištění galavečeře včetně doprovodného programu (představení moravských tradic, hudby, jídla) 

lokalita Místo konání a ubytování pro speakry bychom si zajistili my s tím, že agentura by si pak v hotelu převzala další komunikaci 

lokalita Zajištění prostor pro 2 paralelní meetingy (pro 150 osob v jedné místnosti) 
Zajištění registrace na místě a tisk badge na místě (až při registraci) se jménem a afiliací účastníka a s QR kódem na mobilní 

lokalita aplikaci k akci 
Zajištění audio-vizuální techniky pro prezentace, včetně mikrofonů pro speakery a dotazy z pléna 

lokalita Zajištění AV streamovací techniky pro připojení některých ze speakrů (pro případně „nouzové" připojení) 
Zajištění ubytování pro pozvané speakery a členy CTLS Board v místě konání akce 
Zajištění rezervace ubytování pro zbývající účastníky v místě konání akce dle ř. 3 až 10 přílohy č. 2 zadávací dokumentace -

lokalita Budget for CTLS congress 2025 a v dalších min. 3 hotelech v docházkové vzdálenosti max 15min od místa konání akce 



Zajištění podpory na místě pro technické nebo logistické úkoly, které mohou vyvstat 
lokalita Zajištění dostatečné personální kapacity pro registraci na místě (první den akce) a info pointu (po celou dobu konání akce) 

PR Web akce dle požadavků zadavatele 

PR Registrační formulář 

PR Vytvoření vizuálu akce vč webových stránek (logo již vzniklo a od něj se bude vizuál odvíjet) 

PR Sběr abstraktů a vytvoření abstract book 

PR Nastavení komunikační kampaně a její koordinace dle požadavků zadavatele 

PR 

PR Příprava, rozeslání a vyhodnocení zpětné vazby od účastníků (v den skončení akce) 
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Ostatní náklady nutné pro realizaci akce podle uvedené specifikace zadavatele 

AV technika, streamovací technika 51 000 Kč 
Náklady na sponsoring 25 059 Kč 
Náklady na propagaci akce 10 000 Kč 

Grafické práce 10 000 Kč 
Promo materiály před akcí 3 000 Kč 

Tištěný finální program 2 970 Kč 

Celkem 102029 K č 


