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Mandátna zmluva 

Med z i 

Ustav fyzikální chemie J. Hevtovského AV CR, v. v. i. 
Dolejškova 2155/3, IČO: 61388955 
182 00 Praha, Ceská republika 
( +420) 28658 3014 

- ďalej nazývaný aj ako „zákazník" -

a 

MSK GbR .samostatný bilančný účtovník 
Zitadelle 32 B, 
486 83 Ahaus, Spolková republika Nemecko 
daňové člslo: 312/5725/2173, registrovaná na daňovom úrade Coesfeld 
{+49) 171 54 92 540 

- ďalej nazývaný aj ako „poskytovatel"' -

sa uzatvára zmluva s týmto obsahem: 

§ 1 Plnenie 

1. Poskytovater bude pre zákaznlka pracovať na základe zmluvy o poskytovaní služieb 
od 01 . 01 . 2024. 

2. Poskytovatel' preberá tieto činnosti: 

• Triedenie a predkontácie dokladov 

• Zaúčtovanie bežných obchodných transakcií 

• Priebežné účtovanie miezd 

• Príprava daňového priznania k dani ·zo mzdy 

• Podl'a ponuky zo dňa: 12. 12. 2023 

• Služba zberu alebo doručovania podkladov 

• Archiv DC vo formáte GDPdU (zásady prístupu k ůdajom a overitel'nosti digitálnych 
dokumentov) 
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3. Predmetom zmluvy nie sú služby, ktoré sú vyhradené odborníkom podra StBerG 

(zákon o daňovom poradenstve) alebo ROG (zákon o poskytovaní právnych 
služieb). 

§ 2 Nezávislost' od pokynov 

Poskytovater si može slobodne určiť miesto výkonu práce a pracovný čas 
a organizovať svoju činnosť. Svoju činnosť bude vykonávat' vo vlastných 
prevádzkovych priestoroch. Na tento účel používa svoje vlastné kancelárske 
vybavenie a softvér. 

Poskytovatel' nie je povinný prijímať zákazky; neexistujú žiadne vzájemné povinnosti 
týkaj(!ce sa prijatia minimálneho počtu zákaziek alebo udelenia minimálneho počtu 
zákaziek. 

§ 3 Poskytovanie služieb 

Póskytovatel' nie je povinný vybaviť zákazku osobne. Na tento účel mói:e na pomoc 
využit' aj pomocníkov pri realizácii plnenia. 

§ 4 Odmeňovanie 

1. Poskytovater dostane za svoje služby odmenu v súlade so schválenou ponukou zo 
dňa 12.12.2023, ktorá tvorl pritohu tejto zmluvy. 

Odmeňovanie je založené na aktuálne platnej dani z pridanej hodnoty vo výške 
19 % a na službách uvedených v § 1 tejto zmluvy. 

V prípade prekročenia rozsahu služieb podl'a § 1 bude činnosť poskytovatera 
odmeňovaná hodinovou sadzbou vo výške 90,- eur. 

Zákazník ďalej platí aj paušálnu náhradu za telefón, poštovné, fax, kancelárske 
potreby vo výške 10,- eur za mesiac plus aktuálne platná DPH vo výške 19 %. 

2. Ak sa činnosti vyžadujú v nedel'u alebo vo sviatok, vyššie uvedený čistý hodinový 
honorár sa zvýši o 25 %. 

3 . Poskytovatel' je oprávnený fakturovať ním poskytnuté služby a náklady mesačne. 
Všetky zložky odmeny sú splatné týždeň po doručení písomného vyúčtovania 
zákazn f kov i. 
V prípade dohodnutého paušálneho honoráru sa tento stáva automaticky splatným 
po uplynuti vyúčtovacieho obdobia. 

Poskytovatel' fakturuje svoju odmenu za každú zákazku po jej dokončení. 
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§ 5 Povinnosti zákazníka 

1. Zák~zní~ odovzdá poskytovaterovi všetky podklady potrebné na plnenie jeho úloh 
po~la teJto zmluv~ v plnorn rozsahu a včas tak, aby mal poskytovatel' prirneraný čas 
na 1ch spracovarne. To sa primerane vzťahuje na informácie o všetkých relevantných 
záležitostiach. 

2. Zákazník je povinný vziať na vedomie všetky listy, ktoré mu poskytovatel' zasiela, 
a rešpektovať ich aJebo na ne odpovedať. Je povinný skontrolovať úplnost' 
a správnost' výsledkov práce a bezodkladne oznámit' poskytovatel'ovi pripadné 
námietky Voči nim. 

§ 6 Povinnosti poskytovatel'a 

1. Poskytovatel' je povinný plnit' úlohy, ktoré mu bolí zverené, v súlade so zásadami 
riadneho účtovnictva. 

2. Poskytovatel' je povinný zachovávat' mlčanlivosť najma o všetkých skutočnostiach, 
o kterých sa dozvedel pri plnenf úloh podl'a tejto zmluvy, poklal' ho tejto povinnosti 
pisomne nezbaví zákazník. Táto povinnosť platí aj po skončeni zmluvy. Povinnost' 
zachovávať mlčanlivosť sa však neuplatňuje , ak je zverejnenie v danom rozsahu 
nevyhnutné na ochranu vlastných záujmov poskytovatera. 

3. Poskytovatel' vykonáva svoje úlohy na základe podkladov a informácii, ktoré mu 
poskytuje zákazník. Pritorn predpokladá, že sú správn~ a úplné. Ak zistí v danom 
rozsahu akékofvek nepresnosti alebo neúplnosti, upozorní na to zákazníka. 

§ 7 Ručenie 

Poskytovatel' ruči íba za úmysel a hrubú nedbanlivosť; toto obmedzenie ručenia 
neplatí v prípade porušenia podstatných zmluvných povinnosti, pri ublížení na 
živote, na tele a zdraví alebo v pripade· nárokov vyplývajúcich zo zákona 
o zodpovednosti za škodu spósobenú chybou výrobku. Podstatné zmluvné 
povinnosti sú tie, kterých splnenie je nevyhnutné na dosiahnutie účelu zmluvy. 
Ručenie za porušenie podstatných zmluvných povinnosti je však obmedzené na 
predvídatel'nú škodu typickú pre zmluvu. 

§ 8 Trvanie zmJuvy/výpoveď 

1. Zmluvný vzťah sa začina 01. 01 . 2024 a je dohodnutý na dobu neurčitú . 

2. Obe zmluvné strany móžu zmluvu vypovedať bez uvedenia dóvodu s výpovednou 
lehotou 4 týždne ku koncu každého mesiaca. 

Zmluvný vzťah može ktorákol'vek za zmluvných strán kedykofvek ukončiť bez 
výpovednej lehoty z vážneho dóvodu. 
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O vážny dovod ide najma vtedy, ak je zákazník v omeškaní s úhradou dohodnutého 
preddavku alebo dohodnutej odmeny v dvoch po sebe nasledujúcich terminoch 

splatnosti. 

§ 9 Miesto výkonu a plnenia 

1. Miestom výkonu resp. plnenia je obchodné sídlo poskytovatel'a. 

2. Ak sú obidve strany obchodníkmi, miestom príslušnosti sůdu je súd v obchodnom 
sídle poskytovatera. 

§ 10 Zmeny zmluvy 

K tejto zmluve neexistujú žiadne ústne ani písomné vedrajšie dohody. Zmeny 
a doplnenia tejto zmluvy si pre svoju účinnost' vyžadujú pisomnů formu. To platí aj 
pre zmenu vyššie uvedenej doložky o plsomnej forme. 

§ 11 Záverečná poznámka 

Ak by niektoré ustanovenie tejto zmluvy bolo alebo sa stalo neúčinným vcelku alebo 
sčasti. alebo ak by sa v tejto zmluve nachádzala medzera, nemá to vplyv na platnost' 
ostatných ustanovení. Namiesto neúčinného ustanovenia sa zmluvné strany už teraz 
zavazujú dohodnůť účinné ustanovenie, ktoré sa čo najviac približuje zmyslu a účelu 
neúčinného ustanoverna. V prípade medzery sa za dohodnuté považuje to 
ustanovenie, ktoré by bolo dohodnuté podl'a zmyslu a účelu tejto zmluvy. ak by bola 
medzera vopred rozpoznaná 

Poskytovatel' súhlasí, že zákazník uverejni túto zmluvu v registri zmlův podrazák. č . 

340/2015 Sb. 

Miesto. ~ Jr/. 1aý Dátum. f6. 4. 1o?_j 

 
-PoskytCi'ateř= -------- ---- -- -

/ 
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§ 2 Weisungsfreiheit 

Der Anbieter ist in der Bestimmung des Arbeitsortes und. der Arbeitszeit und der 
Gestaltung seiner Tatigkeit frei. Er wird seine Tatigkeit in seinen eigenen 
betrieblichen Raumen durchfOhren. Er nutzt hierzu seine eigene Buroausstattung 
und Software. 

Der Anbieter ist nicht verpflichtet, Auftrage anzunehmen; es bestehen wechselseitig 
weder Mindestannahme- noch Mindestauftragserteilungsverpflichtungen. 

§ 3 Leistungserbringung 

Der Anbieter ist nicht verpflichtet, den Auftrag hochstpersonlich auszufí.ihren. Er 
kann sich hierzu auch der Hilfe von Erfullungsgehilfen bedienen. 

§ 4 Vergutung 

1. Der Anbieter erhalt fOr seine Leistung eine Entlohnung im Sinne des genehmigten 
Angebots vom 12.12.2023, welcher Bestandteíl von diesem Vertrag ist. 

Derzeit geltenden Umsatzsteuer in Hohe von 19% Grundlage dieser Vergi.itung sind 
die Leistungen des § 1 dieses Vertrages. 

Wird der Leistungsumfang nach§ 1 uberschritten, so sind die Tatigkeiten des 
Anbieters mit einem Stundensatz voh 90,- Euro zu verguten. 

Der Kunde zahlt ferner einen pauschalen t<ostenersatz fUr Telefon, Porto, Telefax, 
BOromaterial in der Héihe 10,- EUR pro Monat zzgl. der derzeit ge/tenden 
Umsatzsteuer in Hohe von 19 %. 

2. Soweit die Tatigkeiten an Sonn- oder Feiertagen erforderlich werden, erhoht sich das 
oben genannte Nettostundenhonorar um 25%. 

3. Der Anbieter ist berechtigt, die von ihm erbrachten Leistungen und Auslagen 
monatlich abzurechnen. 
Samtliche VergQtungsbestandteile werden eine Woche nach Zugang der 
schriftlichen Abrechnung beim Kunden ťallig . 

lm Fall eines vereinbarten Pauschalhonorars wird dieses mít Verstreichen des 
Abrechnungszeitraumes automat isch fallig. 

Der Anbieter hat seine Vergotung nach Beendigung pro Auftrag in Rechnung zu 
stel len. 

§ 5 Pflichten des Kunden 

1. Der Kunde hat dem Anbieter alle ihm zur Erfullung seiner Aufgabe n nac h diesem 

Vertrag notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeitig zu ubergeben, dass 
dem Anbieter eine angemessene Bearbeitungszeit verbleibt. Díes gilt entsprechend 
tur die lnformation Ober alle Relevanz sein konnen. 
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2. Der Kunde hat alle ihm vom Anbieter í.ibermittelten Schreiben zur Kenntnis zu 

nehmen und zu beachten bzw. zu beantworten. Arbeitsergebnisse hat er auf ihre 
Vollstandigkeit und Richtigkeit hin zu í.iberprOfen und Einwendungen dagegen dem 
Anbieter unverzOglich mitzuteilen. 

§ 6 Pflichten des Anbieters 

1. Der Anbieter hat die ihm Obertragenen Aufgaben nach den Grundsatzen 
ordnungsgernaBer Buchfuhrung zu erfí.illen. 

2. Der Anbieter hat insbesondere uber alle Tatsachen, die ihm mit der AusfUhrung der 
Aufgaben nach diesem Vertrag zur Kenntnis gelangt sind , Verschwiegenheit zu 
bewahren, sofern und soweit er nicht vom Kunde hiervon schriftlich entbunden 
worden ist. Diese Pflicht besteht auch nach Vertragsbeendigung fort. Die 
Verschwiegenheitspflicht besteht jed och nicht, sofern unci soweit eine Offenbarung 
zu Wahrnehmung eigener lnteressen des Anbieters erforderlich ist. 

3. Der Anbieter hat seine Aufgaben auf der Grundlage der ihm vom Kunde 
Obergebenen Unterlagen und lnformationen auszuOben. Er wird dabei von deren 
Richtigkeit und Vollstandigkeit ausgehen. Sofern und soweit er Unrichtigkeiten oder 
Unvollstandigkeit feststellt, wird er den Kun.de darauf hinweisen. 

§ 7 Haftung 

Der Anbieter haftet nur fOr Vorsatz und grobe Fahr/assigkeit; diese 
Haftungsbeschrankung gilt nicht bei Verletzung wesentlicher Vertragspfljchten, bei 
der Verletzung von Leben, Korper und Gesundheit oder bei AnsprUchen aus dem 
Produkthaftungsgesetz. Wesentliche Vertragspflichten sind solche, deren Erfullung 
zur Erreichung des Vertragszwecks notwendig ist. Die Haftung der Verletzung der 
wesentlicher Vertragspflichten ist jedoch auf den vertragstypischen, vorhersehbaren 
Schaden begrenzt. 

§ 8 Vertragsdauer/Kundigung 

1. Oas Vertragsverhaltnis beginnt zum 01. 01. 2024 und wird aut unbestimmte Zeit 
vereinbart. 

2. Beide Vertragsparteien konnen den Vertrag ohne Vorliegen eines Grundes mit einer 
KOndigungsfrist von 4 Wochen jeweils zum Monatsende kOndigen. 

Oas Vertragsverhaltnis kann von beiden Vertragsparteien bei Vorliegen eines 
wichtigen Grundes jederzeit fristlos gekUndigt werden. 

Ein wíchtiger Grund liegt insbesondere vor, wenn sich der Kunde mít der Entrichtung 
des vereinbarten Vorschusses oder der vereinbarten Vergutung fOr zwei 
aufeinanderfolgende Falligkeitstermine in Verzu_g befindet. 
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§ 9 Leistungs- und Erfí.illungsort 

1. Leistungs- bzw. ErfOllungsort ist der Geschaftssitz des Anbieters. 

2. Sofern beide Parteien Kaufleute sind, wird als Genchtsstand das Gericht am 
Geschaftssitz des Anbieters vereinbart. 

§ 1 O Vertragsanderungen 

Mi.indliche oder schriftliche Nebenabreden zu diesem Vertrag bestehen nicht. 
Anderungen und Erganzungen dieses Vertrages bedOrfen zu ihrer Wirksamkeit der 
Schriftform. Dies gilt auch tur die Anderung der vorstehenden Schriftformklausel. 

§ 11 Schlussbemerkung 

Sollte eine Bestimmung dieses Vertrages ganz oder teilweise unwirksam sein oder 
werden, oder sollte sich in d1esem Vertrag eine Lucke befinden, soll hierdurch die 
Gultigkeit der ubrigen Bestimmungen nicht beri.ihrt werden. Anstelle der 
unwirksamen Bestimmung verpflichten sich die Vertragsparteien schon jetzt, eine 
wirksame zu vereinbaren , die dem Sinn und Zweck der unwirksamen Bestimmung 
mčglichst nahe kommt lm Fall einer Lucke gilt diejenige Bestimmung als vereinbart, 
die dem entspricht, was dem Sinn und Zweck dieses Vertrages vereinbart worden 
ware, hatte man die Li.icke im Vorhinein erkannt. 

Der Anbieter stimmt zu, dass der Kunde diesen Vertrag im Register von Vertragen je 
nach dem Gesetz Nr. 340/2015 Slg. veroffentlichen wird. 

Ort , ~ I /r((Qý 

-Anl;>feti{
/ . 

Datum, 16 A. 'Ze> 2e-, 

-Kunde-



Selbststandige Bilanzbuchhalter* 

MSK GbR. Flllale: Zltadelle 32b , 48683 Ahaus-Ollens tein 

Ansprechparlner: Monika Kuchantsch 

Telefon: 0171 I 549 25 40 

C-Mafl: ml<@msk-bibus.de 

Ponuka mzdového účtovníctva: 
lnlem et: www.msk-bibus.de 

Jednorazové nastavenie zamestnanca v systéme, nastavenie zdravotne) 

poisťovne (za každú polsťovňu zvláštJ, profesijného združenia 

(Berufsgenossenschaft) a/ebo ďalšle zák/adné nastaven/a v systéme 

Priebežné spracovanie mzdovej agendy (vrátane občasných drobných úprav, 

práce nad rámec by sa účtovali ako nové spracovanie) 

Vystavenie potvrdenia (pre účely pr/jmu, dane zo mzdy, a i.), hlásenle na sociálne 

poistenie 

Žiadosť o p/nenie napr. na okamiitú úhradu mzdy, materské (s výnimkou KUG 

iladosti - Kurzarbeitgeld, táto by bola spoplatnená na základe hodinovej sadzby) 

Uzavretie ročného mzdového konta vrátane kontroly a archivác/e 

Profesljné zdruien/e - ročné h/ásenie: 

- manuálne spracovanie 

- elektronické spracovanie 

Mesačné paušálne výdavky na vedl'a)šie náklady ( v zmysle zákona) 

Ďalšie poradenstvo na žiadosť Klienta 

18,- EUR I zamestnanec 

19, 20 EUR I zamestnanec 

15, - EUR I za vyhotovenie 

17,40 EUR I žiadosť 

16, 80 EUR I zamestnanec 

90,- EUR 

72,- EUR 

18,- EUR 

90,- EUR I hodinová sadzba 

Dátum. po ••   Dátum, pod_pťs, pečiatka 
Dodávater (poSkytovater služieb) 

lnha()er: 
S<mdra Kalb chke 
\llonlka Kurharitsch 
s t.-1\lr. 3121sns12rrs 
f'ln,mzarnl Coesfcld 

MSK GbR 
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48249 DOimen 
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