Pfiloha ¢. 2 Dohody o vyhrazeni SUPM &. PSA-52-12/2023
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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a prijmeni: XXXXXXXXXX

Datum narozeni: XXXXXXXXX

Kontaktni adresa: Xxxxxxxxx

Telefon: XXXXXXXXXX

Omezeni /vypiste nediskriminacné/: ---
V evidenci UP CR od: XXXXXXXXXX
Vzdélani: stfedni s maturitou

Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXX

Pracovni zkusSenosti: zcela bez praxe

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na Odbornou praxi rozsah druh
v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXXX Individualni
poradenstvi

b) Rekvalifikace e e




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Zdenék Berka
ICO: 73685101

Adresa pracovisté: XXXXxXxxxx
Vedouci pracovisté: Zdenék Berka

Kontakt na vedouciho pracovisté: xxxxxxxx

Zaméstnanec povéfeny vedenim Odborné praxe — MENTOR
Jméno a pfijmeni: XXXXXxx

Kontakt: xxxxxxx

Pracovni pozice/Funkce Mentora: XXxxxxx

Druh prace Mentora /rdmec pracovni naplné/: xxxxxxx




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Fakturantka
Misto vykonu Odborné praxe: XXXXXXX

Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hodin/tydné

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: Stfedni vzdélani s maturitou

Specifické pozadavky na absolventa: Stfedni vzdélani s maturitou

Druh préce - rdmec pracovni naplné absolventa: Fakturantka — fakturace objednavek, prace
s pocitatem v oblasti prodeje, naskladnéni, vydeje, prevod zbozi

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:
Zadani konkrétnich ukola ¢innosti
= Pfiprava podklad( pro fakturaci, zajistovani fakturace, zpracovani faktur
= Zajistovani dat pro automatizované zpracovani faktur
= Pfiprava a odesilani faktur odbératelim
= Vedeni evidence
= Kontrola spravnosti faktur

STRATEGICKE CILE:
Ziskani odbornosti na profesi Fakturantka, kterd povede k samostatnému vykondvadni této Cinnosti

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozZte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni absolventa — 31. 5. 2024, 31. 8. 2024, 30. 11. 2024

Pfiloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa — 28. 2. 2025
Pfiloha ¢. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

Pfiloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu Odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred
ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody
o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Unor 2024 Sezndmeni s pracovistém, proskoleni BOZP a PO, 40 h/tydné Ano
dochazkovy systém, prace s mentorem — zauceni
Brezen 2024 Ptiprava podkladi pro fakturaci, zauceni v oblasti 40 h/tydné Ano
vedeni evidence napf. o odbératelich, vydanych
fakturdch, reklamacich a o penalizaci
Duben — Vystavovani faktur za poskytnuta plnéni véetné 40 h /tydné Ano
Cerven 2024 vypoctu DPH, dobropis(, vrubopisl penalizacnich
faktur i dalSich souvisejicich doklad
Cervenec- seznameni s Ucetnimi doklady a jejich evidenci, 40 h/tydné Ano
Z4ri 2024 priprava podkladd pro fakturaci
Rijen 2024 - Priprava podkladl pro fakturaci, vedeni evidence 40 h/ tydné  Ano
Leden 2025 Kontrola dodrzovani platebnich podminek ze strany

odbérateld, kontrola opravnénosti nékterych druh
reklamaci

Dne 23. 1. 2024 schvalil Zdenék Berka za zaméstnavatele, podpis..........c.ccoeevevervnnne..

Dne 23. 1. 2024 schvalil Bronislava Judakova za Urad prace, podpis




