SMLOUVA O VEDENi MZDOVE AGENDY
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ICO 76222063
ddle jen ,,dodavatel”

DUm déti a mladezZe Vétrni, Liberec, prispévkova organizace
se sidlem Riegrova 1278/16, 460 01 Liberec

ICO: 71294511

zastoupeny feditelkou Mgr. Martou Kultovou

déle jen ,,odbératel”

uzaviraji tuto smlouvu o vedeni mzdové agendy

CLI
Dodavatel je na zakladé Zivnostenského listu vydaného Magistratem mésta Liberec dne 19. 3.
2008 opravnén k vedeni mzdové a Ucetni agendy.

L
Dodavatel se zavazuje vést pro odbératele mzdovou agendu v programovém vybaveni Vema
— PAM, ELDP a RNP.mVL, s uc¢innosti od 02. 01. 2024.
Na zakladé tohoto zavazku bude dodavatel pro odbératele:
- zpracovavat mésiéné vypocet mzdy pro jeho zaméstnance véetné zdkonnych srazek,
- vypracovavat prihlasky a odhlasky zaméstnanct pro ucely zdravotniho pojisténi,
- vypracovavat prihlasky a odhlasky zaméstnanci pro ucely socidlniho pojisténi,
- vést evidenci osobnich spist v souladu se zakonem na ochranu osobnich dat,
- vyuctovavat pojistné na zdravotni pojisténi véetné ¢astek pripadajicich na odbératele,
- vyuctovavat pojistné na socialni pojisténi véetné ¢astek pripadajicich na odbératele,
- likvidovat davky nemocenského pojisténi,
- vypocitavat v souladu s prislusnymi predpisy primérny vydélek zaméstnancl a nahrady
mzdy, poptipadé jiné naroky zaméstnancl odvislé od primérného vydélku
- vystavovat na pozadani odbératele nebo zaméstnance odbératele vesSkera potiebna
potvrzeni a vykazy pro FU, 0SSZ, zdravotni pojistovny, UP, banky, atd.
- prebirat potfebné doklady od odbératele a v pripadé potieby je pfeddvat dalsim osobam
(0SSzZ, FU, zdravotni pojistovny, UP)
- jednat s urady ve vécech spojenych s vedenim mzdové agendy, predavat mésicni hlaseni o
pojistném pfislusnym pojistovnam
- plnit oznamovaci povinnost viéi zdravotnim pojistovnam, OSSZ pfi sepsaném pracovnim
drazu
- vypocitavat odvod zakonného pojisténi zaméstnancl vcetné tisku prikazu k dhradé
v zakonem stanoveném terminu
- informovat odbératele o vSech zméndch tykajicich se obecné zavaznych predpis vztahujicich
se ke mzdové agendé



- predavat odbérateli mésicni vytisky zpracovanych mezd podle pfilohy, kterd bude sestavena
se zastupcem dodavatele po prvnim zpracovani mezd

- vytisky podle ptilohy budou pfeddvany odbérateli nejpozdéji 2 dny pred vyplatnim terminem
- zpracovat uzavérku roku, coZ zahrnuje: uzavérkové operace, tisk mzdovych listll, archivaci
dokladl v souladu se zdkonem na ochranu osobnich dat, ro¢ni odeslani evidencnich listd
dlchodového zabezpeceni

- k vykonu sluzby pouziva dodavatel svéfeny majetek (viz. clanek Ill), ale ve vlastni reZii, tedy
mimo prostory DDM

cLm
Odbératel se zavazuje spolupracovat s dodavatelem ve vSech otazkach souvisejicich s vedenim
mzdové agendy, zejména:
- predavat mu nejpozdéji do druhého dne nasledujiciho mésice doklady zpracovdvaného
mésice nezbytné pro mési¢ni vypocet mezd, ndhrad mezd, popfipadé jinych naroku
zaméstnancl vyplyvajicich z pracovniho poméru k odbérateli
- oznamovat dodavateli veskeré zmény tykajici se mzdové agendy, zejména zmény pracovnich
smluv, vnitfnich predpis a nastupy a odchody zaméstnancu, zmény zdravotnich pojistoven
(zplsob predavani a vykazovani bude pfedem domluven - dochazkové listy, apod.)
- archivovat doklady pfedané dodavatelem po predepsanou dobu
- poskytnout dodavateli notebook s odpovidajicim mzdovym softwarem, véetné aktualizaci,
sluzebni mobil a SIM kartu s nastavenym tarifem organizace, které dodavatel po ukonceni
smluvniho vztahu vrati

CLIv
Dodavatel je povinen se fidit pfi sjednané cinnosti pro odbératele obecné zavaznymi predpisy
platnymi pro vykon této €innosti, zejména mzdovymi, dafiovym a Gcetnimi, vnitfnimi pfedpisy
odbératele, které mu byly pfedany a ostatnimi pisemnymi dohodami s odbératelem.
Dodavatel odpovida za spravnost vSech vypoctli ucinénych pro odbératele ve smyslu této
smlouvy. Upozorni odbératele na pripadné nedostatky nebo nespravnosti v pfedanych
dokladech.
Dodavatel odpovida za v€asné vyhotoveni vsech doklad(, které se zavazal vypracovat v ¢lanku
Il a které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a uhrady, za podminky, Ze mu odbératel
poskytl v terminu potfebné podklady.
Dodavatel neodpovida za pozdni thrady nebo chybné platby zavinéné odbératelem (pozdni Ci
chybna informace ze strany odbératele). Dodavatel rovnéz nenese odpovédnost za fyzicky stav
a poutziti fyzickych dokladll odbératelem, nybrz jen za jejich obsah.
Dodavatel se zavazuje shromazdovat osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni
povinnosti, které jsou odbérateli ulozeny pravnimi predpisy.
Dodavatel se v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27.
04. 2016, ucinného od 25. 05. 2018, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdajli, o volném pohybu téchto udajii (GDPR) zavazuje, Ze bude zachovavat
mlicenlivost o vSech skutecnostech, které ziskal v souvislosti s pInénim této smlouvy a které
maiji zUstat v zajmu objednatele utajeny. Touto mlicenlivosti je dodavatel vazan nejen po dobu
trvani smlouvy, ale i po jejim skonceni. Dodavatel zajisti takova technickd a organizacni
opatieni, aby nemohlo dochdzet k uniku osobnich udaji objednatele.



CLv
Odbératel uhradi dodavateli cenu ve vysi 150 K¢ za 1 osobni ¢islo kmenového zaméstnance,
dale cenu ve vysi 100 K¢ za 1 osobni ¢islo pfi ro¢nim zdétovani dani zaméstnancu.
Dodavatel neni platcem DPH.
Splatnost faktur dodavatele za poskytnutou sluzbu bude dle mésicnich darnovych dokladd.

CLVI
Smluvni strany sjednavaji tuto smlouvu na dobu urcitou do 31. 12. 2024 s dvoumésicni
vypovédni lhitou. Vypovédni doba pocind bézet prvnim dnem nasledujiciho mésice, kdy byla
vypovéd dorucena druhé smluvni strané.
Smlouvu lze doplfiovat a ménit pouze pisemné a Upravy jsou platné pouze v pfipadé
odsouhlaseni obéma stranami.
Platnost smlouvy za¢inad dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smlouva je vyhotovena ve 2 origindlech, kdy kazda ze smluvnich stran obdrzi po 1 vyhotoveni.

V Liberci dne 2. 1. 2024

Objednatel Dodavatel



