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Smlouva
na vedeni a zpracovani mzdového Géetnictvi

Smluvni strany

Matef'ska Skola Pardubice, Benegovo namésti 2115

se sidlem: Bene$ovo ndmésti 2115, Pardubice, 530 02

zapsana v obchodnim rejstfiku, vedena u Krajského soudu v Hradci kralové vioZka 1463
IC: 64243095

Zastoupena: Sarkou FiSerovou, feditelkou Skoly

(osoba opravnéna jednat za tuto spoleénost)

jako odbératel

Jméno spolecnosti: Jana Galagov4, IC: 75834529

se sidlem BroZikova 430, 530 09 Pardubice,

nepldtce DPH,

podnikatel je zapsdn v Zivnostenském rejstiiku Magistratu mésta Pardubice, pod &islem jednacim
2U/18/4425/For/5, Sp. Zn. ZU/18/4425/For, ze dne 7. 6. 2018,

dale jako dodavatel

uzaviraji tuto smlouvu na vedeni a zpracovdni mzdového Géetnictvi:

Clanek I - Predmét smlouvy
1. Pfedmétem smlouvy je:

Vedeni mzdového u&etnictvi v plném rozsahu — pfihlasovéni a odhlasovéni zaméstnanctli, vypocet
mezd, odvody pojiténi, vypotet davek nemocenského pojisténi a ostatnich nadhrad, vypoéet
mezd, pfiprava a podani prehled pro pojistovny a sprévu socialniho zabezpeceni, podklady
k daflovému pfizndni a vypoctu dani, zhotoveni platovych vyméri a postupi, potvrzeni pfijmi pro
potieby zaméstnancti, zpracovani vykazi a statistik, zpracovdni Ctvrtletnich, pololetnich a roéni
zavérky aj. / podrobna agenda v pfiloze této smiouvy /

Odbératel zajisti pfeddni podkladii pro zpracovani mezd v pisemné formeé (emailem, postou)
nejpozdéji do 1. pracovniho dne nasledujiciho mésice na mésic, za ktery maji byt zpracovany
mzdy. Pfi poskytovani informaci bude pfesné a fadné uvddét veskeré udaje, véetné& viech
aktualnich zmén u zaméstnancii — zmény osobnich Gdaji, adres, &isla Gcth, aj. — vie v pisemné
formé prostiednictvim mailu.

Dodavatel po zpracovéni mzdového Ucetnictvi zaile odbérateli podklady ke mzdém za kazdy
zpracovany mésic emailem soubor davkového pfikazu pro bankovnictvi / 1. davka pro platy, 2.



davka pro ostatni platby — odvody socialni, zdravotni, dané...../ kzadéni pfikazu do banky,
pisemné podklady zasle postou, emailem nebo osobné, dle vzajemné dohody.

Ugetnictvi bude vedeno vprogramu PERM3 firmy Kvasar Zlin, s.r.o. Licence kprogramu je
vlastnictvim dodavatele a aktualizace programu a IT sprava v€etné vsech nakladd spojenych
s provozem programu véetné PC je piné hrazena dodavatelem.

Dodavatel zajisti zpracovani Gcetnictvi v programu v sidle podnikdni a zodpovida za aktualizaci a
archivaci dat v PC v€etné ochrany vSech dat v souladu s ochranou osobnich tdaju.

Mzdové Ucetnictvi dodavatele zahrnuje vedeni a sprdvu vhodného systému zpracovani dat
(software), ktery spliiuje poZadavky na poZadované vystupy, a ktery je v souladu s platnou
legislativou. Tento systém musi dodavatel udriovat v aktivnim stavu, musi jej prabé&iné
upgradovat tak, aby odpovidal platné legislativé, a musi zajistit moZnost vystupu v elektronické
podobé v poZadovaném formatu a tvaru dat.

Dodavatel zaruluje, Ze vystupy a soubory z programu PERM3, potfebné k zasldni na statistické
afady, FU, UP, UIV a pro zfizovatele jsou kompatibilni s programy a softwary téchto instituci a jsou
schopné spolupracovat s jinymi zafizenimi prostfednictvim spoleéného rozhrani.

Clanek Il — Obchodni tajemstvi a ochrana osobnich udajt
Dodavatel je ode dne uzavieni této smlouvy povinen chranit osobni tdaje podle éldnku 5 odst.1
pism. f) nafizeni EP a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané& osobnich tdaji. Dodavatel v rozsahu a
ucelu této smlouvy a na dobu trvani této smlouvy a po dobu 1 roku od jejiho skonéeni zarucuje

zpracovani osobnich dat v souladu s uvedenym nafizenim a soufasné prohladuje, Zze md plné
zajisténo technické a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich Gdajii odbératele.

Clanek Ill - Cena dodavanych sluzeb

Odbératel se dohodl! s dodavatelem na cené za prace uvedené v ¢lanku | takto:

- PoloZka za jednoho zaméstnance 225,- K¢*
- Zpracovani roéni Gcetni zavérky 1000,- K¢
- SluZby nad — ekonomické poradenstvi, rozbory 450,- K¢/hod**

*cena za jednoho zaméstnance bez ohledu na pocet pracovnich smluv nebo dohod
** za kaZzdou zapocatou hodinu, po vzajemné pfedchozi dohodé

Za své sluzby bude dodavatel kaZzdy mésic vystavovat fakturu se splatnosti 10 kalendafnich dng.

Cena za sluZzby se miZe zvysit s ohledem na inflaci po pfedchozi dohodé obou stran dodatkem ke
smiouvé.

Cldnek IV — podrobné vymezeni rozsahu agendy

Vymezeni rozsahu personalni agendy:

Konzultace pfi sepsani pracovnich smiuv
® Kontrola dokladl o dosazené kvalifikaci



Vyhotoveni zapoctovych listi dle odpracovanych let pro platové ucely

Po dohodé s odbératelem zmény funkci, zmény tvazku, délku pracovniho

poméru

Vyhotoveni platovych vymér(

Kontrola vyplnéného prohld3eni poplatnika dané za kalendafni rok

vedeni a vyhledavani v archivy organizace, zejména pro diichodové ucely
oznamovani obéand EU na Up

zpracovani roéniho vyuctovani dané zalohové a srazkové za odbératele, roéni
zuctovani zaloh na dafj 7 pfijmi ze zavislé &innosti a funkénich po?itky a srazkové
dané, vystavovani veskerych potvrzeni vyzadanych zaméstnanci (vCetn& DPP a3 DPC)

Dodavatel nebude zabezpecovat nasledujici personaini agendu:

- hmotné odpovédnosti, vstupni lékaFské prohlidky, pracovni napiné, pracovni
smlouvy
- zafazeni pracovnikii do tfid, vypovéd'z pracovniho poméru

Zpracovani mezd vEetnd nasledujiciho rozsahu mzdové agendy:

mésicni zpracovani mezd

zpracovani evidenénich listg

dle dohody vystavovéni potvrzeni - o pfijmech pro ro¢ni zuctovani dang,
socialni davky, pro tfad préace, soud a jiné

provadéni srazek ze mzdy pfi exekuci dle rozhodnuti soudu
zabezpeceni styku se zdravotnimi pojitovnami v rozsahu zdkona o ZP
zabezpedeni styku s 0SSZ v rozsahu zdkona o Sp

zabezpeceni styku s FU v rozsahu zdkona o ES

spoluprdce pfi kontrole soc. zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dané ze
zavislé Cinnosti, eviden¢nich listd

rozsah pocitatového zpracovani mezd je uveden v pfiloze &. 1, kterd je
soucasti této smlouvy

Clanek V. Podminky spoluprace

Dodavatel se zavazuje:

Na Zadost odbératele zabezpetuje poradenskou ¢innost v oblasti mzdové a personalni
agendy.

Za vedeni agendy a spravnost provedeni nese pravni odpovédnost.

Nevede pro odbératele b&snouy korespondenci, netykajici se predmétu smlouvy.
Dodavatel bude zachovavat pfisnou mi€enlivost o finanénim stavu odbératele vadi tFetim
osobé@m, informaci jinému subjektu podd na pfimy pfikaz odbé&ratele nebo stanovi-li to
zdkon.

Dodavatel nem3 podpisové pravo na styk s penéZnim tstavem a nezodpovida za penile z
divodu pozdniho odvodu do penéZniho Ustavu.

Dodavatel bude pfedavat podklady a vystupy za zpracovany mésic odbérateli osobné, v
misté sidla matefské Skoly, nejpozdéiji v pfedchazejici pracovni den pfed vyplatnim
terminem, ktery je stanoven na 10. dne v mésici

Dodavatel bude zasilat odb&rateli prostfednictvim e-mailu davky pro banku pro odesldni
mezd, odvod( a ostatnich sraZek, které souvisi se mzdovou agendou daného mésice a to 3
pracovni dny pfed vyplatnim terminem nebo i dfive a to na Z4dost odbératele.

zastupovani klienta pfi jednénich a kontroldch FU, ZP, 0557, UP apod.



e Dodavatel zaruéuje, e bude pfi pin&ni pfedmétu této smlouvy respektovat obecné
zévazné pravni predpisy Ceské republiky, Evropské unie a mezinarodni standardy

e Do dvou dnl od podpisu smlouvy zadat smlouvu do registru smiuv
Odbératel se zavazuje:

e Odbératel se zavazuje predavat podklady pro zpracovéni mezd do 1. pracovniho dne
nasledujiciho mésice.

o Odbératel zodpovidd za zaslani ddvek do banky 2 dny pfed vyplatnim terminem do
penéZniho Gstavu prostfednictvim internetového bankovnictvi.

Clanek V — Doba trvani smlouvy

® Tato smlouva nabyva té&innosti a platnosti dnem jejiho podpisu ob&éma smiuvnimi
stranami a uzavira se na dobu neuréitou.
® Smlouvu je mozno vypovédét pisemnou vypovédi. Vypovédni doba &ini 2 mésice a

za&in b&zet prvnim dnem kalendafniho mésice, nasledujiciho po mésici, ve kterém
byla vypovéd doruéena druhé smiuvni strané.

Clanek V — zavérecna ustanoveni

e Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichZ kaZda strana obdrZi po jednom
vyhotoveni. KaZdy vytisk ma platnost originalu.

e Jakékoliv zmé&ny této smlouvy, po pfedchozi dohodé, budou provedeny formou
ofislovanych dodatk.

e Dodavatel ma plnou moc od odbératele komunikovat elektronicky s (sSz, MPSV — portal
up
Zpracovani mzdové agentury bude zapocato mésicem lednem 2024.
Dodavatel pFevede data $koly a viech zamé&stnanc, ktefi plsobi a plsobily v organizaci
do programu, na kterém bude zpracovavat mzdovou agendu od pani BoZeny Reznickové,
ktera vedla mzdovou agendu v programu Vema s verzemi ELP, KZP, PAM, RND a prehrani
aktudlnich dat a to nejpozdéji do 22. 1. 2024, tak, aby mohl dodavatel zpracovat mzdy za
mésic leden 2024.

Smluvni strany prohladuji, Ze smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné viile, nikoli v tisni ¢i za
nevyhodnych podminek.

V Pardubicich dne 17.1.2024

Sarka Fierova, feditelka $koly
Dodavatel odbératel



Pfiloha &. 1 ke smlouvé o vedeni mzdové a personalni agendy

Mzdy
Potitatové zpracovéni mezd na zakladé dodanych prvotnich doklad obsahujici:
a/ mésiéni sestavy:

vyplatni listky 1 + 1

pfevodni pfikazy

pfehled vyplacenych DNP

tcetni podklady pro zauctovani

ucetni rekapitulace

zdravotni pojistné podle pracovniki a zdravotnich
pojistoven

socialni pojistné

nezahrnuté ¢4stky

rozbor mezd

pfehled socidlniho pojisténi pro 0SS7

persondlni a mzdové vystupy pFi ukon&eni
pracovniho poméru

platové vyméry pfi zméné tarifniho platu nebo
pfiplatkd

m  srazky podle druhu

® Vypracovani podkladi a rekapitulace pro zat&tovani

platd dle stiedisek, kasdé stfedisko na samostatném
listé
m davky do internetového bankovnictvi v soubory pro
mzdy a ostatni odvody ze mzdy

b/ Etvrtletni sestavy:
m statistika P2/04
= statistika P1/04 - elektronicky odeslat spravnimu
organu po schvaleni feditelkou Skoly
® potvrzeni o pfijmu pro soc. davky
m  Uetni rekapitulace za ka3dé stredisko
¢/ pololetni sestavy:
ISP - elektronicky odeslat na dany ufad
ucetni rekapitulace za kazdé stfedisko

d/ roéni sestavy:

mzdové a eviden&ni listy

roéni zi&tovani dané z pfijmu

potvrzeni o mzdé pro dafiové pfiznani poplatnika
mzdova inventura pro zfizovatele

ucetni rekapitulace za kazdé stfedisko

e/ rGzné dle zmén v daném mésici

m pfihlaseni a odhlgseni zaméstnanc( - 0SS7 a P/
OSSZ - elektronicky, zP - elektronicky

® Vv pisemné podobé& dod3 tyto pfihlasky a odhlasky
objednavateli

m elektronické odeslani ELDP

m elektronické odesldni pfiloh na 0SSz
k nemocenské a oetfovani ¢lena
rodiny
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