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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXXX
Datum narozeni: XXXXXXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefon: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Omezeni /vypiste nediskriminacné/: XXXXXXXXXXXXXXX
V evidenci UP CR od: XXXXXXXXXXXXXXX
Vzdélani: XXXXXXXXXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXXXXXXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 3 hodiny Individualni poradenstvi

b) Rekvalifikace - -




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Axes Computers s.r.o.

ICO: 25232312 25232312

Adresa pracovisté: Kollarova 2116/1, Plzeri 301 00
Vedouci pracovisté: XXXXXXXXXXXXXXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXXXXXXXXXXXXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Kontakt: XXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora jednatel spole¢nosti

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/: vedouci obchodniho oddéleni




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Prodejce vypocetni techniky
Misto vykonu Odborné praxe: Kollarova 2116/1, Plzeri 301 00
Smluveny rozsah Odborné praxe: 1.2.2024 - 31.1.2025
Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: USO s maturitou

Specifické pozadavky na absolventa: ---

Druh prace - rdmec pracovni ndplné Obsluha zakaznik( v prodejné — prodej zbozi, pfijem a vydej

absolventa servisnich zakazek, pfijem objednavek, komunikace se
zakazniky prostfedky na ddalku véetné zpracovani nabidek,
administrace ceniku, ob¢asny rozvoz zbozi lokalnim
odbératelim, inventarizace zasob, udrzba a manipulace v
prodejné s vystavenymi produkty véetné jejich dopliiovani,
prijem zasilek. Komplexni péce o firemni zakazniky.
Objednavani zboZi od dodavatel(, bézny uklid prodejny.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti

Absolvent bude podle nize uvedeného harmonogramu praxe postupné ziskdvat znalosti prace

v programu Abra Flexi, internich aplikacich Obchod, Servis a FlexiFly. Bude proskolen v Gcetni a prévni
problematice souvisejici s prodejem. Nauci se komunikovat se vsemi druhy obsluhovanych zakaznik( a
zejména hluboké znalosti produktl a sluzeb v oboru IT. Prlibézné nabyté znalosti si ihned ovéri v praxi
pFi praci pod dozorem.

STRATEGICKE CILE:

Cilem odborné praxe je vychovat samostatného prodejce vypocetni techniky, schopného fesit Siroké
spektrum ¢innosti souvisejicich s obsluhou koncovych zdkaznik(l véetné zakaznik( online prodeje a péci o
firemni zdkazniky. Prostfedkem je dokonalé zvladnuti komunikace, osvojeni systémovych procesd,
ovladani internich aplikaci a obchodniho programu a zejména nacerpani rozsahlych znalosti z oboru IT.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni absolventa — 31.5.2024, 31.8.2024, 30.11.2024

P¥iloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa — 28.2.2025
P¥iloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

P¥iloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

* V pfipadeé, Ze si zameéstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné praxe,
poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.



HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

02/2024

03/2024

04/2024

05/2024

06/2024

07/2024

08/2024

09/2024

10/2024

Proskoleni BOZP. Sezndmeni s pracovistém. Tiskarny
nazvy, umisténi a obsluha. Prace na PC - aplikace MS
Office. MS Outlook — obsluha programu, spole¢né
slozky, sdilené kalendare. Kompetence ve firmé.
Dochazkovy systém. Dochdazka z pohledu zakoniku
prace. Organizace zboZi ve skladu. Pfijem a rezervace
zboZi. Inventura. Produktové Skoleni.

Cenik - organizace produkt( ve stromu, pravidla
pojmenovani polozek, skupiny zbozi, EAN, PN. Interni
aplikace - Servis, Obchod a FlexiFly. Pfidavani novych
poloZek do ceniku. Program Abra Flexi — zaklady
ovladani, evidence Cenik a Strom. Produktové skoleni.
Komunikace se zakazniky. Formy a ptiprava nabidky
zédkazniklm. Prodej servisnich sluzeb. MS Outlook
slozky spolecné posty — vyznam a zpracovani. Program
Abra Flexi — evidence Adresar, Kontaktni osoby.
Produktové skoleni.

Objednavky od zédkaznik({. Program Abra Flexi —
evidence Pfijaté objednavky, Vydané nabidky. Obchodni
podminky a reklamacni fad. Produktové skoleni.
Fakturace, expedice zboZi. Program Abra Flexi —
evidence Vydané faktury a Dodaci listy. Servis — pfijem a
vydej servisnich zakazek, zaruéni a mimozarucni opravy.
Produktové skoleni.

Pokladni doklady, prodejni doklady. Program Abra Flexi
— evidence Pokladna, Prodejni kasa, zména rezervace a
storno objednavky.

Reklamace. Vraceni zbozi, odstoupeni od smlouvy.
Program Abra Flexi - evidence Dobropis vystaveny,
darkové poukazy, vyrobni cisla.

Zalohy, zalohové danové doklady, odpocty zaloh.
Program Abra Flexi — zalohy.

Nakup zbozi. Dodavatelé IT -

AT, SWS, 100Mega, ED Systém, Tech Data, ALSO, Krup.
Orientace v produktech, kontakty, dostupnost,
objednané zbozi, vytvoreni objednavky.

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

40h tydné

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO




11/2024

12/2024

01/2025

Opakovani program Abra Flexi - ovéfeni znalosti 40h tydné
ovladani, adresat, cenik, vydand nabidka, pfijata

objednavka, vydanad faktura, dodaci list, pokladna stav,

Uhrada faktury, rezervace, storno objedndvky, prodejka,

darkovy poukaz. Samostatna price pod dohledem -

prodejna.

Opakovani Interni aplikace - Servis, Obchod a FlexiFly —  g0h tydné
ovéreni znalosti. Samostatna prace pod dohledem —
prodejna a nakup zbozi.

Samostatna prace pod dohledem — prodejna, nakup

zboZi a péce o firemni zdkazniky. 40h tydné

ANO

ANO

ANO

Dne 19. 1. 2024 schvalil(a) Bc. Lenka Kucerovad

Dne 18. 1. 2024 schvalil(a) Ing. Pavel Sychra




