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SMLOUVA
o ulofeni dokumentl véetné kazdoroéni skartace
uzaviend podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zékonik, v platném znéni
(dale jen ,Smlouva“)
1. Smluvni strany

Domov pro osoby se zdravotnim postiZzenim Sulicka

se sidlem: Sulickd 1597/48, 142 00 Praha 4
I€0: 70873046

Bankovni spojent: PPF Banka a.s.

Cislo uctu: 2001270001/6000

Zastupce: Bc. Lenka Kohoutova, feditelka
Kontaktni osoba:

Tel.:

(ddle také ,Ukladatel”)

REISSWOLF likvidace dokumenti a dat, s.r.o.
se sidlem: U Dyharny 1162, 278 01 Kralupy nad Vitavou
I€O: 25097008 DIC:  CZ25097008

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, odd. C, vioika 49414
jejimz jménem jednd Ing. Vaclav Svoboda, jednatel

Bankovni{ spojent: i

Cislo uctu:

Zastupce:

Kontaktni osoba:

Tel.:

Fax:

E-mail: rw@reisswolf.cz

(dale také ,Skladovatel” nebo , REISSWOLF*)
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2. Pfedmét Smiouvy:

(1) Pfedmétem uzaviené Smiouvy je:
— vypracovéni skartaéniho planu Ukladatele,

nakladka dokumentd, pisemnosti a daldich hmotnych nosi¢d informaci (ddle jen ,dokumenty”)

u Ukladatele a jejich odvoz do spisovny Skladovatele,
* roztfidéni a evidence dokumentd ve spisovné Skladovatele dle druhu, pivodu a doby vzniku,

zafazeni podle skartaénich znakd,

uloZeni a zabezpeteni dokumentd ve spisovné Skladovatele a jejich skladovan,

vybér dokument s uplynulymi skartaénimi Ihttami,

jedndni s pfisluinym archivem, umoZnéni vybéru archivélii mimo skartacni fizeni, pfedani

archivalii k trvalému uloZeni v archivu,

likvidace (skartace) dokumentd, kterym uplynula skarta¢ni lhita,

vyhledani dokument( ve spisovn& Skladovatele, vyufiti badatelny Skladovatele, poskytovani

poradenstvi, $koleni a jiné odborné Cinnosti,
to vée v souladu se spisovym a skartaénim fddem Ukladatele, pokud je tento fad u Ukladatele vytvoren
a pokud s nim byl Skladovatel pfed uzavienim Smiouvy sezndmen, v souladu se zadkonem ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zmé&né nékterych zakont (déle jen ,archivni zdkon“), a doplfiujicimi
vyhls¢kami a nafizenimi, zvl4$té & 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni archivniho
zékona, €.259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, zikonem ¢&. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
ve znéni zakona CNR €. 353/2001 Sb. a s dalsi aktudlni legislativou.
(2) Likvidace prevzatych dokumentd, jimz uplynula skartacni lhita, bude provedena v souladu
s platnymi pravnimi pFedpisy, a to zejména pfedpisy uvedenymi v pfedchozim odstavci a déle s pfedpisy
o ochrané Zivotniho prostfedi, o ochran& osobnich dat a v souladu s pfipadnymi pokyny Ukladatele,
pFip. mistné pfislu$ného statniho archivu. Pfed uplynutim skartacni Ihiity (tj. mimo skarta¢ni plan), bude
skartace provedena pouze na zakladé pokynu Ukladatele. V pfipadech stanovenych pravnimi pfedpisy
bude skartace provedena aZ po projednani s mistné prisludnym statnim archivem.

3. Rozsah uloZeni

(1) Ukladatel pred4 Skladovateli dokumenty k ulozeni na zakladé Protokolu o pfedani dokumenti
(déle jen ,Protokol o pfedani“). Termin predani dokumentd bude stanoven operativné dohodou obou
stran. Skladovatel ulo#i pfevzaté dokumenty v prostorach vhodnych a pfislusnymi orgény schvélenych
k dlouhodobému uloieni dokumentG kategorie ,S“. Tyto prostory jsou situovany v prostorach
Skladovatele — U Dyharny 1126, 278 01 Kralupy nad Vitavou.

(2) Pievzaté dokumenty budou skladovany dle stanovenych skartacnich lhat pro jednotlivy druh
dokumentu po dobu 3 — 30 {45) let.

(3) Prabéing, a to v souladu ustanovenimi této Smlouvy a v souladu se skartacnim pldnem, bude
provddéno znehodnoceni dokumenti jejich skartaci.

4, Povinnosti Ukladatele

(1) Ukladatel je povinen pfedat dokumenty k uloZeni v dohodnutém terminu Skladovateli. Velkeré
dokumenty musi byt uspofadany v3anonech nebo balicich jednoznatné v souladu s Protokolem
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o predani. Baliky nebo $anony musi byt zabezpeceny pfevazanim motouzem tak, aby byla zamezena
ztrata dokumenth pii dopravé a manipulaci. Pokud Ukladatel tuto povinnost nesplni, provede toto
pievzeti, zabaleni a pfepravu Skladovatel na naklady Ukladatele.

(2) Ukladatel stanovi povéfené zaméstnance, ktefi budou opravnéni vyuzivat ulozené dokumenty
a nahlifet do nich podobu uloZeni dokumentl ve spisovné Skladovatele (Pfiloha & Il.). Ostatni
zaméstnanci Ukladatele mohou nahlizet pouze do svych osobnich spisti, podkladl pro odvody
pro socidlni a zdravotni pojisténi a mzdovych listl. Jiné osoby, s vyjimkou pFislu$nych orgdnd statni
spravy, mohou do dokument( nahliZet pouze v ptipadé, ze jim Ukladatel udéli pisemnou plnou moc
k nahlédnuti do dokumentt Ukladatele. Podpisy Ukladatele na pIné moci musf byt ufedné ovéreny.

5. Povinnosti Skladovatele

(1) Skladovatel je povinen pievzit dokumenty v rozsahu a terminech dle této Smlouvy; oznacit, ulozit
je a pe¢ovat o né po celou dobu platnosti této Smlouvy, a to v souladu se spisovym fadem Ukladatele,
pokud je takowy spisovy Fad Ukladatelem vytvofen a pokud snim byl Skladovatel pfed uzavienim
Smilouvy seznamen; zajistit odpovidajici pojidténi skladovanych dokumentd proti Zivelnym udalostem
a daléim moznostem jejich zni¢eni, odcizeni & poskozeni. Skladovatel je povinen vytvofit skartaéni plan
dokumentd Ukladatele, ktery bude Ukladateli pfedan nejpozdéji do 3 mésict od prevzeti dokumentd.

(2) V pripadé ukonZeni &innosti komercni spisovny REISSWOLF likvidace dokumentl a dat, s.r.o.
jejim zdnikem, slougenim, likvidaci nebo konkurzem je povinnosti Skladovatele na své néklady zajistit
uloZenf dokumentd v jiné spisovné.

(3) Skladovatel je povinen umoinit povéfenym zaméstnancam Ukladatele a orgdnim statni spravy
co nejdfive od uplatnéni jejich pozadavku (nejdéle do 48 hodin) nahlédnuti do pfisludnych uloZenych
dokumentd nebo zaslat pozadované kopie dokumentt postou, faxem &i oskenované emailem v souladu
s provoznim fadem spisovny REISSWOLF. Skladovatel je povinen umoinit zaméstnancim Ukladatele
co nejdfive od uplatnéni jejich poiadavku (nejdéle do 48 hodin) nahlédnuti do jejich osobnich spisi,
podkladli pro odvody pro socidlni a zdravotni pojisténi a mzdovych listd nebo zaslat poZadované kopie
dokument( postou, faxem & oskenované emailem v souladu s provoznim Fadem spisovny REISSWOLF.
(4) Skladovatel je povinen provést vyfazeni dokumentd po uplynuti stanovenych skartacnich that
v souladu se skartaénim Fadem a provoznim Fadem komercni spisovny REISSWOLF. Po uplynuti skartaéni
lhiity je Skladovatel povinen informovat Ukladatele o planované skartaci dokumentii a vyzadat si
pisemny souhlas Ukladatele se skartaci. Pokud Ukladatel do 30 pracovnich dnii nedoruti Skladovateli svllj
nesouhlas se skartaci dokument(l, mé se za to, Ze byl souhlas udélen a Skladovatel je povinen skartaci

provést.
6. Cena a platebni podminky

(1) Ukladatel a Skladovatel se dohodii na cené za poskytnuté sluzby souvisejici s pfedmétem této
Smiouvy dle &. 2 odst. (1) v souladu s cenikem a dle rozsahu ulotenych dokumentd. Cenik je pfilohou
této Smlouvy a tvofi nedilnou soucast této Smlouvy jako Pfiloha €. 1.

(2) V cenach za 1bm (b&%ny metr) dokumentdi na jeden den jsou zapotitany vedkeré naklady
na ulozeni dokumentd od doby jejich pievzetf do doby jejich vyfazeni.
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(3) Vysledna odména za uloZeni dokumentd a jejich skladovani bude stanovena po presném
vytiidéni viech dokumentli dle jejich skute¢ného uskladnéného mnoistvi. Vyslednd odména bude
sdélena Ukladateli pisemné nejpozdéji do 3 mésicli ode dne prevzeti dokumentd.
(4) Skladovatel je opravnén upravit vy$i cen uvedenych v Pfiloze €. I. o miru inflace vyjadiovanou
pfirdstkem rogniho indexu spotfebitelskych cen vyhla§ovanou kazdorotné Ceskym statistickym Gfadem
za kalendaini rok piedchazejici roku, vnémzZ je vyhlasovana, a to v piipadé, Ze od sjednani cen
resp.od jejich posledniho zvy$eni doslo ke zméné miry inflace v sou¢tu o minimainé 5 %.
(5) Odména za sluiby poskytované dle této Smlouvy se hradi na zakladé vystavenych faktur,
a to takto:

- odména za skiadovani ihned po podpisu Smlouvy na rok 2014 a pak vidy pfedem k 30.9.

na dalsi kalendarni rok.

- odména za ostatni sluzby ve vysi dle ceniku se provadi mésitné pozadu.
(6) Odménu za poskytnuté sluzby je Skladovatel povinen vyfakturovat a fakturu zaslat Objednateli
na adresu uvedenou v zahlavi této Smlouvy. Odména za poskytnuté sluZby je splatnd v den uvedeny
na fakture.

7. Ndhrada $kody

Smiuvni strany se dohodly, Ze vySe nahrady Skody hrazena kteroukoliv ze smluvnich stran druhé smluvni
strané je limitovdna wysi rofni odmény za skladovdni dokumentl. Tato limitace se netyka Skody
zplsobené Umysiné nebo z hrubé nedbalosti. Smluvni strany sjedndvaji, Ze $koda bude nahrazena
v penézich, pokud se smluvnf strany nedohodnou jinak.

8. Sankce

(1) V ptipadé prodleni Ukladatele s uhradou odmény za provedené sluiby vznika Skladovateli pravo
poZadovat mimo dluzné ¢astky smluvni pokutu ve vysi 0,05% zdluiné ¢astky za kazdy zapocaty den
prodleni az do uplného zaplaceni. Smluvni strany vyslovné sjedndvaji, Ze povinnost uhradit smluvni
pokutu nevylucuje narok Skladovatele na uplatnéni ndhrady $kody, Urokl z prodleni a drokt z uroki
dle § 1806 zdk. ¢. 89/2012 Sb., oblansky zakonik.

(2) Pokud nebudou dokumenty, které md Skladovatel uloZit, pfipraveny v misté a ¢as dohodnuty
podle ¢l. 3 odst. 1, je Ukladatel povinen nahradit Skladovateli veSkeré naklady, které mu takto vzniknou.

9. Ukonceni Smlouvy

(1) V pfipadé, Ze dojde k podstatnému porudeni povinnosti stanovenych touto Smlouvou
nebo pravnimi piedpisy, je kterdkoli ze smluvnich stran oprdvnéna od Smlouvy odstoupit, a to pouze
pisemné. Skladovatel je opravnén odstoupit od Smlouvy zejména v pfipadé, ze Ukladatel bude v prodleni
se zaplacenim alespon 3 mési¢nich faktur nebo v prodleni del$im nez 30 dni se zaplacenim faktur
vystavenych dle ¢l. 6 odst. 5 této Smlouvy.

(2) Smluvni strany jsou opravnény vypovédét Smlouvu pouze pisemné také bez udani divodu,
aviak nejdfive po uplynuti prvnich péti let po datu podpisu této Smlouvy. Tim neni vylou¢eno ustanoveni
§ 2427 zék. €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.
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(3) Vypovédni doba je stanovena na dvandact (12) mésich. Vypovédni doba potind bézet prvnim
dnem kalenddiniho mésice nasledujictho po dni doru&eni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Obé
smluvni strany se zavazuji, Ze po celou tuto dobu budou ¥4dné plnit viechny své zavazky vyplyvajici z této
Smlouvy.

(4) Ukladatel miZe pozadovat vydani dokumentt a# po nabyti uéinnosti odstoupeni nebo vypovédi,
nebo jiném zaniku Smlouvy.

.

10. Soudni pFislu¥nost

Smluvni strany se dohodly, ze v souladu s § 89a zak. . 99/1963 Sb., ob&ansky soudni ¥ad, je pro vedkeré
soudni spory mistné pfisluSny obecny soud Skladovatele, popt. krajsky soud, v jeho? obvodu je obecny
soud Skladovatele.

11. Zavéreénd ustanoveni

1) Skladovatel se zavazuje zachovdvat mi¢enlivost o ve¥kerych informacich, které se v souvislosti
s touto Smlouvou dozvi, zejména o informacich ziskanych z dokument, ke kterym bude mit pfistup. Tyto
informace nesmi zvefejnit, sdélit &i jinak zpfistupnit jakymkoli tfetim osobam ani tyto informace pouzit
v rozporu s jejich G¢elem pro své vlastni potfeby. Povinnost mi¢enlivosti se vztahuje i na zaméstnance
Skladovatele, jakoz i jeho spolupracujici osoby.

(2) Soucasti této Smlouvy se neprodlené po roztfidéni dokumentd stanou skartaéni plan, seznam
uloZenych dokumenth ve spisovné REISSWOLF, seznam dokumentd uréenych ke skartaci a seznam
dokument(, které mohou byt vybrany za archivélie pfedanych mistné pfisluinému statnimu archivu.
Pofizend fotodokumentace predanych dokumentii v plivodnim stavu je k nahlédnuti ve spisovné.
Pievzaté a uloiené dokumenty zlstdvajl majetkem Ukladatele a? do doby jejich zakonného
znehodnoceni.

(3) Seznam pfiloh, které jsou nedilnou soudésti této Smlouvy od jejiho podpisu:

Pfiloha &. I. - Cenik

P¥ilobha ¢&. Il. - Seznam opravnénych osob

P¥iloha &. lll. - Provozni fad komeréni spisovny REISSWOLF

(4) Seznam pfiloh, které jsou nedilnou soucasti této Smlouvy a které budou vypracovany na zakladé
této Smlouvy:

Priloha €. IV. - MnoiZstvi uskladnéného materidlu

Piiloha ¢. V. - Protokol o pfedani, Seznam uloZenych dokumentd, Skartaéni plan Ukladatele

PFiloha &. VI. - Seznam dokumenti uréenych ke skartaci

Pfiloha &. VII. - Seznam dokumentil, které mohou byt vybrany za archivélie

(5) Smluvni strany timto vyslovné vyluéuji aplikaci § 558 odst. 2, véta druha zak. & 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, podie kterého maji obchodni zvyklosti pfednost pfed ustanovenim zdkona, jez nemé
donucujici Gcinky.

(6) Zmény a doplnéni Smlouvy Ize provést vyhradné pisemnymi a fadné oéislovanymi dodatky k této
Smlouvé po dohodé obou smluvnich stran.

(7) Tato Smlouva se uzavird na dobu neuréitou a nabyva uéinnosti dnem jejiho podpisu. Smlouva je
vyhotovena ve dvou stejnopisech. Kazdy ucastnik obdri po jednom vyhotoveni.

(8) Utastnici prohladuji, Ze si Smlouvu pozorné pietetli a fe je jim jeji obsah jasny a srozumitelny.
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(9) Na diikaz toho, e cely obsah Smlouvy je projevem jejich pravé, vainé a svobodné vile, pfipojuji
Géastnici své vlastnoru¢ni podpisy.

V Praze V Kralupech nad Vitavou
dne 4. 11 2oty dne 4 # 2o ¥

Bc. Lenka Kohoutova Iné’.‘ifé‘c-lév.Sv'oAbt;daA B
jednatel spoleénosti jednatel spoleénosti

Domov pro osoby se zdravotnim REISSWOLF likvidace dokumentd a dat, s.r.o.
postizenim Sulicka

- sulickd
gy DOZP Sulickd
"%ﬂum O lickd 4811597 REISSWOLF
142 00 Praha 4 M likvidace dokument(: a dat, s.r.o.

\(0): 70873046 Q' U Dyhérny 1162
® vel.: 241 721 601 . 278 01 Kralupy nad Vitavou
i, REISSWOLF® Tel.: 315 722 821, fax: 315 727 055
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Pfiloha &. I. Cenik
- tfidéni a evidence pisemnosti ve spisovné dle druhu, pivodu 300,00 K¢/ h
a doby vzniku. Zafazeni podle skartacnich znaki. (na vyzaddni)
- nakladka pisemnosti u zakaznika (+ pracovnik) 20,00 K¢ / krabice
1.svoz v pausalu za zakazku (2 000,00 K¢)
ZDARMA
- pfeprava do prostoru spole¢nosti REISSWOLF
(obsazena v nakladce)
- uloZeni pisemnosti a jejich skladovani 0,72 K¢/ bm / den
(smlouva na 5 let)
- vyhledani dokumentu dle potreb zakaznika do 3 dnt 60,00 K¢ / ks
- expresni vyhledani dokumentl do druhého dne 80,00 KC / ks
300,00 K¢ / ks
- okamzité vyhledani dokumentu s dopravou k zakaznikovi
15,00 K¢ / km

- zaslani fotokopie (fax, email)

5,00 K¢ / str. A4

- zaslani fotokopie (postou)

5,00 K¢ / str. A4
+ postovné

- pouZiti badatelny s obsluznym personalem spisovny ZDARMA
- manipulace s pisemnostmi persondlem provéfenym

Ndrodnim bezpecnostnim tUfadem
- vstup archiva¢niho boxu do evidence spisovny 40,00 K¢ / ks
- vystup archivaéniho boxu z evidence spisovny 80,00 K¢ / ks
- poradenstvi, $koleni, jiné odborné ¢innosti 550,00 K¢/ h
- dodani malych archivacnich krabic (obsah 1 Sanonu) 12,00 K¢ / ks
- dodani velkych archivaénich krabic (boxd, na 4 ks $anon(i 8cm) 50,00 Ké / ks
- doddni archivacnich spon 8,00 K¢ / ks
- vyfizeni povoleni ke skartaci (1 bm) (minimalné 500,00 K¢) 10,00 K¢

Cena nasledné skartace vyfazenych dokumenti je 3,00 K& / kg.

Uvedené ceny jsou bez DPH.
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Seznam osob opravnénych k nahlédnuti do
dokument(l spoleénosti

Email Tel.
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Pfiloha & L Provozni fad komeréni spisovny REISSWOLF

[ Uvod

Rad komer&ni spisovny stanovuje zatlenéni komeréni spisovny do systému managementu REISSWOLF
likvidace dokumentt a dat, s.r.o. (dale jen ,Spole€nost”). Déle stanovuje zdvazna pravidla pro vstup do
komer&ni spisovny, praci v ni a manipulaci s ulozenymi dokumenty.

r Komeréni spisovna

Komeréni spisovna je Ucelové zafizeni, které slouZi k ukladani dokumentl subjektd, které jsou ruseny
nebo nemohou ¢ dokumenty fadné petovat po dobu urtenou skartacni lhGtou. Vlastnim Gkolem
spisovny je pfejimani téchto dokumentd, jejich evidence, uklddani, zap@j¢ovani k nahlédnutia provadéni
skartaéniho Fizeni.

Chod komeréni spisovny

Vstup do komerénf{ spisovny

Do komeréni spisovny je opravnén vstupovat samostatné feditel Spole¢nosti, jednatel Spole¢nosti,
vedouci spisovnya zaméstnanci spisovny. V piipadé nepfitomnosti vedouciho spisovny jej zastupuje
povéfena osoba. Seznam osob, které jsou opravnény vstupovat do spisovny, je stanoven internim

normativnim pfedpisem Spole&nosti.
Vstup do spisovny je zaznamendvén automaticky do EZS. Vstup do spisovny je zabezpelen EZS

a kamerovym zdznamovym systémem. Jiné osoby sméji do spisovny vstupovat jen pod pfimym
dohledem zodpovédné osoby.
Po skongeni praci ve spisovné je aktivovana EZS, kterd je pfipojena na pult centralni ochrany.

Pfejimani dokumentii do spisovny

Spisovna pfejima k uloZeni pouze dokumenty skartatniho znaku S na dobu s uréitou skartacni Ihitou.
O predani dokumentl se vyhotovi protokol, ktery obsahuje pFedavaci seznam dokument( a podminky,
za kterych lze do dokumentt nahlizet.

Kazd4 uklddaci jednotka je oznagena 3titkem s témito udaji:

- pbvodce -jiméno subjektu (Ukladatele)

- Utvar, na kterém dokumenty vznikly (volitelné)
- obsah ukladané jednotky

- rok vzniku

- skartacni znak
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K preddvanym dokumentiim vyhotovi likvidator nebo povéreny zaméstnanec daného subjektu p¥edavaci
seznam. Vedouci spisovny pfi prejimani dokumentis provede kontrolu jejich kompletnosti podie
predavaciho seznamu a provéfi, zda jsou ukladaci jednotky fadné oznaleny a oznaleni odpovida

skute¢nému obsahu.

Pristup zékazniki

7akaznici mohou mit dalkovy pFistup pro Cteni do registru, vedeného v REISSWOLF archivaénim softwaru
(d4le jen ,RWAS"). V ném mohou vyhledavat dokumenty a objednavat aktivity.

K nahlizeni do dokument je pro zékazniky zfizena badatelna.

74kaznici nemajf fyzicky pfistup do komeréni spisovny.

Skartacni fizeni

Skartaénim Fizeni se rozumi souhrn pracovnich akont provadénych pfi vyfazovani dokumentd, u kterych
uplynula skartaéni lhiita.

V — oznatuje dokumenty, které jsou znovu posouzeny
s — oznatuje dokumenty bezvyznamné, které budou po uplynuti skartacni lhaty navrzeny ke zniéeni.

Vedouci spisovny vypracuje skartatni navrh a 2ada plivodce (Ukladatele) o odsouhlaseni.
Po obdrieni souhlasného vyjadreni zajisti vedouci spisovny:

a) predani dokumentd skupiny S ke skartaci

b) predéni ptipadnych archivalii Statnimu oblastnimu archivu

Zap(jéovani dokumentd

Nahlizet do dokumenti uloZenych ve spisovné nebo zasilat kopie dokument( je povoleno pouze:

a) pavodcim dokumentd a jejich pravnim néastupctim, popfipadé likvidatorim, dale pak povéfenym
osobam Ukladatele.

b) statnim organiim, které v souvislosti s pInénim svych Gkoll potiebuiji do dokumenti nahlédnout.
Zaplijtovat dokumenty mimo spisovnu je mo#no jen vyjimeéné v naléhavych pfipadech a za podminek
zarudujicich ochranu dokumentii a na dobu predem stanovenou podle tcelu nahlizeni. Vypujcovatel je

povinen zabezpecit ochranu dokument( ped poSkozenim nebo ztratou a dodrzet uréeny termin vraceni.

Zapujceni dokumenti ze spisovny je evidovano.
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Bezpetnostni opatfeni

V prostoru spisovny a v jeji bezprostfedni blizkosti je zakdzano pouZivat otevieny ohefi.

Vstup cizich osob (udrzbové prace, servisni &innost, pfilefitostné zékaznik) je moZné pouze se
souhlasem feditele nebo vedouciho spisovny a to vidy s doprovodem zaméstnance spisovny.

nebezpecnych latek do prostoru spisovny REISSWOLF.

Chovani pti nehodach

1. Zachovat klid!

2. Pomoci lidem

3. Informovat osobu poskytujici prvni pomoc

Odstranit nebezpeé( nehody
Odnést postiZzené z mista nehody
Urdit osaby pri védomi

Uvolnit dychaci cesty

Poskytnou odpovidajici prvni pomaoc

4. Lékaiska prvni pomoc - telefon: 155, 112

Kde a co se stalo?
Kolik je zran&nych?
Jaké zranéni?

Cekat na zp&tnou odpovéd’

5. Informovat dispecink telefon: 315 722 821

Chovani v p¥ipadé poZaru

1. Zachovat klid!

2. Pomocilidem

3. Nahlasit okamZité poZar poZarnikim - telefon: 150, 112

’

V prostoru spisovny je pfisné zakdzano koufit, manipulace sotevienym ohném a vnadeni
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Kde hofi?
Co hoti?
Jsou ohroZeni lidé?

Kdo to hlasi?

4. PoZadavky na chovénl pii pozaru

V pfipadé vzniku jakékoliv mimotadné situace dbej
bezpeénosti dokument.

Opustit misto nebezpedi
Pomaci zranénym a postizenym
PouZit oznacené Gnikové cesty

Vyhnout se nebo neprolézat silné zakoufenymi prostory

Vypnout proud
Zavfit dvefe a vrata
Hasit pozar
Informovat poZarniky

Nasledovat pokyny pozarnikG

Postup v piipadé jinych mimorédnych uddlosti

te vidy ochrany Zivota a zdravi osob, zajistén{

Situaci hlaste a konzultujte s dispetinkem - telefon: 315 722 821

|



