Prikazce:

87. materska Skola Plzen, Komenského 46, prispévkova organizace
se sidlem v Plzni, Komenského 46, 323 00

zastoupena p.

IC 709 409 16

zapsana ve vefejném rejstiiku u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr., vlozka 609,sp. zn.
R2494/2012

Prikaznik:
- Sluzby v oblasti administrativni spravy— PAM
se sidlem v
IC 722 89 881
DIC CZ6256240925

vedena v Zivnostenském rejstitku u Magistratu mésta Plzné &j.6731/04,evid.&islo 340500-
103296 a ¢.j.Rgm 2884/02 evid.¢.340501-91376-00

Uzaviraji nize uveden¢ho dne, mésice a roku
podle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, tuto

prikazni smlouvu

CL. 1
Predmét smlouvy

Touto smlouvou se piikaznik zavazuje obstarat zélezitosti piikazce — vedeni persondlni a
mzdové agendy v rozsahu pozadovanych praci a tkona uvedenych v ¢l. 11 této smlouvy.

Ptikazce se zavazuje poskytnout piikaznikovi po splnéni podminek uvedenych v této smlouve
odménu.

CL II
Rozsah pozadovanych praci a ukonti
Ptikaznik se zavazuje pro piikazce vykonavat nasledujici ¢innosti:

1) Kompletni vedeni personalni a mzdové agendy na zékladé dodanych informaci o
dochazce zaméstnancu a jejich osobnich dat, véetné dokladu potiebnych k pfijimani a
odchodi vSech zaméstancd, zpracovani se vSemi povinnymi vystupy (piehledy
socialniho a zdravotniho pojisténi, prikazy tykajici se prevodu platd, mzdové a
evidencni listy zaméstnanct, piehledy o danich ze zavislé Cinnosti...)

2) komunikace s Ekonomickym ufadem Magistratu meésta Plzné, Krajskym ufadem,
s Okresni spravou socidlniho pojisténi, zdravotnimi pojiStovnami, s Finan¢nim



A)

B)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

uradem;pribézné konzultace a feSeni ucetnich a ekonomickych problému dle

pozadavku piikazce

fadné zpracovani roéni mzdové zavérky, véetné vyuctovani dani ze zavislé ¢innosti

kontrola mési¢niho vypoctu plati v programu Helios, pribézna kontrola Cerpani mezd

mesicni Ucetni zpracovani veskerych dokladi:

- soupisky s dochazkou zaméstnancu

- nemocenské listky (oSetfovani c¢lena rodiny, pracovni neschopnost, urazy,
karanténa, PPM. . )

- zmény tykajici se odvodu zdravotniho a socialniho pojisténi

- zmény tykajici se odvodu dani, pfiznani ¢i ukonéeni danovych ulev

- zpracovani exekuci a insolvenci za zamé&stnanci, atd.

veskeré doklady k mési¢nimu zpracovani bude ptikaznik piebirat od povérené osoby

Skoly nejpozdé€ji do 1. dne naésledujiciho kalendafniho meésice (dle harmonogramu

vyplatnich termint a ptedani dokladd, ktery je zpracovan za kazdy kalendaini rok)

Ctvrtletni zpracovani vystupt P1-04, zpracovani mzdové Casti v tabulkach KEVIS,

sestavovani rozvah pro rozpocet na platy, pololetni vystupy dat ISP

dle potieby piikazce propocty uspor za chybéjici zaméstnance, propolty uvazku a

mezd pii zménach poc¢tu déti a tim 1 Gvazkd zaméstnanct, vypoCty uhrad za Skoly v

ptirode.

CL. 111
Prava a povinnosti smluvnich stran

Prava a povinnosti piikaznika:

- pii vykonu ¢innosti podle této smlouvy postupovat osobné, samostatn€, poctive, s
odbornou péci, bez zbyteCnych odkladu a prodlev;

- respektovat vSechny pokyny prikazce tykajici se jeho Cinnosti a upozoriujici na
mozn¢ porusovani smluvnich povinnosti pfikaznika;

- obdrzi-li ptikaznik od ptikazce pokyn ziejmé nespravny, upozorni jej na to a splni
takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném ptikazce trva. Tento ukon pak bude mit
pisemnou formu.

- zodpovida za tfadné a vCasné zpracovani piijatych dokladt; odpovida rovnéz za
dodrzovani veskerych terminu ke zpracovani;

- v ramci své ¢innosti bude respektovat interni smeérnice piikazce a interni predpisy
Magistratu mésta Plzn€ a Krajského ufadu v Plzni;

- prikaznik provede prace na svém zafizeni vybaveném vzdalenym pfistupem do sité

- bere na védomi, ze ucetni databaze bude zalohovana centralné€ programem Helios;

- v prub&hu provadénych praci, zvlasté pred jejich ukoncenim je piikaznik povinen
konzultovat vysledky své prace s ptikazcem

- zavazuje se dodrzovat zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajii, ve znéni
pozdgjsich predpisti a rovnézudrzovat veskeré informace zjisténé pii plnéni této
smlouvy v tajnosti a nezvefejiovat je vici tietim osobam;

Prava a povinnosti ptikazce:

- prikazce se zavazuje vytvortit pitikaznikovi podminky pro provadéni ¢innosti podle
této smlouvy, je povinnen piikaznikovi umoznit piistup do svych prostor za ucelem
ziskani informaci;

- listiny, na nichz je uvedeno plnéni ve 1huté, budou piikaznikovi predany dle
harmonogramu;



- veskeré listiny preda prikazce na zakladé pozadavku piikaznika dle potfeby i
protokolarng;

- zajisti prukazné seznameni piikaznika s veSkerymi platnymi a u€innymi internimi
smérnicemi a predpisy Magistratu meésta Plzn€ zavaznymi pro piispévkové
organizace.

Cl. 1V
Odména
Smluvni strany se dohodly na nize uvedené odmén¢ za Cinnost po splnéni téchto podminek:

- predlozeni zpracovanych dokladt piikaznikem za pfedchazejici mésic nejdéle
do 12. kalendainiho dne nasledujiciho mésice (vyplatni termin organizace)
- kontroly pfedlozenych doklada piikazcem;
- odstranéni zjisténych zavad

Po splnéni vySe uvedenych podminek uhradi ptikazce ptikaznikovi na zékladé vystavené
faktury Castku ve vysi 165,- Kéx skuteény pocet zpracovanych vyplatek v mésici vCetné
21% DPH za 1 mésic ¢innosti provedené v souladu s touto smlouvou.

Smluvni strany sjednaly splatnost faktury do 10-ti dn ode dne jejiho doruCeni piikazci.

V cené jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady zhotovitele vCetné cestovnich nahrad
v ramci svozu dokladi . Neni v ni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkd, znalecké
posudky, odmény auditora a danového poradce a dal§i nahrady, které v pfipade potieby
budou konzultovany s objednatelem a proplaceny v prokazané vysi.

CL Vv
Smluvni pokuta

V ptipadé prodleni se zaplacenim se sjednava smluvni pokuta ve vysi 0,01% za kazdy den
prodleni.

Pfi nedodrzeni stanovenych terminti k predkladani vykazii nadfizenému organu bez
zavaznych divodu uhradi prikaznik pfikazci smluvni pokutu ve vysi 500,- K¢ za kazdy den
prodleni.

Préavo na nahradu skody neni timto dotceno.

Cl. VI
Odpovédnost za Skodu

V piipadé poruSeni povinnosti piikaznikem je piikazce opravnén pozadovat neprodlené,
bezplatné odstranéni vad a poskytnuti sluzby fadnym zpusobem. Pokud prikaznik takto
neucini, je piikazce opravnén zjednat napravu jinym zpusobem (prostiednictvim jiné osoby),
a to na naklady piikaznika.

Bude-li prikazci v souvislosti s ¢innostmi uvedenymi v ¢l. II této smlouvy vymeéfena pokuta,
spravni poplatek, ¢i jind sankce, jejiz podstata spociva v porusSeni zékona, jinych pravnich
predpisi, ¢i povinnosti uvedenych v této smlouve, nese takto vzniklou §kodu v plném rozsahu



ptikaznik s vyjimkou pfipadd, kdy k témto sankcim doslo vylu¢né jednanim piikazce bez
poruseni povinnosti ptikaznika.

Prikaznik odpovida za Skodu na vécech a dokumentech prevzatych od ptikazce k vykonu své
¢innosti a na vécech prevzatych pii jejim vykonu od tretich osob.

Cl. VII
Plna moc

Vyzaduje-li obstarani zalezitosti, aby piikaznik za ptikazce pravné jednal, vystavi piikazce
ptikaznikovi v€as plnou moc.

Cl. VIII
Zaveéretnd ujednani
Tato smlouva se uzavira od 1.7.2020 (od vyuctovani plati mésice Cervna 2020) na dobu
neurcitou.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu pisemné vypoveédét s dvoumésicni vypovedni dobou,
jez pocind bézet od 1. dne kalendainiho meésice nasledujicitho po doru€eni vypoveédi druhé
smluvni strang.

Smluvni strany prohlasuji, ze tato smlouva byla uzaviena na zakladé jejich svobodné a vazné
vule, prosté jakychkoliv omylt, Ze nebyla uzaviena v tisni, ¢i za napadné nevyhodnych
podminek a na dikaz toho ji vlastnoru¢né podepisuji.

Smlouva byla vyhotovena ve dvou vytiscich, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

Timto pozbyvé platnosti Pfikazni smlouva ze dne 28.1.2016.

V Plzni dne  9.6.2020 V Plzni dne 9.6.2020
87. materska Skola Plzen, p.

Komenského 46, ptispévkova organizace prikaznik

p.

prikazce



