SMLOUVA O ZPRACOVANI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY
(Pfikazni smlouva dle § 2430 a nasl. Zakona ¢. 89/2012 Sh. - Ob¢. zak.)

uzaviend Skolou / Skolskym zaFizenim :

Matefskéa Skola U Bobfika Praha 13
Podpérova 1880/1, 155 00 Praha 5 - StodUlky
ICO: 63829908

zastoupena feditelkou Bc. Janou Kafkovou
(dale jen prikazce)

a firmou

Marie Richterova

Chaloupky 189, 26762 Komarov
ICO: 71075674

(dale jen pfFikaznik)

Pfikaznik se s platnosti od 1.1. 2024 zavazuje poskytovat pfikazci sluzby souvisejici se zpracovanim personalni
a mzdové agendy prikazce, tj.:
1. Prijimani podkladd od pfikazce elektronicky v poZzadovaném tvaru a dohodnutych terminech
2. Vstupni kontrola téchto podkladl a korekce eventudlnich zjevnych nesrovnalosti
3. Zadani a mésiéni zpracovani téchto podkladd dle platnych pravnich predpisd
4, Predani zpracovanych dat mési¢nich (Ctvrtletnich, pololetnich) sestav, pfehledd a hlaseni v elektronické
podobé (pFipadné tisk):
rekapitulace vyplacenych mzdovych prostfedk(, zakonnych srazek zaméstnancll a odvod(l za
zameéstnavatele (socialni a zdravotni pojisténi, dan z pfijmu fyzickych osob)
pro spravu soc. zabezpedeni (oznameni o vzniku a ukonéeni zaméstnani zaméstnancd prikazce,
prehledy o vysi pojisténi, prilohy k Zadostem o dadvky nemocenského pojisténi)
pro zdravotni pojistovny (pfehledy o platbdch poj., hromadné ozndmeni zaméstnavatele)
pracovni neschopnosti (DPN, OCR, MD), vyplacené nahrady
individualni srazky z plat(i zaméstnancli
hromadné prikazy k Ghradé pro banku (platy zaméstnancd prikazce a srazky,
odvody soc. a zdrav, pojisténi a dané z prijm0 fyzickych osob)
vyplatni listky zaméstnancll pFikazce, vyplatni listiny
pro finanéni Gcetnictvi (rekapitulace vyplacenych mzdovych prostfedk(, zakonnych srazek,
zdravotni a socialni pojisténi organizace)
Zpracovani roéniho zuctovani dané z pfijm0 podle zadosti zaméstnancl prikazce a dolozenych dokladi
6. Zpracovani a predani dat rocnich sestav a prehledd v elektronické podobé (pFipadné tisk):
mzdové listy zaméstnancdl prikazce
eviden¢ni listy dlichodového pojisténi zaméstnanctl prikazce
vyUctovani dani z pFijmi fyzickych osob za zaméstnavatele (pro finanéni Grad)
7. Zpracovani statistického vykazu P!1-04, dat pro statistiku ,,ISP“ a tisk podkladd pro eventudlni dalsi
poZadované statistické vykazy a hlaSeni (podle aktualni potfeby a dohody s pfikazcem)

o

Prikaznik se dale zavazuje podle potfeby na zakladé dohodnutych a prikazcem predanych podkladl vykonavat
pro prikazce dalSi préce, souvisejici s personalni a mzdovou agendou prikazce, tj.:

1. Vystavovani pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
Vystavovani dodatk( k pracovnim smlouvam a dohodam pfi zménach pracovnépravnich vztahi
Sledovani platovych postupl podle platnych predpist
Vystavovani platovych vymérd

Hon



Pfikazce se zavazuje pFikaznikovi poskytovat pravdivé a Uplné informace a pisemné podklady, tykajici se
personalni a mzdové agendy, v&as a dohodnutym zplsobem, tak, aby prace, sjednané touto smlouvou, mohly byt
fadné vykonavany.

V.

Pfikaznik se zavazuje pfedavat mésicni zpracovani dat (mésicni uzéveérku) a dalsi pisemnosti elektronickou
postou, pFipadné v misté sidla prikazce, nedohodne-li si s ptikazcem jiny zplsob pfedani. Pfikazce si mlze s
pfikaznikem podle potfeby a po vzajemné dohodé domluvit konzultadni navstévu v misté sveho sidla.

V.

1. Pfikaznik bude pfi pInéni této smlouvy postupovat v souladu se zakonnymi predpisy a bude zachovavat
mlicenlivost o zjiSténych a zpracovavanych udajich.

2. Prikaznik se zavazuje dodrzovat pravidla tykajici se ochrany fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaji v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 (déle
jen "Nafrizeni") ve vztahu k roli Zpracovatele, kterou pro Prikazce (tj. Spravce osobnich tdajl) vykonava
v rozsahu praci uvedenych v této smlouvé.

VI.

PFikazce se zavazuje platit za sluZzby vymezené touto smlouvou mésicné ¢astku, kterd se bude rovnat nasobku
pausalni odmény 280,- K¢ zajeden pracovnépravni vztah (pracovni smlouvu, dohodu o pracich konanych
mimo pracovni pomér) a poCtu téchto pracovnépravnich vztah( v daném mésici (vEetné zaméstnancli mimo
evidencni stav, vztah( dodatecné zictovanych a zaméstnancll s naroky souvisejicimi s pracovnépravnim vztahem
po jeho ukonceni).

Sluzby uhradi pfikazce na zakladé faktury vystavené pfikaznikem po pfedani zpracovanych dat za uplynuly
mésic.

VIL.

Vyse Uhrady za Cinnost nad standard definovany touto smlouvou, nebo za mimoradny rozsah standardnich
sluzeb, bude stanovena po vzajemné dohodé obou smluvnich stran.
Po dohodé mdZze byt rovnéz zménéna vyse pausalni odmény.

VIII.
Tato smlouvaje vyhotovena ve dvou stejnopisech a je uzaviena na dobu neurcitou.
Smlouvu Ize zrusit dohodou obou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s vypoveédni

IhGitou tfi mésice. Lhita po¢ina plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho po dorudeni pisemné vypovédi
druhé strané. Zména smlouvy je moZna pouze pisemné, a to Cislovanymi dodatky ke smlouvé.

V Praze dne 29.12.2023

Prikazce Prikaznik



