Ptikazce:
7. mateiska Skola Plzen, Kralovicka 35, prispévkova organizace
se sidlem v Plzni, Kralovicka 35, 323 00 zastoupend p. Dagmar Grigovou, feditelkou skoly IC

709 412 38
zapsana v obchodnim rejsttiku, vedeného Krajskym soudem v Plzni oddil Pr, vlozka 614

Ptikaznik:
Eva Pechanova - PAM
se sidlem IC 722 89 881 DIC CZ6256240925

vedena v Zivnostenském rejstiiku u Magistratu mésta Plzné ¢.j.6731/04,evid.&islo 340500-
103296 a ¢.j.Rgm 2884/02 evid.¢.340501-91376-00

Uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku
podle § 2430 a nésl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, tuto

prikazni smlouvu

CLI
Piredmét smlouvy

Touto smlouvou se piikaznik zavazuje obstarat zaleZitosti piikazce - vedeni personalni a mzdové
agendy v rozsahu pozadovanych praci a tkonti uvedenych v €l. II této smlouvy.

Piikazce se zavazuje poskytnout piikaznikovi po splnéni podminek uvedenych v této smlouvé
odménu.

CL1I
Rozsah pozadovanych praci a ukonti

Piikaznik se zavazuje pro pfikazce vykonavat nasledujici ¢innosti:

1) Kompletni vedeni personalni a mzdové agendy na zakladé dodanych informaci o
dochazce zaméstnanctli a jejich osobnich dat, v¢éetné dokladli potfebnych k pfijimani a
odchodli vSech zaméstnancli, zpracovani se vSemi povinnymi vystupy (pfehledy
socidlniho a zdravotniho pojisténi, ptikazy tykajici se pfevodu plati, mzdové a evidenc¢ni
listy zaméstnancu, ptehledy o danich ze zavislé ¢innosti...)

2) komunikace s Ekonomickym tfadem Magistratu mésta Plzn¢, Krajskym tfadem, s
Okresni spravou socialniho pojisténi, zdravotnimi pojisStovnami, s Financnim ufadem;

; prubézné konzultace a feSeni ucetnich a ekonomickych problému dle pozadavku ptikazce

) fadné zpracovani ro¢ni mzdové zaveérky, véetné vyuctovani dani ze zavislé ¢innosti
4) kontrola mési¢niho vypoctu platii v programu Helios, pribézna kontrola ¢erpani mezd
5) mésicni Gcetni zpracovani veskerych dokladu:

- soupisky s dochazkou zaméstnanct

- nemocenské listky (oSetfovani ¢lena rodiny, pracovni neschopnost, Urazy, karanténa,
PPM...)

- zmény tykajici se odvodl zdravotniho a socidlniho pojisténi
- zmény tykajici se odvodu dani, pfiznani ¢i ukonceni daniovych tlev



A)

B)

6)

7)

8)

- zpracovani exekuci a insolvenci za zaméstnanci, atd.

veskeré doklady k mési¢nimu zpracovani bude piikaznik ptebirat od povérené osoby
Skoly nejpozdéji do 1. dne nésledujiciho kalendéiniho mésice (dle harmonogramu
vyplatnich terminti a pfedani dokladd, ktery je zpracovan za kazdy kalendaini rok)
Stvrtletni zpracovani vystupti PI-04, zpracovani mzdové &asti v tabulkach KEVIS,
sestavovani rozvah pro rozpocet na platy, pololetni vystupy dat ISP

dle potieby ptikazce propocty uspor za chybéjici zaméstnance, propocty uvazka a mezd
pii zménach poctu déti a tim 1 tvazkl zaméestnanct, vypocty uhrad za Skoly v piirodé.

CL I
Prava a povinnosti smluvnich stran

Préava a povinnosti piikaznika:

- pfi vykonu ¢innosti podle této smlouvy postupovat osobné, samostatné, poctiveé, s
odbornou péci, bez zbytecnych odkladii a prodlev;

- respektovat vSechny pokyny piikazce tykajici se jeho Cinnosti a upozoriiujici na
mozné porusovani smluvnich povinnosti pfikaznika;

- obdrzi-li ptikaznik od piikazce pokyn ziejmé nespravny, upozorni jej na to a splni
takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném ptikazce trva. Tento ukon pak bude mit
pisemnou formu.

- zodpovidd za tadné a vcasné zpracovani ptijatych dokladl; odpovida rovnéz za
dodrzovani veskerych termind ke zpracovani;

- v ramci své Cinnosti bude respektovat interni smérnice piikazce a interni predpisy
Magistratu mésta Plzné a Krajského ufadu v Plzni;

- prikaznik provede prace na svém zafizeni vybaveném vzdalenym piistupem do sité

- Dbere na védomi, Ze ucetni databaze bude zalohovana centralné programem Helios;

- v prubéhu provadénych praci, zvlasté pred jejich ukoncenim je piikaznik povinen
konzultovat vysledky své prace s ptikazcem

- zavazuje se dodrzovat zédkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich idajl, ve znéni
pozd¢jsich predpisii a rovnéz udrzovat veskeré informace zjiSténé pii plnéni této
smlouvy v tajnosti a nezvefejiiovat je vici tietim osobam;

Prava a povinnosti piikazce:

- piikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi podminky pro provadéni ¢innosti podle
této smlouvy, je povinen ptikaznikovi umozZnit ptistup do svych prostor za ucelem
ziskani informaci, '

- listiny, na nichz je uvedeno plnéni ve lhaté, budou piikaznikovi predany dle
harmonogramu;

- veSkeré listiny pfedd piikazce na zdkladé poZzadavku piikaznika dle potieby 1
protokolarng;

- zajisti prikazné sezndmeni piikaznika s veSkerymi platnymi a €¢innymi internimi
smérnicemi a piedpisy Magistratu mésta Plzné zavaznymi pro ptispévkové
organizace.

CLIV
Odmeéna

Smluvni strany se dohodly na nize uvedené odméné za Cinnost po splnéni téchto podminek:

- ptedloZeni zpracovanych doklada ptikaznikem za ptedchazejici mésic nejdéle do
12. kalendéiniho dne nasledujiciho mésice (vyplatni termin organizace)

- kontroly pfedlozenych dokladii piikazcem;

- odstranéni zjisténych zavad

Po splnéni vyse uvedenych podminek uhradi piikazce piikaznikovi na zéklad¢ vystavené faktury



¢astku ve vysi 165,- K¢ x skuteény pocet zpracovanych vyplatek v mésici véetné 21% DPH za
1 mésic ¢innosti provedené v souladu s touto smlouvou.

Smluvni strany sjednaly splatnost faktury do 10-ti dnii ode dne jejiho doruceni ptikazci.

V cené jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady zhotovitele vCetné cestovnich néhrad v
ramci svozii dokladli . Neni v ni zahrnuta ndhrada spravnich a jinych poplatki, znalecké
posudky, odmény auditora a daiiového poradce a dalsi nahrady, které v piipadé potieby budou
konzultovany s objednatelem a proplaceny v prokazané vysi.

CLV
Smluvni pokuta

V ptipadé prodleni se zaplacenim se sjednava smluvni pokuta ve vysi 0,01% za kazdy den
prodleni.

Pfi nedodrzeni stanovenych termint k ptedkladani vykazl nadfizenému orgénu bez zavaznych
divodt uhradi ptikaznik ptikazci smluvni pokutu ve vysi 500,- K¢ za kazdy den prodleni.

Pravo na ndhradu skody neni timto dotceno.

CL VI

Odpovédnost za Skodu
V piipadé poruSeni povinnosti piikaznikem je piikazce opravnén pozadovat neprodlené,
bezplatné odstranéni vad a poskytnuti sluzby fadnym zptisobem. Pokud piikaznik takto neucini,
je ptikazce opravnén zjednat napravu jinym zpusobem (prostfednictvim jiné osoby), a to na
naklady ptikaznika.
Bude-1i piikazci v souvislosti s ¢innostmi uvedenymi v ¢l. I této smlouvy vyméfena pokuta,
spravni poplatek, €1 jind sankce, jejiz podstata spociva v poruSeni zdkona, jinych pravnich
predpisi, ¢i povinnosti uvedenych v této smlouvé, nese takto vzniklou Skodu v plném rozsahu
ptikaznik s vyjimkou pfipadl, kdy k témto sankcim doSlo vyluéné jednanim piikazce bez
poruseni povinnosti piikaznika.
Ptikaznik odpovida za Skodu na vécech a dokumentech ptevzatych od piikazce k vykonu své
¢innosti a na vécech ptrevzatych pfii jejim vykonu od ttetich osob.

CL VII

PIna moc
Vyzaduje-li obstardni zélezitosti, aby piikaznik za ptikazce pravné jednal, vystavi piikazce
ptikaznikovi v€as plnou moc.

CI. VIII
Zavére¢na ujednani
Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou vzhledem k obsahu a zptisobu plnéni s u¢innosti od 1. 1.
2016 do 31. 12. 2016 (od vyuctovani plath mesice ledna 2016), s tim, Ze se automaticky
prodluzuje na dalsi ro¢ni obdobi, pokud neozndmi smluvni strana, Ze trva na ukonceni smlouvy v
terminu do 30.11 .daného roku.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu pisemné vypoveédét s dvoumesi¢ni vypoveédni dobou,



jez pocina bézet od 1. dne kalendainiho mésice nésledujiciho po doruceni vypovédi druhé
smluvni strané.

Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva byla uzaviena na zaklad¢ jejich svobodné a vazné
vile, prosté jakychkoliv omyld, Ze nebyla uzaviena v tisni, ¢i za napadné¢ nevyhodnych
podminek a na ditkaz toho ji vlastnorucné podepisuji.

Smlouva byla vyhotovena ve dvou vytiscich, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

Timto pozbyva platnosti Smlouva o dilo podle §536 a nasl.Obchodniho zakoniku ze dne
18.11.2002 a nésledné dohody o jeji zméng.

V Plzni dne 4.1.2016 V Plzni dne 4.1.2016

7, matei'ska Skola Plzen,
Kralovicka 35,
prispévkova oigMiizace

7. matetska Skola Plzen,
Kralovicka 35, ptispévkova organizace
p. Dagmar Grigova

prikazce ,
1/EVA PECHANOVA, /

p. Eva Pechanova
prikaznik



