PRIKAZNi SMLOUVA

O VEDENi PERSONALNi AGENDY UCETNi JEDNOTKY

podle § 2430 a nasledujicich obcanského zakoniku

Pravni subjekt: Matefska $kola, Ceska Lipa, Severni 2214, pfispévkova organizace
ICO: 70982163

Se sidlem: Severni 2214, 470 01 Ceska Lipa

Zapsan: Obchodni rejstfik kraj. Soudu v Usti nad Labem sp.zn.pr 690 dne 1.9.2006
Zastoupeny: Bc. Alexandrou Rybdarovou

(dale jen ptikazce)

a

Ing. IVAN RAJTR, IC: 10406140, se sidlem v Ceské Lipé&, Kldsterni 248
(dale jen pfikaznik)

IC: 10406140

DIC: €25910020237

uzavreli dne 1.1.2024 s platnosti od 1.1.2024 tuto ptikazni smlouvu

.
Pfredmét smlouvy

Ptikaznik se touto smlouvou zavazuje vykondvat pro pfikazce Cinnost spocivajici ve vedeni personalni agendy, ktera
zahrnuje:
a) Prebirani vstupnich podkladl od pfikazce, a to neprodlené po nastupu zaméstnance
b) Kontrolu prevzatych vstupnich podklad( a pfipadné Upravy nesrovnalosti
c) Zpracovani vstupnich podklad
d) Tisk nasledujicich tiskovych vystup(: platovy vymér

platové zarazeni

zdpocet let odborné praxe

platové postupy

pracovni naplné
e) dale pak dle potreby: dohody o hmotné odpovédnosti

zdpocet let odborné praxe

zafazeni do tfid

pracovni ndpln s uvedenim tfidy a polozky katalogu prace

hlidani platovych postupt

prehled fadné dovolené

pomoc pfi sledovani rozpoc¢tu mzdovych prostredk( na konci roku,

prerozdéleni cizich zdroji a OPPP
Vy$e uvedenou Cinnost bude ptikaznik vykonavat pro ptikazce pravidelné, kazdy kalendaini mésic nebo dle potreby,
po dobu trvani této smlouvy

.
Povinnosti prikaznika
1. Ptikaznik je povinen vykonavat pro prikazce ¢innost uvedenou v ¢lanku Il. této smlouvy svédomité a s odbornou
péci v souladu se zajmy prikazce a fidit se pfi vykonu této Cinnosti pokyny prikazce.
2. Prikaznik je povinen upozornit pfikazce na pripadnou nevhodnost jeho pokyn, které by mohly mit za nasledek
vznik Skody na strané prikazce. Pokud prikazce na splnéni svych pokyn( i presto trva, nenese prikaznik



odpovédnost za takto vzniklou Skodu.

Ptikaznik je povinen predavat pfikazci fadné zpracované sestavy a prehledy vidy do 12. dne nasledujiciho mésice
po zpracovaném meési¢nim obdobi.

Ptikaznik odpovida prikazci za Skodu, kterou mu zpUsobil v souvislosti s vykonem predmétu smlouvy. Neodpovida
vsak za chyby vzniklé nelplnosti podklad(, zatajenim dileZitych skute¢nosti, uvedenim v omyl a nespravnym
zadanim podkladd.

Prikaznik se zavazuje zachovévat mlicenlivost o vSech skutecnostech, které pfi vykonu c¢innosti podle této smlouvy
zjisti, a to i po ukoncéeni smluvniho vztahu.

ll.

Odmeéna prikaznika
1. Ptikaznikovi ndlezi za jeho ¢innost smluvni odmeéna ve vysi 690 K¢ bez DPH za kazdou zapocatou hodinu.
2. Odména prikaznika je splatna mésicné, na zakladé predlozené faktury, vidy do 14. dne kazdého kalendainiho
mésice za uplynuly mésic.
3. Fakturovana cdstka bude navySena o 10% z celkové Castky za vedeni povinnych agend a naklady spojené
s fyzickym a organiza¢nim zajisténim ochrany osobnich Udaju
4. 0Odména pfikaznika bude valorizovana o meziroéni inflaci, respektive deflaci zvefejnénou Ceskym statistickym
Uradem.

IV.
Povinnosti prikazce
Ptikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za jeho ¢innost podle této smlouvy smluvni odménu sjednanou v ¢lanku Il
Ptikazce se zavazuje poskytovat pfikaznikovi veskeré podklady a informace potiebné pro jeho Cinnost podle této
smlouvy, a to v souladu s podminkami touto smlouvou sjednanymi.

V.
Doba trvani smlouvy
5. Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou.
6. Smlouvu je moZno vypovédét pisemnou vypovédi. Vypovédni doba Cini 2 mésice a pocind béZet prvnim dnem
kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena druhé smluvni strané.

VI.
Zavérecna ustanoveni
7. Tato smlouva nabyva Ucinnosti a platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
8. Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazdad smluvni strana obdrZi po jednom.
9. Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva vyjadtuje jejich pravou a skute¢nou vili, souhlasi s jejim obsahem
a na dikaz toho pripojuji své vlastnoruéni podpisy.

V Ceské Lipé&, dne 3.1.2024

Prikazce: Pfikaznik:



