Piikazce: 46. matetska skola Plzen, Fibichova 4, piispévkova organizace
se sidlem v Plzni, Fibichova 4, 323 00 zastoupena p. Vérou Kralovou, feditelkou
Skoly IC 709 410 41

Zapsana v Obchodnim rejstitku u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr., vlozka 619

Pikaznik :
Eva Pechanova - PAM

se sidlem v Plzni, Manétinska 10, 323 00 IC 722 89 881
vedend v Zivnostenském rejstiku u Magistratu mésta Plné ¢&.j.6731/04,evid.¢islo  340500-
103296 a ¢.j.Rgm 2884/02 evid.¢.340501-91376-00

Uzaviraji nize uvedeného dne, mesice a roku
podle § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zikonik, tuto

prikazni smlouvu

¢l i
Pfedmét smlouvy
Touto smlouvou se piikaznik zavazuje obstarat zaleZitosti piikazce - vedeni personilni a mzdové
agendy v rozsahu pozadovanych praci a tkonil uvedenych v €l II této smlouvy.

Pikazce se zavazuje poskytnout pitkaznikovi po splnéni podminek uvedenych v této smlouvé
odménu.

CLTI
Rozsah pozadovanych praci a tkonii

Piikaznik se zavazuje pro pikazce vykonavat nasledujici Cinnosti:

1) Kompletni vedeni personalni a mzdové agendy na zakladé¢ dodanych informaci o
dochazce zaméstnancli a jejich osobnich dat, v¢etné dokladl potfebnych k pfijimani a
odchodil vSech zaméstanct, zpracovani se vSemi povinnymi vystupy (ptehledy socidlniho
a zdravotniho pojiSténi, piikazy tykajici se pfevodu plati, mzdové a evidencni listy
zam¢stnanctli, piehledy o danich ze zavislé ¢mnosti...)

2) komunikace s Fkonomickym ufadem Magistritu mésta Plzn€, Krajskym uradem, s
Okresni spravou socialntho pojiSténi, zdravotnimi pojiStovnami, s Finanénim tradem;
pribézné konzultace afeSeni Ucetnich a ekonomickych problémi dle pozadavku piikazce

3) tadné zpracovani ro¢ni mzdové zaveérky, véetné vyactovani dani ze zavislé Cmnosti

4) kontrola mési¢niho vypoctu platl v programu Helios, pribéznd kontrola cerpani mezd

5) mésicni uCetni zpracovani veskerych dokladu:

- soupisky s dochazkou zaméstnancii

- nemocenské listky (oSetfovani Clena rodiny, pracovni neschopnost, Urazy, karanténa,
PPM...)

- zmény tykajici se odvodl zdravotniho a socidlniho pojiSténi

- zmény tykajici se odvodu dani, pfiznani ¢i ukonceni datiovych ulev



zpracovani exekuci a insolvenci za zaméstnanci, atd.

6) veskeré¢ doklady k mésinimu zpracovani bude piikaznik piebirat od poveérené osoby
Skoly nejpozdé€ji do 4. dne nasledujicitho kalenddiniho mesice (dle harmonogramu
vyplatnich termini a predani dokladd, ktery je zpracovan za kazdy kalendaini rok)

7) cCtvrtletni  zpracovani vystupt  Pi-04, zpracovani mzdové ¢asti v tabulkach KEVIS,
sestavovani rozvah pro rozpocet na platy, pololetni vystupy dat ISP

8) dle potreby piikazce propocty Uspor za chybéjici zaméstnance, propocty uvazkii a mezd
pii zménach poctu déti a tim 1 uvazkli zaméstnanctl, vypocCty uhrad za Skoly v piirode¢.

CL I
Prava a povinnosti smluvnich stran

A) Prava a povinnosti piikaznika:

pti vykonu Cinnosti podle této smlouvy postupovat osobné, samostatné, poctivé, s
odbornou péci, bez zbytecnych odkladii a prodlev;

respektovat vSechny pokyny piikazce tykajici se jeho Cmnosti a upozorfiyjici na
mozné porusovani smluvnich povinnosti piikaznika;

obdrzi-li prikaznik od piikazce pokyn ziejmé nespravny, upozorni jej na to a splni
takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném. piikazce trva. Tento Ukon pak bude mit
pisemnou formu.

zodpovidd za tadné a vcasné zpracovani piijatych dokladid: odpovidd rovnéz za
dodrzovani veSkerych terminii ke zpracovani;

v rameci své C¢innosti bude respektovat interni smérnice piikazce a interni piedpisy
Magistratu mésta Plzn€ a Krajského tfadu v Plzni;

piikaznik provede prace na svém zafizeni vybaveném vzdalenym pfistupem do sité
bere na védomi, Ze ucetni databdze bude zilohovana centralné programem Helios;

v pribéhu provadénych praci, zvlast€ pted jejich ukonfenim je piitkaznik povinen
konzultovat vysledky své prace s piikazcem

zavazuje se dodrzovat zikon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udaji, ve znéni
pozdéjsich piredpisti a rovnéz udrzovat veskeré informace zjiSténé pii plnéni této
smlouvy Vv tajnosti a nezvetejfiovat je vii€i tietim osobam,

B) Prava a povinnosti piikazce:

piikazce se zavazuje vytvorit piikaznikovi podminky pro provadéni ¢innosti podle této
smlouvy, je povinen piikaznikovi umoznit pfistup do svych prostor za ucelem ziskani
mformaci;

listiny, na nichz je uvedeno phhéni ve Ihit¢, budou pikaznikovi piedany dle
harmonogramu;

veskeré listiny predd piikazce na zakladé pozadavku piikaznika dle potieby 1
protokolarn¢;

- zajisti prikazné seznameni piikaznika s veSkerymi platnymi a G¢innymi internimi

smérnicemi a predpisy Magistratu mésta Pln¢ zavaznymi pro piispévkové
organizace.

CL IV
Odmeéna

Smluvni strany se dohodly na nize uvedené odméné za ¢innost po splnéni téchto podminek:

predloZeni zpracovanych dokladi piikaznikem za piedchéazejici mésic nejdéle do



12. kalendainiho dne nésledujiciho mésice (vyplatni termin organizace) kontroly
piedlozenych dokladl piikazcem; odstranéni zjiSténych zavad

Po splnéni vySe uvedenych podminek uhradi pitkazce piikaznikovi na zaklad€ vystavené faktury
castku ve vysi 165,- K¢ x skute€ny pocet zpracovanych vyplatek v mésici véetné 21% DPH za
I mésic Cinnosti provedené v souladu s touto smlouvou.

Smluvni strany sjednaly splatnost faktury do 10-ti dnli ode dne jejiho doruceni piikazci.

V cené jsou zahrnuty vSechny béZzné rezijni naklady zhotovitele vCetn€ cestovnich ndhrad v
ramci svozli dokladti . Neni v ni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkli, znalecké posudky,
odmény auditora a datiového poradce a dalsi ndhrady, které v piipadé potreby budou
konzultovany s objednatelem a proplaceny v prokdzané vysi

CIv
Smluvni pokuta
V piipadé¢ prodleni se zaplacenim se sjednava smluvni pokuta ve vysi 0,01% za kazdy den
prodlent.
Pii nedodrzeni stanovenych terminti k predkladani vykazii nadiizenému organu bez zivaznych
divodt uhradi ptikaznik piikazci smiuvni pokutu ve vysi 500,- K¢ za kazdy den prodleni.
Pravo na nahradu skody neni timto dotceno.

CL VI
Odpovédnost za Skodu

V piipadé¢ poruseni povinnosti piikaznkkem je pitkazce opravnén pozadovat neprodlené,
bezplatné odstranéni vad a poskytnuti shizby fadnym zpiisobem. Pokud piikaznik takto neucini,
je prikazce opravnén zjednat ndpravu jinym zplsobem (prostfednictvim jiné osoby), a to na
naklady piikaznika.

Bude-li piikazci v souvislosti s ¢innostmi uvedenymi v €L II této smlouvy vyméfena pokuta,
spravni poplatek, ¢i jind sankce, jejiz podstata spoCivd v poruseni zidkona, jinych pravnich
predpisti, ¢i povinnosti uvedenych v této smlouvé, nese takto vzniklou Skodu v plném rozsahu
piikkaznik s vyjimkou piipadl, kdy k t€mto sankcim doSlo vyluéné jednanim pitkazce bez
poruseni povinnosti piikaznika.



Piikaznik odpovidd za Skodu na vécech a dokumentech ptevzatych od piikazce k vykonu své
¢mnosti a na vécech prevzatych pfijejim vykonu od tretich osob.

CL VII

PInd moc
Vyzaduje-li obstarani zileZitosti, aby piikaznkk za piikazce pravné jednal, vystavi piikazce
pikaznikovi v€as plhou moc.

CI. VIII
ZaveéreCna ujednani
Tato smlouva se uzavira na dobu urCitou vzhledem k obsahu a zplisobu plnéni s u¢nnosti od 1.
1. 2016 do 31. 12. 2016 (od vyactovani plath mésice ledna 2016), s tim, Ze se automaticky

prodluzuje na dalsi ro¢ni obdobi, pokud neozndmi smluvni strana, Ze trvd na ukonfeni smlouvy
v terminu do 30.11 .daného roku.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu pisemné vypovédeét s dvoumeésiéni vypovédni dobou,
jez po¢ind bézet od 1. dne kalendainiho mésice nasledujiciho po doruceni vypoveédi druhé
smluvni strang.

Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva byla uzaviena na ziklad¢ jejich svobodné a vazné
vile, prosté jakychkoliv omyll, Ze nebyla uzaviena v tisni, ¢i za nipadné nevyhodnych
podminek a na dtikaz toho ji vlastnoru¢né podepisuji.

Smlouva byla vyhotovena ve dvou vytiscich, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

Timto pozbyva platnosti Smlouva o dilo podle §536 a nasl.Obchodniho zikoniku ze dne 1.7.2008
a nasledna dohoda o jeji zméné.

V Pl dne 28.1.2016

46. matefska Skola Plzen,

Fibichova 4. ptispévkova organizace
p. Véra Kréalova

prikazce

Eva Pechanova

prikaznik






