Smlouva o spolupraci
pfi zpracovani mzdové a personalni agendy

uzaviena podle § 1746 odst.2 zakona ¢&. 89/2012 Sh. ob&anského zikoniku v platném znéni
mezi smluvnimi stranami, kterymi jsou:

Domov pro seniory Okruzni, pfispévkova organizace
Se sidlem: Okruzni 832/29, Brno, PSC 638 00

IC: 70 88 72 50

Zastoupena feditelkou: Mgr. Barborou Dvorakovou

dale jen DSO
a

Domov pro seniory Kosmonautt, pfispévkova organizace
Se sidlem:  Kosmonautti 548/21, Brno, PSC 625 00

IC: 70887209

Zastoupena feditelem: Mgr. Martinem Petfikem

dale jen DSK
preambule:

DSO a DSK jsou organizace zfizené za tcelem poskytovani socialnich sluZzeb podle Zakona
€.108/2006 Sh. o sociélnich sluzbach v platném znéni, Jjako pfispévkové organizace
Statutarniho mésta Brna. Za Gdelem zefektivnéni fungovani obou organizaci zfizenych
spole¢nym zfizovatelem, Statutarnim méstem Brnem, uzaviraji smluvni strany tuto smlouvu o
spolupraci pfi zpracovani mzdové a personéini agendy v nasledujicim znéni.

I
Predmét spoluprace

DSO bude provadét s pouzitim vlastnich PC a programového vybaveni pro obdobi nasledujici
po 1. 1. 2024:

Zpracovani personaini agendy DSK, a to zejména
- vyhotovovani dokladu souvisejicich se vznikem, zmé&nou a zanikem pracovnépravnich
vztahu,
- pfihlasovani, zmény a odhlagovani pojisténct zdravotnich pojistoven
- vedeni osobnich spist a nezbytné personalni dokumentace
- agendu matefskych dovolenych
- agendu dichodového pojisténi
- evidence pracovnikl ZPS a TZP

Zpracovani mzdové agendy DSK, a to zejména
- zafazovani zaméstnancl do platovych tfid a odpovidajicich stupnt v dané tfidé
v souladu s platnymi predpisy
- vyhotovovani platovych vymér(
- provadeéni platovych postupt v dané platové tiidé
- provadéni zmén pohyblivych sloZek mzdy na piikaz objednatele
- tisk mési¢nich sestav, rozbor(i mezd a mzdovych inventur



- danové prohlaseni a roéni ztétovani dané

- vypocCet mezd podle podkladil objednatele

- evidencnich list dichodového zabezpedeni

- vyhotovovani pisemnych dokladu, které obsahuii udaje o jednotlivych slozkach mzdy
a provedenych srazkach — tzv. vyplatni pasky

- vyplatu materskych davek

- vypocet nahrady mezd pfi pracovnich Grazech, zpracovani hlageni pro pojistovnu

- zpracovani pfikaz( k dhraddm odvodu zalohy na dan, sociélniho zabezpeceni a
zdravotniho pojisténi, piikazy k pfevodu mezd na ucty zaméstnancl, exekuce
srazkami ze mzdy k rukam opravnéné osoby, pujéky FKSP, penzijni pfipojisténi apod.

- zpracovani a odeslani mési¢nich vykazd socialniho zabezpeceni a zdravotniho
pojisténi

- vedeni mzdovych listd

- potvrzeni o pfijmu

- vedeni evidence Eerpani dovolenych

DSO bude postupovat pfi plnéni specifikovanych &innosti s odbornou péci podle platné
legislativy Ceské republiky. Cinnosti bude DSO uskute&hovat podle pokynl DSK a v souladu
s jeho zajmy a pfedavat DSK nezbytné doklady personalni a mzdové agendy do 8. dne
v kalendafnim mésici pfipadné v terminech stanovenych pravnimi predpisy.

DSK bude poskytovat DSO veskerou nezbytnou souéinnost ke zpracovavani dat a priibézné
predavat DSK potiebné Udaje a vstupni data v rozsahu odpovidajicim zpracovavané agendé
vzdy v dostate¢né casovém predstihu tak, aby nemohlo dojit k ohroZeni jejich véasného
zpracovani. Podklady musi byt srozumitelné a prikazné. Vstupni podklady ke mzdové agendé
musi byt pfedany do tfetiho dne nasledujiciho mésice, nebude-li dohodnuto jinak.

DSO je DSK zmocnén k zastupovani ve vécech diichodového pojisténi.

1.
uhrada naklad( spojenych se zpracovanim

DSK bude DSO mési¢né refundovat mzdu zaméstnance PaM zajistujiciho personalni a
mzdovou agendu a to v rozsahu 1/3 pracovniho Uvazku zaméstnance PaM v DSO v rozsahu
jeho hrubé mzdy. Véetné nakladd na vzdélavani v rozsahu % skutecnych nakladl, na program
Vema a konzultace koeficientem nakladii 0,63.Naklady budou fakturovany DSO mésiéné
k Uhradé DSK se splatnosti 14 kalendarnich dni.

Il
zpracovatelska dolozka

DSK jako spravce a DSO jako zpracovatel osobnich Udaji pfi pInéni Smiouvy o spolupraci pfi

zpracovani mzdoveé a personalni agendy jsou povinni:

- prijmout vSechna bezpeénostni, technicka, organizaéni a jina opatreni s prihlédnutim ke
stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucellim
zpracovani k zabranéni jakéhokoli narueni poskytnutych osobnich udaju,

- nezapojit do zpracovani zadné dal$i osoby bez pfedchoziho pisemného souhlasu druhé
strany

- zpracovavat osobni Udaje pouze pro pinéni smlouvy

- zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje byly zavazany k ml&enlivosti
nebo aby se na né vztahovala zakonna povinnost miéenlivosti,

- zajistit, Ze bude bez zbyte¢ného odkladu napomocen pfi pInéni povinnosti reagovat na
Zadosti o vykon prav subjektl Gdajd, povinnosti ohlagovat pfipady porugeni zabezpeceni
osobnich udaju dozorovému Uradu dle &l. 33 nafizeni GDPR, povinnosti oznamovat
pripady poruseni zabezpeceni osobnich Udaju subjektu Gdajt dle &l. 34 nafizeni GDPR,



povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich Gdajti dle &l. 35 nafizeni GDPR a povinnosti
provadét pfedchozi konzultace dle &l. 36 nafizeni GDPR, a Ze za timto téelem zajisti nebo
pfijme vhodna technicka a organizaéni opatteni, o kterych ihned informuje druhou stranu,

- po ukonceni smlouvy Fadné naloZit se zpracovavanymi osobnimi udaji,

- poskytnout organizaci veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené nafizenim GDPR.

- umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné prislusnym organem dle pravnich predpisu,

- poskytnout bez zbyte¢ného odkladu souginnost potfebnou pro plnéni zakonnych
povinnosti spojenych s ochranou osobnich Udajt a jejich zpracovanim,

- poskytnuté osobni Udaje chranit v souladu s pravnimi pfedpisy zejména Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvisiosti se zpracovanim osobnich Gdajtl a o volném pohybu téchto udaju a o
zruseni smérnice 95/46/ES.

A
Archivace dokladu

Pri archivaci dokladd se DSO fidi pfedpisy, kterymi jsou zakon & 499/2004 Sb. O archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon( v platném znéni a provadécimi vyhlaskami
k tomuto zakonu a spisovym a skartaénim radem.

VI.
Trvani smlouvy

Smlouva se uzavira na dobu neurgitou. Smlouva nabyva G&innosti jejim zvefejnénim v registru

smluv podle podminek zdkona &. 340/2015 O registru smluv. Smlouvu zverejni v registru
smluv DSO.

Smlouvu Ize vypovédét v tfimésiéni vypovédni |hité, ktera podina bézet prvniho dne mésice
nasledujiciho po doruéeni vypovédi.
VIL.
Zavérecna ujednani

Smlouva o spolupraci pfi zpracovani mzdové a personalni agendy se vyhotovuje ve dvou
stejnopisech, z nichZ kazda strana obdrzi po podpisu po jednom vyhotoveni.

Ve vSech ostatnich otdzkach, vyslovné neupravenych touto smlouvou, se postupuje podle
ustanoveni zakona €.89/2012 Obcganského zakoniku v platném znéni.

Smlouvu je mozné ménit pouze pisemné &iselné Fazenymi dodatky.
Tato smlouva rusi a nahrazuje smlouvu ze dne 22.2.2019.

Obé smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, s jejim
obsahem souhlasi a na diikaz toho pfipojuji sv(ij viastnoruéni podpis.

V Brné dne 2.1. 2024

Domov pro seniory Okruzni, p.o. Domov pro seniory Kosmonautu, p.o

Mgr. Barbora Dvorakova, reditelka Magr. Martin Petfik, reditel



