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1 Licencni klice platformy GINIS Enteprise+ SSL

1.1.1 UPGRADE STAVAJICICH LICENCI

V rdmci navrhu feSeni je uvazovano s bezplatnym upgradem na pofizeni licenci v ramci platformy GINIS Enter-
prise+ SSL, a to diky stavajici implementaci GINIS Enterprise+ iFIS SSL. Tyto licence nejsou zpoplatnény a reflek-
tuji stavajici funkcionalitu.

Polozka | Podpolozka | Popis Rozsah Mnozstvi
1051 IDS - Aplikacni internetova brana
1051 101 ISDS - Datové schranky 1
1051 103 TS - tvorba ¢asovych razitek 1
1110 ADM - Zakladni administrace
1110 003 Server - zdr. licence Do 150 000 dok./rok 1
1110 101 Klient - ADM 2
1110 303 Rozsiteni - Napojeni ADM na AD 1
1110 313 Rozsifeni - El. podpis, €as. razitko 1
1710 USU Univerzalni spisovy uzel
1710 005 Server - zdr. licence neomezena 1
1710 217 Multilicence USU neomezena 1
1720 POD Podatelna
1720 005 Server - zdr. licence neomezena
1720 009 Server - ePOD
1720 101 Klient - POD
1730 VYP Vypravna
1730 005 Server - zdr. licence neomezena
1730 009 Server eVYP - Elektronicka vypravna
1730 101 Klient - VYP
1780 SPI Spisovna
1780 005 Server - zdr. licence neomezena 1
1780 009 Server - e-SPI
1780 101 Klient - SPI 5
1784 PPO Transakéni protokol
1784 005 Server - zdr. licence neomezena 1
1835 XRG - ISDS Rozhrani na DS
1835 002 Licence XRG DSC 20 000 DZ/rok 1
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1.1.2 DOPLNEN/ LICENCI V NAVAZNOSTI NA ZAKON C. 261/2021 SB.

Jedna se o licence, které zajistuji funkcionalitu nad ramec stavajicich funkénosti GINIS Enterprise+ iFIS SSL a
z nichz vychazi cenové kalkulace poftizeni licenci v kapitole 1.1 a maintenance v kapitole 1.2.

Polozka | Podpolozka |Popis Mnoistvi
1031 WS DMS GORDIC
1031 002 Zdr. licence 1
1051 IDS - Aplikacni internetova brédna
1051 009 Server - AIB
1051 102 RAK - autorizovana konverze
1051 104 ISZR - registry
1100 GINIS - ADM - jadro IS
1100 303 Rozsifeni - rozhrani ISZR 1
1120 ADK Sprava kartotéky ext. Subjektd
1120 101 Klient - ADK 1
1723 DKS Dokumentovy konverzni server
1723 002 Konverzni server - Microsoft Office 1
1723 305 Rozsifeni - Konverze do PDF/A-3 1
1724 GSL Skenovaci linka GORDIC
1724 003 Server - zdr. licence 1
1751 EPK Elektronicka podpisova kniha
1751 214 Multilicence EPK 1
1792 RAK Registr konverzi
1792 009 Server - zdr. licence
1792 101 Klient - RAK
1840 ZUD Zpracovani udalosti
1840 005 Server - zdr. licence
1840 101 Klient - ADU Administrace udalosti
1848 XRG - ISDS Rozhrani na zékladni registry
1848 001 Licence XRG - 1 registr. feSeni 1
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2 Harmonogram projektu

Pozadavky, uvedené v Zavazném navrhu smlouvy o dilo a poskytovani sluzeb, bod 4 Doba, zplsob a misto pl-
néni:

Oblast Termin zahajeni Termin dokonceni
Nabyti Gcinnosti Smlouvy T

Implementacni studie T T+90
Pilotni provoz T+180

Navrh harmonogramu, vychazejici z vySe uvedenych pozadavk( a znalosti implementace za obdobnych podmi-
nek:

Etapa | Oblast Zacatek Konec | Akceptace
Analyza véetné akceptace 12/2023 | 02/2024 | 29.02.2024
| Analyza

Skoleni legislativy k vykonu SSL a eGovernmentu*

Pfiprava pilotniho prostiedi SSL 03/2024 | 05/2024 | 31.05.2024

Implementace pilotu

Licence pro pilot

Skoleni metodiky SSL VVS pFi vykonu &innosti OVM*

Pilotni provoz kli¢ovych tester( Zadavatele véetné ovéreni migrace 06/2024 | 08/2024 | 31.08.2024

Skoleni administratord a klicovych uZivatelG*
1]

Migrace dat do testu, iterace

Pilotni provoz I.

Pilotni provoz viech uZivatelli Zadavatele 09/2024 | 11/2024 | 30.11.2024

Pilotni provoz Il.

Pfedani do produkce 11/2024 | 12/2024 | 31.12.2024

Implementace produkce

Migrace dat do produkce

Licence pro produkci

VI Produk¢ni provoz 01/2025 - 31.01.2025

* Terminy Skoleni dle stavu implementace a pozadavku/moznosti Zadavatele.
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3 Popis dodavaného reseni

Systém spisové sluzby umoznuje evidenci veskerych Gdajd o dokumentech i spisech véetné sledovani pohybu
dokumentl v organizaci. Je uréen pro kompletni spravu dokumenti v organizaci. Systém cinnosti spisové sluzby
GINIS plné vyhovuje platné legislativé a je mozno jej pouzit jako vykonného a efektivniho ndstroje pro zajisténi
odborné spravy dokument( doslych a vzeslych z ¢innosti plvodce. Systém spisové sluzby GINIS je stale vyvijen
a udrZovan ve shodé s dotéenou legislativou i se vSemi povinnymi poZadavky Narodniho standardu.

Platforma GINIS je nejrozsiten&jsim informacnim systémem ve verejné spravé v CR. Pfedstavuje robustni soft-
warové feseni s vysokou mirou integrace aplikaci a komplexnim obéhem dokumentd. Jedna se o modularni
parametricky fiditelny ERP systém. Rizeni informacnich tokd v organizaci je technicky realizovdno pomoci cen-
traini databaze s decentralizovanym pofizovdnim dat ve vicevrstvé architekture. Veskeré agendy pouzivaji spo-
leénou vrstvu identifikace, vlastnictvi a obéhu dokumentu.

Platforma GINIS je tvofena témito subsystémy:

e Jadro platformy GINIS;

e Ekonomika;

e Spisova sluzba (DRMS);

e Personalistika, prace a mzdy;
e Registry;

e Spravni agendy;

e Interface (vrstva XRG).

P eGOV :
i (ISZR,1ISSP,CSUIS  §
ISDS,ISRS,.) i

Kompozitni Systémy
aplikace Pl tretich stran

Rozhrani platformy GINIS

JADRO (DB)

Jadro (ulozists WSDMS)
Jadro (vrstvy ELE, WFL)

GINIS
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vyuzivana vsemi subsystémy a kazdy subsystém pak ma dale své specialni adminis- ‘H||H‘|N|H||mm””MH”"HHM”N|H‘|N|“H|” ‘

traéni moduly. Jednotlivé subsystémy umozniuji komfortni, prlikazné, prehledné

DEMOPO00DHD3

a vykonné vedeni podvojného Ucetnictvi, rozpoctovani, spisové sluzby a agend charakteru registrli a spravniho

fizeni a personalistiky. Tyto subsystémy jsou ¢lenény na specializované agendové moduly, jimiz jsou feseny jed-

notlivé oblasti. Charakteristika platformy GINIS jako celku je nasledujici:

Jednotlivé agendy (funkéni okruhy) procest dané organizace jsou v GINIS evidovany ve specializovanych
modulech (komponentach), které svoji funkénosti umoznuji komfortni, priikazné, pfehledné a vykonné
vedeni napf. spisové sluzby, pfipravy rozpoctu, rozpoctovani a dalSich, které musi organizace v ramci
legislativnich poZadavki vykonavat;

filozofie subsystému disledné dodrZuje obecné principy uplatiiované jednotné v ramci vsech kompo-
nent systému;

editovatelnost a povinnost vyplnéni jednotlivych poli v komponentach je striktné fizena dle uzivatelem
nastavenych konfigura¢nich zaznam(. Danou funkcionalitou je vyrazné sniZovana pracnost evidence
Udaju a riziko vzniku chyb;

kazdy evidovany subjekt (dokument, spis, Ucetni doklad, externi subjekt atd.) je jednoznacné identifi-
kovan pomoci obecného, celostatné jedine¢ného Prvotniho identifikatoru — PID;

kazdy evidovany dokument v deniku ziskdva uzivatelsky formatovatelné Cislo, které zabezpecluje inkre-
mentalni identifikaci v rdmci kazdého jednotlivého evidencéniho deniku. Toto Cislo je za dodrzeni urci-
tych podminek jednoznacné v ramci dané organizace;

kazdy dokument ma v platformé GINIS jednoho konkrétniho, systémem jednoznacné identifikovaného
vlastnika, ktery jako jediny vlastni prdva k provadéni aktivnich operaci nad danym dokladem, a to v
uZivatelem definovaném rozsahu. Ostatni uZivatelé maji k danému dokladu pouze prohliZeci prava, je-
li tak systém parametrizovan. Vlastnika lze ménit pomoci funkce predani;

historie kazdé operace s dokumentem je od okamziku jeho podani zaznamenavana a muze byt kdykoli
zpétné dohledana;

automatizované zalohovani dat je feSeno centralné s vyuzitim systémovych prostredk(;

systémem je minimalizovano duplicitni zadavani udaj(;

pomoci Vybérové masky je umoznéno nastaveni nejriiznéjsich vybérovych podminek pro jednoduché a
rychlé vyhledani dokumenta;

v ramci jednotlivych modulll systému jsou vystupni sestavy feSeny jednotnym zplsobem pomoci im-
plementovaného generatoru sestav s vestavénym makrojazykem, ktery umoznuje definovat obsah a
vzhled jednotlivych vystupu, kde to charakter modulu umoznuje, je pro informacni ucely vytvorena fada
predem definovanych vystup, jejichz tvar a zpUsob zpracovani mlze uZivatel ovlivnit na Urovni zabu-
dovanych masek a pevnych voleb. Jednotlivé vystupy se nejprve zobrazi na monitoru v univerzalnim
prohlizedi, a teprve poté se uzivatel rozhodne, zda je chce ulozit (ve formatech napft.: *.xml, *.xls, *.doc,
* pdf, atp.) nebo vytisknout.
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4 Predstaveni SSL GINIS

V této kapitole je predstaven produkt po strdnce uzivatelské a po strdnce administrace platformy, slozZeni,
vnitfni struktura, modularita, integracni rozhrani, funkéni specifikace apod.

4.1 JADRO PLATFORMY

Zakladem jsou tzv. administracni moduly, pomoci kterych se popisuje organizacni struktura a jeji vlastnosti a
parametrizuji jednotlivé moduly platformy. Je umoZnéno nastaveni pristupovych prav uZivateld k jednotlivym
modullm, naplnit rGzné ciselniky, parametricky nastavit chod platformy apod. Zasahovat do administrace plat-
formy mUzZe pouze vyskoleny uZivatel, nebo autorizovany zastupce firmy GORDIC. Neautorizovany zasah nezku-
Seného uZivatele do nékterého z administra¢nich modulll mize ohrozit bezproblémovy chod celého informac-
niho systému.

4.1.1 ADMINISTRACE ZAKLADNI (ADM)

Administrace (spolecna pro platformu GINIS) je uréena k nastaveni a prabézné aktualizaci celé platformy i jed-
notlivych subsystém( dle poZadavk( uZivatele. V ramci administrace platformy se provadi evidence nékolika
zakladnich oblasti dat, ktera jsou ukladana do platformy v ramci jednotlivych administracnich tkona (faze, in-
stance, referenti, funkéni mista, konfiguracni skupiny, datova uloZisté, parametrizace jednotlivych agend,
Upravy Ciselnikd...).

Zakladni funkce modulu

e Flexibilni sprava platformy;

e Jednoznacnost a prokazatelnost spravy;

e Detailni fizeni ptistupu jednotlivych spravcq;

e Pridbézna kontrola dat spravy platformy a kompletni logovani;

e Prehledové funkce, grafy, intuitivni zobrazeni vazeb subjekt(;

e Automatické kontroly spravnosti realizovanych zmén;

e Propracovany systém varovani pfed chybnou manipulaci s daty spravy systému;

e MozZnost rozdéleni uloZisté podle Utvaru nebo typu dokumentu

e Moznost definice zplUsobu vedeni spisu (sbérny arch, priorace) aZz na Uroven topologické administrace
instance platformy GINIS.

1D parametru: ‘ ESS/RZP - Chovani subsystému SSL kompatabilng se zadanou verzi GINISU (stara, nova metodika, od 354) (rzp_ver_compat)

REZP - Chovani RZP v ramci subsystému SSL kompatabilné se zadanou verzi GINISu (stara. nova metodika ) Podle terminologie RZP se jedna o 2005 - vedeni &isel jednacich sh&rnym archem Ve
ostatni - vedeni isel jednacich prioraci

Vybér pouze jedné hodnoty

Vybér z pevného Eiselniku hodnot

Hodnota: ‘ ¢J sbérnym archem ( podle terminologie RZP v

Aktivita: | & sb&mym archem ( padle terminologie RZP )

N &) vedena prioraci { podle terminologie RZP )
Zménil:  ~

‘ Neurceno, Neuréeno |

Zménéno: ‘Dz‘neznm 21:30:07 = |
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Vyhody a pfinosy

e Centrdlni sprava celé platformy GINIS

e Tésna vazba na externi zdroje dat, napt. ISZR, ISDS atd.

e MozZnost integrace IDM nebo s ActiveDirectory

e Prehledna sprava systému zahrnuijici graficka voditka

e Pomocné wizardy pro hromadné operace

o Siroka gkalovatelnost spravy od malych organizaci az po velmi rozsahlé organizace
e Dohledatelnost a prokazatelnost zmén

e Moznost rozloZeni spravy na vice administratord podle odbornosti

4.1.2 ADMINISTRACE KARTOTEKY EXTERNICH SUBJEKTU (ADK)

Evidence vsech subjektd ESU, je neoddélitelnou soucasti jadra databaze. A vyuZivaji ji nejen agendy informac-
niho platformy GINIS, ale i vSechny napojené systémy pres OIP — Oteviena integracni platforma prostfednictvim
XRG sluzeb. Administrace vSech téchto subjekt( se provadi Administraci kartotéky externich subjekti. Tento
modul zabezpecuje stéZejni spravu aktivity subjektti v souladu s nafizenim EU ,,GDPR" véetné potiebnych re-
portd. V kartotéce externich subjektu platformy GINIS jsou externi subjekty pofizované nejriznéjsimi agendami.
Casto se stava, Ze pfi vyhledavani v kartotéce uZivatel zada $patné nebo pfili§ presné kritéria hledani a subjekt
nenalezne. Poté vytvofi tedy novy, ktery ma vyplnény jiné Gdaje nez ten, ktery jiz v kartotéce existuje. V karto-
téce tedy zlistavaji dva podobné zaznamy, z nich? ani jeden nemusi byt pfesné zadan. Resenim je vytvofrit tedy
subjekt s presnym zadanim vsech dlezitych poloZek. Co ale provést s jiz existujicimi nepresné zadanymi sub-
jekty? Smazat je nelze, nebot by mohlo dojit k rozpojeni fady vazeb. Modul ADK nabizi feSeni napojeni nepresné
zadané subjekty na subjekt pfesné zadany. Ve vybéru z kartotéky bude sice nabizen pouze presné zadany sub-
jekt, ale jiz existujici vazby na nepresné zadané zlstanou. Navic pfi vyhledavani, pokud bude jako hledany sub-
jekt zadan presné zadany subjekt, budou hledany i zdznamy s vazbou na nepfesné zadané subjekty. Pavodni
vazby zUstanou zachovany a nové vytvarené jiz budou na presné zadany subjekt. Pfi vyhledavani bude mit uzi-
vatel vetsi pravdépodobnost, Ze subjekt najde, protoZze pfesné zadany subjekt ma vyplnén vice pocet poloZek.

Zakladni funkce modulu
e Jednoduché a intuitivni ovladani
e Prehledné zpracované Udaje o externich subjektech
e Prehledné zobrazeni seskupenych externich subjekt(.
e Online/offline komunikace s rlznymi druhy registri napt. ARES, ISIR, ISRZ, Registru DPH atd.

Vyhody a pFinosy
e Pfinasi centrdlni fizeni metodiky pofizovani Udajl o externich subjektech.
e Usnadnuje rychlé vyhledavani, opravy, Upravy a kontrola pofizenych tGdajl o externich subjektech.
e Umoznuje provadét kontroly externich subjektd vici registrdm napf. ARES, ISIR, ISZR, Registru DPH
atd.
e Nabizi prehledné tiskové vystupy o externich subjektech
e Vytvari auditni a statistické pohledy (statistiky a grafy) na pofizena data
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4.1.3 GRAFICKY EDITOR SESTAV (GFE)
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Graficky editor sestav —slouZi k Upraveé vzhledu a naplné vystupnych sestav a prezentaci. Pomoci tohoto nastroje

Ize efektivné a jednoduse vytvaret a modifikovat Sablony vzhledu vystupnich dat za Ucelem jejich uzivatelsky
privétivé prezentaci a prevodu do jinych ¢asto pouzivanych format (PDF, HTML a jiné).

Aplikace umoZziujici uzivateli mit pod kontrolou vzhled a formu vystupnich dat. Umoziuje na jednom misté mit
prehled o tom, ktera data a jak budou prezentovana. Je rozsifitelnd o funkcionalitu aplikaci a nastroja tretich

stran

Zakla

dni funkce modulu

UZivatelsky privétivé konfigurovatelné prostredi
Jednoduché ovladani

Vyhody a pfinosy

Velky vybér vystupnich formatl s moZnosti jejiho rozsifeni dle potfeb uZivatele
Napojeni externich nastroji pro okamzitou prezentaci vysledk( editace
Pestra nabidka komponent a tim padem i rozmanitost vystup(
a GINIS N&vrhaF sestav v.4.72.2X01.0 - o IEN
Aplikace l:lplavy Zobrazit Format  Sestaveni  MNastroje
TR BT 238 :50% -l vichazi - =
R B I U W1 - plna ~ emna Zis Iz EE ) A= = -
struktura dat R X || . startovacistranka } katalog_listy.grs V" katalog_listy.alf | - X || sestaveni R x|
KL000O1 *|'E & | L XE S8
&1 Dokument o "5 0§ Sestaveni katalog_listy’
PAGE [ r Informaint systdSy Pro Stizal spsdws = ; rozklikdvaci rozpoZet
= PAGES aGORDIC‘ 3amARprive 3 Dankavmietl = +-[= kaltalog_listy
(= NOW - +-[& katalog_listy_copy
DATE 5[5 katalog_listy_orf
|12 TIME " r +)-[& katalog_listy_of_grid
- 00 VERSION - f= katalog_listy xme
L HLA Nazev produktu w  Jmwimpai
== ISSUE L - —
PID
Shmuti r
Slogan
Nazev produlc
Popis produkty
=iz PRINOSY o nové objekty B x
I prinos - | vychozi objekty
- VYHODY - aba text
vyhoda : |s 3 obrdzek
L @ graf
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Obradzek ¢. 1 — Ukdzka modulu GFE
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Zpracovani udalosti je specializovanou sluzbou jadra systému. Zahrnuje fizeni, obsluhu a spravu udalosti vznik-

lych v disledku provozu systému a jeho jednotlivych agend. Existuji pfitom dvé zakladni skupiny udalosti, a to

naplanované ulohy a zpravy od aplikaci. Naplanovanou ulohu predstavuje udalost vyvoland v definovaném ¢a-

sovém okamzZiku na zakladé stanoveného kalendare. Naproti tomu zpravy od aplikaci jsou udalosti pribézné

generované za béhu jednotlivych modull systému jako odezva na urcity aplikaéni nebo datovy stav. Kazda uda-

lost je ihned po svém vzniku zarazena do fronty udalosti, ktera je pribézné vyhodnocovana sluzbou pro zpra-

covani udalosti — ZUD. Ukolem této sluzby je pro viechny nové zaevidované udélosti automaticky vyvolat p¥i-

slusnou obsluznou rutinu, kterd v sobé zahrnuje provedeni jedné nebo vice obsluznych akci. Obsluznou akci se

pritom rozumi spusténi urcité programové komponenty pro vykonani jistého specifického ukolu. Jaké obsluzné

akce se provedou v dlsledku vzniku konkrétni udalosti, stanovuje administrator v konfiguraci, ktera je spravo-

vana pomoci modulu administrace zpracovani udalosti — ADU.

Zakladni funkce modulu

PIné administrovatelny systém automatického zpracovani udalosti
Podpora odlozeného zpracovani sestav

Zabezpeceni obsluhy uZivatelskych avizaci

Automatizovana aktualizace udajl ze zakladnich registr(
Integrovany monitoring provozu aplikaci

Snadna sprava kalendare naplanovanych uddlosti

Rizeny dohled nad meznimi stavy v datech

Vyhody a pfinosy

Automatické provadéni rutinnich nebo ¢asto opakovanych ¢innosti

Cilena informovanost o dllezitych udalostech v rdmci systému

MozZnost posunu zpracovani naro¢nych uloh do doby nizkého vytizeni systému
Rozsahlé portfolio kategorizovanych udalosti a obsluznych akci

Uginny dohled nad kli¢ovymi provoznimi parametry systému

Podpora napojeni udalostniho systému na externi SIEM feSeni
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Zpracovani udalosti v systému GINIS®

Zpravy od Naplanované
aplikaci alohy

1 [ ‘e

@dmlnlstu:e
systému
9 Fronta

udalosti Konfigurace
9 obsluZnych akci q—)

oot

Zpracovani
udalosti

Spusténi pFisluinych
J obsluinych akci
Odeslani Databazova Volani webové
e-mailu operace sluzby

Obrdzek ¢. 2 — Schéma fungovani sluzby ZUD

4.1.5 WS DMS GORDIC — GARANTOVANE ULOZISTE

Bezpecné, vsestranné a dlvéryhodné ulozisté pro digitalni dokumenty. Platforma GINIS zabezpecuje spravu
evidovanych digitalnich dokumentl organizace, které jsou systémem ukladany do ulozisté digitdlnich doku-
mentl (obvykle jednoduché FTP uloZisté). Zejména s prihlédnutim k vysokym pozadavkim na bezpecnost, do-
stupnost a stabilitu, vyvinula spolecnost GORDIC produkt WS DMS (Garantované ulozisté digitalnich doku-
mentu). Tento inovativni produkt je napf. ve srovnani se zminénym FTP UloZistém vyrazné bezpecnéjsi. Posky-
tuje dlvéryhodné uloZeni a jednotnou spravu vsech digitalnich dokument( — jak téch evidovanych v platformé
GINIS, tak dokumentU v systému neevidovanych, popf. pochazejicich z dalsich informacnich systému organi-
zace. Produkt umoZzniuje provadét veskeré potrebné operace (vloZeni, smazani, pfesunuti, kopie) jak se samot-
nymi dokumenty, tak se slozkami, ve kterych jsou uloZeny. Soucasti spravy je také dlsledné fizeni pfistupovych
prav. WS DMS je uréeno pro organizace, které chtéji vyuzivat vyhod moderniho garantované ulozisté digitalnich
dokument(, bez ohledu na to, z jakého informacniho systému pochazeji.

Funkce ulozisté

e Komunikace klienta s ulozistém pres zabezpeceny HTTPS protokol

VlozZeni/smazani/presunuti/kopie souboru

Vytvoreni/smazani/pfesunuti/kopie slozky

Zadani metadat k uloZenym dokument(iim

Nastaveni opravnéni nad slozkami

Fulltextového vyhledavani (u nekryptovanych dokumenta)
e Sprava viech digitalnich dokument(
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e DuUsledné fizeni pfistupovych prav

e Synchronizace soubor(

e Moznost prenosu velkych souborl (chunked transfer)
e Funkce integrované pfimo do prostfedi Windows

4.1.6 ADMINISTRACE UDALOSTI (ADU)

Administrace udalosti umoznuje provadét komplexni nastaveni, spravu a diagnostiku uddlostniho systému tak,
aby nasledné automatizované zpracovani provadéné jadrem platformy GINIS co nejlépe vyhovovalo potiebam
kazdé organizace. S pomoci tohoto nastroje Ize ovlivnit klicové procesy systému, proto je uréen predevsim zna-
lym uzivatellm a zkusenym administratoriim

Existuji dva typy uddlosti. Naplanované ulohy a zpravy od aplikaci vyvolané v definovaném okamziku na zékladé
stanoveného kalendare a zpravy od aplikaci, které jsou pribézné generované za béhu — odezva na urdity stav.
Kazda udalost je pribéiné vyhodnocované sluzbou ZUD, ta pro nové udalosti automaticky vyvola prislusnou
obsluznou rutinu. Tou se rozumi spusténi urcité programové komponenty pro vykondni ukolu. Jaké obsluzné
akce se provedou, stanovuje administrator v konfiguraci spravované

Zakladni funkce modulu
e Plnd administrace automatického zpracovani uddlosti
e Podpora odloZeného zpracovani sestav
e Zabezpeceni obsluhy uZivatelskych avizaci
e Integrovany monitoring provozu aplikaci
e Sprava kalendare planovanych udalosti
e Rizeny dohled nad meznimi stavy v datech

Vyhody a pfinosy
e Nastaveni automatizovaného provadéni rutinnich nebo ¢asto opakovanych Cinnosti
e Prehlednd sprava adresnych aviz o dlleZitych udalostech v ramci systému
e Moznost odloZeni zpracovani naro¢nych uloh do doby nizkého vytizeni systému
e PIné administrovatelny systém, rozsahlé portfolio kategorizovanych udalosti a obsluznych akci
e U&inny a snadny dohled nad veskerymi kli¢ovymi provoznimi parametry systému
e Podpora integrace s externim SIEM fesenim, automatizovana aktualizace Gdaju z registrd
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4.1.7 ADMINISTRACE — KONTROLNI CHODY (AKC)

Administrace kontrolni chody je pomocny nastroj administratora systému GINIS®. Krom test(, s automatickym
opravnym mechanismem pomocnych dat, je mozno v modulu jednoduse ziskat rlizné prehledy a statické Udaje
o poctech subjektli v DB, o jednotlivych vazbach o externich subjektech atd. K auditu uZivatell systému GINIS®
slouZi modul AKC, nabizejici pomoci menu Subjekty: nékolik rGznych pohledd na uZivatele, aktualné

prihlasené k databazi jednotlivymi moduly systému GINIS®

4.1.8 ADMINISTRATIVNI AUDIT (DAA)

Nastroj pro vyuziti a vyhodnoceni dat z redlného provozu, ktera zatim lezela necinné na serverech. Pfinasi moz-
nost statistického vyhodnoceni skute¢nych tokd dokumentt pres jednotlivé osoby a organizaéni jednotky. Vy-
bérem dokument( napf. podle typu, klicovych slov Ci filtrovanim podle externiho subjektu Ize zjistit skute¢né
pohyby v organizaci, véetné doby vyfizovani na jednotlivych ,,uzlech”. Postupnym rozklikdvanim muzete odhalit
i anomalie a prostory ke zlepseni.

Modul umozni vyhodnotit data z redlného provozu organizace. Tim to ale nekonci. Postupnym rozklikavanim
se Ize dostat aZ na prichod dokumentu pres konkrétni osoby, odhalovat anomalie a odchylky v toku od obvyk-
Iého i pozadovaného pohybu. Lze tak dojit az k zobrazeni detailu dokumentu, ktery byl napf. vyfizovan ano-
malnim zplsobem. Kazda organizace je natolik efektivni, jak efektivné dokaze zvladnout tok informaci. A diky
tomuto nastroji se stanou vSechny potifebné informace dostupnymi.

Zakladni funkce modulu
e Analyza skutec¢nych procesl a informacnich toki
e Vyhledani chybné nastavenych procesl
e Vizualizace obéhu dokumenti na zakl. iéetni smérnice
e |dentifikace nestandardnich stav( a hrozeb
e Porovnani komunikace s jednotlivymi organizacemi
e Efektivni vytéZeni dostupnych dat a informaci

Vyhody a pfinosy
e Optimalizace procesu organizace na zakladé nastrojem poskytnutych podkladovych dat
e Definice klicovych a odpovédnych lidi (ve vztahu ke konkrétnimu pohybu dokument()
e Odhaleni ptetizenych mist i jednotek a osob s volnymi kapacitami pro vétsi zatéz
e UfZivatelsky privétivé a jednoduché rozhrani s moznosti Uprav podle poZadavki
e Informace pro stfedni a vy$si management o prichodnosti vSsech dokument(l dradem
¢ |dentifikace anomadlii a odchylek od obvyklého ¢i poZzadovaného pohybu dokument(
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4.2 ELEKTRONICKA SPISOVA SLUZBA (DRMS)

Systém Spisové sluzby je integralni soucasti GINIS, je jednim ze subsystém(. Umozniuje evidenci veskerych udaju
o pisemnostech i spisech véetné sledovani pohybu dokument( v organizaci. Je urcen pro kompletni spravu pi-
semnosti v organizaci. Systém Cinnosti spisové sluzby GINIS plné vyhovuje platné legislativé a je moZno jej pouzit
jako vykonného a efektivniho nastroje pro zajisténi odborné spravy dokumenttd doslych a vzeslych z ¢innosti
plvodce. Systém spisové sluzby GINIS je stale vyvijen a udrzovan ve shodé s platnou legislativou i se vSemi
povinnymi pozadavky Narodniho standardu.

Obéh jednotlivych dokumentl mezi moduly Spisové sluzby je zavisly na vykonavaném procesu (pfedani k vyfi-
zeni, stornovani, vraceni k doplnéni, pfedani do predarchivni péce...), ktery je fizen metodikou spisové sluzby a
internimi normami organizace (zejména Spisovym a skartacnim radem). Kazdy dokument je pfi pocatecni evi-
denci oznacen prvotnim identifikatorem (PID), pod kterym lze nasledné vysledovat obéh dokumentu v organi-
zaci. Dokument Ize timto identifikatorem oznacit fyzicky (nalepenim PID samolepky na dopis, fakturu...), nebo
se PID vygeneruje a k dokumentu je prifazen v elektronické podobé (napt. evidence elektronickych dokumenta).

Vystupy subsystému jsou feseny pomoci jednotlivych modulll. Kazdy modul disponuje klasickymi tiskovymi vy-
stupy a datovou navaznosti na ostatni moduly Spisové sluzby. Subsystém DRMS je modularni. Jednotlivé ¢asti
jsou prizplisobeny pro cinnosti, které jsou od nich poZadovany.

Spisova sluzba je tvorena zakladnimi moduly:

e POD - Podatelna/e—Podatelna;

e USU - Spisovy uzel;

e VYP - Vypravna/e-Vypravna;

e SPI-Spisovna;

e PPO —transakéni protokol;

e GSL - Skenovaci linka GORDIC;

e DKS — Dokumentovy konverzni server;

1. Podani — Evidence
2. Redistribuce 1 ¥
3 - istri Pc:azelna _
4. Odpovéd - Spis- Dokument D E o ‘
5. Vnitfni Ufadovani - Kopie ] E
6. Odesilani Zb (Usu} !
7. Vyfizovani - Uzavirani \
8. Vypravovani = ' :
9. UKldéni odbor - Archiv H = an
10. Vyfizovani - Skartace - Spisovna == Vypravna Spisovna
(VYP) (sP1)

Obrdzek ¢. 3 — Zakladni procesy DRMS
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4.2.1 PODATELNA (POD)

Modul Podatelna slouZi pfedevsim pro pfijem a zpracovani podani (doru¢enych dokumenta). Vzhledem k tomu,
Ze se jedna o hlavni "vstupni hrdlo" celé organizace, je kladen dliraz na jednoduchost a maximalni efektivitu
vsech Cinnosti. Dokument vstupujici do systému je oznacen jednoznacnym identifikdtorem (PID), zaevidovan a
predan k dalSimu vyfizovani standardnim redistribu¢nim procesem (workflow). Podatelna nabizi i nasledné hro-
madné zpracovani navracenych dodejek, které jsou provazany na plivodni odesilané dokumenty. Elektronicka
podatelna (ePOD) je integralnim rozsitrenim modulu POD. UmozZnuje pfijem podani dokument( v digitalni po-
dobé podle platné legislativy, véetné ISDS (datovych schranek) a vytézeni metadat v ni obsazené. Vyhodou je
jednotné uzivatelské prostfedi pro ptijem analogovych i digitdlnich dokument(. Intuitivni privodce zarucuje
uzivateli radny pfijem a zpracovani elektronickych podani (antivirova kontrola, ovéfeni elektronickych podpisu,
peceti a ¢asovych razitek, kontrola Citelnosti dokumentu a jeho datového formatu, odeslani potvrzeni o pfijmu
atp.). Modul POD je nastavitelny pro rizné pracovni postupy v rlznych organizacich, napf. zplsob pfijmu zasi-
lek, Siti evidencniho profilu zadavaného podatelnou atp.

Zakladni funkce modulu
e Efektivni pfijem a zpracovani viech druh( a forem podani
e Intuitivni pravodce pfijmem elektronickych podani
e Odeslani Potvrzeni o pfijmu podani formou pfeddefinovanych odpovédi podle vysledku zpracovani
dokumentu s mozZnosti editace a upfesnéni odpovédi pro uZivatele
e Pokrocilé vyhleddvaci nastroje
e Moznost uZivatelskych nastaveni
e Plny soulad s platnou legislativou (v¢. Narodniho standardu pro el. systémy spisové sluzby)
e Spoluprace s modulem USU (Univerzalni spisovy uzel) a ostatnimi moduly Spisové sluzby GINIS

Vyhody a pfinosy
e Efektivni vyreSeni "uzkého vstupniho hrdla" kazdé organizace
e Prehlednost. Centralizace pfijmu vSech podéani do jednoho mista
e Minimalizace chyb diky intuitivnimu prdvodeci pfijmem elektronickych podani
e Jednoduchost a rychla dostupnost viech informaci o doru¢enych dokumentech
e Splnéni legislativnich poZadavki
e Automatizované stahovani nové dorucenych datovych zprav a e-mailli
e Automatizovaného stahovani dorucenek datovych zprav
e Automatické zpracovani elektronickych dokumentd

4.2.2 UNIVERZALNI SPISOVY UZEL (USU)

Univerzalni spisovy uzel (USU) predstavuje hlavni pracovni modul pro vykon spisové sluzby a eGovernmentu.
Diky svému Sirokému zabéru funkcionality se jedna o idedlni nastroj pro sekretariaty, ale i pro koncové vyfizo-
vani dokumentl na pozici referenta. Modul umoznuje spravu dorucenych i vlastnich dokument( po celou dobu
jejich Zivotniho cyklu. Eviduje a sleduje profilové i pomocné tdaje o dokumentu (véc, odesilatel, klicova slova,
typ dokumentu, Uroven pfistupu...), vytvari spis, umoznuje zadani udajli o zpUsobu vyfizeni, nabyti pravni moci,
pfirazeni spisovych znak( a skartacnich lh(t, uloZzeni dokumentt do operativnich UloZznych mist, zadani adajd o
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odeslani dokumentu mimo organizaci a ndsledné zpracovani dodejek, ale i o stornu, ztraté, preruseni a obnové
vyfizovdani atd. Pracuje naprosto rovnocenné s analogovymi i digitdlnimi dokumenty, vyuziva elektronické pod-
pisy, peceté a Casova razitka a disledné sleduje historii ¢innosti (transakéni logy). Modul USU obsahuje i silné
vyhleddvaci nastroje. UZivatel mlzZe dohledat dokumenty podle evidenénich Gdaja, ale také podle obsahu elek-
tronickych dokumentl nebo jejich pfiloh (fulltext). Modul spolupracuje se viemi ostatnimi moduly Spisové
sluzby GINIS.

Pro sledovani interniho obéhu dokumentu v organizaci slouzi dlisledné preddvani a prevzeti véetné sledovani
osobni zodpovédnosti.

Pfi pripravé zasilek je mozno tisknout obalky zasilek, podle typu odesilané pisemnosti. DlleZitou soucasti je také
moznost sledovat historii dokumentd s vazbou na workflow (predem definované cesty dokument( v rdmci or-
ganizace).

Modul USU je pfirozené integrovan s ostatnimi moduly GINIS. Integraci na kartotéku externich subjektl existuje
provazanost na zakladni registry statu — ISZR, ARES, RZP, ISDS atp. Z prostiedi Univerzélniho spisového uzlu
mohou rovné? referenti postoupit dokument do elektronické podpisové knihy v ramci stanovenych procesu
v organizaci, provést odeslani s vazbou na vypravnu ¢i predat vyrizeny dokument Ci spis k uloZzeni do spisovny.
MozZnosti je také vazba na zvefejnovani dokumentd na elektronickou Uredni desku organizace ¢i vazba na
agendy usneseni a tvorby ukol(, které na zakladé vzniklych pisemnosti definuji nutné kroky a terminy k jejich
vyfizeni.

JelikoZ modul USU je zdkladnim prvkem subsystému spisové sluzby, je velmi dobfe parametricky nastavitelny,
a to jak z pohledu fizeni prav uzivatell v ramci jednotlivych spisovych uzl(, tak pfistupu k jednotlivym agendam
tretich stran — napfiklad SZR.

Zakladni funkce modulu
e Evidence a sprava vsech "Zivych" dokument(, z riznych agend
e Realizace vSech Cinnosti od poddni dokumentu aZ po uzavreni spisu a predani do spisovny
e Rovnocenna prace s analogovymi i digitdlnimi dokumenty
e Vyuziti viech standardnich autentizacnich prvk (elektronické podpisy, casova razitka atp.)
¢ PIny soulad s platnou legislativou (v¢. Narodniho standardu pro el. systémy spisové sluzby)
e Spoluprace se vsemi ostatnimi moduly a funkénostmi Spisové sluzby GINIS

Vyhody a pFinosy
e Prehledny a vykonny nastroj pro vedeni spisové sluzby
e Univerzalni pracovni plocha pro sekretarku i referenta
e Jednoduchost a rychla dostupnost vSech informaci o dokumentech
e Efektivni a jednotna sprava digitalnich, analogovych i hybridnich dokument( a spisu.
e Vkazdém okamZiku nezpochybnitelna osobni zodpovédnost za dokument
e Vidy dohledatelna stopa kazdé Cinnosti (transakcni log)
e MozZnost uZivatelskych nastaveni
e Splnéni legislativnich pozadavki
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4.2.3 ELEKTRONICKA PODPISOVA KNIHA (EPK)

Strmy nardst poctu digitalnich dokumentt v souvislosti s pouZivanim datovych schranek a nastupem elektro-
nické fakturace s sebou prinasi zvysenou potrebu schvalovani a podepisovani dokument v digitalni formé. Mo-
dul Elektronicka podpisova kniha (EPK) ma za cil zajistit obvyklé pracovni postupy pfi posouzeni a schvalovani
dokument.

Elektronicka podpisova kniha kopiruje obvyklé pracovni postupy pfi predkladani listinnych dokumentd ke schva-
leni a podpisu a respektuje tak jiz zazité zvyklosti uZivatel(. Osoba zodpovédna za predloZzeni dokument( ke
schvaleni a podpisu provadi tedy tuto ¢innost ve svém obvyklém pracovnim prostredi. Vedouci pracovnik schva-
luje a podepisuje elektronickym podpisem dokumenty v jednoduchém uzivatelském prosttedi. Vedouci pracov-
nik si muze prostfednictvim modulu EPK digitalni dokumenty prohlédnout, a pak je bud jednotlivé nebo hro-
madné bud’ schvalit a podepsat nebo naopak zamitnout. V pfipadé, Ze vedouci pracovnik neschvali dokument,
muZe pripojit komentar, pro¢ nebyla Zadost vyfizena a vréti tuto zadost referentovi. Dokumenty schvalené,
podepsané, resp. zamitnuté a vracené k prepracovani, se v prislusnych prehledech vraci zpét predkladateli do
béZného pracovniho prostredi (modul USU rozsifeny o funkénost EPK).

Zakladni funkce modulu
e Jednoduché a intuitivni ovladani
e Logovani veskerych cinnosti (ptiprava, pozadavek, posouzeni, schvéleni...)
e Posouzeni/schvéleni jednim tladitkem
e Hromadné cinnosti

Vyhody a pfinosy
e Jednoducha tvorba Zadosti o posouzen/schvaleni
e Finalizace dokumentu pfed posouzenim/schvalenim
e Jednoduché posouzeni/schvaleni pro vedouci pracovniky
e Dohledatelné poznamky, komentére a kroky procesu

4.2.4 VYPRAVNA (VYP)

Modul Vypravna slouzi pfedevsim k vypraveni zasilek mimo organizaci. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o hlavni
"vystupni hrdlo" celé organizace, je kladen dlraz na jednoduchost a maximalni efektivitu vsech ¢innosti. UZiva-
tel je proveden prijmem zasilek od referenta, jejich zpracovanim, tfidénim, doplnénim potrebnych evidencnich
Udaju a vypravenim mimo organizaci (postou, dorucovaci sluzbou, mailem, datovymi schrankami atd.). Samo-
zfejmosti je automatické promitnuti udaji o vypraveni zpét vytizujicimu referentovi. Elektronicka vypravna
(eVYP) je integralnim rozsifenim modulu VYP a pfinasi vyhodu jednotného uZivatelského prostiedi pro analo-
gové i digitalni dokumenty. Umozriuje vypraveni dokument( v digitdlni podobé podle platné legislativy. Reseni
prindsi vyssi bezpecnost diky pouziti jednotné odesilaci mailové adresy, elektronické peceti organizace a jed-
noho sty¢ného bodu s internetem a datovou schrankou. Modul VYP je nastavitelny pro rizné pracovni postupy
v rliznych organizacich, ma k dispozici obecné prehledové a vyhledavaci funkce, pomoci kterych Ize témér libo-
volné vytvofit poZadovany pfehled. Modul disponuje také povinnymi tiskovymi vystupy, napf. Postovni podaci
arch.
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Modul také umozniuje automatizovany provoz v propojeni s frankovacimi stroji a vahami. Vlastni pfipojeni je
nutno fesit samostatné dle typu pfipojovaného frankovaciho stroje.

Zakladni funkce modulu
e Efektivni vypraveni vsech druh( zasilek riznymi dorucovacimi zplsoby
e Automatické promitnuti idajd o vypraveni zpét vyfizujicimu referentovi
e Jednotna mailova adresa, elektronicka pecet a jeden sty¢ny bod s internetem a datovou schrankou
e Pokrocilé vyhleddvaci nastroje
e MozZnost uZivatelskych nastaveni
e Plny soulad s platnou legislativou (v¢. Narodniho standardu pro el. systémy spisové sluzby a souviseji-
cimi technickymi normami)
e Spoluprace s modulem USU (Univerzalni spisovy uzel) a ostatnimi moduly Spisové sluzby GINIS

Vyhody a pfinosy
e Efektivni vyreSeni "uzkého vystupniho hrdla" kazdé organizace
e Prehlednost. Centralizace vypraveni zasilek z jednoho mista
e \/y3Si bezpecnost — jediny sty¢ny bod s internetem a datovou schrankou, jedna elektronicka pecet
e Jednoduchost a rychla dostupnost viech informaci o vypravenych dokumentech
e Splnéni legislativnich pozadavki

4.2.5 SPISOVNA (SPI)

Modul je uréen pro spravu centralnich i odborovych spisoven. Modul Spisovna umoZzniuje pfijimat vyfizené do-
kumenty a uzaviené spisy do spisovny. Takto uloZzené dokumenty jiz nevstupuji do ,bézného Zivota“. V modulu
je mozné vytvéret a spravovat vétsi ulozné celky (baliky), sledovat a kontrolovat kapacitu Uloznych mist, evido-
vat zapujcky, pfipravovat skartacni navrhy, skartacni protokoly, generovat SIP bali¢ky a realizovat elektronické
skartacni fizeni. Modul umozZniuje vygenerovat SIP balicek i ve formatech CSV, XLSX a v rdmci rozsifeni modulu
i format PDF/A-3. K zakladnim evidenénim Udajlim se pridavaji informace o lokaci (misté uloZeni) a pfipadnych
vypujckach. Modul spolupracuje s ostatnimi moduly subsystému Spisové sluzby, predevsim logicky a evidenéné
navazuje na modul USU. Elektronicka spisovna (eSPl) je integralnim rozsifenim modulu SPI. Vyhodou je jednotné
uZivatelské prostredi pro spravu a uloZeni analogovych i digitalnich dokumenta.

Integralni soucasti je také e-spisovha pro spravu elektronickych dokument(. Vyhodou tohoto pfistupu je jed-
notné uZivatelské prostredi pro spravu a uloZeni analogovych i elektronickych dokumentu.

Funkcionalita vstupniho ovéfovani vkladanych dokument(i/spist/balik(i do spisovny (kontrola, zda jsou elektro-
nické dokumenty ve standardizovaném formatu, metadata dle Narodniho standardu pro elektronické systémy
spisovych sluzeb (NSESS). Pfi pfijmu dokument(/spisti/balik(i do spisovny se kontroluje jejich obsah zejména
elektronicky Obraz dokumentu a elektronické Pfilohy dokumentu. Pokud jejich obsah neni ve spravném for-
matu, tak po prevzeti systém nabidne prfevedeni dokumentu do formatu PDF/A (u formatu které lze prevést do
PDF/A), popfipadé pridani elektronického podpisu a ¢asového razitka. Toto mohou provést povéreni referenti
anebo pracovnici odpovédni za spisovnu.

Zakladni funkce modulu
e Pfijem a davéryhodné ulozeni dokumentt
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e Striktni kontrola Uplnosti metadat a format digitalnich dokument(

e DuUsledné fizeni pristupovych prav a fizeni zapGjcek

e Pfiprava a realizace skartacnich fizeni

e Plny soulad s platnou legislativou (v¢. Narodniho standardu pro el. systémy spisové sluzby)
e MozZnost provedeni spisové rozluky

Vyhody a pfinosy
e DuUvéryhodné stfednédobé i dlouhodobé uloZeni vSsech dokument(l Gfadu / organizace
e Prehlednd a jednotna sprava digitalnich, analogovych i hybridnich dokumentd a spis(.
e Moznost centralniho ulozeni dokumentl i z externich agend (jinych informacnich systému)
e Snadné provedeni skartacniho procesu véetné prenosu archivalii do pfislusnych archiv( ¢i NDA
e Reseni pro véechny druhy spisoven (odborové, agendové, centralni atp.)
e MozZnost uzZivatelskych nastaveni
e Splnéni legislativnich poZadavki

4.2.6 TRANSAKCN[ PROTOKOL (PPO)

Transakéni protokol prindsi kompletni souhrnnou informaci o ¢innostech a udajich v daném ¢asovém obdobi.
Jeho pravidelnym generovanim a ukladanim je vyrazné zvySovana mira autenticity digitalnich dokument( i ce-
[ého informacniho systému. Modul PPO pfindsi dalsi bezpecnostni prvek, aby autenticita dokumentl nebyla v
budoucnu zpochybnéna.

Diky modulu PPO je organizace schopna s vysokou mirou divéryhodnosti prokazovat pravost informaci o vsech
svych dokumentech. Transakéni protokol je souhrnny prehled profilovych informaci o vSech dorucenych i viast-
nich dokumentech organizace, zafixovanych v ¢ase. Vystupem je vygenerovana sestava, ktera obsahuje infor-
mace o prislusnych dokumentech jako: PID, Cj., Véc, Nazev souboru, ¢as podani/odeslani, hash souboru atp.
Protokol je vygenerovan ve vystupnim datovém formatu PDF/A opatien elektronickym podpisem a ¢asovym
razitkem. Protokol je moZné v souladu s pozadavky Narodniho standardu automaticky zaevidovat do Spisové
sluzby jako novy dokument s pfislusnym skartacnim znakem a lhdtou. V pfipadé nejasnosti o pravosti jakého-
koliv dokumentu ziskava pavodce timto zplisobem unikatni a pravné priakazny podklad pro garanci autenticity
svych dokumentu. Transakcni protokol je moZzné generovat pomoci tohoto modulu, nebo je mozno sestavy i
vytvaret automatizované pomoci modulu ZUD.

Zakladni funkce modulu
e Generovani kompletniho transakcéniho protokolu
e Generovani transakéniho protokolu pfijmu a odeslani
e Generovani transakéniho protokol zmén
e Tisk historie dokumentu
e Prehled vygenerovanych protokol(
e MozZnost automatického generovani v ZUD
e Spoluprace s ostatnimi evidenénimi moduly platformy GINIS
e PIny soulad s platnou legislativou (v¢. Narodniho standardu pro el. systémy spisové sluzby)
e Zaznamenavani vyhledavani v ramci externich subjekt a jmenného rejstriku
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Vyhody a pfinosy
e Zvyseni autenticity dokumentt i systému
e Rychla a prehledna sprava transakcnich protokolt
e Variabilita pfi vytvareni transakcnich protokold
e Splnéni legislativnich pozadavki

4.2.7 SKENOVACI LINKA GORDIC (GSL)

Pfi volitelné integraci software ABBY FineReader do platformy GINIS jiz neni nutny zadny dalSi ndstroj pro kom-
pletni zabezpedeni skenovaci linky. Pfevod papirovych dokument( nebo jejich obrazd do digitalni podoby a ulo-
Zeni do ulozisté digitalnich dokumentl uz bude plné v reZii platformy GINIS, ¢imZ dojde také ke zvyseni bezpec-
nosti.

GSL periodicky kontroluje zadany adresar a pokud se v ném nachazi soubory pfislusného povoleného typu, tak
tento soubor zpracuje. U zpracovavaného dokumentu je rozpoznan PID (identifikator) dokumentu, podle kte-
rého je pojmenovan vysledny soubor (napf. MMCRX000KQJK.PDF), aby ho mohl dale modul zpracovat. GSL roz-
pozndva nejpopuldrné;jsi jedno a dvourozmérné ¢arové kddy véetné 2D Aztec, Data Matrix a QR Code, bez oh-
ledu na Uhel nebo umisténi na dokumentu. Pfi zpracovani skenovaného dokumentu muze byt v pfipadé dostup-
nosti licence ABBY poufZita technologie OCR (optické rozpoznani znak(), kterd vytéZuje textovou vrstvu skeno-
vaného dokumentu, s niZ Ize nasledné pracovat, stejné jako kdyby to byl text napsany napf.: v textovém editoru.
Nad vyslednym digitalnim dokumentem tedy uZivatel mdze provadét fulltextové hledani dle obsahu.

Zakladni funkce modulu
e VytéZovani dat pomoci OCR-A, OCR-B a MICR (E13b) — pfi dostupnosti SW ABBY.
e Rozpoznani ¢arovych kédl — jedno a dvourozmérné carové kédy véetné 2D Aztec, Data Matrix a QR
Code
e MozZnost davkova digitalizace (vice dokument(l vloZzeno do podavace)
e Automaticka identifikace po¢tu dokumentt v ddvce
e Automaticka detekce PID
e Pripojeni digitalizovaného dokumentu k evidencni karté
e MozZnost digitalizace dodejek

Vyhody a pfinosy
e Predzpracovani— prevod barev a Sedi na ¢ernou a bilou, vymaz Sumu pozadi a dalsi
e Pfesné zpracovani i vicejazyénych dokument
e Rychla distribuce dokumentu v organizaci
e Fulltextové vyhledavani
e MozZnost kopirovat ¢asti dokumentu
e Minimalizace ztraty dokumentu (informaci)
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Skenované Prevedené
dokumenty dokumenty

Obrdzek ¢. 4 — Proces skenovaci linky

4.2.8 REGISTR KONVERZI (RAK)

Modul je urcen pro provadéni autorizované konverze z moci Ufedni, prevodu dokumentd v analogové podobé
na dokument v digitdlni podobé, a naopak a zménu datového formatu dokumentd. Konverzi dokumentl se ve
smyslu zadkona ¢. 300/2008 Sh. rozumi ,,Gplné pfevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsaze-
ného v datové zpravé, ovéreni shody obsahu téchto dokumentl a pfipojeni ovérovaci dolozky” a naopak, tedy
»Uplné prevedeni dokumentu obsazeného v datové zpravé do dokumentu v listinné podobé a ovéreni shody
obsahu téchto dokumentl a ptipojeni ovérovaci dolozky.

PFi provadéni autorizované konverze vyuziva RAK rozhrani centralniho registru konverzi (CzechPOINT@Office),
které zajistuje kompletni pInéni legislativnich poZadavk (pfipoji konverzni dolozku, ¢asové razitko, zaznamena
povinna metadata do centralniho registru). Vyznamnym omezenim autorizované konverze je format vstupnich
souborl. Pokud je tedy vstup v jiném formatu Ize vyuZit institut pfevedeni dokumentu. Pfevadéni dokumentu
v analogové podobé na dokument v digitalni podobé, a naopak je ur¢eno zejména pro interni potiebu organi-
zace. Modul RAK umoZniuje realizovat tyto prevody postupem zarucujicim vérohodnost plvodu, neporusitel-
nost obsahu a ¢itelnost dokumentu, tedy pIné v souladu s platnou legislativou. Zména datového formatu doku-
mentu v digitdlni podobé se provadi tak pIné v souladu s aktudlni legislativou. Diky modulu RAK je mozZné napf.
zménit datovy format DOC nebo EML do vystupniho formatu PDF/A. K vystupnimu dokumentu je v souladu s
legislativnimi poZadavky také pfipojena povinna ovérovaci dolozka.

Zakladni funkce modulu

e Provadi ovéreni platnosti elektronickych podpist a ¢asovych razitek

e Eviduje dolozky do centralniho registru

e Vystupni digitalni dokument je ve formatu vhodném pro dlouhodobé uloZeni (netyka se autorizované
konverze)

e Vystupni digitdlni dokument je opatfen elektronickym podpisem nebo peceti a ¢asovym razitkem

e Je moziné poslat Zadost o autorizovanou konverzi/pfevod/zménu datového formatu z vétSiny moduld
GINIS

e UmoZnuje pouzit jako vstup elektronicky obraz ¢i pfilohu ze spisové sluzby

e Vystup umoziuje uloZit zpét na dokument jako novou verzi vstupu

e Umoznuje autorizovanou konverzi dorucenek
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Vyhody a pfinosy

Autorizovana konverze z moci Uredni bez nutnosti navstévy pracovisté CzechPoint

Pfevod dokumentu (z analogové podoby na dokument v digitalni podobé a naopak)

Zména datového formatu dokumentu (napf. z formatu EML, ZFO, DOC do PDF/A)

Zachovani autenticity a pravni prikaznosti Vasich dokumenti i po mnoha letech

Evidence provedenych autorizovanych konverzi, pfevodl a zmén datového formatu
Automatické procesy — u prevodu dokumentu a zmény datového formatu neni nutna vidimace
Moznost hromadné zmény datového formatu

[ [ |
sken e-mail DS

Obrdzek & 5 — Proces konverze/zmény datového formdtu dokumenti v modulu RAK

4.2.9 DOKUMENTOVY KONVERZNI SERVER (DKS)

Dokumentovy konverzni server (DKS) zajistuje bezobsluznou centralizovanou konverzi (zménu datového for-
matu) dokumentid do formatl vhodnych k dlouhodobému uloZeni. Dokumenty urcené ke konverzi formatu jsou
z klientské aplikace pres komunikacni sluzbu vloZeny do vstupni slozky. DKS pravidelné kontroluje tuto slozku,
vyzvedne uloZené dokumenty a provede jejich konverzi (napf. do PDF/A-1b ¢i PDF/A-2b podle nafizeni elDAS).
V pfipadé, Ze je vstupnim souborem JPG, TIF, TIFF, PDF, atd., je moZné vytézit pomoci technologie OCR (ABBYY
FineReader) jejich textovou vrstvu a podle ni nasledné ulozené dokumenty vyhledat. Tyto soubory jsou ukladany

do vystupniho adresare, odkud je komunikacni sluzba odesle zpét klientské aplikaci, ktera dokumenty ulozi do

prislusnych udlozZist elektronickych dokumentl. Po uloZeni lze ovéfit archivni format souboru pomoci

3 — Heights PDF validatoru, ktery pouziva i Narodni digitalni archiv. Cilem feseni je zabezpedit uzivateli zcela

automatickou, rychlou a efektivni konverzi dokumentu do vystupniho datového formatu. DKS vyuziva pro kon-

verzi externich konverznich néstrojd, napf. MS Office, Open Office).
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Zakladni funkce modulu
e Serverové konverzni reSeni
e Pfipojeni konvertovaného dokumentu k plvodni evidenéni karté
e Konverze do archivnich formatd (PDF/A)
e MozZnost volani z externich aplikaci mimo platformu GINIS
e Spoluprace s moduly GINIS

Vyhody a pfinosy
e Standardizace formatC
e Splnéni legislativnich pozadavki
e Jedno serverové feSeni pro celou organizaci
e Vyuziti stavajicich konverznich nastrojl
e Napojeni na 3-Heights PDF validator pouzivany NDA
e Napojeni OCR (ABBYY FineReader) pro vytéZovani textové vrstvy
e Moznost rozsifeni o kontrolu formatl komponent na zakladé vnitfni struktury pfi nahravani do spi-
sové sluzby

— W
Vstup E
Konverzni = s —
SErar M Komunikacni sluzba
Vystup : L
: —0
PDF/A Klient

Obrdzek ¢. 6 — Proces dokumentového konverzniho serveru DKS

4.2.10VEDOUCI (VED)

Modul zprostfedkuje rychly prehled o dokumentech dané organizacni jednotky i celé organizace a provedeni
nékterych manaZzerskych cinnosti nad jiz existujicimi dokumenty. Vedouci tak miZe snadnéji kontrolovat pra-
covniky, pferozdélovat novou praci, srovnavat nebo motivovat. Modul Vedouci Jednoduse zrychluje rozhodo-
vaci procesy a prispiva k vSestranné efektivné;jsi praci

Vedouci ma diky modulu napfiklad prehled o dokumentech zpracovdvanych jeho podfizenymi a o Case,
ktery tim stravi. MlzZe je tak snadnéji kontrolovat, prerozdélovat novou praci, srovndvat nebo motivovat. Uzi-
vatelské prostredi je velice jednoduché, diky oprosténi od cinnosti, které nejsou z pohledu vedouciho zajimavé.
Modul predpokldda soucinnost s ostatnimi ¢astmi Spisové sluzby, pomoci nichzZ se provadi operace evidenéniho
charakteru.
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Zakladni funkce modulu
e Manazerské a controllingové ¢innosti vedoucich
e Realizace vybranych ¢innosti s dokumenty
e Sledovani procesu jednotlivych vyfizovani
e Spoluprace s moduly GINIS
e ProhliZzeni zaznam{ o evidovanych dokumentech
e MozZnost kontroly, pferozdélovani, srovnani i motivace

Vyhody a pfinosy
e Vyssi efektivita prace vedoucich i podfizenych pracovnikl diky rozdéleni prace
e Zrychleni rozhodovaciho procesu diky okam?Zité dostupnosti podkladovych materiald
e Jednoduchost a rychla dostupnost informaci o procesu jednotlivych vytizovani
e Ptehled o praci svych podfizenych, organizacnich jednotek i celé organizace
e Jednoduché a intuitivni uzivatelské prostredi nastroje
e Moznost provedeni nékterych manazerskych Cinnosti nad existujicimi dokumenty
e Ukol jako evidovana ¢innost vyvolana pisemnym zadanim i terminem splnéni
e  Ziskani postupu plnéni ukoll diky sefazené mnoziné souvisejicich dokument

4.2 11 ELEKTRONICKA PODATELNA — AUTOMAT (EPA)

Automatizace procesU souvisejicich s opakujicimi se elektronickymi podanimi's velkou davkou uZivatelského na-
staveni zpracovani. Elektronicka poddani dorucena organizaci jsou jiz pti vstupu roztfidéna podle konfigurace
pro automatické ¢i manualni zpracovani. Ta, ktera jsou uréend pro automatické podani, jsou nasledné automa-
tem dle jeho konfigurace zpracovdna se vSemi legislativnimi kroky a nalezitostmi.

Vramci uZivatelské konfigurace lze definovat zplsob a vysledek zpracovani dokumentu ajeho distribuci
spravné osobé k dalSimu reseni. Slouzi naptiklad ke zpracovani elektronickych podani od jinych ufadi ¢i organi-
zaci, ktera jsou pevné ddna (podani od policie, mobilnich operatord, ...). Z Uspésné zpracovaného elektronic-
kého podani automaticky podle konfigurace vznika dokument (spis) a ten mize byt predan k dalsimu zpracovani
do organizace.

Zakladni funkce modulu
e Jednoducha implementace
e Uspora ¢asu, lidskych zdrojd i penéz
e Tridéni a zpracovani velkého mnozstvi podani
o Siroka skala konfigurace zpracovani
e Vznik spisu z Uspésného elektronického podani
e Automatizace objemnych procesl

Vyhody a pfinosy
e Vyraznd Uspora Casu i lidskych zdrojl diky automatizaci fady proces(
e Unifikace vzniklych dokument( z elektronického podani a urychleni tridéni
e Vyrazné omezeni chybovosti pfi zpracovani elektronického podani diky automatizaci
e Sirokd moZnost uZivatelské konfigurace zptisobu a vysledku zpracovani i distribuce dokumentu
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e Jednoduchd implementace a tfidéni elektronického podani jiz pfi vstupu do organizace
e Zpracovani velkého objemu elektronickych podani podle pfedem definovanych pozadavki

4.2.12 PODEPISOVANI A RAZITKOVANI

Zjednoduseni a zefektivnéni prace s digitalnimi dokumenty v GINIS fesici nejen problematické oblasti migrace
formatl a konverze, ale i elektronické podepisovani a opatfeni dokument( c¢asovym razitkem ci kontrolu for-
matd. Ukony lze navic provadét hromadné, co? vede ke znaéné ¢asové Uspore. Pro usnadnéni vybéru doku-
ment( ke zpracovani slouzi skala filtri. Soucéasti nastroje je i moznost ovérovani el. podpisl a razitek se zapisem
do historie ovéreni.

Modul fesi migraci formatu, konverzi, elektronické podepisovani (LTV), opatieni dokument(i casovym razitkem
a kontrolu formata. Slouzi pro vyhledani elektronickych soubord, které nejsou ve formatu PDF/A, nejsou pode-
psané nebo neobsahuji Casové razitko. Je zde také moznost u digitalnich dokumentU ovéfit elektronické podpisy
a Gasova razitka a vysledek ovéreni zapsat do tzv. historie ovéreni, bez které nelze z daného digitalniho doku-
mentu vytvotit SIP balicek pro predani do archivu.

Zakladni funkce modulu
e Hromadné kontroly a opravné ¢innosti s elektronickymi dokumenty;
e Podepisovani a ¢asova razitka digitalnich dokument(;
e Vnéjsi Casové razitko TST, vnitfni k podpisu do PDF;
e Kontrola expirace elektronického podpisu, ¢asového razitka a hash souboru;
e Kontrola a validace formatu souboru (PDF/A, dle PRONOM ID);

Vyhody a pfinosy
e Jistota spravnosti a Cistoty digitalnich dokumentd, cesta k naplnéni vizi eIDAS;
e \yraznd Uspora prace i ¢asu diky hromadnym c¢innostem (kontroly i opravy);
e Sdruzeni mnoha cinnosti do jednoho prehledného uzivatelského prostredi;
e Splnéni legislativnich poZadavkl souvisejicich s elektronickou identifikaci i Casovym razitkovanim;
o Zefektivnéni prace s elektronickymi dokumenty i snizeni pracnosti pfi uzavirani spisd a ukladani;
e Ovérovani elektronického podpisu i ¢asového razitka, historie ovéreni k vytvareni SIP bali¢k(;

4.2.13INTERNI FORMULARE

S pomoci internich formularl Ize efektivnéji vyuZivat vlastnosti dokumentu. Kromé vlastnosti mohou byt Udaje
vyplnéné ve formulafich ukladany i do béznych poloZek (véc, poznamka, ...), a tim i do databdze organizace.
Pro interni formulare lze design navrhnout pomoci modulu Navrhar sestav. Po vytvoreni se formulare pfiradi
danému typu dokumentu a poté Ize z detailu karty dokumentu formuldr vygenerovat ¢i rovnou zobrazit (u mo-
duld v technologii .NET).

Vygenerovany formulaf Ize uloZit do vlastnosti dokumentu nebo jako samostatny soubor. Vlastnosti a formular
vyuzivaji stejna data, uloZenim jednoho tedy dojde ke zméné druhého. Kdyz tedy napfiklad ve formulafi dojde
ke zméné jména platce, po uloZeni a uzavieni se zménéné jméno zobrazi ve vlastnostech dokumentu. Stejné
tak po zméné ve vlastnostech dojde k vygenerovdni zménéného formuldre. Tyto formulare je mozné kdykoliv
prevést do archivniho formatu PDF/A, uzivatel bude mit usnadnénou finalizaci
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Zakladni funkce modulu
e Ukladani do archivniho formatu PDF/A;
e Jednotny vzhled formulara;
e Moznost vytvoreni nebo Upravy formulari;
e Efektivni vyuZziti vlastnosti dokument(;
e Uzivatelskd jednoduchost a nastavitelnost;
e Automatizace a procesni zefektivnéni;
Vyhody a pfinosy
e Ziskani jednotné podoby formulard pro celou organizaci a zjednoduseni prace;
e Zrychleni procesu fady vytizovani a zefektivnéni diky vyuZiti vlastnosti dokument(;
e Dalsi z krok( ke kompletni elektronizaci obéhu dokumentl a automatizaci proces(;
e MozZnost automatizovaného zpracovani vytéZzenych dat a provazanost formulard a vlastnosti doku-
mentd;
e Nepretrzitd mozZnost prevedeni formulard do archivniho formatu pro usnadnéni finalizace;
e Tvorba a Sirokd modifikovatelnost formularl véetné designovych Uprav;
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5 Navrh technického reseni eSSL GINIS

Dale popsan ndvrh technického reseni on premise. Pro bezchybné fungovani systému je potfeba vytvoreni nej-
méné 3 webovych/aplikaénich serverd a 2 databazovych serverd, z nichZ 2 webové a 1 databazovy budou pro-
vozovat produkéni prostredi, zbyly webovy a databdzovy budou provozovat testovaci prostredi.

Maximalni variantou je vytvoreni 6 webovych/aplikacnich serverd a 2 databazovych serverd, z nichz 3 webové
a 1 databazovy budou provozovat produkéni prostiedi, zbylé webové a databazovy budou provozovat testo-
vaci/skolici prostredi.

Konkrétni specifikace bude uréena v rdmci predimplementacni analyzy. Vice informaci k technickym pozadav-
kéim na provoz spisové sluzby GINIS viz Pfiloha GINIS Compatibility List.

Vytvoreni poZadovanych serverl muze byt provedeno za vyuZiti virtualizacni platformy VMware a operacnich
systému Microsoft Windows Server, které zajisti Zadavatel ve své reZii.

Instalace a aktualizace bude provadét dodavatel. Tyto musi byt ze strany zadavatele rozhodnuty v souladu s fi-
zenim kybernetické bezpecnosti zadavatele. Dodavatel bude vyuZivat neprivilegované uzivatelské ucty. Admi-
nistratorské ucty bude moziné vyuzit pouze se soucinnosti zadavatele nebo bezpe¢nym mechanismem schvéle-
nym zadavatelem.

Dodavatel poskytne plnou soucinnost pfi nastaveni zdlohovani a testovani obnovy ze zdlohy. Spisova sluzba
umozfiuje pribéiné i davkové zalohovani viech dat. Uplny popis je soucasti technické dokumentace spisové
sluzby.

Davkové zpracovani centrdlné uloZenych dat je moZné spoustét a provadét pouze na databdzovém nebo apli-
kacnim serveru.

Zakladem navrhu technologického Fedeni provozu eSSL GINIS v prosttedi UCL je tfivrstva architektura s webo-
vym klientem. UZivatelé se na pracovnich stanicich ptihlasi pomoci webového prohlizece k jednotlivym progra-
movym modullim spisové sluzby, které tvofi komplexné jeden informacni systém, v ramci jeho nastavenych
opravnéni. Viechny aplikaéni moduly eSSL GINIS budou instalovany v roli webové aplikace/sluzby Microsoft IIS.

Aplika¢ni a webové servery plni nékolik roli v rdmci informacniho systému SSL GINIS.
Jednd se o:

e aplikaéni servery (.NET) pro provoz aplikaéni ¢asti logiky vsech modul(l spisové sluzby

e systémové sluzby pro autorizaci uzivatel(/systému

e systémové sluzby pro spousténi planovanych udalosti a zasilani avizacnich mail(

e systémové sluzby pro prevod el. souborl do vystupniho formatu PDF/A

e systémové sluzby pro automatické pripojovani el. soubor(l k evidenénim kartam dokumentd

e webové sluzby (XML) pro komunikaci s informacnim systémem datovych schranek

e webové sluzby (XML) pro komunikaci s ¢asovou autoritou pro vydavani casovych razitek

e webové sluzby (XML) pro komunikaci s kvalifikovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb (CRL)
e webové sluzby pro ukladani el. obrazi a el. pfiloh evidencnich karet dokumentl
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e webové sluzby pro ukladani datovych zprav z ISDS a el. podani z elektronické podatelny
e webové sluzby (XML) pro komunikaci s dalsimi externimi systémy dle pozadavk( zakaznika

Pro ukladani strukturovanych muize byt pouZita databazova technologie MS SQL nebo Oracle 19 SE2, EE, pouZi-
telné verze 19.4.0.0 a vyssi.

El. obrazy a el. ptilohy evidencnich karet dokumentl (soubory/komponenty), origindly datovych zprav pofize-
nych z ISDS a originaly el. poddni budou ukladany do tzv. elektronického ulozZisté pomoci webovych sluzeb v
ramci modulu WSDMS.

Veskeré administracni nastaveni (napf. zavddéni osob, zména organizacni struktury, zména Urovné opravnéni,
nastaveni parametru, nastaveni komunikace, definice konfigurace zavislych prvk( apod.) se provadi prostied-
nictvim centralni administrace systému.

Kromé sbéru vlastnich dat, systém zajistuje stahovani/odesilani dat z/do datové schranky pomoci integrova-
ného rozhrani na ISDS a stahovani/odeslani dokument( z/do e-mailové schranky, tj. funkce elektronické poda-
telny. Tato komunikace je provadéna v soucinnosti s odpovidajicimi webovymi sluzbami aplika¢niho serveru a s
postovnim serverem, ktery je v rdmci prostfedi zakaznika pro tento ucel vyuzivan.

Pomoci vlastniho feseni konverzniho serveru (DKS) mezi jednotlivymi moduly spisové sluzby a webovymi sluz-
bami DKS mohou byt provadény prevody el. obrazu a ptiloh elektronickych dokumentd do formatu PDF/A-2 v
souladu s platnou pravni legislativou. Systém GINIS pak tyto prevedené dokumenty pfifazuje jako tzv. el. obrazy
a el. pfilohy k odpovidajicim eviden¢nim kartam.

Komunikace mezi vlastnim systémem eSSL a informacnimi systémy tfetich stran jako je vyména dokumentd,
dotazy na stav apod., mliZe byt realizovana pomoci webovych sluzeb centralnich aplikacnich serverd pres XML
rozhrani GINIS. Systém eSSL umoZnuje také davkové zpracovani dat z externich systém.

Zalohy image operacnich systém, produkeni databaze a elektronického ulozisté provadi zakaznik pomoci viast-
nich hardwarovych a softwarovych prostredkd do vyhrazenych datovych prostord, pfi zachovani zavedenych
technologickych norem a plan( zalohovani.
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5.1 PREHLED TECHNOLOGI{ APLIKACE

Prehledny popis pouzitych technologii vyssich vrstev eSSL GINIS je popsany v nasledujicim schématu:

Aplikatni server

Obrdzek ¢. 7 - Schéma pouZitych technologii vyssich vrstev eSSL GINIS

5.2 POCET PRACOVNICH PROSTREDI PRO DRMS

Navrhujeme vytvoreni 2 pracovnich prosttedi pro GINIS DRMS:

e Produkéni;
e Testovaci.

Dodavatel disponuje vlastnim vyvojovym prostfedim, kde probiha veskery rozvoj spisové sluzby. Realizované
zmény se nahravaji nejdfive do testovaci databaze. Po akceptaci probiha nasazeni do produkéniho prostredi.

Kazdé prostredi bude realizovano témito komponentami:

Tab. 1 — Komponenty prostredi

Komponenta Ueel

Webovy portal (GWK) Provoz uzivatelskych aplikaci

Databdzovy server (GSQL) Ulozisté strukturovanych dat

ELE (GTECH) ;J:;ii:z?:slzli'tronickych dokument( a provoz podplrnych
Technické aplikacni servery (GAIB) Interface pro pfistup externich systému do eSSL

Ze strany dodavatele je zajisténo viditelné rozliSeni produkéni a testovaci databaze. V pripadé potieby mize
zadavatel pozadat o provedeni kopie produkéni databaze do testovaci databaze.
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5.2.1 POZADAVKY NA VYPOCETNI VYKON — PRODUKCNI PROSTREDI

Tab. 2 — Pfedpoklddané poZadavky na vypocetni vykon — produkéni prostredi*

UNIVERZITA J.E. PURKYNE V USTI NAD LABEM
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STROJ Nazevserveru | VYBAVENI RAM | cPu |DIsSK
MS Windows Server
Oraclo 15 562, £€, pouti SYSTEM: 120 GB
Databdzovy . L i 4 SQL_Data: 300 GB
cerver GSQLO01 ;c/ilgr;? verze 19.4.0.0 a 32 GB CORE Backup: 300 GB
Microsoft SQL Server Temp: 150 GB
2019 nebo vyssi
. SYSTEM: 120 GB
GWKO1 gﬂoslgvr'giz":’ls ;el,r"er 32GB i ORE | PATAO1: 120 GB
v DATA02: 120 GB
SYSTEM: 120 GB
Webové . DATAO1: 120 GB
a aplikaéni GTECHO1 gﬂoslgvr'giz":’ls ;el,r"er 16 GB 3 ORE | PATAO2: 500 GB
servery ¥ DATAO3: 00 GB
DATAO04: 150 GB
. SYSTEM: 100 GB
GAIBO1 gﬂoslgvr']r;‘:)‘(’)"i’ls ;;r"er 8 GB é R | PATAOL: 100 GB
y DATAO2: 100 GB

! Jednd se o odhad a pfedbéiny ndvrh, pfesnd specifikace vzejde z pfedimplementaéni analyzy.
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5.2.2 POZADAVKY NA VYPOCETNI VYKON — TESTOVACI/SKOLICI PROSTREDI

Tab. 3 — Pfedpoklddané poZadavky na vypocletni vykon — testovaci/skolici prostfedi?

STROJ Nazev serveru VYBAVENI RAM | CPU DISK

MS Windows Server
2019 nebo vyssi

Databazowy Oracle 19 SE2, EE, pouzi- SYSTEM: 100 GB
¥ GSQLTEST telné verze 19.4.0.0 a 16 GB | 2 CORE | SQL_Data: 200 GB
server wys
vySSi; Temp: 150 GB
Microsoft SQL Server
2019 nebo vyssi
MS Windows Server SYSTEM: 100 GB
GWKTEST 2019 nebo vyssi 16GB | 4 CORE DATAO1: 100 GB
, . . SYSTEM: 100 GB
\kN?bfwe aapli- | creenTEST gf)slgvr"réiz"i'ls §S§eirver 8GB | 4 CORE | DATAO1: 100 GB
acniservery y DATAO2: 100 GB
MS Windows Server SYSTEM: 100 GB
GAIBTEST 2019 nebo vyssi 8GB | 2 CORE DATAO1: 100 GB

5.3  MOZNE INTEGRACNI VAZBY, PRIPRAVY INTEGRACNICH VAZEB

Popis obvyklych integracnich vazeb eSSL ve vztahu na feseni ERP u jinych zakaznikl. Nasledujici pasaz popisuje
funkénost, vhodnou pro dalSiho rozvoj platformy GINIS nad rdmec zadavaci dokumentace.

Znacnou vyhodou informacniho platformy GINIS je nativni integrace jednotlivych subsystém{, které jsou samo-
zfejmé provozovatelné i samostatné. Kazdy dokument, ktery ma byt zpracovan spolecné ve vice systémech je
v systému evidovan pouze jednou, s unikatnimi sdilenymi daty — napf. jednoznaénym identifikatorem (PID), do-
téenym subjektem z kartotéky externich subjekt(l, jednotnym ¢islem jednacim apod. Dokument vznikne v tzv.
vrstvé WFL (workflow) a od této chvile jiz existuje v systému — pokud se napt. jedna o fakturu, ktera ptisla na
podatelnu, tak na podatelné se podani zaeviduje jako dokument s elektronickym obrazem s fakturou a preda
se na vyfizujici odbor. Zde se jiz prevezme ekonomickym modulem KDF na zpracovani faktur, a pod stejnym ID
vytvofi agendova data pro modul KDF. Po uzavieni a vytizeni je pak tento dokument jiz odeslan do spisovny a
dale pak jako SIP do NDA.

Tato interni integrace v rdamci informacniho platformy GINIS ma vyhody zejména v bezkonkurencni rychlosti,
homogennosti a spolehlivost dat oproti instalacim integrovanych ekonomickych systém( a spisovych sluzeb.
Integrace jednotlivych subsystémi se systémy tretich stran je zabezpecena standardizovanym XRG rozhranim
(detailné popsané webové sluzby, viz nasledujici kapitola).

2 Jednd se o odhad a predbézny ndvrh, pfesna specifikace vzejde z predimplementacni analyzy.
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5.3.1 XML ROZHRANI INFORMACNIHO PLATFORMY GINIS

Aplikacni zaklad integracni platformy GINIS tvofi XML rozhrani XRG. Pod timto terminem je zahrnuto Siroké
spektrum doddvanych komponent pocinaje obsahlou sadou kategorizovanych webovych sluzeb pro on-line pfi-
stup k datlim, doplnénou o znalostni bazi a pristup k portalu pro sdileni technologickych a provoznich informaci
a konce softwarovymi nastroji pro automatizaci rozliénych dloh v oblasti vetrejné spravy, datovych komunikaci
a zabezpeceni preddvanych informaci. Rozhrani XRG je otevienou aplikacni platformu, kterou lze do findini
formy sestavit aZ na zakladé specifickych potreb. Tento rys spolu s dlirazem kladenym na vyuziti nejmodernéj-
Sich technologii a robustnost celého systému umoznuje konfigurovat kazdé integracni feseni tak, aby zabezpe-
Cilo spInéni i téch nejpfisnéjsich kritérii a vyhovélo narokim Sirokého spektra cilovych prostredi. Jak jiz nazev
rozhrani XRG napovida, koncepce jeho feseni je zalozena na zpracovani dat distribuovanych ve standardizova-
ném formatu XML. Mezi hlavni deklarované a redlnou praxi mnohokrat ovérené prednosti tohoto formatu patfi
schopnost poskytnout otevieny, pruzny a nezavisly zplsob reprezentace dat pfenasenych mezi rozlicnymi sys-
témy.

Popis (dokumentace) téchto webovych sluzeb je vefejné dostupny na portéle https://robot.gordic.cz/XRG/
v plné Sifi po registraci zdarma. V ramci implementace bude pfeddna dokumentace ke XRG API rozhrani. Toto

XRG je obecnym API rozhranim na GINIS, které mohou vyuZit ostatni externi systémy

Komunikace probiha na bazi online vymény dat ve standardizovaném formatu XML za vysoké miry zabezpeceni
pfed neopravnénym pfistupem do systému nebo zneuZitim ¢i znehodnocenim predavanych dat. Kazdé volani
webové sluzby je dlikladné logovano, aby bylo mozné zpétné dohledat, jaké sluzby byly volany a jaké hodnoty
byly do systému preddavany.

Mezi klicové vlastnosti rozhrani patfi:

e Zabezpecena datova komunikace uvnitf organizace i mimo ni;
e Flexibilita, otevienost a snadnd budouci rozsifitelnost;

e VyuZiti mezinarodnich otevienych prdmyslovych standard(;
e Implementace nezavisla na usporadani organizace;

e Skalovatelnost, robustnost a spolehlivost viech komponent;
e Neustaly vyvoj webovych sluzeb dle pozadavk( zakaznika.

Hlavni ptinosy zavedeni XRG GINIS:

e UmoZni organizacim pochopit procesni souvislosti a realizovat nové vazby, které jim ve svém du-
sledku pfinesou eliminaci duplicitnich ¢innosti a uvolnéni kapacit pro zefektivnéni jejich primarni
¢innosti;

e Poskytne piistup k prvotiidnim znalostem metodiky zpracovani dat v oblasti vefejné spravy CR a
dlouhodobym zkuSenostem z praktické realizace fady integracnich feseni;

e Zaruci vysokou miru bezpecnosti celého feSeni, zejména ochranu pred neopravnénym pfistupem,
zneuzitim a znehodnocenim dat.

e Pfindsi moZnost maximalizace ndvratnosti investic do stavajicich pocitacovych systémuU a snizeni
celkovych naklad( na jejich viastnictvi, to vSe pritom v dlisledku zefektivnéni jejich vzajemné komu-
nikace a optimalizace existujicich informacnich tokd.
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e Nabizi pomoc pfi adaptaci na zmény v legislativé a aplikaci s tim souvisejicich nové vzniklych poza-
davkd na softwarové aplikace a jejich integraci.

5.3.2 ZAKLADNI KOMPONENTY INTEGRACNI PLATFORMY GINIS

XML rozhrani platformy GINIS — rozhrani zaloZené na zpracovani a distribuci dat ve formatu XML. Jedna se o
otevienou aplikaéni platformu, ktera je interné vyuzivana vsemi webovymi sluzbami, komponentami datového
rozhrani INT a dalSimi aplikacemi systému.

Webové sluzby rozhrani XRG — kategorizovand sada webovych metod umoznujicich integrovanym aplikacim
ustavit vzajemnou komunikaci probihajici v redlném ¢ase metodou dotaz-odpovéd. Jednotlivé metody jsou ci-
lené orientovany na poskytovani sluzeb pro externi systémy tak, aby toto rozhrani bylo slucitelné s koncepty
SOA.

Nastroje pro komunikaci se specializovanymi rozhranimi tfetich stran — jednd se o feSeni pro pristup k obecné
vyhlasenym nebo dlouhodobé provozovanym systémiam. Namatkou lze zminit podporu obousmérné komuni-
kace s portdlem verejné spravy nebo implementaci rozhrani pro elektronickou komunikaci s riznymi komer¢-
nimi bankami.

Portal pro sdileni a fizenou distribuci technologickych a provoznich informaci — sjednocuje informace o raz-
nych integracnich projektech a aplikacich do jediného webového zdroje. PIni rovnéz funkci komunitniho portalu
pro osoby zainteresované na realizaci konkrétniho integracniho reseni.

7 v

Centralni Fizeni pfistupll a zabezpeceni systému — realizovano pomoci aplikace Autorizacni sluzba pro GINIS,
ktera se jak sluzba operacniho systému instaluje pfimo na aplikacni server. Jejim primarni funkci je zabezpeceni
centralni sprava profill pro pfistup do systému a optimalizace vyhodnoceni pfedané sady uZivatelskych oprav-
néni za pomoci vstupenek.

Aktivni integrace na zakladé vzniku systémovych udalosti — doplfiuje moznost jednotlivych komponent inte-
gracni platformy GINIS vystupovat v roli aktivniho ¢lenu v rdmci daného integracniho feSeni a nahrazovat tak
vyznamnou c¢ast funkcionality integracniho brokeru v situacich, kdy neni nasazen.

5.3.3 TECHNOLOGICKE ASPEKTY INTEGRACNI PLATFORMY GINIS

Integracni platforma GINIS je zaloZena na vyuZiti celé fady nejmodernéjsich informacnich technologii a plné
respektuje nejdilezitéjsi mezinarodné akceptované priimyslové standardy vydané v oblasti Enterprise Applica-
tion Integration (EAI) a B2B (Business-to-Business) komunikace. NiZze uvedeny prehled shrnuje nejdilezitéjsi z
téchto technologickych aspektl a uvadi stru¢né objasnéni vyznamu jejich uplatnéni v heterogennich integrac-
nich scénafich.

.NET — aplika¢ni komponenty fazené mezi soucasti integracni platformy GINIS jsou z valné vétsiny implemento-
vany v progresivni technologii Microsoft .NET. Diky tomu poZivaji vyhod plynoucich z transparentné vyreseného
propojeni na ostatni hlavni aplikaéni platformy jako je COM/DCOM, J2EE, Linux apod. Dal$i neméné dalezitym
rysem je zakomponovani komplexni mnoZiny bezpecnostnich zasad, a to jiZ na systémové urovni béhového
prostfedi .NET Framework, které se striktné a automaticky promitaji i do aplikaci vytvofenych pro toto prostredi.
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XML — XML je zkratkou pro Extensible Markup Language, coz doslovné preloZzeno znamena rozsifitelny znacko-
vaci jazyk. Jeho hlavni pfednosti je schopnost poskytnout pruzny, platformové nezavisly a standardizovany zpU-
sob reprezentace dat pfenasenych mezi heterogennimi pocitacovymi systémy. A pravé dlsledné vyuZiti schop-
nosti XML pfendset samopopisna data na platformové neutralnim zdkladé zarucuje komponentdm integracni
platformy GINIS otevienost a konzistentnost datovych prenosa.

Webové sluzby — webova sluzba je softwarovd komponenta, kterd dohodnutym zplsobem zpfistupnuje své
vlastnosti v ramci internetu pfipadné prostfednictvim lokalni sité organizace. Vzhledem k otevienym a platfor-
mové neutradlnim standarddim, na nichZ jsou webové sluzby postaveny, je jejich programovy model zcela neza-
visly na nékteré konkrétni hardwarové architekture. Webové sluzby jsou navic ze své definice volné vazané.
Znamena to, Ze Ize zménit jejich implementaci na libovolném z konct spojeni bez ovlivnéni druhého. Diky tomu
jsou webové sluzby idealni pro nasazeni v heterogennich prostiedich, kde spolu komunikuje rfada aplikaci od
raznych dodavateld.

SOAP — mezinarodni standard pro definici formatu zprav urcenych ke vzdjemné komunikaci mezi procesy po-
moci jazyka XML. Tento standard je spravovan konsorciem W3C a na Urovni protokolu poskytuje zékladni in-
frastrukturu pro implementaci dalSich specializovanych norem zastfesujicich feseni konkrétnich komunikaénich
a prenosovych potreb. Aplikace integracni platformy GINIS protokolu SOAP vyuZivaji nejen ve scénarich zaloze-
nych na webovych sluzbach, ale i pfi konstrukci datovych davek rozhrani INT v fesenich postavenych na modelu
predavani zprav (Message Passing).

WS-Security — je rozsifeni webovych sluZzeb spolecné ozndmené firmami Microsoft, IBM a BEA, které bylo stan-
dardizovano organizaci OASIS (Organization for the Advancement of Structure Information Standards). Tento
standard dovoluje transparentnim zplsobem zabezpecit veskerou komunikaci webovych sluzeb, pouzivat ve
spojeni s nimi digitalni podpisy a v neposledni fadé i chranit prenasena data pomoci osvédcenych kryptografic-
kych mechanism. Existujicich komponenty nalezZejici k integraéni platformé GINIS maji zakomponovanu kom-
pletni podporu WS-Security diky internimu zapracovani vykonné vrstvy Web Service Enhancements (WSE).

5.3.4 BEZPECNOSTNI PRINCIPY INTEGRACNI PLATFORMY GINIS

Bezpecnosti architektura integracni platformy GINIS pfinasi dislednou implementaci bezpecnostnich prvka
hned na nékolika aplika¢nich drovnich zaroven. Cilem této koncepce je zarucit vysokou miru bezpecnosti celého
feSeni, a to zejména ochranu pred neopravnénym pristupem, zneuZitim a znehodnocenim dat. Viceurovriové
zabezpeceni integracni platformy GINIS je pfitom charakteristické dislednou aplikaci nasledujicich principa:

Bezpecnost kddu — Diky skutecnosti, Ze je pfevazna vétsina aplikanich komponent integracni platformy GINIS
uréena pro provoz v fizeném béhovém prostiedi .NET Framework, je s vyuZitim standardnich bezpecnostnich
prvkl tohoto prostredi (silna jména, prokazovani identity apod.) minimalizovdna moznost zneufziti kédu jednot-
livych rozhrani nepratelskymi aplikacemi.

Zabezpeceni komunikace — Tato Uroven zabezpeceni fesi zplsoby zajisténi dlivérnosti, integrity a nepopiratel-
nosti dat pfenasenych mezi jednotlivymi rozhranimi propojovanych informacnich systému. Integracni platforma
GINIS se v této oblasti opird o komplexni vyuZiti standardnich bezpecnostnich mechanismd, a to jak na Urovni
prenosového protokolu (SSL a IPSec), tak na Urovni jednotlivych datovych zprav (WS-Security).
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Zabezpeceni pristupu — Princip spociva v podminéni jakéhokoliv vyuZiti zdrojd integraéni platformy GINIS pro-
vedenim autentizace a autorizace do systému. Jedna se v podstaté o kontrolu, Ze Zadatel o sluzbu je opravdu
tim, za koho se vydava a dale o kontrolu, Ze ma pravo ten, ktery zdroj pouzit. Bezpecnostni procedura spojena
s autentizaci a autorizaci je v ramci integracni platformy GINIS dUsledné centralizovana pomoci specialni apli-
kace s nazvem Autorizacni sluzba pro GINIS a optimalizovana zavedenim institutu vstupenky do systému.

Evidence cCinnosti — Integrované zaznamenavani ¢innosti vSech komponent integracni platformy GINIS prova-
déné na rGznych vrstvach systému je vhodnym doplrikem k vySe uvedenym prostredkiim zabezpeceni a zvySuje
jejich ucinnost. UmozZiiuje mimo jiné zpétnou dohledatelnost plvodce zmén v datech, analyzu zaznam( daného
typu, hledani podezrelych pripadd chovani, ¢i vysledovani pfipadnych prinik( do systému.

5.3.5 NASTROJ PRO EXPORT/IMPORT DAT SSL DLE NS

Modul ESSO1 — Nastroj pro export/import dat SSL dle NS je aplikace pro export datovych davek (dat spisu nebo
dokumentu) ze Spisové sluzby a import datovych davek do Spisové sluzby ve formatu XML, a to dle definice
podle Ndrodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby.

5.3.6 ROZHRANI NA SPISOVE SLUZBY DLE NS

Rozhrani je zaloZzeno na Narodnim standardu pro spisové sluzby (NS). Vychazi z XML schémat a pravidel, ktera
byla vytvorena pracovni skupinou sedmi vyrobcll spisovych sluzeb. Tato spoluprace vyrazné usnadnila vznik
tohoto rozhrani a déle usnadni napojeni spisovych sluzeb dalSich firem.

Rozhrani je realizovano s pomoci webovych sluzeb. Toto rfeseni nevyzaduje interakci uzivatell nebo pracovniki
IT a funguje zcela samostatné na pozadi. Toto rozhrani je pro uZivatele "neviditelné". Je zaloZeno na obou-
stranné komunikaci. Cast této komunikace je realizovana synchronné a €ast asynchronné. Pro uZivatele to zna-
mena, Ze nékteré akce se v druhém systému projevi okamZité a nékteré se projevi az po urcité ¢asové prodlevé.

5.4 POPIS OBVYKLE DOKUMENTACE SYSTEMU.

Dokumentace je vidy soucasti jednotlivych programovych fazi/moduli/agend GINIS, a to bud v podobé sou-
bor( s pfiponou CHM anebo PDF a jde vidy také dostupny prehled zmén v aplikacich, je-li koncova stanice pfi-
pojena k internetu. Jednotné je dostupna ve viech modulech, a to nasledujicim zplsobem:

Napovéda ve formatu CHM — menu Napovéda: Obsah;
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Domu Tisk
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Skyt Zpét Wpred

-

MoZnosti

Obsah | Rejstfik | Hedat | Oblibené poloiy |

hldgeni do systému
Odhldgen’ od systému
@ Usivatelské rozhrani
Q Postupy a navady
@ Zakladni informace
@ Frilohy

Ovod

GINIS 2019

parametrii aplikaci atd...

Modul Zakladni administrace je ur€en zakladni spravu a adribu systému
GIMIS. Napf. pro ud&lovani prav ufivateld, pro pfednastaveni zakladnich

Modul Zakladni administrace je uren pro pracevnika organizace v roli
spravce IT systému. U vétSich organizaci se zpravidla oblasti spravované
touto aplikaci rozdéluji mezi vice spravcd systému a to vé&tSinou podle
odborného zaméfeni. V tomto pfipadé se potom priava k jednotlivym
Zdstem systému pfidéluji vlastni administraci systému.

Datum posledni aktualizace dokumentace: 30.11.2018.

Copyright @ GORDIC spol. s r. 0. 1993-2018

Obrdzek ¢. 8 - Ukdzka dokumentace ve formdtu CHM k modulu ADM — administrace zdkladni

Napovéda ve formatu PDF — menu Napovéda: Dokumentace;
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> [ Transakéni protokol
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A Typy dokumentd

GSAADUO1.PDF (2.

GORDIC_potvrzeni... Cenik_GINIS_Stand__.

® @ anm

Prof.nv_19202000_

A DO @

2 Prihlaseni do systemu
Vedkers price reakizvans v rimcl systéma GINIS Je vidy vztadena na korkstnl osobu. U
viech zisabd do dat je zachovina Genifkace oeoby, bterd smbnu dat reakzovala. Lz
vidy dobledat azsbnl zodpevbdrost.

% -

2 bidehts 2 joith dallich ralijnich dlvadd systemu. ju mubné aby s kabd ulsvatel vidy
ko piliil n tak Fidkné aohisd da 8 ze systim,
2.1 Piihlaseni uzivatele

Pro jednoznatnou dentifiact pracovda, pracuiche 3 spilaci GNS @ vytadorina
ket i pracovida do kiactski apiace 4 tim i do calibo systdm. Tota
okna.

= oseomsemsmn BN
ADM
GHIS instrara zéizdni
et e v

Cenovy_manual_20_.

B-F |8 2

Zikdada adninistrace systéaws GINTS

em o sl
i po zpitdal tahota
rmevu do asird databdize

Podle mastaven systému GINIS na Mamtském PG se dile sobrasi pole pro zadini hesls
unatele [ pole Heslo ) nebo e pole pr zadini heshs neplistupnd

 esiem watel
srstamu prokacue pravost své osoby. Heslo by proto milo bit dlsednd cheaning pied
Znedtin inou osobou 3 nemilo by tedy byt sdblovino anl v pipacé Tastugevant ooy

‘ossbou. Bre teate slisad sbrabuje srstdm GINIE machamismus 2dstusl

GINADMO1.PDF (Z.. %

Hiedat

Predchizejici

Obrdzek ¢. 9 - Ukdzka dokumentace ve formdtu PDF k modulu ADM — administrace zakladni

Informace o zménach v aplikacich — menu Ndpovéda: Popis zmén v aplikaci.
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Zmény verz - zmény XML - Internet Explorer

& https //zmeny.gordic.cz/zme O = @ & || & Zmeny verzi - zmény XML

9% &) GORDIC Service Desk - Vy...

PFihlasit
GORDIC"  rehled zmén v aplikacich —

Vysledky filtrovani

Typ aplikace

Moduly i sestavy v
ADM GINADMO1
PoZadovanad faze

GINADMOL M Verze: 382.22 Datum: 2019-02-19 DB min.: 382.00.00 Revize: 32ADMO0138222X05
Od verze aplikace
U natitani distribuénich bali¢kd aplikaci do DB byla chyba kontroly minimalni pozadované verze databaze
balickem. Byla tam chyba v pfipadé, Ze subverze databdze byla menzi nei poZadovana subverze uvedend v
Do verze aplikace TST souboru - opraveno

382.00

38222
Verze: 382.22 Datum: 2019-02-12 DB min.: 382.00.00 Revize: 32ADMO0138222X01
Od data uvelnéni
ADM - ISZR - agendy - import z www - vypis poloZek/seznam udajl - pokud se vrati polozky ROS a nevrati se
iadnd poloika ROB, pak je na agendé ISZR v ADM zruien pfistup k ROB (zaikrtdvaci pole), od DNP
Od verze databdze 32DNP0138201X58

Datum uvolnéni

Od verze databdze
Verze: 382.17 Datum: 2019-01-17 DB min.: 382.00.00 Revize: 32ADMO0138217X02
Do verze databdze
Na seznamu agend ISZR byla pfiddna volba v menu Akce / Nagist z WWW ISZR seznam Gdajd. Tato volba pro
oznatené fadky zavold sluibu ISZR pro ziskani seznamu udajd, na které se Ize v ramci agend a roli jako AIS
DB revize ptat do zdkladnich registrd + na seznamu agend ISZR a seznamu agend ISZR byly pfidény sloupce se seznamy
udajl. V3e je dostupné od DNP verze 32DNP0138201T36

Do verze databdze

Revize databdze

Obrdzek ¢. 10 - Ukdzka prehledu zmén v aplikacich k modulu ADM — administrace zdkladni

v s

5.5 RESENI VAD A INCIDENTU.

Redeni vad a incident(l bude zaji$téno dle poZadovanych kritérii v zadavaci dokumentaci dle pfilohy &islo 1 Ser-
visni smlouvy (Specifikace sluzeb) a smluvnich poZadavka.

5.6 LOGOVANI, TRANSAKCNI A APLIKACNI LOG A JEJICH SPRAVA, VNEJSI POPIS
K OBSAHU.

Pro naplnéni potfeb kybernetické bezpecnosti platforma GINIS umozZiiuje generovani a spravu Transakéniho
protokolu systému. Jedna se o ndstroj pro zaznamenavani ¢innosti kritické informacni infrastruktury a vyznam-
nych informacnich systémd, jejich uzivatel( a administrator( ve smyslu § 21 vyhlasky 316/2015 o kybernetické
bezpecnosti.

Transakéni protokol predstavuje rozsifeni modulu Zakladni administrace — po jeho aktivaci jsou v systému sle-
dovany a zaznamenavany zmény dat administrace. Sledovany jsou dvé skupiny dat, klicova a ostatni.

U klicovych dat, kterd maji zasadni vliv na pfihlaseni uzZivatele, se sleduji realizované zmény v datech, a to véetné
ménénych hodnot. Je tak napf. zaznamenan jak pldvodni login osoby, tak nové nastaveny login. Do této skupiny
dat patfi napf. osoby, pfihlaSovaci Ucty, role, parametry aplikaci. U vSech ostatnich dat administrace se zazna-
mendavaji jiz pouze udalosti spojené se zdznamem (napf. zaznam byl zaloZen, editovan, zobrazen).
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uni Transakini protokol. - [ =e ﬁ

Agenda Ridek Okno Nastroje
@ Wy agn m 8655
14042015 14301 Akce: [Editace spisového uzhu]
Fleslfzovat  Milan EriliCek Ing.. Adminisndlor syibémy D8 phhlifenc 14.04. 2015 14: 2278
gl B! GINADMO JZADMO 37423408 D8 adhliEan:
Fo starice:.  WYW-GFF1-370 D8 logir ki
windegn:  VM-GFF1-370Mfals D peoa Eighe: 3230
T operace Editace spisovihn uzh
Intemi D GFF1SFO0e088 |
Hézay Furkcs E peo lest
Edd 1245
b [ plecachel] Odeo VEDE

14042015 144848 Akee: [Pliblaeni ufivatele do spstému. | udivatels [Milsn Edliéek Ing.] loginem [mikr]

Resfizoval  Milan Erdlicek Ing , AdminetaSlor mpsbému D phhlifen: 14042015 14:48:41
Aplkaci: GE55AUTI ATALITON 47400402 D8 odhlidan
2 stanice:  WYM-GFF1-370 D8 logr: ikt I
Winkgn  SYSTEM D8 pouEiglo: 320
T operace Fihliien uirvabele do sptému
DOsoba - ulrrshsl Milan Kiskidek Ing

Page 616 of 643 -

Obrdzek ¢. 11 - Ukdzka transakéniho logu administrace.
Dale jsou podrobné sledovany udalosti a jejich data spojena s prihlasenim uZivatel(, jakou jsou Uspésné prihla-
Seni uZivatele do GINISu, neopravnény pokus o pfihlaseni (uzivatel nemél opravnéni pristupu) nebo nedspésny
pokus o pfihlaseni pfihlaSovacim uc¢tem do databaze. Vycet sledovanych oblasti Ize nastavit v ramci adminis-
trace.

Transak¢ni protokol je v rdmci platformy GINIS pfistupny pouze pro ¢teni, editace neni mozna. Jeho obsah lze
zobrazit v ramci Zakladni administrace nebo protokol generovat do formatu PDF nebo XML.

Transakéni protokol je mozno napojit na systémy sbéru udalosti (syslog, EventLog), udalosti platformy GINIS Ize
také pribézné odesilat do externiho SIEM systému pro rozsifeny monitoring.

5.7 SYSTEM VERZOVANI PRODUKTU.

Platforma GINIS Standard a vyssi se kazdoroc¢né povysuje. Na zakladé maintenance obsahuje predevsim legisla-
tivni zmény. Jednotlivé moduly maji také svoje verze a vychazeji s ohledem na nutné programové Upravy (legis-
lativni/zédkaznické) atd. Vysvétleni verzovani uvedeme na nasledujicim prikladu. Analogicky je verzovana i do-
kumentace ovsem s drobnymi zménami:

40VYP0148201X06

e 40— jedna se o desktopovou aplikaci;

e AQVYP —jedna se o zkratku modulu v tomto pfipadé Vypravna;

e 40VYPO1 —verze modulu Vypravny, nékteré moduly mohou mit vice nezZ jednu variantu;
e 40VYP01482 — znacni hlavni verzi GINIS a také vyvojové prostiedi modulu (4 - .NET);

e 40VYP0148201 — vyssi verze modulu, inkrementuje se pti vyznamnéjsich zménach;
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e 40VYP0148201X — varianta modulu identifikuje napf. typ zakaznika (UCS, OSS, PO, atd.);
e 40VPY0148201X06 — verze modulu, inkrementuje se pfi méné vyznamnych zménach.
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6 Bezpecnost aplikace v obvyklych infrastrukturach

e  Zabezpelena autentizace — systém umoziiuje zabezpecenou autentizaci uZivatelll vSemi dale uvedenymi
zpUsoby, pficemz jejich pfepnuti musi byt umoznéno na zakladé pouhé konfigurace systému. Jedna se o:
o Zabezpecenou autentizaci jménem a heslem v(ci interni evidenci uzivatelskych ucta GINIS.
o Zabezpecenou autentizacijménem a heslem v(ici centralni adresarové sluzbé (typicky Microsoft
Active Directory).
o Single-sign on autentizaci na zakladé ptihlaseni do operaéniho systému Windows (Single Sign-
On (SSO) uzivatele pracovni stanice pomoci Microsoft Active Directory (protokolem Kerberos));
o Autentizaci pomoci uZivatelského digitalniho certifikatu umisténého na Cipové karté vici cen-
tralni adresarové sluzbé Microsoft Active Directory.
Systém umozni pouze na zakladé zmény konfiguraéni polozky prihlaseni (ovéreni) uZivatele pouze jednim z

vySe zminénych zplsobu ¢i vice zpUsoby naraz (vice faktorova autentizace).

e  Bezpecnost hesel — hesla jsou ukladana Sifrované v ramci databaze nebo v externim souboru a nejsou do-
stupna v uZivatelsky vnimatelné podobé

e Opravnéni pristupu — systém poskytuje nastaveni opravnéni uzivatel(l na zakladé jejich roli vedenych v
GINIS nebo vedenych v externim systému (napfiklad v adresarové sluzbé);

e  Podpisové certifikaty — systém umozZniuje nacitat skrze klienta certifikaty pro podepisovani dokumentd.
Certifikdty mohou byt uloZzeny na Cipové karté;

e  Protokoly — z dlivodu bezpecnosti dat nebyva povolené, aby systém zpfistuprioval data pres protokoly
FTP, WebDAV nebo sdilenych souborovych sluzeb. MUze ale tyto protokoly vyuZivat pro ziskavani a ukla-
dani dat z jinych integrovanych systémd;

e  Zabezpecena komunikace — komunikace mezi koncovou stanici a serverovou aplikaci umoziuje zabezpe-
¢eni komunikace Sifrovanim v souladu s Pfilohou €. 1 k vyhlasce ¢. 316/2014 Sb. o kybernetické bezpeé-
nosti;

e Auditni logy — systém vytvafi auditni logy aZ na Uroven databdze (trasovani podstatnych a hlidanych
zmén). Uroven podrobnosti auditovanych informaci je konfigurovatelna;

e Poutzivani uzivatelskych certifikatl — systém podporuje pouzivani uzivatelskych certifikat( ulozenych na
Cipové karté, a to jak certifikat( vystavenych interni certifikacni autoritou, tak kvalifikovanych certifikatd
vystavenych kvalifikovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb;

e  Bezpecnostni monitoring — systém dokdaze o sobé poskytovat informace dllezité pro provozni a bezpec-
nostni monitoring. Je mozné tedy mimo jiné logovat veskeré operace ohledné pfistupu a opravnéni uziva-
telQ, a to jak Uspésné, tak neldspésné pokusy o pristup do aplikace a na jednotliva externi rozhrani a ves-
keré provozni stavy aplikace a pouZitych frameworkd. Systém muze poskytovat podporu pro provozni
monitoring na Urovni SNMP v3 (Simple Network Monitoring Protocol) véetné specifickych ¢itac¢l dostup-
nych pres privatni MIB (Management Information Base), které umoZni monitorovani stavu systému;

e Informace pro audit — systém dokaze o sobé poskytovat informace dilezZité pro audit provadénych ¢in-
nosti. Kazda ¢innost kazdého uZivatele mliZe byt evidovana, soucasti evidence je minimalné operace,
identita uZivatele a Cas, soucasti auditniho zdznamu nejsou datové hodnoty, ale pouze identifikace za-
znamU a polozky, se kterymi se pracuje;

e  Davéryhodnost — systém poskytuje moznosti pro zajisténi divéryhodnosti a ovérovani divéryhodnosti
dokument(i pomoci elektronickych podpist a ¢asovych razitek. Vsechny dokumenty s elektronickym pod-
pisem nebo ¢asovym razitkem jsou na zacatku jakéhokoliv zpracovani ovéfovany na jejich platnost.

e Odhlaseni uZivatele — uZivatelské rozhrani poskytuje moZnost Uplného a bezpecného odhlaseni uzivatele
ze systému.
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e  Bezpecnostni zaplaty — zvoleny operacni systém ma moznost automatického zjistovani a stahovani bez-
pecnostnich zaplat s upozornénim na tyto zaplaty pro administratora systému. Implementace zaplat by
meéla probihat aZ po pfedchozim souhlasu Utvaru bezpecnosti uzivatele.
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7 Obecny popis eSSL GINIS

Spisova sluzba GINIS jako systém nema omezeni na pocty uZivatel(, integrovanych externich systému atd. Tyto

pocty jsou omezeny pouze za pomoci licencnich kli¢. V ramci zadavaci dokumentace uved| objednatel pred-

bézné poclty uzivatell, dokument( a externich systému napojenych na spisovou sluzbu, na zakladé ¢ehoz doda-

vatel v ramci své nabidky zohledni potfebné licenéni klice.

7.1

PLNENE LEGISLATIVNI RAMCE

Spisova sluzba GINIS plni nize uvedené platné legislativni ramce:

7.2

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu;

Vyhlaska €. 259/2012 Sbh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby zverejnény ve Véstniku Ministerstva vnitra
¢.57/2017, Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby;

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd;

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakon(;
Vyhlaska €. 317/2014 Sb., o vyznamnych informacnich systémech a jejich urcujicich kritériich;
Vyhlaska ¢. 529/2006 Sb., o dlouhodobém fizeni informacdnich systéma verejné spravy a dalsi legislativy
s tim spojené;

Zéakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce;

Zakon ¢. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci;

Vyhlaska ¢. 260/2016 Sh., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se elektronickych nastroju,
elektronickych ukon( pti zadavani verejnych zakazek a certifikatu shody;

Zakon €. 12/2020, o pravu na digitalni sluzby a o zméné nékterych zakon;

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014;

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679;

Zéakon ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd;

Zéakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpeénosti;

Vyhlaska ¢. 82/2018 Sb., o kybernetické bezpecnosti;

Zakon €. 412/2005 Sb., zakon o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti.
Vyhlaska €. 275/2022 Sh., vyhlaska o administrativni bezpec¢nosti a o registrech utajovanych informaci.

INTEGRACE S EXTERNIMY SYSTEMY

Spisova sluzba umozZiuje integraci s nasledujicimi systémy v ramci produkéniho i testovaciho prostredi, pokud

jej dany systém umoznuje.

Informacni systém zakladnich registrd (ISZR)
Informacni systém datovych schranek (ISDS)
CzechPoint@office

Informacni systém registru smluv
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e Portdl obcana
e Microsoft Exchange
e Kvalifikovany poskytovatel sluzeb vytvarejici dlivéru

Spisova sluzba GINIS podporuje pfenositelné a oteviené formaty. Dale je plnd kompatibilita s platformou Micro-
soft Office 2013 a novéjsi. Je zajisténa i kompatibilita se sluzbami Ceské posty, s. p. v oblasti doru¢ovani jako je
hybridni posta nebo dopis online.

7.3 WEBOVY KLIENT ESSL GINIS

7.3.1 ZAKLADNI OKNO WEBOVEHO KLIENTA
Kazdy modul webového klienta obsahuje nasledujici spolec¢né ovladaci prvky, a to v nasledujicim rozlozZeni:
Logo Informacni panel (infobar) Akce aplikace (appbar)

Hlavicka aplikace

Navigacni pane

Seznam uloh N
Content

Rychlé ulohy

Obrazek ¢. 12 — zakladni okno webového klienta

Stranka 44]66



‘, UNIVERZITA J.E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

&P GORDIC NN

Zakladni okno webového klienta se sklada z nasledujicich komponent:

e Hlavicka aplikace — obsahuje logo, zkratku modulu a verzi;

¢ Informacni panel (Infobar) — obsahuje vybrané hodnoty v jednotlivych krocich pfihlasovaciho pro-
cesu;

e Akce aplikace (Appbar) — odhlaseni z aplikace, panel uzivatele, spousténi jinych moduld, vyhleda-
vani GINIS;

¢ Navigacni panel (breadcrumb) — "Skladany titulek". Naviga¢ni prvek, ktery umoznuje uzivateli udr-
Zet si povédomi o hierarchické strukture aktudlné zobrazeného obsahu v modulu;

e Ulohy (Taskbar) —soubor ovladacich prvki a akci vytvorenych za konkrétnim Gcéelem tak, aby umosz-
nila uzivateli co nejptijemnéjsi a nejefektivné;jsi zpracovani;

e Rychlé ulohy — nabidka spolec¢nych aplikaci;

e Content (obsah) — dashboard, seznam apod.

7.3.2 OBSAH (CONTENT)

' B USU - GINGS Standaed Univeszitc % 4 - 2 %
| € c a * Bk O :
| STANDARD _— -

G | N| BAAR etivval AVC p [ Krélitek Milan ':f.'..i'l?.’ . @

| USU .« 8201 i« Uwodni stranka

Podini

usu Univerzilni spisovy uzel

| Dekumenty

- spisy — Posledni poudité
Bez ohledu na agendu

B zasiliy Tl [

D Baliky D test2i3
[ Redistribuce LR Sposovy e

D gridak
| Podpisova knih.
4 P Scorecard

test
1 Miedini v Dokumenty ke zpracovi E'_'j

1 Hieddni die PID
Pracovni blok

test dostupnych akel IRP
E

*  Ostatni Glohy

D test KOP 2
Ej Test UKR

D test uzavieni & - bez zadini sk

Obrdzek ¢ 13 — Uvodni obrazovka eSSL GINIS

7.3.3 HLAVICKA APLIKACE (LOGO)

Hlavicka aplikace identifikuje edici informacniho platformy GINIS, hlavni verzi, spustény modu (FUC — financni
uctarna, USU — univerzalni spisovy uzel) a jeho verzi.
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GINIS 207"

FUC airucosaszoims A3

L

Obrazek ¢. 14 — hlavicka aplikace

7.3.4 INFORMACNI PANEL (INFOBAR)

Obsahuje informace o kontextu aplikace (typicky jde napf. o ndzev DB, denik dokumentd, denik spist (pro SSL),
ICO (subjekt), Gcetni / rozpoctové obdobi (rok), Nakladové stiedisko, denik, kniha, rezim atp. (pro EKO)), ve
kterém se uzivatel pohybuje, pofizuje data atp. jednotlivé hodnoty kontextu uzivatel vybral v jednotlivych kro-
cich pfi prihlaseni.

0882 12345678 2019 12345678 12345678 0882 01

Obradzek ¢. 15 — informacni panel (infobar)

7.3.5 AKCE APLIKACE (APPBAR)

Akce aplikace — obsahuji panel tlacitek zobrazenych pomociikon. Jednotlivé ikony predstavuji akce, které slouzi
k ovladani aplikace jako celek, nebo funkce, které jsou samotnému modulu nadfazené. Typické dlohy jsou vy-
hledavani pres cely GINIS bez ohledu na spusténou ulohu, panel uzivatele, Centrum upozornéni — notifikacni
centrum atp.

~0 L o~ o o
Obradzek ¢. 16 — akce aplikace (appbar)
Akce v akcich aplikace:
|

Vyhledavani GINIS - ~
tel konkrétni doklad — miZe do policka zadat PID, agendové Cislo, ¢islo jednaci, a vyhledavaci pole mu nabidne

pole, které umoziuje vyhledavani skrz cely GINIS bez ohledu na modul. Hleda-li uZiva-

vysledky. Stejné tak mlze vyhleddvat podle dalSich entit, napt. tlohu v modulu, KPI atp.

Spoustéci lista -  otevie dialog s moznosti rychle otevrit do samostatné zalozky i jiné moduly GINIS. Spusténi
modulu z tohoto mista se pokusi pfihlasit ve stejném kontextu, tzn. se stejnym funkénim mistem, rokem atp.
Nebude-li vSak spoustény modul administrovan tak, aby se hodnoty z krokd daly pouZit, spoustény modul se v
prislusném misté dopta prislusnymi dialogy.

L

Centrum oznameni - ™ otevre panel Notifikacniho centra. Ikona samotna indikuje pocet neprectenych notifi-

kaci Lo Panel slouZi k zobrazeni notifikaci (ozndmeni, upozornéni) podobé jako centrum upozornéni ve Win-
dows. Typické zdroje notifikaci jsou napt. zahdjeni, pribéh a dokonceni generovani sestavy, upozornéni na
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zménu stavu (napr. Ze byl dokument elektronicky podepséan) atp. upozornéni na bliZici se schlzky v osobnim
kalendafi, udalosti, které nastaly v dohledovém platformy GINIS atp. Notifikace (oznameni, upozornéni) jsou je
zpravidla navazany na takové akce a ulohy, které uZivatel spusti, a necha je provadét "na pozadi" a sam zatim
mUZe pracovat na nécem jiném.

Panel uzivatele - 2 volba zobrazi dalsi moZnosti, které tykaji uZivatele. Jedna se o Nastaveni zastupl, Zménu
hesla a Ukonceni prace v aplikaci. Funkce zména hesla je mozna jen pro SQL ucty nikoliv pro Windows (AD) Ucty.

Kralicek Milan ThDr. Ing. PhD. _
clen komise s nazvem funk
ﬁ Mastaveni zastupu
5y Zména hesla

(% Ukondit praci

Obrdzek ¢. 17 — panel uZivatele

Pokud je uzivatel pfihlasen jako zastupujici osoba, zobrazi se informace o zastupovani za funkci.

Kralicek Milan ThDr. Ing. PhD. _

Obrdzek ¢. 18 — prihldseni do aplikace v zdstupu

7.3.6 NAVIGACNI PANEL (BREADCRUMB)

Obsahuje "Skladany titulek", ktery umoZiuje uZivateli udrZet si povédomi o pozici zobrazeného obsahu v hie-
rarchické struktufe modulu. UZivatel tak vidi, jakou ma spusténou ulohu, pfip. v jakém kontextu (napf. knihu
atp.), detail dokladu a pfip. navazany detail.

Dokumenty Dokument DEMOX0019V36 (matefsky)

Obrdzek ¢. 19 — navigacni panel (breadcrumb)
Zobrazeni hloubky v hierarchii je zleva -> doprava. Komponenta breadcrumbs je uré¢ena k pohybu po Urovnich
obsahu ulohy jako je pfechod na vyssi Uroven (napt. z detailu do seznamu odkud se detail oteviel. "Drobecky"
(Breadcrumb) jsou k dispozici pouze v zobrazeni pres celou plochu (pokud se otevira pres funkci "navigate"),
tzn. otevira-li se okno jako plovouci (nékdy téz vyraz "modalni" atp.) tyto se do breadcrumb nepfiddavaji. Titulek
takovych oken je viak defacto obsah breadcrumbs.

7.3.7 ULOHY (TASKBAR)

Ulohy aplikace — spousti konkrétni obsah (zpravidla seznam, ze kterého se oteviraji piislusné detaily). Ulohou
je soubor ovladacich prvkd a akci vytvorenych za konkrétnim ucelem tak, aby umoznila uzivateli co nejpfijem-
néjsi a nejefektivné;jsi zpracovani.
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Podani

Dokumenty

Spisy

Zasilky

Baliky

Redistribuce

Podpisova kniha

Hledani

Hledani dle PID

Pracovni blok

Ostatni alohy

Obrdzek ¢. 20 — ulohy (taskbar)

7.3.8 RYCHLE ULOHY

Rychlé ulohy nabizi priifezové aplikace (Nastroje a nastaveni) jako jsou Pfehled nastaveni parametrud aplikace,
UZivatelské nastaveni, informace O aplikaci nebo Kalendar.

MNastroje a nastaveni

£

Obrdzek ¢. 21 — rychlé ulohy

7.3.9 SEZNAMY (GRID)

Seznamy predstavuji kompendium konkrétni agendy — souhrnny prehled viech dokumentu.
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» Lo Kralicek Milan Ing. PhD.

EPK d382vvs7 Bentomss P
» Viastni fadosti
. @ Detail Zidosti t3 Obéerstven —
Termin Datum pofadavku g
Dres B3 | v | [157.2018-15.7.2019 E v | PoZadavek e
Vyfizeno Cely Gfad Priorita ::
e v . :
4 g
€D Podepsat €  Podepsata schva ~ Datum poladaviu: 29.01.2019 =
vyfize vle x Vichozi profil* Bwv & i
Vic In. Sp.Zn. Pfi.. Zadatel Dokument 2
yfizeni souboru wietné pfiloh pdf KraliCek M

pdf Kralitek M

pdf Kréalicek N

Obrdzek ¢. 22 — seznamy (grid)
MozZnosti seznam:

e Seznamy lze filtrovat podle stavu dokumentd (napf. K prevzeti, Pfipravené, K vypraveni nebo Nevy-
fizené, Vyrizené, Neaktivni). Filtry se lisi dle konkrétni agendy;

e Seznamy lze rovnéz filtrovat podle nékterych vlastnosti dokument(l (napf. Datum podani Od — Do).
Opét se filtry lisi dle jednotlivych agend;

e Seznamy lze radit podle hodnot sloupcll (ascendentné, descendentné);

e Nad polozkami seznamu lze volbou pravého tlacitka mysi spustit vybrané akce pro konkrétni po-
lozku seznamu;

e Pro jednotlivé poloZzky seznamu lze vyuZivat Nahledy, Souhrny apod.

e Dokumenty a spisy Ize barevné oznacit a nasledné Ize dle této barvy filtrovat seznamy
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STANDARD [DRPROREMR | seiscvi ooni poruminmi seisou il i iy & Kréligek Milan Ing. PhD.
G I N I 2020 d384vvsT DOC ddd a o = E: w
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USU ssusumsaps o] Dekumenty

&l spisy

CF Typové spisy, soutistl, dity Sl viastni gl ~serdavy Zobrazit: | Pouze 5
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operace
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= Podplsowd kniha
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Sehvileni certifikaty

Sl Hledsni die PID: Kontextové menu v
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Pracowni blok
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el Stavovy radek g
B o ridu

Podet: 76

Obrdzek ¢. 23 — moznosti prdce se seznamy

Zakladni vlastnosti podrobnéji:

Jednoduchost a efektivita uzivatelského ovladani — seznam jako nastroj Vdm umozni vytvofit "Pohled" na data.
V rdmci pohledu si mlzete jednoduse zvolit co zobrazit, jak setfidit, filtrovat pfip. data ddle analyzovat jako
napf. vytvorit seskupeni, zvyraznit odchylky napf. pomoci podminéného formatovani atp. Tyto pohledy je
mozné vytvaret nahodile ("ad-hoc") podle uzZivatelské potireby, nebo si je ulozZit pro pristé do vlastniho uZivatel-
ského nastaveni. UZivatelské nastaveni |ze nastavit z pozice administratora pro uZivatele anebo si jej mliZze na-
stavit uzivatel sdm. KdyZ jsou pohledy uloZené — je moZné s nimi opakované pracovat - napf. si je vybrat priste,
nastavit jako vychozi (spusti se pristé automaticky), nebo je mozné sdilet s jinymi uzivateli atp. Funkcionality
spisové  sluzby  taktéZ  obsahuji  ndpovédy  kfunkcionalitdm pro uzivatelsky  komfort.

Konkrétnéji:
Zobrazeni — Seznam umozZnuje pomoci nastaveni pohledu vybrat z nabidky poZadované atributy (sloupce, ta-

bulky), urdit jejich porfadi pfip. zménit formatovani (typicky napr. kdyZ je poZadavek z datumu vyrobit jen rok
nebo mésic) - vice viz Nastaveni pohledu v seznamu nebo Zahlavi seznamu

Tridéni seznamu — pomoci nastaveni pohledu je mozné vybrat ty atributy, podle ktery je tfeba zdznamy vza-
jemné sefadit — tfidéni lze provadét i podle atributl, které nejsou zobrazeny. - vice viz Nastaveni po-
hledu nebo Zahlavi seznamu

Vyhledavani - pro rychlé hledani |ze v kazdém seznamu pouZit Fulltextové vyhleddvani v seznamu. jde o rychlou
pomlcku, kdy do policka pro Fulltextové vyhledavani v seznamu staci napsat napf. "Voda" a zaznamy se filtruji
na zaznamy s ndazvem "Odolena Voda", "Vodafone" atp. tzn. bez ohledu na to, zdali je hodnotu "Voda" obsahuje
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sloupec "Adresa", "Odesilatel" nebo napf. "Véc". Neni tfeba si tedy uvédomovat, ktery atribut pfislusny udaj

obsahuje, stali prosté napsat.

Filtrovani - seznam Vam umozni velmi pfesné, selektivni a predevsim velmi rychlé dohledavani zaznamu dle
raznych kritérii, tzn. zejm. v pfipadé, kdy nestaci Fulltextové vyhledavani a je tfeba hledat presné, napf. podle
konkrétnich atributd, je-li tfeba zkombinovat vice filtracnich kritérii, je-li tfeba mezi vice kritérii vyhledavat "a

41}

soucasné" mate k dispozici velmi ucinny Rychly filtr v seznamu

Seskupovani - je-li treba analyzovat data v seznamu tak, Ze se zaznamy v seznamu vytvori skupiny podle vyskytd
jednotlivych hodnot (grupovani), a tim zjistit ¢etnosti, pfip. soucty, lze pouZit akci Seskupovani v seznamu Se-
skupovani je akce, kdy si vyberete atribut, podle kterého se vytvori mezisoucty. Technicky se provede to, zZe se
seznam seradi podle vyskyt( jednotlivych hodnot a podle nich se "sbali" do jednotlivych skupin. skupiny na
konci téZ obsahuji agregace, tzn. pocty a soucty.

Vypoéty odvozenych tdaji — seznam obsahuje moznost vytvofit uzivatelsky pocitané sloupce — diky tomu je
mozné dopocitat i dalSi hodnoty, které vychazeji z nactenych dat a pro které jesté nebyly v modulu zavedeny
specidlni atributy. Vice viz Nastaveni pohledu v seznamu

Podminéné formatovani — je-li tfeba zvyraznit rozdily podle vlastni potreby, je mozné pouzit tzv. UZivatelské
podminéné formatovani v seznamu. To umozZiuje definovat podminky, na jejichz zakladé se fadky zobrazi s
danym formatovanim, napr. barevné radky, pfida se ikonka (vlajka, "mracoun" atp.) vice viz Nastaveni pohledu
v seznamu

Ovladani seznamu pomoci klavesnice — dostali jste se kurzorem pomoci kldves Tab nebo Enter do seznamu,
seznamu focus (kurzor), Ize se v seznamu pohybovat pomoci Sipek a kldvesovych zkratek. Typicky se v fadcich
pohybujete pomoci Sipek nahoru, doll, detail se otevie pomoci Enter, do vyhledavani se dostanete pomoci
Ctrl+F, uZivatelské oznacCovani provedete pomoci mezerniku. viz Ovladani seznamu pomoci kldvesnice

Uzivatelsky vybér — je-li tfeba pro hromadné zpracovani vybrat zaznamy ze seznamu ruc¢né, vybrat Ize fadky po-
moci kliknuti mysi i pomoci kldvesnice. UZivatelsky vybér si seznam pamatuje i pokud pouZijete napf. filtr nebo
vyhleddvani. Vice viz UZivatelsky vybér v seznamu

Akce se zaznamy — data se v seznamu zobrazuji pravé proto, aby bylo mozné se zaznamy v modulu dale praco-
vat. Akce jsou dostupné zpravidla nad seznamem v Menu nebo pomoci Kontextové menu nad seznamem - do-
stupné pres pravé tlacitko mysi. Obecné Ize akce se zaznamy rozdélit:

Akce dané agendy - jde o klasickou praci se zaznamy, jako zobrazeni detailu vybraného zaznamu (mimochodem
jde zpravidla o vychozi akci), provadéni pfedani/prevzeti, Evidence atp., akce jsou specifické pro dany modul,
agendu a obsah. Tyto akce jsou dostupné v menu nad seznamem nebo v kontextovém menu.

Obecné akce seznamu — s vybranymi zdznamy umoziuje seznam vzdy Export dat ze seznamu -napf. do .xlsx,
.csv atp. nebo vytisknout pomoci sestavy.

Hromadné akce — v ramci seznamU Ize se zdznamy provadét hromadné akce nad témito, tj. pridéleni, vioZeni
do spisu, vypraveni, kontrola metadat, vyfizeni a uzavreni spist atd.

Stranka 51|66


https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Rychlý%20filtr%20v%20gridu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Seskupení.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Nastavení%20pohledu%20v%20gridu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Uživatelské%20podmíněné%20formátování%20v%20gridu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Uživatelské%20podmíněné%20formátování%20v%20gridu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Nastavení%20pohledu%20v%20gridu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Nastavení%20pohledu%20v%20gridu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Ovládání%20gridu%20pomocí%20klávesnice.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Uživatelský%20výběr%20v%20gridu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Menu.aspx
https://gordic.sharepoint.com/sites/GINIS-Provoz/GINIS%20WIKI/Kontextové%20menu%20nad%20gridem.aspx

‘,‘ UNIVERZITA J.E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

S CORDIC ANNENNNNN

7.3.10 DETAILY

Detaily mohou byt kvili objemnosti Glohy konkrétni velmi rozsahlé. U detailll, které obsahuji velké mnoZstvi
informaci zjednodusuje orientaci Navigator. Tento vizualni prvek zobrazuje osnovu formulafe a umoziuje
rychly pfechod na pozadovanou ¢ast formulare.
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Obrdzek ¢. 24 — detail dokumentu a navigdtor v ramci detailu

7.3.11RESPONZIVNI DESIGN

Responzivni design umoziiuje, Ze se na kazdém typu zafizeni ptizpUsobi ovladani aplikace i obsah, a to bez ztraty
Citelnosti. PrestozZe se aplikace na kazdém zafizeni mizZe zobrazovat odlisné, vidy je kladen maximalni dliraz na
snadné a rychlé ovladani. Tato vlastnost se tyka zejména formulafli a prace s nimi. Aplikace jsou vytvareny tak,
aby je uzZivatel mohl komfortné ovladat na rlGznych zafizenich, jak na osobnich pocitacich, tak i na tabletech
nebo chytrych telefonech. RozlozZeni jednotlivych element( (navigacni a ovladaci prvky, vlastni obsah a tak po-
dobné.) se prizplsobi zafizeni, na kterém uZivatel s aplikaci pracuje.
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Obrdzek ¢. 25 — ukdzka responzivniho designu na vicero zafizenich

7.3.12SPOLECNE ZASADY

Ve webovém klientu GINIS jsme se snazili uplatnit maximum ziskanych pripominek z praxe, dobrych vzoru (best
practices) a "uZivatelské zkusenosti" (UX/UI), které uZivatelé znaji i z jinych webovych aplikaci. Tyto prvky se
obecné ve webovém klientu projevily v nasledujicich zdsadach:

Jednoduché ovladani — ovladani reflektuje aktudlni trendy, tzn. udélat vse maximalné jednoduse a jednotné.
Proto jsou sloZitéjsi akce realizovany vidy pomoci privodce, rozsahlé nabidky jsou zpfehlednény pomoci skupin
akci v€. moZnosti vyhledavani.

Efektivita — uZivatelské rozhrani bylo navrieno zejména s ohledem na to, aby uZivatelé dokdzali s informacnim
systémem GINIS pracovat mnohem efektivnéji, tzn. ziskali maximum informaci co nejdrive, pofidili doklady co
nejrychleji atp. To se projevilo napf. implementaci funkci jako je automatické doplfiovani hodnot podle ¢iselniku
v polickach, pouzitim klavesovych zkratek atp.

Personalizace — kazdy uZivatel pracuje jinym zplsobem, ma proto moznost si aplikaci pfizptsobit na miru a to
tak, Ze nastaveni modulu ma k dispozici jen pro sebe, ale bez ohledu na to odkud aplikaci spusti. (napf. ¢asto
pouzivané akce a tlacitka "pFipinovat" na listu, upravit podobu seznamd, filtr(i atp.)

Prehlednost — vsechny duleZité informace jsou logicky poskladany tak, aby mél uzivatel vidy vSechny potrebné
informace k dispozici. Tomu odpovida i pouZiti modernich pristup( jako je uZiti KPI (Key Performance Indicator
= klicové ukazatele vykonu pro vizualizaci vyznamnych informaci o dokladech, modulech, stavu proces( atp. Jde
téZ i o uziti postrannich paneld, které umoznuiji ziskat detailni informace i ve velkém objemu dat a v kontextu,
ve kterém se uzivatel pravé nachazi.
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Responzivnost — schopnost prizpUsobit se zobrazovacimu zafizeni (PC, tablet, mobil), malému displeji na mobilu
nebo velkému non plus ultra full HD display. Mobil sice neni pro nas prioritou, ale misto miZe na display dojit
velmi rychle — staci priblizit, spustit nahledy a dalsi vychytavky a mista je najednou malo.

Znamé vzory, jez uzivatelé znaji z jinych vSeobecné znamych webovych aplikaci (napf. umisténi panelu uZivatele
vpravo nahoru, spusténi Uvodni obrazovky kliknutim na logo GINIS, panel Uloh vlevo tmavém poli atp. ale téz
sjednocenim ovladani modulll GINIS skrze jedno uZivatelské rozhrani. Ovladani seznamd, detail(, formularq,
dialogtl, pravodc()

7.3.13 PRINOSY WEBOVEHO KLIENTA

Diky dodrzZeni vyse uvedenych spole¢nych zasad tak plati, Ze webovy klient prinasi zakaznikim nasledujici be-
nefity:

Benefity z pohledu informacnich technologii:

e snadnd sprava a update aplikace — provadi se pouze na aplika¢nim serveru;
e ovladani prostfednictvim webového prohlizece;

e dostupnost aplikace z rliznych mist (pFistup z kazdého poditace v siti);

e nendrocné na HW vykon stroje;

e Tenky klient — provoz v internetovém prohliZeci;

e Bezpeclny provoz — vicevrstva architektura, Sifrovana komunikace;

e Efektivnéjsi provoz — centralizovana sprava, minimalni naroky na klienta;

e MozZnost provozu v cloudu nebo na vlastni infrastrukture;

e Podpora modernich prohlize¢ti — Chrome, Edge, Firefox, Safari;

e Responzivni design — provoz na libovolnych zafizenich.

Benefity z pohledu béznych uzivatell:

e Zachovani dosavadnich metodickych zvyklosti;

e MozZnost do¢asného soubéhu novych a starych aplikaci;

e Zpétna datova kompatibilita;

e Moderni uZivatelské rozhrani — ergonomické a intuitivni ovladani;

e Zjednoduseni ovladani a procesu;

e Personalizace/Customizace;

e Sjednoceni uzivatelského prostiedi, sjednoceni ovladacich prvkl pro vsechny moduly.
e MozZnost pracovat ve vicero oknech webového klienta soucasné

e Moznost nastaveni predpliiovani urcitych metadat pti vytvareni dokumentu/spisu

7.4 POPIS ELEKTRONICKEHO PODEPISOVANI

Platforma GINIS vytvaii platné kvalifikované elektronicky podepsané soubory dle CR, SK i EU legislativy (norem
elDAS — PadES, CAdES, XAdES).
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Kvalifikované certifikaty jsou urceny pro komunikaci obc¢an(i s organy verejné moci, soucasné se vyuzivaji také
pro komercni Ucely. Kvalifikovany certifikat pro elektronicky podpis je mozné vyuzit k vytvareni elektronického
podpisu a jeho ovérovani. Kvalifikované certifikaty pro elektronicky podpis musi byt umistény na certifikovaném
prostfedku pro vytvareni elektronickych podpisti (QESCD).

Pro uzivatele je nasledné pfipravena moznost Pfidani podpisu s umisténim, kde si uzZivatel definuje velikost a
umisténi podpisu na nahledu podepisované prilohy. UZivatelé také mohou podepsat i podepsanou elektronic-
kou pfilohu, dany podpis se pfipoji k podpistim, které se v priloze nachazi.
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8 Popis funkcionalit

V této kapitole jsou vypsany hlavni funkcionality doddvaného systému. Nékteré z téchto Cinnosti jsou typické
pro néjaky modul, ale Ize je provadét ve vsech nebo vétsiné dodavanych modull (napf.: kartotéka ESU, prace
s elektronickym obrazem/pfilohou). VSechny tyto i dalsi funkcionality jednotlivych modull jsou peclivé popsany
v uzivatelské dokumentaci, ktera bude doddna po uzavreni smlouvy.

8.1 POD - PODATELNA

8.1.1 PODANI (CIZIHO/DORUCENEHO) FYZICKEHO DOKUMENTU

Platforma GINIS povazuje kazdy dokument za jedinecny. Nedovoluje proto duplicitni evidenci stejného doku-
mentu. Pfi podani dokumentu dochdzi k prvotni evidenci a oznaceni dokumentu identifikatorem (PID). Tento
identifikator se bud' nalepi na dokument v podobé samolepiciho stitku, nebo je systémem vygenerovan stisk-
nutim tlac¢itka Generuj a na dokument ru¢né opsan nebo vytistén pomoci tiskové sestavy. Nasledné uzivatel
vyplni povinnd metadata dokumentu, véetné zplsobu doruceni dokumentu (posta, kuryr, osobné atd.) a infor-
maci o sluzbach navazanych ke zptsobu doruceni.

8.1.2 PODANI (CIZIHO/DORUCENEHO) ELEKTRONICKEHO DOKUMENTU

Elektronickym dokumentem rozumime digitalni soubor doru¢eny datovou zpravou, e-mailem, schrankou UPVS,
webovou podatelnou, ¢i dodanym na elektronickém nosici (CD, flashdisk atp.). Dokument muze byt tvoren jed-
nim nebo nékolika soubory. Elektronicky podpis mlze byt ptipojen ke vsem souborlim nebo jen k nékterym
z nich. Nejsou-li elektronicky podepsany viechny soubory, nelze existenci elektronického podpisu u jednoho
z nich vztahovat na ostatni. Tyto dokumenty jsou zaevidovany do SSL a dale zpracovdvany vyhradné elektronic-
kou cestou. Je proto nutné pravidelné kontrolovat, zda nemate tyto vyhradné elektronické dokumenty k vyfi-
zeni.

8.1.3 KARTOTEKA EXTERNICH SUBJEKTU (ESU)

Kartotéka externich subjektu je v platformé GINIS vyuzivana jako adresar (databaze/seznam) pro odesilatele,
adresaty i dotcené subjekty dokument( prichozich i odesilanych. V neposledni fadé je vyuzita i pro hledani do-
kumentd/spist/zasilek.

Kartotéka externich subjektu je jednim ze zakladnich rejsttiku vytvarenych a pouzivanych v GINIS. Efektivni vy-
uzivani kartotéky externich subjektu moduly je do znacné miry ovlivnéno jeji Cistotou (opakujici se zaznamy,
chybné a neuplné zadané udaje...).

Pro import externich subjekt( je mozné pouZit modul INT (Interface)

8.1.4 CINNOSTI S ELEKTRONICKYM OBRAZEM

Pouze k evidencni karté dokumentu je mozné pripojit elektronicky obraz (hlavni pfiloha — napf.: prlvodni dopis)
dokumentu. Tento elektronicky obraz je poté pristupny opravnénym uZivatelm Spisové sluzby dle stanovenych
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metodickych pravidel dané organizace. Pfi vytvareni kopii dokumentu, ktery ma pfilozen elektronicky obraz je
mozné zvolit, zda dojde ke zkopirovani dokumentu véetné tohoto obrazu. Dokument/spis mize mit vidy pouze
jeden elektronicky obraz. Pfi zméné vlastnika dokumentu/spisu je tento elektronicky obraz predan automaticky
také. U nékterych ¢innosti s elektronickym obrazem je nutné mit nastavena pfistupova prava pro jejich vyko-
nani. V pripadé, Ze je soubor (el. Obrazi el. pfiloha) editovan a zménén, tak je uzivatel vyzvan k uloZzeni zménéné
verze zpét do SSL. Systém uchovava vsechny uloZené verze, aby bylo zpétné dohledatelné, kdo délal se soubo-
rem jaké akce. Elektronicky obraz dokumentu/spisu je ulozen v elektronickém ulozZisti dat.

8.1.5 CINNOSTI S ELEKTRONICKOU PRILOHOU DOKUMENTU

Pouze k evidenéni karté dokumentu je mozné pfipojit jednu Ci vice elektronickych ptiloh. Tyto elektronické pfi-
lohy jsou poté pristupné viem opravnénym uzivatellim Spisové sluzby dle stanovenych metodickych pravidel
dané organizace. Pri vytvareni kopii dokumentu, ktery ma pfiloZzen elektronickou pfilohu je mozné zvolit, zda
dojde ke zkopirovani dokumentu vcetné této prilohy. Pfi zméné vlastnika dokumentu jsou tyto elektronické
pfilohy automaticky pfedany také spolu s dokumentem. Elektronické ptilohy jsou uloZeny v elektronickém ulo-
Zisti dat. U nékterych cCinnosti s elektronickymi prilohami je nutné mit nastavena pristupova prava pro jejich
vykonani.

8.1.6 PRIJEM DODEJEK

V rdmci modulu POD a VYP je funkce Navrat dodejek. Skrze tuto funkci miZe uzivatel pohodiné za pomoci iden-
tifikatoru zasilky nebo dokumentu, cisla jednaciho provadét naditani informaci o doruceni/vraceni zasilky
s oznacenim data doruceni, pfipadné dlvodem vraceni zasilky.

8.2 USU — UNIVERZALNI SPISOVY UZEL

8.2.1 VYTVORENI VLASTNIHO DOKUMENTU

Jako odpovéd nebo obecné vlastni dokument z ¢innosti organizace Ize v modulu vytvofit vlastni dokument,
ktery také dostane jedinec¢ny PID bud nalepeni stitku nebo Castéji generovanim.

8.2.2 VYTVORENI SPISU

V pripadé reSeni néjaké kauzy nebo i samostatné je mozné vytvofit spis, do kterého si nasledné vkladam doku-
menty. Pokud provadim redistribuci (pfidéleni/predani), tak musim manipulovat s celym spisem. Nelze prova-
dét redistribuci dokumentu, ktery je vloZzen ve spisu.

8.2.3 PODANI NOVEHO DOKUMENTU S NASLEDNYM VLOZENIM DO SPISU

Podani nového ciziho nebo vlastniho dokumentu s naslednym vloZenim do spisu Ize uskutecnit z evidencni karty
pozadovaného spisu. Dokument je tak zaevidovan a zaroven vloZen do spisu.
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8.2.4 PRIDELENI

Pridéleni je proces redistribuce dokumentu/spisu, kdy se ocekava interakce cile (pfebirajici) tohoto pridéleni,
ktery musi stisknutim tlacitka v systému potvrdit nebo odmitnou prevzeti dokumentu/spisu. Akci odmitnuti pfi-
déleni mUze provést uZivatel nebo spravce systému. Dokument/spis je mozné pridélit pfimo néjaké osobé
(funkci) nebo pouze spisovému uzlu (odboru).

V pripadé fyzického pridéleni si mize uzivatel nechat vygenerovat protokol, ktery si necha prebirajicim pode-
psat, Ze veskeré fyzické ¢asti dokumentu/spisu jsou v poradku.

8.2.5 PREDANI

Pti pfedani dochazi k jednoznaénému predavani zodpovédnosti za dany dokument/spis bez potvrzeni pfebirajici
osoby. Tento zpUsob predavani dokumentu se nejcastéji vyuziva v ramci spisového uzlu (odbort).

8.2.6 TISKY

Platforma GINIS obsahuje fadu prednastavenych tiskovych sestav (obalky, preddvaci protokoly, skartacni na-
vrhy, obsah spisu), které je mozné vygenerovat do formatu WORD, Excel nebo PDF a nasledné je pripadné vy-
tisknout nebo i uloZit do systému. Lze také vytvaret rizné sablony na miru véetné oficidlni korespondence, kde
mohou byt doplnéna nékterd data ze systému (Véc, Cislo zaznamu, vytizujici referent atd.).

8.2.7 KONVERTOVAT DO PDF/PODEPSAT/SCHVALIT DOKUMENT

Funkce konvertovat do PDF/podepsat/schvilit je nastrojem pro moznost provedeni jedné nebo viech zminé-
nych akci najednou nad el. Obrazem nebo vybranymi pfilohami. Konverze je prosté prevedeni finalniho doku-
mentu sluzbou DKS do PDF/A-2b. Podepsani el. podpisem a schvaleni dokumentu v jednom kroku. Schvaleni
dokumentu je ¢innost, kdy je dokument schvalovatelem "uzamcen" proti dalSim zménam el. obrazu a el. ptiloh
tohoto dokumentu.

8.2.8 ODESLANI DOKUMENTU

Pfi odeslani dokumentu je zapotiebi kromé adresata (kartotéka ESU) zadat zpUsob odeslani zasilky (osobné,
posta, kuryr, fax, mail, UPVS, ...). Kazdy radek rozdélovniku ma prednastavené udaje o zplsobu odeslani doku-
mentu — zasilky (druh zachdzeni, zplsob odeslani, druh zasilky, typ obsahu zasilky). Toto nastaveni Ize zménit
v nastaveni aplikace. Kazdd odeslana zasilka je pevné svdazana s dokumentem, ze kterého byla odesilana. Infor-
mace o doruceni zasilky miZe zajistovat podatelna, pfipadné si informace o doru¢eni mlze uzivatel doplnit sam.
Dokument lze také odeslat z mailové schranky uZivatele a zapsat tento zaznam do seznamu zasilek.

Pfi odesilani dokumentu skrze ISDS a e-mailem se uZivateli v okné odeslani nabidne moznost vyplnéni doplfiu-
jicich metadat a seznam komponent dokumentu, ze kterych si vybere, jakou chce odeslat. Pro odesilani datové
zpravy a ovérovani datovych schranek je vyuzivano API ISDS.

Nastaveni odesilanych komponent Ize definovat pro kazdou zasilku odlisné. Opakované odeslani dokumentu na
stejné nebo jiné adresaty je mozné.
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Administrator systému muZe definovat kontroly odesilanych datovych zprdv. Pokud kontrola datové zpravy do-
padne negativné, systém upozorni pfimo uZivatele nebo opravnéného uzivatele na vypravné a vyzada opravu,
aby mohla byt datova zprdva odeslana.

UZivatel také muze provést odeslani jinym systémem. V pripadé potreby si mlze zavést evidencni odeslani do
metadat dokumentu v karté odeslani. Ve vybéru zplsobu si vybere systém, do kterého dokument odeslal. Se-
znam Ciselniku zpUsobu odeslani ma ve spravé administrator spisové sluzby.

8.2.9 SKUPINY EXTERNICH SUBJEKTU

V pripadé, Ze Castéji odesilate na urcitou skupinu externich subjektq, Ize si tuto skupinu uloZit pro rychlejsi vy-
tvoreni rozdélovniku pro danou zasilku.

8.2.10 VYRIZENI A UZAVRENI SPISU

Pomoci Univerzalniho spisového uzlu Ize zadat do platformy GINIS zaznam o vytizeni spisu. Vyfizeni spisu je
podminéno kontrolou a pripadnou opravou metadat, zadanim spisového znaku a schvalovatele spisu, bez
téchto polozek nelze spis vyfidit (systém vas na tuto skute¢nost upozorni). Tyto Ukony lze provést i hromadné
nad oznacenou skupinou spisl. Zdznam o vyrizeni a osobé, kterd vyfizeni provedla je zapsan do historie spisu.
Tento Udaj mUZete zadavat pouze u spist aktivnich, které v daném okamziku vlastni vase funkéni misto. Oka-
mzik provedeni této operace ma vliv na splnéni, resp. nesplnéni terminu vytizeni.

8.2.11VLOZENI DOKUMENTU DO BALIKU

Pokud je dokument/spis vyfizen/uzavien, mizete ho vlozit do baliku, aby bylo mozné jej posléze pfedat do
spisovny. VloZit Ize dokument/spis do baliku dvéma zpUlsoby, bud' se vytvori novy balik nebo se dokument/spis
vlozi do néjakého existujiciho baliku. Kazdy balik ma vlastni unikatni identifikator, ktery je mozné vytisknout na
stitek baliku.

8.2.12 INDIVIDUALNI{ RIZENT PRAV (IRP)

Pro potreby nastaveni konkrétnich opravnéni pro konkrétni uzivatele mlze byt vyuZito individudlni fizeni prav.
Timto zpUsobem uZivatel nastavi opravnéni na dokument/spis pro uzivatele, které si sdm definuje na nebo jsou
predem definovany.

8.2.13 HLEDANI

Hledani dokumentu &i spisu podle evidencnich Udajl je zavislé na zadani téchto Udaja do evidencnich karet. V
pfipadé, Ze dany Udaj neni v evidencni karté obsazen, nelze dokument, spis podle tohoto Udaje vyhledat. Jed-
notlivé zplGsoby hledani odpovidaji dané ,,vyznamové“ skupiné hledanych dokumentd, spist (hledani dle odesi-
latele, dotéenych subjektl, véci, adresata atd.). V nékterych pfipadech Ize vyhleddvat jesté pomoci dalsich,
upresnujici kritérii. Hledani v modulu (pocet zplsob( hledani) se mlze lisit ve verzich programu. Popfipadé
nastavenim v administraci.

Spisova sluzba umoznuje vybranym uZivatellim s definovanymi pravy vyhleddvat vsechny entity.
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Q. Hiledani

(), Obecné hledani

Q) Hledani zasilek

Q. Hledani dle obsahu el. ...

Q0 Hiledsni fulltextové dle...

(1 Hledani baliki

Obrdzek ¢. 26 — pfednastavené ulohy pro hleddni
Hledani dle PID

Lze vyhledavat entitu dle jedine¢ného Prvotniho Identifikdtoru Dokumentu (PID).

Zadejte Udaje pro hledani

dentifikator dokumentu/spisu:

[
=1
8]

Zaklad v H H

Obrdzek ¢. 27 — hleddni dle PID nebo cisla jednaciho

8.2.14ZASTUPOVANI

Kazdy uzivatel si mUZe nastavit za sebe ve své nepfitomnosti zastup. Nastaveni zastupu muze provést i spravce
systému. Zastupovani se nastavuje na ¢asové obdobi, pro konkrétni osoby na konkrétni moduly. Nastaveni za-
stupu mUZe uzivatel provést v libovolném modulu. Zastupujici osoba se v historii dokumentu i transakénim pro-
tokolu zobrazuje jako zastupovanda osoba s informaci, kdo tuto zastupuje. Zastupuijici ziskava plny pfistup od
nahledu na dokumenty aZ po vyfizovani pozadavk( v modulu EPK.

8.2.15KARTA DOKUMENTU/SPISU

Na karté dokumentu/spisu naleznete vyplnéna metadata, seznam komponent dokumentu, pfipadné dalsi roz-
Sifujici popisné vlastnosti. V ramci efektivity, se v rdmci karty dokumentu/spisu graficky zobrazuje, zda je doku-
ment/spis analogovy/hybridni/elektronicky. Tato kontrola se provadi pti kazdé zméné na dokumentu ¢i spisu a
aktualizuje dle toho formu entity. Ddle se zobrazuje, zda je dokument vloZen ve spisu, stav dokumentu (nevyfi-
zeno, schvaleno, vyfizeno, vyfizeno a uzavieno) nebo spisu (nevyfizeno, ztraceno, vyfizeno, vyfizeno a uza-
vieno), dotéené subjekty, pocty zasilek daného dokumentu (celkem, odeslané, vypravené, dorucené), infor-
mace o schvalovacim procesu a informace, zda je dokument podepsan elektronickym podpisem, kym a pfipadné
zda byl Uspésné ovéren.
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Karta dokumentu déle obsahuje i nepovinnd metadata, ktera uzivatel mize vyplnit. Jedna se napftiklad o dopl-
néni klicovych slov, uZivatelské poznamky, pfipadné umisténi analogové ¢asti dokumentu/spisu, termin. Pokud
uZivatel potfebuje zadat dodatec¢nd metadata k dokumentu, mdze administrator systému umoznit doplnéni
téchto v zaloZce Vlastnosti pomoci pfedem uréené Sablony. V rdmci vlastnosti dokumentt Ize také definovat
hodnoty typu vycet (Ciselnik), kde administrator zada pozadované hodnoty, které se maji uzivateli nabizet.

Na kazdém detailu dokumentu/spisu/baliku si Ize vyvolat kompletni historii dané entity. V ramci detailu spisu
je moznost exportovat data spisu.
8.2.16 PRACE S DOKUMENTEM

Dokument lze vytvaret samostatné mimo spis, pfipadné Ize vytvofrit pfimo v konkrétnim spisu, ve kterém uziva-
tel potiebuje. Nasledné vkladani a vyjimani ze spisu je povoleno do doby, dokud neni spis vyfizen. Pokud uZiva-
tel potfebuje dokument vyjmout a vloZit jej do jiného spisu, v pivodnim spisu zlstava informace, Ze se zde
dokument nachdzel, nicméné se jiz ve spisu nenachazi. Po vloZeni dokumentu do jiného spisu, dostava doku-
ment pfifazen Cislo jednaci ze spisové znacky nového spisu, kam byl zatrazen.

V pravé ¢asti karty dokumentu je moZnost zobrazeni si nahledu pfiloh dokumentu, vazeb dokumentu, pozna-
mek, pfipadné informace o probihajicim schvalovacim procesu.
8.2.17ZTRACENI/NALEZENT DOKUMENTU/SPISU

UZivatel mlze v pfipadé ztraty fyzického spisu/dokumentu provést funkci Ztratit, kde musi vyplnit divod vyuziti
této funkce. Tato se propisuje do historie dokumentu. V pfipadé nédlezu dokumentu/spisu muze uzivatel vyuzit
funkce Nalézt, kterd provede zaznamenani nového stavu do historie dokumentu.

8.2.18 PRACE S PRILOHAMI/KOMPONENTAMI DOKUMENTU

UZivatel mize prilohy dokumentu vytvéret ze Sablony predem definované v systému nebo tyto nahrat ze svého
stanice. V pfipadé potieby, umoznuje spisova sluzba uzamknout prilohu dokumentu, pokud s touto pracuje jiny
uZivatel. Toto uzamceni je platné po celou dobu prace s pfilohou.

Modul také obsahuje rozsifeni na anonymizaci pfiloh, kde uzZivatel mlze provést potifebné anonymizovani pro
potieby zverejnéni v ramci Informacniho systému registru smluv.

8.2.19 PREDANI/PREVZETI DO/Z EXTERN{ AGENDY

Spisova sluzba umozZnuje predavat a prebirat agendu v ramci externich agend. Podle agendy, v jaké se doku-
ment nachazi, spisova sluzba pfidéluje nebo odebird moznosti, které lze s dokumentem provést.

8.2.200DKAZY

Spisova sluzba vytvafi ve vybranych ptipadech (napf.: vloZzeni dokumentu do spisu) automaticky pevny kfizovy
odkaz mezi entitami. V dalSich pripadech si je mize uzivatel vytvaret sdm. Volné kfizové vazby umoziuje spisova
sluzba skrze tlacitko Vazby, kde si tyto uZivatel nastavuje samostatné.
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8.2.21SCHVALOVACI PROCES

UZivatel si mdZe v ramci dokumentu nastavit schvalovaci proces. Mlze si vybrat z pfednastavenych Sablon ze

strany administratora. Pokud mu Zadna ze Sablon nevyhovuje, mize si schvalovaci proces postavit tak, jak uZi-
vatel potrebuje.

Spisova sluzba rozlisuje 5 typl poZadavkd. Vzit na védomi, posoudit, schvalit, podepsat, podepsat a schvilit,
tyto pozadavky si mlze definovat uzivatel v ramci vlastniho schvalovaciho predpisu anebo je stanovy v ramci
Sablony administrator. V ramci detailu ukonu, mliZe uZivatel definovat, zda je Ukon schvalovaciho procesu po-
vinny nebo nepovinny.

8.2.22 PRACOVNI BLOK

V ramci modulu USU je dostupny Pracovni blok. Do Pracovniho boku si uZivatel mize vloZit spisy a dokumenty
dle své volby. Nad témito dokumenty Ize nasledné provadét hromadné akce jako je napfiklad: Zména Ihlty pro
vyfizeni, zména spisového znaku, zména pfistupu a dalsi.

8.3 EPK—ELEKTRONICKA PODPISOVA KNIHA

8.3.1 KPOSOUZENI/SCHVALENI

Schvalovatel (uzivatel, ktery ma provést v EPK néjaky ukon) mlze Zadosti vloZzené do své EPK vytizovat jednot-
livé nebo hromadné. K evidenénim kartdm dokumentd, ze kterych byly dané Zadosti vytvorené ma prava ¢teni
a editace ackoli se nestava jejich vlastnikem. Po vyfizeni téchto Zadosti jsou mu ponechana prava ke ¢teni téchto
evidencnich karet dokument(. VZdy vsak zalezi na metodickych pravidlech organizace z pohledu pfistupovych
prav.

¢ Uvodni stranka K vyfizeni x

@ Detail z3dosti @ schvalit pfidéleni  ~ €} vratit k pfepracovani K posouzeni AZménit prioritu

Podepsat Podepsat a schvalit schvalit Posoudit Vzit na védomi
¥ Filtr £ Nadist

Zobrazit zavislé
Ne

I:‘v T.. P.. B.. F.. Z.. T.. Provedeny pozad.. Pldnovanydivod.. Termin Vyfizuje UpfFesnéni N_ [T |5.. |5.-
[] @ (@) 20.02.2023 00:00:00 Novotny Petr Ing., Ad... Pfid&leni sm&Fované od >Novot... Al

] (@) 22.02.2023 23:59:50 Novetny Petr Ing., Ad.. Posuzuje Oy &

l:‘ O 22.02.2023 23:59:59 Novotny Petr Ing. Ad... Schvaluje jl el

] @) 22.02.2023 23:59:59 Novotny Petr Ing. Ad.. Podepisuje Gy &3

] O 22.02.2023 23:50:50 Novotny Petr Ing., Ad... Podepisuje Dy &3

l:‘ &) O 20.02.2023 00:00:00 Novotny Petr Ing., Ad... Predani sméfované od >Novotn...

Obrdzek ¢. 28 — ukdzka vyrizovani Zadosti v modulu EPK
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8.3.2 NEVYRIZENE ZADOSTI PO TERMINU
Je specidlni Uloha pro zobrazeni nevyfizenych zadosti po terminu. Dalsi funkénosti vtomto seznamu jsou shodné

s tlohou K posouzeni/schvaleni.

8.4 VYP - VYPRAVNA

8.4.1 ZASILKA

Kazdé jednotlivé vypraveni dokumentu v rozdélovniku bez ohledu na zpUsob odeslani predstavuje v platformé
GINIS zasilku. Kazda zasilka muize mit také svoji jedine¢nou identifikaci odliShou od podaciho cisla posty.

8.4.2 VYPRAVENI ZASILEK

Zasilky urcené k vypraveni se po prevzeti automaticky tfidi do slozky Vypraveni zasilek. Polozka je vZdy urcéena
zpUsobem odeslani (posta, kuryr, email, UPVS). Po prevzeti zasilky mlzZe editaci a vraceni zasilky provést pouze
uzivatel obsluhujici modul VYP do momentu vypraveni zasilky z organizace.

Tisk obalek a stitk(l je mozné provést na seznamu zasilek. MoZnost jednotlivého i hromadného tisku dle poctu
zvolenych zasilek.

UZivatel spravujici modul VYP muzZe vratit referentovi zasilku s dopsanim dlivodu v pozndmce.

8.4.3 PREDPLNENI PODACI CiSLO, VAHA, POPLATEK

Zadani podaciho cisla, je mozné provadét bud’ pred vypravenim (za predpokladu, Ze Vypravna sama vylepuje
podaci ¢isla na doporucené zasilky) nebo az po vypraveni (pokud podaci Cisla vylepuje posta). Zadani vahy a
poplatku zaleZi na konkrétnich potfebach organizace.

8.4.4 PROVEDENA VYPRAVENI ZASILEK

V seznamu Provedend vypraveni zasilek je mozZné kliknutim na vybrany fadek zobrazit vSechny zasilky, které
byly v daném vypraveni odeslany. V této ¢asti seznamu lze provadét hromadné operace.

8.4.5 ELEKTRONICKY PODACI ARCH

U zasilek odesilanych prostfednictvim poskytovatele dorucovacich sluzeb Ize provést export podaciho archu a
nasledny import podaciho archu zpét do spisové sluzby.

8.5 SPI—=SPISOVNA

8.5.1 PREVZETI DOKUMENTU, SPISU A BALIKU DO SPISOVNY

Do spisovny je mozno prevzit pouze vyfizené dokumenty, nebo vyfizené a uzaviené spisy. Dokumenty/spisy je
mozno do spisovny prevzit jako balik, nebo jednotlivé. Je mozZno je prebirat pomoci spisového znaku, data
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uzavreni, dle definovaného seznamu ¢i dalSich kritérii. Uzaviené spisy je mozné nacist a prevzit podle zvolenych
kritérii ve vétvi stromu K prevzeti. Dokumenty prevzaté do spisovny mohou byt pouze ze spisovny zapujceny.

UZivatel modulu mizZe pred prevzetim do spisovny provést kontrolu metadat. V pfipadé negativniho vysledku
se dlvod zobrazi uzZivateli s moznosti neprevzeti dané entity do spisovny. UZivatel modulu mizZe néasledné in-
formovat referenta, ktery entitu zasilal o této skutecnosti. Vysledek se zapisuje do historie entity.

8.5.2 CINNOSTIV ULOHACH K PREVZETI

Mezi ¢innosti, které je mozno provadét v Ulohach K prevzeti patti naptiklad zména spisového znaku, ulozeni
seznamu do souboru, operativni tisk nebo zobrazeni detail dokumentu/spisu/baliku.

Dale je také moZna Cinnost kontroly metadat baliku. V pfipadé negativniho vysledku kontroly, je tato informace
zaznamendna do historie baliku. je obsluze modulu SPI umoZnéno vraceni baliku se zdznamem

8.5.3 PRIPRAVA SKARTACNICH NAVRHU

Platforma GINIS automaticky pfipravuje skartacni navrh dle zadanych spisovych a skartacnich znakd. Skartacni
navrh je rozdélen do tfi zakladnich seznam: skartacni navrh A, skartacni navrh S (bez znaku). Platforma GINIS
umoznuje jednotlivé dokumenty ¢i baliky do¢asné vyradit ze skarta¢niho navrhu. Hovofime-li o do¢asném vyra-
zeni ze skartacniho ndvrhu, pak je také mozné jednotlivé dokumenty ¢i baliky vratit do skartacniho navrhu.

8.5.4 SKARTACNI NAVRHY A SKARTACNI RIZENT

Pfipravené skartacni navrhy slouzi jako podklad pro vyfazovani dokumentd ve skartacnim Fizeni. Na zakladé
skartacniho fizeni vyhotovi pfislusny archiv protokol o provedeném skarta¢nim fizeni — GINIS pfipravuje tyto
skartacni protokoly automaticky. Platforma GINIS nabizi pevné definované tiskové vystupy skartacniho navrhu.

8.5.5 VYTVORENI NOVEHO ULOZNEHO MISTA

Vytvoreni nového UloZzného mista s vazbou na nadfizené Ulozné misto predstavuje jeho jednoznacnou identifi-
kaci v organizaci, lokaci a vazbu na nadfizené ulozné misto (ptiklad: nadfizené Ulozné misto XXX obsahuje pod-
fizené UloZné misto s vazbou na XXX a tim je sekce XXXYYY. Sekce XXXYYY obsahuje dalsi podfizené uloZné misto
s vazbou na sekci XXXYYY a tim m(ze byt police). Pochopitelné systém nesleduje pouze udaje o lokaci, ale také
Udaje o typu uloZného mista jeho vyuzitelné a aktudlné volné kapacité, prostredi atp.

Spisova sluzba neomezuje administraci Uloznych mist, proto Ize mit v evidenci i staré mistnosti, regaly, skiiné
atd.
8.5.6 ELEKTRONICKA KNIHA VYPUJCEK

V pripadé potieby si mlZe uZivatel zazadat z modulu USU o vypUjcku spisu/baliku. Spisovna nalezne tuto Zzadost
v elektronické knize vypljéek a rozhodne, zda vypljcku schvali ¢i nikoli. Po schvaleni vypljcky si v pripadé fyzic-
kého a hybridniho spisu/baliku dojde na spisovnu prevzit. Dokumenty v elektronické podobé jsou Zadateli zpFi-
stupnény pouze na ¢teni na dobu nastavenou v Zadosti o vypljc¢ku. Po uplynuti vypGjéni doby se opravnéni
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k elektronickym dokumentdm odeberou. V pfipadé fyzického/hybridniho spisu/baliku musi Zadatel navratit
tyto zpét spisovné, kde spisovna zaznamena vraceni vypujcky.

8.5.7 PREDAVAN[ OBSAHU UKLADACICH JEDNOTEK

Spisova sluzba umozZiuje jednotlivé i hromadné pfedavani obsahu ukladaci jednotky do jiné spisovny, pfipadné

spravniho archivu.
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9 Prilohy

Ptiloha ¢. 1: Compatibility list platformy GINIS

Compatibility List je dostupny na https://www.gordic.cz/gcl
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